Region Halland

Hjalpmedelscentrum

Skapa ett konsulentéarende i websesam samt bifoga en
filldokument/blankett

OBS! Tank pa att det finns manga olika versioner av Office och av weblasare. Detta
kan medféra att din bild som du far upp inte ser ut som den bilden som visas i
guiden.

For att skapa ett nytt arende gor du sa har:

1. Logga in i Websesam

.. Sesam 2.0

webSESAM
** TEST

R15% -

2. Under Allméan info i héger menyn hittar du lankar till de flesta blanketter som
finns for hjalpmedel pa extranatet.

e TEST sone HMCHAL webSESAM loformation Skavut tialp Avsiuta
Marina Olsson
Vilkommen Marina Olsson
Meddelande
Produktinformation
160419:

Just nu har vi leveransproblem pi lftsele BasicSling M polyester (art.nr. 311 27) frin Handicare. - Overvag forscvning av shamatv sele tex. Lftsale BasicSing M polyestemst
{artnr: 311 51) eller Whsele 1 annan storek elier modelt, Wi f18gor kontakta ansvang konsulent

160503:

Nu finns nya for och pi

Utbildningar/Méssor

160503:

Nu finns mogighet for sjukskoterskor att anmals sig tll vir for 8¢ pd sex dagar under hosten och kostar 3 500 kr exid.

moms. Sista anmaliningsdag ar 1/7. Anmalan via extranatet.

Ovrigt

160503:

Invigning av nya lokaler p3 Hjalpmedelscentrum Kungsbacka. Den 12 maj K. 10:15 kiipps det bid-gula bandet av Ulrika Jorgensen, ordforande i Gemensamma namnden for
hemsjukvird och hjalpmede! samt av Ann Molander, ordforande Driftsnamnden for Ambulans, diagnostik och halsa.

Efter minga 3rs vantan och hirt arbete s3 stir vi nu har med nimw fina lokaler. Det kanns bra att Hmc har fat battre forutsattningar att mota behoven i norra Halland. Vi ar
glada och vill gama dela vir gladje med dig. Du ar darfor va il oss pd Efter oppnar v dorrama och bjuder pé kte forfiskningar. Passa p.
att g8 husesyn och prata hjsipmedel med vira meda prescipsgy-Jiges gling, oy ol oss pd Tolovagen 9, Hallands sjukhus
Kungsbacka!

160426:
Hjalpmedelscentrum Halland har fr.o.m. 2 maj nytt telefonnummer, 010 47 619 30. Telefontd heigfna vardagar id. 8-12, 13-16. Valkommen att kontakta oss!




Region Halland

Hjalpmedelscentrum

3. Klicka pa den lanken till den blankett du vill fylla i.

2016-09-06

2016-09-06

HMC:s Hemsida

4. Nu far du upp dokumentet/blanketten. (Du kan behdova klicka pa Visa). Valj
Oppna i Word och skrivskyddad OK

Arkiv Redigera Visa Favoriter Verktyg Hjalp
X @Konvertera ~ EAvalj
. » »
3/5 @B SESAM 2 inloggning @Webslicergallariv @ Forslag pa webbplatser Eﬁ - ~ [ @ v Sida~ Sakerhetv Verktyg v @v
Microsoft Word Web App ? x
@\gera\wsbb\asam #sok  100% - Sida  1avid b
~
Galler for: Region Halland
\1? Region Halland
Hmc: Férskrivning av hjalpmedel
Ki pgifter Hjalp trum, se www.1177.se
Fylls i av férskrivare
Férskrivarkod Forskrivarens namn
E-post Telefonnummer
@ forskrivningavhjalpmedel.docx - Internet Explorer [E=@r=]

i ve &2

Arkiv Redigera Visa Favoriter Verktyg Hjalp

X @onvertera v Bvalj
. » » |,
i @ SESAM 2 inloggning &) Webslice-oalleri v €] Forslag pa webbplatser n - v [ dg v Sidav Sakerhet~ Verkyyg v @~

Microsoft Word Web App ? x
@Oppna\Wnrd A Redigera iwebblasare #4Sok | 100% - Sida  lavlid b
~

Galler for: Region Halland

\1 Region Halland

m

Hmc: Férs @

Kontaktuppgifte,

Du dppnar
Namn:

vningavhjalpmedel doex
5 et

gicnhalland.se

urvill du &ppna den hér filen?
@ Skivskyddad
Redigera

oK Avbryt
|

Brukarens namil vissa fier kan skada datorn. Om informationen verkar misstankteller om duinte
harfértioende for kallan bor du inte Gppna den har filen

L (om annan &n férskrivaren eller vid leverans till annat férrad)

Fylis i av férsk
Forskrivarkod

E-post

Kontaktperson Telefonnummer

Adress Postnummer och ort

Bvriga upplysningar — om icke-hallanning, bifoga iterir lag ] i ‘
Art.nr eller s L Uttag ur
lev.art.nr. Individnr. Benamning eget forrad Antal




Region Halland

Hjalpmedelscentrum

5. | alla graa falt kan du nu fylla i uppgifter. Av sekretesskal gar det inte att fylla i
brukarens namn och personnummer.

@‘ E9-0 ‘7 edel ] - Microsoft Word Tabellverkeyg) — @ &
m:larl Infoga  Sidlayout ~ Referenser  Utskick  Granska | Visa | Utvecklare Design  Layout o @
@ @ Webblayout Linjal Q [@Ensida 3 Nyt fonster 11 Visa sida vid sida —
@ pisposition | [ tadinjer ™ @ 1vasidor | B Ordnaalla | B Synkroniserad rullning ==
Utskrifts-| Helskarms- Zooma 100 - Vaxla Makron
lasning = Utkast [ Navigeringsfanstret % (= sSidbredd [ Dela 813 Aterstll fonsterlage  fanster ~
Dokumentvyer Visa Zooma Fonster Makron
ez 1 18X  Lg[ 2[E[-3 [} 1 {&] 1 d&] -7 [E-8 1 01 10 111 1 12 1 13 1 '34: 1 15 1 16 | ‘17‘.-15@
- -
= Géller for: Region Halland \
B { Region Halland
= Hmc: Forskrivning av hjalpmedel
- Kontaktuppgifter Hjalpmedelscentrum, se www.1177.se
o
o = Fylls i av forskrivare L
™ Forskrivarkod Férskrivarens namn
[<| E-post Telefonnummer
wn
- Brukarens namn Brukarens personnummer
ol
= Leveransadress (om annan 4n forskrivaren eller vid leverans till annat férrad
~ Kontaktperson Telefonnummer
&l Adress Postnummer och ort
B Ovriga upplysningar — om icke-hallénning, bifoga inderiag L tient E
- .
a
E o
- ¥
4 w |
Side: 1av 1 | Ord: 1/158 | <5 Svenska (sverige) | & | [Eegz=s w0  ® |

6. Nar du fyllt i alla falt valjer du Arkiv — Spara som. Valj ett namn pa dokumentet.
Spara den pa ett stalle som du enkelt hittar, t.ex. pa ditt personliga utrymme i
datorn. Tryck pa& Spara.

= i jalpmedel ] - Microsoft Word Tabellverktyg - B =
Infoga  Sidlayout ~ Referenser  Utskick  Granska | Visa | Utvecklare Design  Layout o @
5 Webblayout Linjal Q [@Ensida 3 Nyt fonster 11 Visa sida vid sida —
[ Disposition | [ stadiinjer @ Tvasidor B Ordnaalla | i Synkroniserad rlining =2 r
Utskrifts-| Helskarms- Zooma 100 N Vaxla Makron
lasning = Utkast [0 Navigeringsfanstret 1= Sidbredd | [ Dela 813 Aterstll fonsterlige  fanster ~
Dokumentwyer Visa Zooma Fonster Makron
-2 v 1 18l  Lg[ 2[E[-3 [} 1 {&] 1 d&] -7 [E-8 1 01 10 111 112 1 13 1 '34: 1 15 1 16 | ‘17‘.-15@
- -
Géller for: Region Halland \
B { Region Halland
= Hmc: Forskrivning av hjalpmedel
- Kontaktuppgifter Hjalpmedelscentrum, se www.1177.se
o
o = Fylls i av forskrivare L
B Férskrivarkod Férskrivarens namn
[<| E-post Telefonnummer
)
- Brukarens namn Brukarens personnummer
ol
= Leveransadress (om annan 4n forskrivaren eller vid leverans till annat férrad
~ Kontaktperson Telefonnummer
2 Adress Postnummer och ort
B Ovriga upplysningar — om icke-hallénning, bifoga inderlag L 3
= .
3
E o
- ¥
4 w |
Side: 1av 1 | Ord: 1/158 | <5 Svenska (sverige) | & | [Eegz=s w0  ® |
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e/ » biviotek » Dowment » <[ 49 |[ 50¢ Dokument £ Spara som
Ordaa s Ny mapp e O
[§ Haiade i . B oo
. - Bibliotek: Dokument I -
W Siaivbord Save 3 et s efter: Mapp d
1 Tidgare platser <3

fa

Filnames Skapa ett konsulent arende | websesam samt bifoga en fil
Filtormat: | Word-dokument

Forfattare: Otson Maring HFS HMC Tagger Lagg tll en tagy

= Dolj mappar vello ~ ‘ o
Finns olika varianter pa hur det ser ut nar du sparar ett dokument.

7. Alla original ska sparas i tre ar pa din arbetsplats. Darfor behover du skriva ut
dokumentet/blanketten. Valj Arkiv — Skriv ut. P& utskriften fyller du i brukarens
namn och personnummer och arkiverar sedan dokumentet/blanketten.

2 nttpsy i y lay LCOV Internet Explorer =&

Za.49 s forsirivningavhjalpmedel [skrivskyddat] - Microsoft Word Tabellverktyg = B 2
@ Utskick  Gramska  Visa  Utvecklare  Design  Layout @
jior:

= e magen sz B
h?m»nmlma
Hm: Farskrivning av hjilpmedel
B =
| PDFCreator o rshoreare
Senaste -
v v -
L = ]‘ I
Nytt Skrivaregensiaper
Instaliningar L [ |
Levarsnssare ER——
4 Skiv ut alla sidor . 1 I |
> 2 o ut neta dosumentet L \ |
e Saor | |
Hijal
e . S ut pa ena sidan . bl Lo T T
B avsiuta -
= | 1sida per ark -
T
[%sm T 1
[ |= |
nl-“ o crafidare Fusicerad 29151238 i
ey ey
1 v s4% (o0 »a

8. Nu ar du klar och kan stanga dokumentet/blanketten.
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Hjalpmedelscentrum

9. Klicka pa Arbetsorder i hdger menyn (alternativt ga in via brukarens
hjalpmedelsbild).

HMCHAL webSESAM laformation Skovut tialp Avsiuta
Marina Olsson
Valkommen Marina Olsson
Meddelande Wjalpmedel
Individkort
Varukatalog
Produktinformation 80Kk arthol
Kundorder
] oersorser
160419:
Just nu har vi leveransproblem pi lyftsele BasicSling M polyester (art.nr. 311 27) frin Handicare. Overvag forskrivning av altemativ sele tex. Lyftsele BasicSling M polyestemat e
(srtnr. 311 51) eller yftsele | annan storlek elier modell. Vid frdgor kontakta ansvarig konsulent.
160503: “
Nu finns nya for och pd e
Meddelande
Utbildningar/Massor Dina uppgifter
s, Allman Info
Nu finns moighet for sjukskoterskor att anmala sig til vir for 81 pd sex dagar under hosten och kostar 3 500 kr exid. islpmedels
moms. Sista anmalningsdag ar 1/7. Anmalan wia extranatet. anvisningar
WMC:s Hemsida

160503:

Invigning av nya lokaler pd Hjslpmedelscentrum Kungsbadka. Den 12 maj . 10:15 kipps det bid-gula bandet av Ulnka Jorgensen, ordforande | Gemensamma namnden for
hemsjukvird och hjalpmede! samt av Ann Molander, ordforande Drétsnamnden for Ambulans, diagnostik och halsa

Efter m3nga 3rs vantan och hrt arbete s stir vi nu har med riktigt fina lokaler. Det kanns bra att Hmc har fAtt battre forutsattningar att mota behoven i nora Halland. Vi 31

glada och vil gama dela vir gladje med dig. Du ar darfor vamt tll oss pd Efter oppnar v dorrama och bjuder pi kte forfuskningar. Passa p.
att g husesyn och prata hjsipmedel med vira medarbetare. An en glng, vammt ol oss pd Tolovagen 9, Hallands sjukhus
Kungsbacka!

160426:
Hjalpmedelscentrum Halland har fr.o.m. 2 maj nytt telefonnummer, 010 47 619 30. Telefontd heigfnia vardagar id. 8-12, 13-16. Valkommen att kontakta oss!

10.Fyll i brukarens personnummer.

wwws TEGT wwws HMCHAL webSESAM Information Skriv ut Hidlp Avsluta

Spara andringama || Radera

Patient v

Kund/leveransadress atalog
Astikel L1 Bendmning sk artkel
Individ | Typ av Mgard v Kundorder

Arbetsorder

Hjilpmedel

ividkort

= Kvittera BB
R
eFakura
Meddelande
Dina uppgifter
Alln o
_| Ipmedels
Kommentar ar
Al HMC:s Hemsida
Bifoga fil

Bladda . | Laggtil

Bifogas e-post utanfor Sesam [ ]
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Hjalpmedelscentrum

11.Fyll i Typ av atgard - valj WEB — Konsulentarende.

sees TEST #oee HMCHAL webSESAM Information Skav ut Hialp Aysluta.
Marina Olsson

[ Spara andiingama ]| Radera || Verkstan |

[Patient v [191212121212 |
o st id ]
ke I—— | ]
tndvid — E———
Arby

+ Kvittera pMB
Kommentar i

}
Bifoga fil

Bladaa | Lagotil |

Bifogas e-post utanfor Sesam [ ]

12.Valj konsulentomrade for Tjansteprodukt (visas nar du har valt WEB -
konsulentarende)

cese TEST sees HMCHAL WebSESAM Ioformation Skavut Hualo Avsluta.
Marina Olsson

.. Sesam 2.0

[Spwra andingama |W[vnuu‘

Hjdlpmedel

[Patient v/] [t0122121212 |
[10 Hstd v|

Artikel [ ] Bendmning
Individ [ ] Typ av dtgird | WEB - Konsulentarende v
s 30077 Bamhgaipmedel

30012 Eldma Rulstolar

30005 Fall och trycksdrsprevention |
Felbeskrivning | 30079 Fortiyttning och traning

30007 Kogntion

30014 Kommunikation

30010 Manueia rulistolar

30003 Personiig wird och boende
e WMCs Hemsida

Bifoga fil —
Bladaa . | Laggtil |
8ifogas e-post utanfor Sesam []
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13.Under faltet Felbeskrivning skriver du i vad arendet géller.

HMCHAL webSESAM Information Sknv yt Hialp Avsluta

s Marina Olsson @B sesam 20

[[_spar anctingama_ ][ Radera || vekstat | I
Patient W 191212121212 Individkort

10 entrum Hsid v,

Varukatalog

— [ ] Benameing | ] —
1 Typav dtgied [WEB - Konsulentarende vl undorder
Tidnsteprodukt 10002 Arbetssiola v Arbetsorder

Kvittera BMB
R

Individ
B
< ) eFaktura
Meddelande

ng infor utprovning. Bifogar checklista.

P —
Allmin info

Hjdlpmedels
anvisningar

Kommentar HMC:s Hemsida

Bifoga il
ladsa

Bifogas e-post utanfor Sesam []

14.Klicka pa Bladdra.

sxsx TEST =xee HMCHAL webSESAM Information Skav ut Hialp Avsluta

Marina Olsson m

Spara || Radera || verkstal

Hislpmedel
Patient v, 101212121212 Individkort
.|0 entrum Hstd V. Varukatalog
Artikel 1 Benamning Sok artikel
Individ | Typ av Mgird | WEB - Konsulentarende v Kundorder
Tjansteproduke| 20002 Avetssiols v Arbetsorder
Kvittera BMB
+ R
eFaktura
a hjalp med ridgivning infor utprovning. Bifogar Heddsiande

checklista. Dina uppgifter
Allm3n info

Hjslpmedels
anvisningar

HMC:s Hemsida

Bifogas e-post utanfor Sesam ||




Region Halland

Hjalpmedelscentrum

15.Leta upp det stallet dar du har sparat filen. Valj Oppna.

x T (@ valj fil for overforing =]
g %-\- Skrivbord # | 42| soki Skrivbord ol |
Ordna ~ Ny mapp B O “
— . " T — “ -
5 tavoriter * Bibliotek Olsson Marina ADH HFS HMC
hy Hamtade filer — Systemmapp Systemmapp =

11

Kun = Bl
.l Bibliotek Adobe Acrobat 8 Pro Adobe Photoshop Elements 8.0 |
Art L _Rilde Genvag Genvag |
[ 1,958 111kB =

% R
z @

}4, Tidigare platser / Dator *{ N&tverk
Pa Systemmapp Systemmapp

Ind
d FOF PDFCreator . SjalvStudier
& Musik Genvag ” Internetgenvag
[@®low? 760 byte 415 byte
+ ~
A Matar T - VASProd K EYE PR P VS ] T
Filnamn: test * |Alla filer (*5) -
Fell
vil
che
16.Klicka pa Lagg till.
i e e HMCHAL webSESAM Information Skiv ut Hialp Avsluta
Marina Olsson .. Sesam 2.0
[_Seaa ]| Radera || verkstar >
_— Hjalpmedel
Patient v 191212121212 R
e |10 Hislpmedelscentrum Hstd v} varukatalog
Artikel Benamning Sk artikel
Individ Typ av dtgard | WEB - Konsulenlarende e Kundorder
Tiansteprodukt | 30002 Atetssiolar v Arbetsorder
Kvittera BMB
*
R
eFaktura
jalp med ridgivming infor utprovning. Bifogar e
[Ep———
Allman info
Hjslpmedels
anvisningar
Kommentar HMC:s Hemsida

Bifoga fil
C\Program|PDFCreatorPi

| Bifogas e-post utanfor Sesam [
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17.Valj Spara andringar.

S — HMCHAL webSESAM Information Skriv ut Hialp Avsluta
Marina Olsson

[Spara andingama__ | JRadera || Verkstan |

Hjdlpmedel
191212121212 ndividkort

Kund/leveransadress 10 Hjalpmedeiscentrum Hstd v Varukatalog

Artikel L ] ing | | st artikel

Tndivid Typ av Atgdrd | WEB - Konsulentarende v/ Kundorder

Tjdnsteprodukt | 30002 Arbetsstolar v Arbetsorder
Kvitiera BMB
EES
CFR
Fell eFaktura
beskrivning
Vill ha hjalp med rddgivning infsr utprovning. Bifogar Meddelande
checklista.
HMC:s Hemsida
Bifoga fil

Bladda

Bifogas e-post utanfor Sesam [ |

Filnamn ‘Bilaga Bifogas e-post utanfér Sesam Radera
tast tast

18.Far du upp en ruta med att du maste fylla i mobilnummer sa gor du det under
faltet Mobil.

wuns TEST sees HMCHAL WebSESAM Information Skiv ut Hialp Avaliite

« Du mista ange mobinummer Hjdlpmedel

Individkort

[ Seara andingama || Radera ” Verkstal }

Varukatalog

[Patient  v| [191212121212" | Tolvan 0K artikel
Kund/leveransadress [10 Halpmedetscentrum Hstd v| Kundorder
Artikel [ ] Bendmning | | Arbetsorder
Individ [ ] Typ av gird | WEB - Konsulentarende vl

Tinsteproduke| 30002 Atbelsstolar v|
Adressuppgift Dina uppgifter
Namn [Fyalpmedeiscentrum Hstd ] Hamtas for tgird (o) Al nfo
C/o adress [ ] ::'::':'::""M 1 i et
Gutwadress [istingevagen 2 ] [Kund Hjalpmedelscentrum Hstd Kistingevagen 2 30262 HALMSTAD Swerige | HMCs Hemsida
roa Co— =i e
Postort [HALMSTAD ] o [ )
Telefon

Mobil 0104761930 x

vill ha rddgivning infor utprovning. Bifogar checklista. ‘
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19.Valj Spara andring och sen Verkstall.

esss TEST Ssse HMCHAL WebSESAM Information ‘Skily ut Hialo Avsluta
) Marina Olsson

R

[191212121212 | Tolvan

[10 ryatpmedetscentru Hstd V]
Artikel [ | Benamning | J
Individ [ | Typ av Agird [WEB - Konsulentarende vl
Tidnsteprodukt | 10002 Arbetsstolar v/

Adressuppgift
Wamn [Fapmodetscentu Hstg Wamtas for grd
Clo s — v s

P mpm—s—-o Himta adress frin
Gatundrass [Kstngevagen2 ] [Kuna entrum Hstd Kisting 230262 HALMSTAD Sverige V|
Postnr [30262 Seare [
Postort [HALMSTAD ] SO '
Telefon [ ]
ot
Felbeskrivning

Vill ha rddgivning infor utprovning. Bifogar checklista.

20.Nu ar du klar. Du far ett arbetsordernummer som du kan félja i websesam.
Dokumentet/blanketten som du sparade pa t.ex. skrivbordet ska nu raderas.

eus TEST weee HMCHAL WebSESAM Information Skiiv ut Hialp Avsiuta.

Marina Olsson @B sesam 20

Din arbetsorder ar nu registrerad.

Arbetsordemr: 16410002




