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Rad och information fran barnhélsovardséverlikaren

Angdende hantering av definitivt inaktuella barnhdlsovardsjournaler

Bakgrund

Om barn flyttar utomlands, eller pa annat sitt inte gar att na under resterande BVC-tid, skall
barnhilsovardsjournalen sindas till regionarkivet i Region Halland f6r slutarkivering. Detta gbrs varje ar
med cirka 600-700 journaler varje ar i Halland. Dessutom kommer det tillbaka ungefir 5000 journaler
arligen sedan de utlanats till skolan. Nir dessa journaler 6verlimnas till regionarkivet for slutférvaring ar
det viktigt att BVC fyller 1 ett fOrsittsblad med uppgifter om vilken barnavardscentral och sjukskoterska
respektive journal kommer fran, varfor journalen skall arkiveras och korrekta id-uppgifter pa barnet.
Forsittsblad gor det moijligt att kunna forteckna journalerna pa ett sitt som goér dem sokbara i framtiden.
For battre hantering ska de definitivt inaktuella journalerna sindas och 6verlimnas till regionarkivet for
slutforvaring en gang per ar.

Rutinen med foérsittsblad och 6verlimnande av definitivt inaktuella journaler en giang per ar har sin grund
i foljande forhallande. Nir journalerna 6verlimnas till regionarkivet, innebiér det att deras funktion dndras.
Fran att ha varit en faktakilla f6r BVC:s verksamhet 6vergar de till rollen att tillfredsstilla den enskildes
behov av insyn samt till att foérse forskningen med material. Det fir som konsekvens att ett 16pande
insindande av enskilda journaler inte lingre dr moijligt. I stillet ska vid BVC-tidens slut de BHV-journaler
overlimnas till regionarkivet som inte rekvirerats till skolhilsovarden. Tidpunkten ska viljas sd att den inte
kolliderar med regionarkivets mottagande av BHV-journaler frin skolhilsovarden (for tid se nedan!)

Forfarande

Vi rekommenderar dirfor att definitivt inaktuella journaler behalles 1 journalvagnen, och sindes till arkivet
1 april manad varje ér. Journalen ér en viktig handling, och den skall sindas med hogsta sikerhet. Detta
betyder att journaler som skickas med post (giller alla journaler, siledes dven de som skickas till annan
barnavardscentral) bor skickas i rekommenderat brev, limpligen med mottagarbevis. Internposten ir ett
alternativ, men man maste da tillse att journalen lagges i ett forseglat innerkuvert inuti internkuvertet. Det
ar mycket viktigt att avsindande barnavardscentral, virdenhet och ansvarig sjukskoterska finns angivna pa
journalen. Orsaken till att journalen sints for slutarkivering maste ocksa anges (flyttning, dédsfall mm.)
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Sammanfattning

Journaler som ér definitivt inaktuella och skall arkiveras, sinds inte fortlopande till arkivet, utan i en sindning i april
manad varje ar.
Journaler (till arkiv eller annan BVC) bor skickas i rekommenderat brev med mottagarbevis.
Om internpost anvinds, maste journalen liggas i ett férseglat innerkuvert i detta.
For korrekt arkivering av journalen, maste ett forsittsblad med féljande data bifogas:
Avsindare
Korrekta id-uppgifter pa barnet (namn och personnummer)

Orsak till 6verlimnandet

Kungsbacka den 2011-04-01
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