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1. Loggaini PMO
Starta program PMO Client som ligger som en genvag pa datorns skrivbord. E
For forsta gangen pa datorn:

e Klicka pa Avancerat och faltet "Dator” 6ppnas langst ned, kontrollera att
LTBHVAPP1 ar ifyllt.

¢ Valj Annan Enhet

e Markera Smartkort och skriv in din PIN-kod for legitimering.

e Klicka pa OK.

e Darefter valjer du enhet som du ska skannain p4, se forséattsbladet.

‘PMO Inloggning X

PMO ©

B =
Autentiseringsmetod

(O Lésenord
O single sign-on
(@ sITHS %ort

CompuGroup Medical Sweden AB

PMO Client 9.1.1.296 c €
oup Medical Sweden AB

|
| O Avbryt Avancerat <<

Nasta gang pa samma dator:

e PMO minns senaste inloggnings-enhet sa kom ihag att vélja korrekt enhet,
se forsattsbladet.

e Se till att SITHS-kort &r markerat

o Registrera PIN-kod.

e Klicka pa OK.

Manual: PMO- Skanning Sida 1
Faststélld av: Objektledare, Publicerad: 190521
Huvudforfattare: Wallin Annika RGS VS IT VARD



Galler for: Region Halland

\? Region Halland

2. Oppna en journal (kortkommando Ctrl+H)

Uppstartsfliken "Mitt arbete” innehaller administrativa delar, som troligen inte &r aktuella
for dig som endast ska skanna in i PMO. Ditt namn &r angivet och vilken enhet du ar

inloggad pa.

e Oppna journal/sok barn genom att klicka pa férstoringsglaset.
Nedanstaende bild visas.

AB Skanningspersonal, test

M arbate

> @ Oppna jourmati 5k bam x
S Atz gt : Dagad D SR R

[

o

b
e =
Lodenedanm

Regsyers.
Y

Internpost

Adulandd  DBorriets - 0Bam av Sotskt O bty
Kommunikation -

Lankar

Oversikter

D Moy Dot

L utkant

e Skriv in Barn-ID/personnummer
e Valj ”Sok”.
Namn och personnummer visas och ar markerat i barnlistan nedanfor.
o Valj ”OK”, alternativ "Enter’-tangenten, och du fors in i barnets journal.

2]

AB I, test
Iylinge e

m
m oy
i e Personn.
rUpp & 1204112385
Rapport
Eodesedatm
Upplysning
Arende P Hs
Bevakning Olista meddelandd  Bamists - 1bam av totait 1 raffer
Kommunikation Bam-ID Namn Datum
) idgere bam
Lankar € 1204112385 Master, Ficka
) Copna s
Oversikter
M antal ader
£
Uppdater.
- Soumaityp Arbetsfiade
wq | @ Bamhasovrdejounal BiV-Journsl Startflode v
(I R oo
~—
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Skanna in okopplade dokument

Dubbelklicka pa ”Dokument” i vanstermenyn.

Arkiv Redigera My Innehill Arbetsyta Verktyg Hjalp

EoLnOoBe

Mitt arbete

Journal

Barnhélsovard...

& Barnadministr...
4 Journal

Checklista
orselkontpd

-lE@BENS0O 20 0l

Master, Flicka 1204112385 6 & 11 manader

7 . ;
Startsida: Sodial Sversikt  Startsida: Medicinsk Gversikt  Chedkista, tabell

Startsida: Social oversikt
Sting  Instaliingar...

Anteckning
ey, |3 somaat

Adress

Lopande jo...

Méatvarden B T
Nutrition
OBS
Symbol
Synkontroll

Tidsserie a
Tillvaxt L=

Vaccination
Varning
Vardkontakt
Atgérd

Arftlighet/risk
v Ovrigt @ Srupp

v Oversikter

Valj "Ny”.

..

Storgatan 1
31132 Falkenberg

angﬁra:oagarkv

B

Om du ska skanna in ett remissvar ga vidare i manualen till Remissvar

| annat fall valj "Dokument”

Arkiv Redigera My Innehall Arbetsyta Verktyg Hijilp

R 0008

Mitt arbete

Journal

Barnhalsovard...

¢ Barnadministr...

4 Journal
Anteckning

Barnets utv...

Checklista
Dokument

Hdorselkontroll
Lopande jo...

Matvarden
Mutrition
0BS
Symbol
Synkontroll
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Master, Flicka 1204112385 & & 11 mfnader

Startsida: Sodal Gversikt  Startsida: Medicinsk éversikt  Cheddista, tabell Dok
Dokument

SIﬁn@ndra Wisa  Signera  Personlig bevakning... My kop

Dokument Dokument Adress

Bekriftelse
Prel swvar
Slutswvar

Kopplat dekument...
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e Markera aktuellt dokument, genom att klicka pa det
e Valj"OK?”.

Arkiv Redigera Ny Innehdll Arbetsyta Verktyg Hialp

a - BaN=0 260 [am]
" Bnamhalsnvém,, Master, Flicka 1204112385 63 11ménader
T
£ n
L Startsida: Sodal Gversikt  Startsida: Medidinsk Gversikt  Checklista, tabell  Dokument Nyt dokumen
£ ¢ Barnadministr... |trag
2 < Joumnal Avbryt Sgnera  Nybilaga... Bytdokumenttyp... Radera Adress... | [Jskiv
Anteckning
= Barnets utv...
H Checklista @ valj dokumenttyp x
A Dokument
Harselkontroll 5/ Dokument 8HY o
L6 dei “Brev til tandvrden, smbarnskaries
L2 D Brev il vérdnacshavare
Méatvarden ~Brev/Intyg
Nutrition Inbijudan foraldratraff
+~Inscannad 4-8rs mtr|
085 Inscannad 5-8rs mirl
Symbol St SEC'S DarOEn
Synkontroll <
Tidsserie : ——
e nscannad vacdnationshanding
Tillvaxt ~Inscannat remissvar
Vacdination Inscannat vrigt
Varning ~Journalaverl&mning BVC
Orosanmélan Sodialtjénsten
Vérékomakt “Remiss | VAS
Atgérd test inskanning pef v
Arftlighet/risk Beskrivning:
> Qvrigt
v Qversikter
Koppla nya dokumentet tl:
‘ }en Hilp
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e Kontrollera att BarnlD/personnummer pa pappersdokumentet stammer med
BarnID/personnummer i den 6ppnade journalen, att du ar inloggad pa ratt
enhet och placera dokumentet i skannern.

e Vil ”Las in”

e V&l "OK”

namhmsnva.d, < Master, Flicka 1204112385 ED! ménader

a
Startsida: Sodial overskt Startsida: Medicinsk 6versikt Checklista, tabell  Dokument Nyt dokument

v Barnadministr... Lo

4 Journal Avbryt Sparz  Signera  Mybiaga. Bytdokumenttyp.. Radera Adress.. | [JSkivut | | Skicka | [Jutkast
Anteckning (@ Skanna dokument
Barnets utv...
ChEEinStE Rotera Radera ¥ | Anpassa storlek
Dokument Hamn:
Hérselkontroll
Lopande jo... Zoom:
Matvarden vl kalla:
Nutition
0BS Farger: DPT:
Symbol
Synkontroll [ visa mstalingar for skarer
Tidsserie Aktivera duplex
Tillvaxt Ritta il skevhet
Vaccination e maean
Varning ® Alla sidor il PDF
Vérdkontakt O skl biagor
Atgard
Ar?tlighet,frisk L

¢ Ovrigt

v Oversikter

gl vald

[ Amadeuskliniken Fyllinge B 1EN

o] =) LTBHVtest1
-

Dokumentet skannas nu in.
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o Kvalitetsgranska skanningen.

o Valj darefter "OK” (alternativ "Radera” om granskningarna ovan inte &r

tillfredsstallande).

\\'l? Region Halland

Om material fran 4- eller 5arsbesok skannas in ar "bild” samt "farg” forvalt. Ljus- och
kontrastinstallningar gar att justera om "kalla” andras till WIA-fi-7160. Om teckningen
trots detta inte gar att se efter fargskanning sa valj istallet "svart och vit’-skanning.

Adress... | [Jskivut | [ [skicka | [Jutkast

() Skanna dokument

Rotera ‘ Radera v‘ Anpassa storlek
Mamn:

Zoom: (]

vl kala:

PaperStream IP i-7160 -
Farger: DPI:

aten
[] visa instéllningar for skanner

[ aktivera dupiex:
Ratta tll skevhet

Spara som
(@) Alla sidor til PDF
(O skilda bilagor

[L&sin vid start

Lasin

Fursessngournu 2 Y2
™ Macleins persmenavy’
e Houlting  ndran

X

Faa

Burnets 5”":'2 T>)

-

T Y

CT e T

==

e Vadlj ”Spara”

| Skanning, Test 4 :50304 1 vecer 2 éagar

Fortossninglournal 2 - FV 2
" Modems persenmommer’
e Hoelems  namn
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e Kontrollera att "Administration” ar markerad
o Markera i attributlistan for "Skanningspersonal”.
e Valj "Signera”.

Vardkentakt

Valt datum: [Janvand tid A [ratientsparr

: [Jskriv for behandingsansvarig

Ny vérdkontakt Tidigare virdkontakter

Vi Farval... t
< Administration
lats

BHY likarmottagning

BHY sjuksksterskemottagning
BHV teambesdk

Grupp

Hembesik

Hrselbessk

a9 Ange som forvald kontakt for barnet

Administration

Beskrivning

Behandingsansvarig: Kommentar:

<Inloggad anvndare> v

el

[utkast

[ o @ sonerm bryt Hizip

i = T T

Inskannat dokument ligger nu i Dokumentmodulen.

¢ Expandera med hjalp av +tecknet for att tillgangliggdra aktuell pdf-fil.

o Bamhalsovard... Master, Flicka 1204112385 54 11 minader
Il
= n
L] Startsida: Social Gversikt Startsida: Medicinsk Gversikt  Chedkdista, tabell Dokument
= © Barnadministr...
z
“ Journal seng Ny v - Bidserie.. Installingar ..
Anteckning | pppymene Datm  adress It Sgn Kommentar
= Barnet§ utv... (g iiken Fyllinge
g Checklista Smlgkommande dokument
K] Dokument 1 annad Fv2 20130408 #

Hérselkontroll
Lopande j...
Matvarden

¢ Dubbelklicka pa pdf-filen eller klicka pa "Visa” for att se det inskannade dokumentet.

o Bamhalsovard... Master, Flicka 1204112385 &4 11manader
T
£ a
] Startsida: Social Gversikt  Startsida: Medicinsk Gversikt  Checkiista, tabell Dokument
£ ¢ Barnadministr... RS
=
“ Journal Sténg Ny - An Personlig bevakning... - Bildserie... Installningar. ..
Anteckning Dokument Datum Adress Init Sign  Kemmentar
= Barnets utv... |= amadeuskiiniken Fyllinge
g Checklista £ Inkommande dokument
= Dokument [ Inscannad FV2 2013-04-08 #
Harselkontroll Blaga 1 POF-fi
Lopande j...
Métvérden
Nutrition
0Bs
Symbol
Cumlrnntrnll

Manual: PMO- Skanning Sida7
Faststélld av: Objektledare, Publicerad: 190521
Huvudforfattare: Wallin Annika RGS VS IT VARD



Galler for: Region Halland

Kontrollera att Barn-ID/personnummer i 6ppen journal och péinskannat
dokument stammer dverens, och att det ar inskannat pa ratt enhet.
Vilj ”Signera”.

Bamhalsnvam,,, e K3 Skanning, Test 4 20190304 10 veckor 2 dagar >

b Barnadministr... et

“ Journal

Anteckning |® @ Bga‘| }.9 Q E @IE” E‘

2
Startsida: Social dversikt  Startsida: Medicinsk verskt  Checklista, tabell Dokument *Hytt dokument

Skicka

.. Bytdokumenttyp... Radera Adress.. | []Skivut | | [utkast

Barnets utv...
Checklista
Dokument
Hérselkon...
Lopande j... Férlossningjournal 2 - FV 2 FVisex
Matvirden = Modins perssnnvinaer
Nutrition wm foolemS  hamn
0BS
Symbol
Synkontroll
Tidsserie
Tillvaxt
Vaccination
Varning
Vardkonta...
Atgard
Arftlighet/risk Dvervay [N | Naveven T wstetoms e T
> Gvrigt
> Oversikter comes [ To T T
armoppen [ [ [ Tooi
A = == “ Tonus. I
guZ= Py
[ [ == s
_'__%:_m Turgor
m—— . Skalform
. i s Eontanal
i Andeing
o = Hara
iZeS e
Buk
Navel
£ === I Gentala
R~
i O shedett
& e roter
[E) LTBHVtest1
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e Oppna journalen och Dokumentmodulen.

\? Region Halland

Skannain remissvar, som ska kopplas till remissbevakning.

e Markera raden som overensstammer med det datum som aktuellt remissvar ska
kopplas till, se forsattsbladet, genom att klicka pa aktuell rad.

Bamhalsavérd... Master, Flicka 1204112385 & & 11 ménader

2
£ 2
] Startsida: Social Gversikt  Startsida: Medidnsk Gversikt  Checkista, tabell Dakument
£ © Barnadministr...
= < Journal Stang My ~ Andra Visa Sgnera Persorligbevakning... Nykopia Bytrubrk + Koppla.. Bidserie.. Radera Installningar...
Anteckning Dokument Datum Adress Init Sign  Kommentar
= Barnets utv... |5 Amadeuskliniken Fyllinge
g Checklista = Inkemmande dokument
= Dol nt V2 2015-04-08 #
Hdrselkontroll =) Utgdende dokument
Liipandej... Remiss | VAS @] 20190401 A Remiss till Gronkliniken
Matvarden
Nutrition
0BS
Symbol

o Klicka pa "Ny”.
e Valj "Kopplat dokument”
(?) PMO:AE Skanningspersenal, test Master, Flicka

Arkiv Redigera My Innchdll Arbetsyta Verktyg Hjslp

EROEO0B

@ sEnsoan

O pEoDEEE B

° namhalsm.;.d Master, Flicka 120411-2335 & & 11manader
°
|2 7
L] Startsida: Social Gverskt _Startsida: Medicinsk overskt _Checkiista, tabell Dokument
£ b Barnadministr...
2
“ Journal & L vsa Sgnea  Personigbevakning... Nykepia Byirubrk v Kopola.. Gidsere.. Radera Instaliing
Anteckning | ooyyment Dokument Adress Init Sign Kemmentar
= Barnets utv... |5 Amade
£ Checklista Dlnkg  CekrEficle
H Dokument w  Prelsver s i
Horselkontroll | = Ujgs —
Lopande j... R Kopplat dokument... > ) A, Remiss 8 oronkiniken
Matvérden
Nutrition
0BS
Symbeol
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o Expandera "Dokument BHV” med hjalp av +tecknet

Arkiv Redigera Ny Innchill Arbetsyta Verktyg Hjalp
[ )N |

Bainhilsovard..

MR ] =] ]

Master, Flicka 120411-2385 &% 11 minader

n
Startsids: Socil oversikt _Startsida: Medicinsk overskt_Checkista, tabel  Dokument

v Barnadministr....

Mitt arbete

4 Journal Stang
Anteckning | pgument
Barnets utv... |= kR E

Datum

Ny v Anda Visa Sgnera Personlig bevakning.

Nykopia Byt rubrik

Adress In

Checklista = Inkommande dok & Valj dokumenttyp.
Dokument # Inscannad
Horselkontrol| | = Utgaende dokgmy
Lopande j...
Métvérden
Nutrition

0BS

Symbol
Synkontroll
Tidsserie
Tillvaxt
Vaccination
Varning
Vérdkonta...
Rtgard

Journal

i [Remiss i V

Arftlighet/risk

Beskivning:

> Gvrigt
v Oversikter

2015-04.01 Remiss | VAS

Koppla nya dokumentet tl:

x

e Valj"Inskannat remissvar”

e Vil "OK’.

Arkiv Redigera Ny Innehdll Arbetsyta Verktyg Hjilp

an
Bamhalsovird...

-l HanS

|28

Master, Flicka 1204112385 64 11 minader

oes

2
]
E Startsida: Social versikt  Startsida: Medicinsk 6verskt Checklista, tabell  Dokument
£  © Barnadministr...
=
4 Journal Stdng Ny <+ Andra Visa Signera Personlig bevakning... Nykopia Bytrubrik = Koppla..
AnteCknlng Dokument Datum Adress Init Sign Komr
- Barnets utv... |= deuskliniken Fyjinae
£ Checklista = Inkommande dok & Valj dokumenttyp X
] Dol nt # Fv2 #
Hérselkontroll | © Utgaende dokumg | = Dokument 8V .
i Brev till tandvarden, smbarnskaries B
0 i * |Rem VAS . Remi;
Lopande j... ~Brev til virdnadshavare
Métvérden Brev/Intyg
Nutrition ~Inbjudan Fn";_aaldrataﬂ‘
Inscannad 4-ars mirl
0B5 ~Inscannad 5-8rs mirl
SYITIIJO| Inscannad epikris barnkliniken
Synkontroll ~Inscannad FV2
Tidsserie Inscannad journalhandiing, Gvrigt
Tillvéxt <
Vaccination T e
Varning Journaléverlamning BYC
~ Orosanmélan Sodialtjsnsten
V&r::l konta... Remins | VAS
Atgérd ~ test inskanning pdf v
Arﬂlighet,’risk Beskrivning:
b C'Jvrigt Remissvar med frigestslning
v Oversikter
Koppla nya dokumentst tl:
2019-04-01 Remiss i Vi
Higlp
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e Kontrollera att Barn-ID/personnummer i 6ppen journal och pa remissvaret
stammer 6verens, och att du ar inloggad pa ratt enhet.

e Lagg
e Valj

dokumentet i skannern.

"L&s in” och "OK”

Akiv Racigers My Inaehil Arbetyta Verktyg Hialp

openoA
5 nasnhitsaviea

; © Barnadministr...

o sapON0 DODEDODOEG A

Social uerskt_Startsido: Medcsk bverski _Checklita, tabel Delument Nyt dok

2 tar tsda:

+ Journal At Soren Myblaga.. Rades Aess.. | st | s | [Jusast
Anteckning @ Skanna dokument x
Bamets utv...

E Checklista L ""l acrn " fnpesea starie
Dokument L
Harselkontroll £ I
Lopande ... Zoom:

Matvirden vy
Hutrition |wna 710 v
085 Farger e
Symbol |t v 1% ~|
Synkontroll iben g e
Tidsserle | Aera e
Tillvist Rt 8 skevhet
Vacdnation e
Vaming ®) ks il POF
‘\':llrdlmu.,. Odablager
gard
Arftlighetrisk Dy
© Brigt
© Gversikter

V... Ingen vi ot
Amsdeunhinken Fyinge fam ‘@ [ s

Inlasning har nu skett.

o Kvalitetsgranska skanningen.
e Valj"OK”.

Adiv Regers Ny Inaehll Arbetsyta Verktyg Hjlp

oponne

Dﬂ-mﬂmﬁ‘
; * Barnadministr...

“ Journal
Anteckning
Barnets utv...

E Checklista
Dokument
Horselkontroll
Lopande §...
Métviirden
Nutrition
08S
Symbol
Synkontroll
Tidsserle
Tillvaxt
Vacdnation
Vaming
Virdkonta...
Argiird
Arttighet/risk

© Origt

+ Oversikter

FE@BRnsS0onnng 0opoDaEs R

Master, Flicka 120411295 ok 11mdnader

Eh SRR e Medcrh bversht wckduta, tabad _Dokument iyt ok

'm ok

Sorws Myblage,, Rades Adven.. | It | s | Clusest

@ skanna dokument

Roter | Raders | Arpasas stk
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o Valj ”Spara”.

Adiv Redigers Ny Innehdll Arbetsyta Vesktyg
o enos @ BENsS0eons 0/ooDoaEE
) samhstsovied. [ Master, Flicka 101125 6k 11 mdosder
a
§  Bamadministr...
- 4 Joumal

tabed_Dobument iyt dokument

“’m 55 B8ImT

Anteckning
Bamets utv...
5

Dokument
Horselkontroll
Lopande ... S Medicinkliniken Hstd

Hallands ojukhus Halmstad 30185 Halmstad
Nutrition ASNING! SNITTA! OBS!
08S u L1z

/ coamn Master, Tolvan
Symbol /o m--s ngaacende

0. Poraca: ingedrends

Synkontroll 20320 aseebors Box 28
Tidsserie Tel': 40320 Goteborg
Tillvaxt
Vacdnation
Vaming

180307 Likare
Vardkonta... Ingegdrd Nordatzle: IT-avd, Likare / MHC926
Argard piaguoa/Kh .
Arftlighet/risk 00,9 Akut nasotar;

o Kea'3 lencuojae Y oapaciticerade
© Ovrigt K57.3 nlvur(& 1 i tjockzarmen utan perforation eller
© Oversikter

1480 Porackat) iame:

zsio Malin Cumsr { dndtarmen { den egna  siukhistorien
sthnd som klassificeras under

\1 Region Halland

e Valj "OK” om denna pop-ruta, angaende dokumentbevakningen, visas. (Bevakningar

ska avslutas av BHV-personal).

HS Medicinkliniken Hstd sida : 3

Hallands sjukhus Halmstad 30185 Halmatad

VARNTNG! SMITTA! OB

15 121212.1212 Dokumentbevakning X

Mellannamn Master, 9

¢/o Férmedlingsiren Detta dokument &r kopplat till:
Box 28 "2019-04-08 - Remiss i VAS™
40320 Géteborg Andra bevakningsstatus pd kopplat dokument.
Tel -
[]5ka bevakas av: | Annika Walin -

180307 Lakare .

J00.9 Akut

X649 Hemod till bevakning. Ej journaluppgift. Tas bort nér bevakningen tas bort:
K57.3 Diver 2l
absce
I48.0 Formal v
ZB5.0D Ma
(e
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e Kontrollera att "Administration” ar markerad och markera i attributlistan for

"Skanningspersonal”.
e Valj "Signera”.

Vardkentakt

Valt datum: O anvénd tid A ratientsparr

2019-04-08 = [ skriv far behandiingsansvarig

Ny virdkontakt Tidigare vrdkontakter

Vi Férval... e
< Administraton < [%}sien gspersonal

BHV lakarmettagning

BHV sjuksksterskemottagning
BHV teambesak

Grupp

Hembesok

Herselbessk

9 AAnge som forvald kontakt for barnet

[ Administration
Beskrivning

Behandingsansvarig: Kommentar:

<Inloggad anvndare> v

Flial:

[Jutkast

[ o ]| soner= avbryt Hilp

Inskannat dokument/pdf ar nu kopplat till remissbevakningen och aterfinns direkt under aktuell
”"Remiss i VAS”. Det gar att skanna in och koppla flera remissvar till samma “Remiss i

VAS”/dokumentbevakning, vid samma eller olika tillfdllen.

e Dubbelklicka pa pdf-filen eller klicka pa "Visa” for att se det inskannade dokumentet.

Banhalsovird... Master, Flicka 1204112385 5 11 manader

4
o
= n
T Startsida: Social Gverskt Startsida: Medicinsk overskt Checkista, tabell Dokument
£ © Barnadministr...
=
4 Journal Sting My + Andra Visa Signera Personiigbevakning... Nykopia Bytrubrk v Koppla.. Gidserie.. Radera Instalningar...
Anteckning Dokument Datum Adress Init Sign Kommentar
= Barnets ulv... |= aAmadeuskiiniken Fyllinge
g Checklista £ Inkommande dokument
2 Dokument Inscannad FV2 2018-04-08
Hérselkontroll e dokument
Lopande j. ) iRemiss i VAS a) 20190401 N Remiss il aronkliniken
Mitvirden Inscannat remissvar 20130405 )
Nutrition
0BS
Svmboal
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e Kontrollera att Barn-ID/personnummer i 6ppen journal och painskannat
dokument stammer 6verens, och att det ar inskannat pa ratt enhet.
e Vilj ”Signera”.

adiv Redigers Ny Innehdl Ametrys Verktyg Hislp
rallea il J s 2

) parmhtzovid..

jS0800E OpEOODGEE a8
] Master, Flicka 1204112385 64 11minotey

£ - Bamadministr... I
# Journal
Anteckning
Bamets utv...
5 Checklista

wellannamn Manter, Tolvan
/o Formedlingaisende

Bax 28
40320 Gbtebarg

180207 Likare
Ingegdrd Mordetzfe: IT-avd, Likaze / MIC326

Diagnas/Evk
03,9 Akut nasofaryngit
Xe4.3 Hemorrojaer capocificarade
¥57.3 Divertikel i tjocktarmen utan perforation eller

abacess

48,0 Formakaflimmer

8500 Malign tundr i Sndtarmen | den egna sjukhiscorien
Itillsthnd som Klassificeras under C20)

LTBHVIest]
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5. Skannain remissvar nar det inte finns remissbevakning upplagd

e Oppna dokumentmodulen p& sedvanligt satt

° VaIJ ” Ny”

¢ Valj ’Dokument”

@ PMO:AB Skanningspersonal, test Master, Flicka
Arkiv Redigera My Innehdll Arbetsyta Verktyg Hijilp

QR o008

Barnhalsovard...

-l@BEn=0|

Master, Flicka 1204112385 6 & 11 m3nader

]
=
]
£
] Startsida: Sodal Gversikt  Startsida: Medicinsk Gversikt  Chedkista, tabe
£ ¢ Barnadministr...
2 4 Journal . ; i i i
Sténg dra Visa Signera Personlig bevakning...
Antel:knlng Dokument kument Adress
= Barnets utv... |= Amade
£ Checklista D kg  Dekraftelse
- Dokument 1 Preleer 8
Horselkontroll | = utgt  Slutsvar
Liipande Jous Kepplat dokument...
Matvarden Inscannat remissvar 2019-04-08
Nutrition
” H ”
e Markera "Inskannat remissvar
~ " ”
o Vilj"OK’.
Arkiv Redigera Ny Innehdll Arbetsyta Verktyg Hjalp
B B - BlN=0 28 |
" B Bamhalsovard Master, Flicka 120411-2385 6 & 11ménader
T
g * | Startsida: Social overskt | Startsida: Medicinsk 6versikt | Checkista, tabell | Dokument | Nyt dol
£ " Barnadministr... Rty
= 4 Joumnal Avbryt Signera  Mybilaga... Bytdokumenttyp... Raders Adress... | [
Anteckning
- Barnets utv...
£ Checklista @ Valj dokumenttyp %
E Dokument
Hérselkontroll 7 Dokument BHV ~
L6 de i “Brev till tandvBrden, smAbarnskaries
opande j... - Brev till virdnadshavare
Matvérden Brev/Intyg
Nutrition Inbjudan fuqridratraﬁ‘
Inscannad 4-4rs mr]
0B85 Inscannad 5-&rs mir|
Symbol Inscannad epiris bamkliniken
Synkontroll ~ Inscannad FV2
T “Inscannad journalhanding, &vrigt
Tillvaxt <f'
Vaccination M [nsCANNAL Bvrigt
Varning Journaloveramning BVC
vardkonta... Orosanmélan Socialtjansten
. Remiss i VAS
Atgard test inskanning pdf v
Arftlighet/risk Beskrivning:
& C'Jvr'igt Remissvar med frigestlning
v Oversikter
[ koppla nya dokumentet till:
2019-04-01 Remiss | VAS
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Skanna darefter in dokumentet pa samma satt som om nar remissbevakning/’Remiss i VAS”

ar upplagd, se tidigare anvisning. skanning remiss

Inskannat remissvar, utan koppling till remissbevakning, lagger sig som en egen post i
dokumentlistan.

6.

Stanga journal (kortkommando Ctrl+Q)
For att stdnga en 6ppen journal, klicka pa symbolen ”X”.

@ PMO:Utbildare 4 For Manual, Exempel
Arkiv_Bedigera Ny Innehdll Arbetsyta Hijalp

D3 P M [0 B 20190103 EevDd

Mitt arbete

Journal

Barnhalsovard...

¢ Barnadministration JEier o

4 Journal
Anteckning
Barnets utvec...
Checklista
Dokument

Harcallbantrall

For Manua

Startsida: Sodal oversikt  Star

Sting Ny Andra Vis:
Datum Mall
2018-10-20 Foraldrars |
2018-09-29 Halsomdl
2018-09-29 Hélsoproble
2018-09-29 Status, me

7. Stanga PMO (kortkommando Alt+F4)

For att skanna in dokument pa en annan enhet i PMO maste du stanga ner PMO och logga

in pa korrekt enhet.

e Valj "Arkiv” langst upp till vanster i PMO.

e Valj "Stang”

(@ PMO:Annika Wallin

Arkiv Redigera Ny Innehdll Arbetsyta Hjilp

Oppna journal/Sék barn... Ctrl+H
Sténg journal Ctrl+Q
Uppdatera F5

Instaliningar...
Arbetsflode...

Val] datum/ansvarig... F4
Logga ut/byt anvandare... Ctrl+F6
Skriv ut... Ctrl+P
Exportera journal...

Spara arbete och avsluta

Sting

HGO 02020806

Lka Wallin projek

Startsida: Mitt arbete

Startsida: Mitt arbet,

Stang Instalningar

Sk JR—

regressionstest

Arende
v Bevakning
v Kommunikation

Darefter kan du logga in pa en annan enhet i PMO.

Manual: PMO- Skanning

8 Internpost

Dlasta meddeland:

O TP T

Faststélld av: Objektledare, Publicerad: 190521
Huvudférfattare: Wallin Annika RGS VS IT VARD

Sida 16



