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1. Skapa remissbevakning

Skapa en remissbevakning i PMO nar remiss forfattas i Cosmic, sa att samtliga anvandare
pa enheten kan bevaka den. N&ar remissvaret skannas in kopplas detta till den post som
genererades i dokumentmodulen nar remissbevakningen skapades.

En del arendefloden innehaller modulen Dokument och for dig direkt dit utan att du behover
oppna modulen sjalv. Du kommer direkt till bild 3, pa sida 3.

e Oppna dokumentmodulen i vanstermenyn i barnets journal.
° Vélj !!Ny!!
e Valj "Dokument”

Barnhalsovard... For Manual, Exempel 2

Startsida: Sodal 6versikt Startsida: Medicinsk oversikt
v Barnadministr...

4 Journal Stan
Anteckning | pgument o S a

Barnets utv...

Bekraftelse

Prel svar
gontroll IR
Liipande j--- Kopplat dokument...
Nudritinn

o Valj"Remiss i Cosmic”.
o Klicka "OK”

() Vilj dokumenttyp *

03 Inscannat remissvar ~
04 Inscannad vaccinationshandling
05 Inscannad journalhandling, Gvrigt
06 Inscannad 4-ars mtrl
07 Inscannad 5-ars mtrl
08 Inscannat Gvrigt
Brev till tandvarden, smabarnskaries
Brev till vardnadshavare
Brev/Intyg
Inbjudan faraldratraff
Journal@verldmning BVC

ialtjansten

te g pdf
Uteblivet besck

Beskrivning:

[JKoppla nya dokumentet till:
2023-01-09 Orosanmalan Socialtjansten

{ ok | ingen Avbryt Hialp
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Bild 3. Skriv i kommentarsfaltet vart remissen/remisserna skickas.

Startsida: Social Gversikt  Startsida: Medicinsk aversikt  Checklista, tabell Dokument  “Nytt dokumer

Nytt dokument

Avbryt Spara Signera Ny bilaga.. Byt dokumenttyp... Adress... | [ Skeriv ut |

Namn: Typ:

|Remissi Cosmic ‘

Rubrik: Utgdende

Utgdende dokument * Olnkemmande

Till:

Person Adress

Bl Namn
Adress 1 Radera adress
Adress 2
Postnummer

Kommentar: \

Rermniss till logoped ’

Status  Personlig bevakning  Installningar

Text:
Mormal
Bekraftad: O
Besvarad: O

Klicka pa fliken "Personlig bevakning” for att se den bevakning som skapas.
Andra vid behov ansvarig och svarstid.
Valj "Signera”.

Avbryt Spar< Signera ,\beilaga... Byt dokumenttyp... Adress...

Mamn: Typ:

Remiss i Cosmic |

Rubrik: Utgdende
Utgdende dokument *| Inkemmande
Till:
Person
= Mamn

Adress 1 Radera adress
Adress 2
Postnummer
Ort

Adress..,

Kommentar:

Remiss till Iogoped|

Statud  Personlig bevakning stallningar

[ Ska bevakas av: Sanne Johansson ~
Fran: 2025-03-17 ~

2025-06-15 v
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Glém inte att ange atgardskod fér mottagare av remissen. Atgardskoden behévs for
att ta ut statistik gallande remisser.

Avbryt

HEY Reower Valda 8tgarder: )
Namn Kod - -
B € Partnersamtal i
e
B Hanterat remssvar rem08
&) Remiss Audionom / Horseldnk / O... 309619003 Shriy it
) Remiss BHV psykolog 309627007 N
%) Remiss BLP remo1 e
%) Remiss Barniskare Barn- och Ungd... 183517000 ‘
§) Remiss Habiterngen rem02
) Remiss Logoped 308452008
8} Remiss MHV psykolog rem03 Kad:
$) Remiss Ortopedmott rem04
#) Remiss Ortoptist/Ogonmott 308454009 Kommentar:
§) Remiss Spkgymnast 309628002
%) Remiss Tanchalsovirden remos
%) Remiss Uroterapeut rem0s
$) Remiss Owrigt rem07 o
Namn Remiss och remissvar e

Du kan nu se bevakningen i journalens dokumentmodul som aterfinns i vanstermenyn.
| Dokwmment |

Sting My ~ Andra Visa Signera Personlig bevakning.. MNykopia Bytrubrik ~ Koppla.. Bildserie..
Dokument B.. Datum Adress Init  Sign Kemmentar
= Amadeuskliniken Séndrum
= Utgdende dokument
‘Remiss i Cosmic [@ |2025-03-17 SIN | #  Remiss till logoped

Men &aven i dokumentbevakningen i "Mitt arbete”. Klicka pa "Dokumentbevakning” for att se
dina och enhetens bevakningar.

Annika Wallin projektiedare

Startsida: Mitt arbete gyg

arpete

8 Att gora : Dagar kvar

Rikshandboken Svevac

Dokumentbevakning
Att beva. ar sen...

g Vantelistor i Signering

Andra till "Alla” i "Urvals”-rullisten och "Uppdatera” for att se samtliga dokumentbevakningar
pa enheten.
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Sanne Johansson Objektspecialist

Startsida: Mitt arbete Dokum:
Dokumentbevakning - Amad

Sting Visa Andra  Signera rsonlig bevakning... Oppna journal  Instaliningar.

Datum Pogent Adress Svarsen.. Da.. Beva.. Si.. Bam o
L Utgsende Uppdatera
BESDE1C. Remiss | Cosmic 2025061489 |UAN 121212-1212, Tedtusen Master, Tolvan

[2025-03-17 | Remiss i Cosmic 202506-1590 |SIN | # | 220201-2387 Testsson, Sanne

O Pers. bevakning, alla enheter
O Dokument att signera
O Perstatus

Ktuell enhet

Ansvarig
<Alla -

2. Dokumentera remissvar, nar remissvar aterfinns i Cosmic

e Oppna aktuell journal.
o Gatill "Arkiv”.
e Valj arbetsflédde "Remissvar’

Arkiv Redigera Ny Innehdll Arbetsyta Hjélp

) Oppna journal/Sék bam... Ctrl+H - | C]

@ Stang journal Ctrl+Q N
(& Uppdatera F5 For Manual, Exen

Social dversikt  Startsida: Medicins
la: Social 6versikt

[ V&l dstumyansvarig... F4 Instalningar...

m Logga ut/byt anvéandare... Ctrl+F6

irndata
B Skriv ut... Ctrl+P

E Exportera journal...

Ingen aktiv adress r

g Spara arbete och avsluta

B Sténg

Vilj arbetsflade e

€ BHV-Journal startflade P
€1 Farsta kontakten

€ Inskrivning nyfedd

€2 Inskrivning ej nyfidd

€2 Telefonrddgivning

& Ovriga besdk

€ EPDS

€ Faraldragrupp

€ Harselbesdk

R —

[]sortera p& namn.
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| detta arendeflode kommer du att foras till

e Vardkontakt

e Anteckning

e Atgard

e Lo6pande journal

2.1. Vardkontakt

e Valj "Administration”
e Valjfilial i rullisten om det ar aktuellt
e Signera

Horselbesok
BHV ldkarmottagning

BHV sjukskoterskemottagning
BHV teambesék
Foraldragrupp

Hembesok

Samverkansmote

Telefon

Uteblivet bessk

Ovrigt mottagningsbessk

<9 Ange som forvald kontakt fér barnet

@ Administration
Beskrivning

2.2. Anteckning

e Skriv en kort journalanteckning
e Signera

Ny anteckning

Avbryt tdhngar__, [Jutkast
D2 OTTTXFSOINE X x| @YV B 88 R 8

rT 1 | 2 ! 3 ! 4 1 5 6 S 7 8 91 10 1 11 1 12° 1 13- | 14 1
Kontaktorsak Remissvar frn: dgonkliniken

Beddmning Se remissvar

Planering Ingen ytterligare uppfdljning pad dgonkliniken planeras.)
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Registrera atgardskod

e Klicka pa +tecknet for att expandera atgardskoder for "Remiss och remissvar”.
e Markera "Hanterat remissvar”
e Valj "Lagg till” sa att atgardskoden flyttas dver till hdgra faltet.
e Signera
Ny dtgard
Avbryt
Stk Register Valda Stgérder:
fr— Kod ~ = & [Hanterat remissvar
[# €3 Administration och inskrivning ‘.
#- £ EPDS Ta bort
[#- &) Foraldragrupp
- & Foréldrastod Skriv fritt
[#- € Hembessk - lamn:
'%’ £ Halsobesok pd BVC Hanterat remissvar
[#- € Konsultation
[#- & Livsmedelsanvisning

[#- ) Partnersamtal
= ) " Kod:
(= )1 Remiss och remiscvar

@ ristremssa ) —
G e RPTOT 7 riorselkdinik / Oron... 309619003
&b Remiss BHV psykolog 309627007 |
&} Remiss BUP rem01
ﬂ'_'S) Remiss Barnlakare Barn- och Ungdom... 183517000

Namn Hanterat remissvar
Register:
Beskrivning: Skriver journalanteckning kring erhallet remissvar Atgard vid BHV-kontakt (Halland)

2.3. Lépande journal

Arbetsflodet avslutas i "Lépande journal”.

Stang Journaluppgifter Instaliningar...  Sok r

2018-09-29 (1v5d) Annika Wallin, Projektledare, UTB Nissan, Barnhilsovardsjournal
Vardkontakt Administration
Anteckning Anteckning
Kontaktorsak Remissvar frén: dgonkliniken
Bedomning Se remissvar
Planering Ingen ytterligare uppfaljning pd dgonkliniken planeras.
Remissvaret skickas for skanning.

Atgard rem08 Hanterat remissvar
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Nar samtliga remissvar kopplade till bevakningen erhallits och anteckning om remissvar
dokumenterats i PMO tas bevakningen bort, antingen via dokumentmodulen i journalen, eller
via dokumentbevakningen i "Mitt arbete” som visas nedan.

e Markera aktuell remissbevakning
¢ Vilj ”Personlig bevakning”

e Tabort markeringen i rutan "Ska bevakas av..”.

e Valj"OK”

Bevakningen tas nu bort bade fran Dokumentbevakningen i "Mitt arbete” fran aktuell journal.

n
Startsida: Mitt arbete  Dokumentbevakni

Dokumentbevakning - Amadeusklinikes

Personlig bevakning...
—

4 Mitt arbete
Adressbok
Arkivering

Sting Visa Andra  Signera

Dokument

uskliniken Sandrum By

Svarsen.. Da..

Rikshandboken Svevac  Rikshandboken Svevac

Pppna journal  Instéllningar..,

Beva.. Si.. Bam

Att gdra

2025-06-14 89 UAN

121212-1212 M tusen Master, Tolvan

BVC

Grupp
Rapport
Receptionsvy
Tidbok
Upplysning
Vantelista
Arende

& Bevakning

P Kommunikation
Lénkar

- Qversikter
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e o #220201-2387, Testsson, Sanne

Dokumentbevakning X
‘ [ Ska Yevakas av: Sanne Johansson ~
ran: 2025-03-16 ~

Bevakningskommentar, ¢j jounaluppgift. Raderas med bevakningen:

Avbryt Hjélp
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