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[bookmark: _Toc358181225][bookmark: _Toc63942111]Syfte
Enhetligt och säkert handläggningssätt mellan olika yrkesprofessioner av e-tjänster Formulär.


[bookmark: _Toc63942112]Skicka Formulär
Du som vårdgivare skickar ut Formulär via knappen Utskick. Välj din enhet och rätt medarbetaruppdrag. 

Välj formulärmall, du kan skicka ut samma formulärmall till flera invånare samtidigt. Du ser om invånaren har lagt till avisering, via sms eller e-post. 

Är du osäker på vad Formuläret innehåller, kan du förhandsgranska via knappen Visa formulär. Du behöver inte fylla i det för att bläddra, längst upp kan du välja vilken sida på formuläret du vill förhandsgranska.

När du klickar på Skicka formulär kan du lägga till ett meddelande vid behov. För invånaren lägger sig meddelandet som en gul markering, se bilderna.
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[bookmark: _Toc63942113]Uppföljning av Formulär
För att läsa de formulär som kommer in välj knappen Uppföljning. Välj din enhet och rätt medarbetaruppdrag.

Ett formulär har olika status, Utskickad, Påbörjad, Klar ej inskickad, Besvarad. 

Du kan under fliken Påminnelser, markera en eller flera patienter och skicka en påminnelse. 

För att vi ska veta vilka formulär vi håller på med och vilken status kan vi använda de olika statusen för samsyn.

Hanterad – Denna status lägger du på direkt när du börjar arbeta med ett formulär så att ingen annan börjar arbeta med samma formulär.

Invånare kontaktad – Används om formuläret ska ligga kvar patienten ska göra en sömnomregistrering

Anhörig kontaktad – används inte just nu

Väntar på svar – används inte just nu
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När du är klar med formuläret markerar du det och gallrar då försvinner formuläret dagen efter kl 6.30

[bookmark: _Toc63942114]Formulär ÖNH-kliniken
Nu finns följande formulär, det kan tillkomma fler formulär innan rutinen hinner uppdateras men de vanligaste finns beskrivna här: 

Inför utredning av sömnapné – Skickas till de som ska göra en sömnregistrering, innehåller instruktionsfilm.  

Antiapnéskena och ESS – Skickas till de som haft behandling med antiapnéskena för uppföljning.

ESS – Skickas till de som har behandling med Airview-CPAP för uppföljning. 

ESS_minneskort – Skickas till de som har behandling med CPAP med minneskort för uppföljning.




[bookmark: _Toc63942115]Formulär som erbjuden E-Tjänst

I ärendet på 1177: Kontroll av din CPAP-behandling, finns svarsalternativ med länk till ett specifikt formulär. När patienten får länken och fyller i formuläret syns det i Formulärstjänsten under Uppföljning. Det kommer stå Invånaren själv (via erbjuden E-tjänst).

Följande formulär finns som erbjuden e-tjänst:

ESS – Skickas till de som har behandling med Airview-CPAP för uppföljning. 

ESS_minneskort

[bookmark: _Toc63942116]Skriva ut Formulär

Undvik att skriva ut. Det finns inte personnummer på alla sidor och utskrifterna blir inte så snygga. Om man måste skriva ut får man använda webbläsarens utskriftsfunktion, finns ingen knapp för detta i formulärstjänsten. 

[image: ]Öppna det formulär du vill skriva ut. Klicka på kugghjulet längst upp till höger i webbläsaren. 
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Granskat hela rutinen.
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Infér utredning av sémnapné

Region Halland

Hallands sjukhus
Detta frageformular skickas till dig som ska gora en somnregisirering pa Oron-, nas och halsmottagningen, du har en bokad tid idag for att
hamta utrustningen.

Fyl i frdgeformularet och titta pa instrukdionsfilmen for sémnregistrering, du kan g4 tillbaka och se filmen efer att du fylt i och skickat in
frageformularet.

Villkor
‘Genom att kiicka pa "Fortsatt" godkanner du nedanstéende villkor:
‘Genom att skicka in detta formular godkanner jag att mina uppgifter lagras och anvands av min vardgivare.
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Inkorgmeddelande

Notera att det behovs tva (2)radbrytningar for att 3 ett nytt stycke | inkorgsmeddelandet.
Valkommen att besvara it formular!
Med vaniiga halsningar.

personalen Oron- nas- och halsmotagningen Hallands sjukhus Halmstad

Formularmeddelande

Detta meddelande visas dverst | formularet, ovanfor rubriken.
Exempel pé text: "Vaniigen kom ing att t2 med ID-handling vid besoket'
Notera att det behovs tva (2)radbrytningar for att f3ett nytt stycke | formularmeddelandet

Dennatext bl guimarkerad och syns tydigt for invénaren. |

Mottagarlista
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