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Syfte
Beskriver dokumentation av administrativa atgarder i VAS.

Bakgrund

Det saknas struktur kring hur administrativa atgarder ska dokumenteras i VAS och vem som
ska vara ansvarig for anteckningen.

Enligt patientdatalagen (2008:355, 3 kap 3 §) sa ar det journalpliktsskyldig personal som ska
std som ansvarig for innehallet i en journalanteckning. Med journalpliktsskyldig personal
menas personal som utfért nagon form av vard och behandling pa patienten. Enligt
forfattningen ar medicinska sekreterare inte journalpliktsskyldiga. Medicinska sekreterare
skriver i normalfallet pa uppdrag for journalpliktsskyldig personal i dennes namn.

Dokumentation

All dokumentation som gors enligt nedanstaende ska i normalfallet alltid dokumenteras i den
vardgivares namn som ar ansvarig for patienten.

Anteckningstyp Journalkopia (Jkop) ska anvéandas tillsammans med lamplig
journaltyp fér dokumentation enligt nedan:

e Hantering av journalkopior

Anteckningstyp 1177 e-tjanster (1177) ska anvandas tillsammans med lamplig
journaltyp fér dokumentation enligt nedan:

e For kommunikation via 1177 vardguidens e-tjanster

Anteckningstyp Telefonanteckning (Tfn) ska anvandas tillsammans med lamplig
journaltyp fér dokumentation enligt nedan:

o For kommunikation via telefon (och som inte ar en distanskontakt via telefon som ersatter
fysiskt besok).

Anteckningstyp Administrativ anteckning (Adm) ska anvandas tillsammans med lamplig
journaltyp vid behov av dokumentation av administrativ karaktar enligt nedan:
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e Dokumentation av tillfallen som inte definieras som bokat besok i 6ppenvard eller
vardtillfalle for slutenvard pa kliniken och som inte passar in pa nagon av ovanstaende
anteckningstyper.

Anteckningstyp framtagen for specifikt andamal pa specifik vardenhet och som kan
anvandas for dokumentation av administrativa atgarder ska anvandas i forsta hand.

Undantag

For de verksamheter dar man har identifierat behov av att medicinska sekreterare tillats att
journalféra och ansvara for vissa journalanteckningar, signerat i eget namn, kravs beslut av
verksamhetschef. Beslutet ska framga i faststalld rutin som tydliggor vilka typer av
anteckningar som avses. Detta undantag bygger pa Socialstyrelsens foreskrifter och
allménna rad (HSLF-FS 2016:40) om journalforing och behandling av personuppgifter i
halso- och sjukvarden (se Socialstyrelsens handbok for tillampning sid 72) som ger ansvarig
vardgivare (verksamhetschef) mojlighet att besluta om undantag fran kravet pa signering.
Sadant undantag avser anteckningar av patientadministrativ karaktar och dar
patientsakerheten inte aventyras. Exempel pa sadana anteckningar kan vara att journalkopia
har skickats till férsadkringsbolag (observera att utlamnade av journalkopia sker enligt sarskild
rutin).

For verksamhet (Vardenhet/klinik) dar sadan faststalld rutin finns skriver medicinska
sekreterare anteckningar i eget namn i Journaltyp Administration (Adm), férutom
dokumentation om &terbud/uteblivet besék som sker i journaltyp Aterbud/Utebliven (Abub).
Journaltypen Administration bestalls genom att lagga arende till IT-Servicedesk. | arendet
ska det framga att det for avsedd verksamhet finns faststalld rutin undantag signering.

For mer information se dven nedanstaende rutiner:

Relaterade dokument

Journaldokumentation

Drogtest utan forvarning - handldggning

Aterbud och uteblivet besok

Relaterade sdkord
Medicinska sekreterare, journalféring

Uppdaterat fran foregdende version

Korrigerat anteckningstyp Adm, tagit bort exempel.
Lagt till anteckningstyp Telefonanteckning (Tfn)
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