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Öppna e-arkivet 

1. Välj patient i VAS. Det går bara att komma till E-arkiv genom att först välja patient i 
VAS.  

• Det går inte byta patient i E-Arkiv. Detta kan endast göras i VAS. 
2. Öppna formulär GE16 E-arkiv. 
3. Startsidan i E-Arkiv visas och patientuppgifterna från VAS följer med.  

• E-arkiv innehåller både skannade och avställda (från stängda system) uppgifter. 

• Vårdenhet i E-arkiv = klinik i VAS. 
4. Det går alltid komma tillbaka till startsidan genom att klicka på personnumret överst i 

trädet.  
5. Om det finns skannad information från de senaste två åren visas dessa poster på 

startsidan.  
6. På startsidan visas alla vårdenheter där det finns information om patienten i e-arkiv. 

Visar även senaste händelsedatum för respektive vårdenhet. 
7. Man kan justera e-arkivets fönster så att det blir större. 

 

PDL-anpassning 

1. Behörigheten i VAS styr vilka vårdenheter som syns under ”Mina vårdenheter”. 
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2. Övriga vårdenheters dokumentation kan låsas upp, vårdenhet per vårdenhet. De 
syns under ”Andra vårdenheter”.  

3. ”Restjournal skyddad vårdenhet” innebär att användare i sin VAS-behörighet inte 
har behörighet till en skyddad vårdenhet. För att läsa skannad information fr o m 
2008-07-01 måste dokumentationen låsas upp. 

4. För en användare som har flera roller i VAS, där ser behörigheten i e-arkivet ut på 
samma sätt, oavsett vilken roll man är inloggad med.  

5. Upplåsning kräver patientens medgivande eller att posten nödöppnas. Vid upplåsning 
laddas vårdenheten upp och syns i navigationsträdet. Upplåsta vårdenheter syns 
även under ”Upplåsta vårdenheter”. En vårdenhet ligger som upplåst i cirka 15 
minuter. 

6. Vissa roller har inte åtkomst till några vårdenheter under ”Mina vårdenheter”, enbart 
under ”Andra vårdenheter”. 

7. Loggningsrollen har inte behörighet till någon vårdenhet utan enbart till 
loggningsfunktionen i e-arkivet, ”Logger”. Har man däremot ytterligare en/flera roller 
så har man samtliga rollers behörigheter synliga i e-arkivet (se punkt 4).  
 

 
Trädet 

Trädet visar patientens uppgifter i E-arkiv uppdelade i olika kategorier, som t ex 
journalanteckning och läkemedel på aktuell vårdenhet. Trädet är dynamiskt, d v s enbart de 
kategorier där patienten har uppgifter visas. Siffrorna inom parentes visar hur många 
händelser som finns i respektive kategori på vald vårdenhet. Se avsnitt Söka på kategori. 
 

 
 

Söka på vårdenhet 
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Klicka på aktuell vårdenhet och välj sedan kategori. Trädet som visas innehåller enbart 
uppgifter från den valda vårdenheten. För att läsa samma kategori på annan vårdenhet krävs 
att man väljer från ”Mina/Upplåsta eller Andra vårdenheter”. 
 

 
 

Läsa händelse 

Klicka på plustecknet för att öppna händelsen.  
 

 
 
Avställt material har mer information om signering etc som kan öppnas genom att klicka på 
plustecknet.  
 



Gäller för: Region Halland 

 

 

 
Manual: VAS - E-arkiv Sida 4 av 17 
Fastställd av: Objektledare, Godkänt: 2022-11-14  
Huvudförfattare: Larsson Anette RK  

 

 
 
Är materialet skannat öppnas det i en bildvisare. 
 

 
 
Förklaring till ikoner i bildvisaren, se nedan. 
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Utskrift av skannat material 

Utskrift kan göras via ikonen för utskrift. 
 

 
 
Ruta Förhandsgranska för utskrift. Välj Aktuellt sida eller fyll i Sidintervall. 
 

 
 
 
 

Utskrift av avställt material – enstaka händelse 

Välj händelse, t ex ett besök och klicka på ikoner för utskrift. 
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Fönster med fråga om man vill öppna eller spara filen, välj öppna och klicka sedan på 
skrivarikonen. 

 
 
 

Utskrift av avställt material – flera händelser 

• Klicka på Rapport 

• Fyll i Grupp, Info och Datum (OBS att sekel måste vara med vid datumsökning, se 
bild nedan). Kategori används ej.  
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• Klicka sedan på Skapa utskriftsunderlag enligt urval. 

• Fråga om man vill Öppna eller Spara filen, välj öppna. 

• Skriv ut genom att klicka på skrivaren eller Ctrl+P 
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• Rapporter kan också användas som en sökfunktion i avställt material genom att ange 
ett urval och sedan välja Visa urvalet på skärmen, t ex för att söka fram alla 
journalanteckningar under en viss tidsperiod.  

 

Vårdkontakt slutenvård (gäller enbart data från Swedestar) 

Vårdkontakt slutenvård finns på de patienter som har slutenvårdstillfälle från Swedestar. Det 
är en översikt över alla händelser som har samband med vårdtillfället.  
Samtliga vårdtillfällen syns med in- och utskrivningsdatum, vårdenhet och ansvarig 
vårdgivare (ansvarig hälso- och sjukvårdspersonal). 
 

 
 
Klicka på plustecknet för att öppna vårdtillfället och se händelserna. Detta är enbart en 
sammanställning, ett sätt att läsa. Alla händelser finns även under respektive kategori i trädet 
som journalanteckning, epikris etc.  
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Ordnationer i slutenvård (gäller enbart data från BMS Psykiatri) 

Ordinationer visas under kategorin Läkemedel.  
 

 
 
När händelsen öppnas kan information om delning visas.  
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Sökning på reservnummer i avställt material 

• Klicka på Reservnummer i trädet. 

• Fyll i Namn (*namn) eller Födelsedatum. 

• Klicka på Sök. 

• Sökning görs endast mot reservnummer som matchar sökningen, inte ”riktiga” 
personnummer. 

• Sökning på reservnummer gäller endast för avställt material, inte skannat. 

• Observera att det fortfarande är den ursprungliga patienten som är aktuell i VAS. Det 
går inte att byta patient i VAS via E-arkiv. 

 

 

 
 

Sökning på fritext 
Fritextsökning kan göras på text för avställd journal för den aktuella vårdenheten. 
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Lablista 

Lablistan är en specialvy som visar en sammanställning av Klin kem respektive Mikrobiologi 
från allt avställt material på patienten oavsett vilket system det kommer från. Lablistan finns 
under kategorin Remiss och svar i trädet. 
 
Klicka på plustecknet framför Remiss och svar för att öppna respektive lista. 
 

 

 
 
 
 

Faktalistor (gäller enbart data från Swedestar) 

Klicka på plustecknet för att se de olika listorna.  
Välj lista. Välj klinik, eventuellt datum och klicka på Sök för att få fram listan.  
Om ingen klinik väljs motsvarar det ”moln-funktionen” i Swedestar.  
Observera att i listan finns även kliniker som inte haft Swedestar, men inga uppgifter hämtas 
från dessa.  
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Elvis journalarkiv 

 
 
Tittbild till Elvis journalarkiv (Hallands sjukhus Halmstads system för hantering av 
pappersjournaler). 
 

 
 
Dessa journaler kan även finnas på mikrofilm, finns i så fall information om det. 
Mikrofilmande journaler kan inte läsas i E-arkiv. 
 

 
 
 
 

Sökning på reservnummer i Elvis journalarkiv 

Klicka på plustecknet framför Elvis journalarkiv och klicka sedan på Elvis reservnummer. 
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• Fyll i Namn eller Födelsedatum 

• Sök 

• Sökning görs endast mot reservnummer som matchar sökningen, inte ”riktiga” 
personnummer 

 
OBS att det fortfarande är den ursprungliga patienten som är aktuell i VAS. Det går inte att 
byta patient i VAS via E-arkiv.   
 
 
 

Massvacc 

Tittbild från Massvacc (svininfluensavaccinationer). 
 

 
 

 
 
 
 

Sökning på reservnummer i Massvacc 

Klicka på plustecknet framför Massvacc och sedan på Massvacc Reservnummer.  
 

• Fyll i Namn (*namn) eller Födelsedatum 

• Klicka på Sök 

• Sökning görs endast mot reservnummer som matchar sökningen, inte ”riktiga” 
personnummer 

 
OBS att det fortfarande är den ursprungliga patienten som är aktuell i VAS. Det går inte att 
byta patient i VAS via e-arkiv.   
 



Gäller för: Region Halland 

 

 

 
Manual: VAS - E-arkiv Sida 14 av 17 
Fastställd av: Objektledare, Godkänt: 2022-11-14  
Huvudförfattare: Larsson Anette RK  

 

 
 

Skyddade vårdenheter 

Att en vårdenhet är skyddad i E-arkiv innebär att informationen endast är synlig för 
användare som har VAS-behörighet till vårdenheten (klinik i VAS). Den finns då under Mina 
vårdenheter.  
Samma text visas på alla patienter, oavsett om det finns några uppgifter eller ej. 
 
Skyddet kan inte forceras och gäller all data från avställda system på kliniken samt skannat 
material som är daterat t o m 2008-06-30 (datum då PDL trädde i kraft).  
 

 
 
Skannat material daterat från och med 2008-07-01 är synligt av alla användare och finns 
under ”Restjournaler skyddade enheter”. Restjournal = skannade och elektroniskt överförda 
dokument. 
 

 
 

Journalspärr 

Journalspärr innebär att patienten har begärt spärr av enstaka händelser eller en vårdenhet.  
 
Spärrad händelse visas med ***, se nedan.  
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Användare som har VAS-behörighet på den klinik där spärren finns kan läsa de spärrade 
uppgifterna genom att klicka på plustecknet framför händelsen och välja Forcera i rutan som 
öppnas och sedan läsa anteckningen som vanligt.  
 

 
 
För användare som inte har VAS-behörighet på kliniken gäller nedanstående: 
 
Spärren kan endast hävas av användare som har behörighet i sin roll.  
Spärren kan hävas genom att klicka på plustecknet framför händelsen och välja Forcera i 
rutan som öppnas och sedan läsa anteckningen som vanligt. 
 
Spärrad vårdenhet visas som på bilden nedan.  
 

 
 
Spärren kan forceras av användare som har behörighet Forcering i VAS genom att klicka på 
Forcera spärr. Uppgifterna kan sedan läsas som vanligt.  
 

 
 
För användare som har VAS-behörighet på en klinik som patienten har spärrat syns en 
information i sammanställning vårdenhet att kliniken är spärrad. 
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Behörigheter i e-arkivet 

Användare som i sin VAS-roll inte har behörighet till Landstingsöversikten (JO7) kan enbart 
se de kliniker i e-arkivet som de har VAS-behörighet till.  
Användare som i sin VAS-roll har behörighet till Landstingsöversikten (JO7) kan se alla 
kliniker i e-arkivet, förutom de skyddade vårdenheterna.  
Se även avsnitt om Skyddade vårdenheter.   
Inläsning av behörigheter från VAS till e-arkivet görs en gång per dygn, så förändringar i 
VAS-behörigheter slår inte igenom direkt i e-arkivet. 
 
 
 

Översikt kategorier i e-arkivet 

Kategorier i e-arkivet enligt klassificering i Region Halland  
 
Journalanteckning 
Öppenvårdsanteckning 
Operationsberättelse 
Slutenvårdsanteckning 
Epikris 
Vårdplan 
Skannade journalanteckningar (löpande journaltext från gamla pappersjournaler) 
 
Oklassificerad journalhandling 
 
Journalkopia från annan vårdgivare 
 
Remiss och svar 
Klinisk kemi 
Klinisk mikrobiologi 
Klinisk immunologi 
Klinisk patologi/cytologi/obduktion 
Röntgen 
EKG 
Klinisk fysiologi 
Konsultation 
 
Mätvärde, undersökning 
Mätvärde 
Undersökning 
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Behandling 
 
Brev och intyg 
Brev 
Intyg 
Anmälan 
Ansökan/Beslut 
Rekvisitioner 
 
Läkemedel 
 
Operation, anestesi, IVA 
Operation/Anestesi 
IVA 
 
Multimedia 
Åtgärd enligt LVM, LPT, LVU, LRV 
 
Forskning 
 
Varning 
Varningar från avställda system, t ex BMS och Swedestar. 
 
Skannat c-arkiv LiH 
Journaler som skannats in på centralarkivet LiH före VAS-starten. De är inte klassificerade 
på samma sätt som övriga journaler, utan enligt dessa kategorier: 
Journaltext 
Laborationer 
Röntgen 
EKG 
Klin fys 
Konsultremisser och svar 
Behandlingar 
Korrespondens/Intyg/Kopior 
Historiskt övrigt 
Foto 
 
 
 
 

Uppdaterat från föregående version 

 
Mindre justeringar 
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