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Inloggning till VAS
Dubbelklicka pa VAS-ikonen pa skrivbordet.
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Inloggning med SITHS-kort
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Inloggning VAS
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Genom att dubbelklicka pa VAS-ikonen pa skrivbordet 6ppnas inloggningsfonstret for VAS.
AnvandarlD hamtas fran SITHS-kortet.

Under "Logga in som...” valj roll. Om det finns en forvald roll visas den i faltet. Roll kan ocksa
skrivas in eller véljas fran lista. Oppna vallistan med musklick eller Alt+pil ner, markera roll
och valj med musklick eller Enter.

Under "Logga in till...” valj inrattning eller klinik. Om det finns en férvald inrattning eller
klinik/vardenhet visas den i faltet. Inrattning/klinik/vardenhet kan ocksa skrivas in eller véljas
fran lista. Oppna vallistan med musklick eller Alt+pil ner, markera inrattning eller
klinik/vardenhet och valj med musklick eller Enter.

Valj knapp Logga in. VAS skrivbord dppnas.

| inloggningshbilden gors tangentbordsforflyttning till falt nedat med Tab.
I inloggningsbilden gors tangentbordsforflyttning till falt uppat med Shift+Tab.
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Inloggning med anvandarnamn och l6senord

S ot

Inloggning VAS

Genom att dubbelklicka p& VAS-ikonen pa skrivbordet 6ppnas inloggningsfonstret for VAS.

AnvandarlD ar forifyllt med anvandar-id frAn stamnéatinloggningen. Gar att andra till annat
anvandar-id.

Ange l6senord.

Under "Logga in som...” valj roll. Om det finns en férvald roll visas den i faltet. Roll kan ocksa
skrivas in eller valjas fran lista. Oppna vallistan med musklick eller Alt+pil ner, markera roll
och valj med musklick eller Enter.

Under "Logga in till...” valj inrattning eller klinik/vardenhet. Om det finns en forvald inrattning
eller klinik/vardenhet visas den i faltet. Inrattning/klinik/vardenhet kan ocksa skrivas in eller
véljas fran lista. Oppna vallistan med musklick eller Alt+pil ner, markera inrattning eller
klinik/vardenhet och valj med musklick eller Enter.

Valj knapp Logga in. VAS skrivbord 6ppnas.

I inloggningsbilden goérs tangentbordsforflyttning till falt nedat med Tab.
I inloggningshbilden gors tangentbordsforflyttning till falt uppat med Shift+Tab.

Byta l6senord

Valj knapp Byt I6senord efter att falten AnvandarlD, Lésenord och Logga in som... ar ifyllda.
Ange nuvarande lésenord och darefter nytt Idsenord tva ganger. Valj OK for att bekrafta
bytet eller Avbryt for att atergd utan att byta. Efter byte av I6senord 6ppnas
inloggningsbilden igen.

Valj ett I6senord som &r svart att gissa sig till, men latt att komma ihdg. Lésenordet skall vara
minst 6 tecken langt. Kombinera garna bokstaver och siffror. Anvand inte &, & eller 6 eller

Manual: VAS - Grundfunktioner Sida 3 av 13
Faststélld av: Objektledare, Godkant: 2022-09-30
Huvudforfattare: Larsson Anette RK



Galler for: Region Halland

\_” Region Halland

konstiga tecken (t ex” ? >) i ldsenordet. Anvand inte information som kan vara bunden till
dig, t ex telefonnummer, bilmérke, barnens namn osv.

Anvand aldrig samma l6senord privat som du har i ditt arbete.

Lana aldrig ut ditt Idsenord till ndgon annan!

Paus

Paus vid inloggning med SITHS-kort
VAS pausas genom att
e draut SITHS-kortet
eller
e under flik Hem valj ikon Paus
eller
o valj Paus i faltet fér anvandarinformation.

Paus vid inloggning med anvandarnamn och lésenord
VAS pausas genom att

e under flik Hem vélj ikon Paus
eller

o valj Paus i faltet fér anvandarinformation.

Byt klinik

Byte av VAS-Klinik kan goéras under flik Hem och ikon Byt klinik — inréttning (Alt+H+B), via
tangent F7 eller via klick pa knapp for vald klinik och inrattning pa skrivbordet bredvid
meddelandefunktionen.

Inloggad: ALN804 1l Paus

N4 Klinik: Medicinklin Hstd  Inrattning: H

| 6ppnade fonster Byt klinik/inréattning (F7): Pil ner visar de kliniker och inrattningar
anvandaren har mgjlighet att byta till. Alt+pil ner 6ppnar listan.

Bekréafta bytet genom att klicka pa knappen Byt klinik eller genom att ta Enter nar knappen
Byt klinik har fokus. Vald Klinik visas i bildens hdgerkant.

Avsluta VAS
VAS avslutas genom klick pa krysset hogst upp i hogerkanten.

Oppna VAS-formular
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Under flik Hem finns ikon S6k formuléar som kan anvéandas for att anropa formulér i gamla
VAS. Man kan ocksa anvanda globala kortkommandot F6 eller Favoriter. Formularen
dppnas pa nagot av nedanstaende satt:

Tryck F6, skriv hela eller delar av formularnamnet och sedan Enter.

| faltet SOk formulér skrivs hela eller delar av formuldrnamnet och sedan Enter.
Om del av formularnamn skrivs, vélj sedan formular fran listan under VAS formular.
Klicka pa Favoriter och klicka pa knapp for formular.

Amigndare

Mediaariivet

Lagga upp favoriter till VAS Skrivbord

1.
2.

3.

Anropa VAS-formular via S6k formular eller F6.

Skriv ex RE for att na remissformularen, tryck Enter. Samtliga remissformular samt
formular innehallande de bokstaver man angett i sokfunktion listas.

Markera 6nskat formular i listan och klicka pa + Lagg till favorit.

For att lagga upp integrationer (d v s andra system som nas via VAS) samt
moderniserade funktioner fran VAS-skrivbordet (t ex under flik Bokning) — hall
muspekaren 6ver integrationsnamnet, hdgerklicka och vélj Lagg till i Favoriter.

Borttag av favorit
Hogerklicka pa favoriten och valj Ta bort.

Andra namn pa favorit
Hogerklicka p& favoriten och valj Andra namn.
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Flytt av favoriter

Hall muspekaren over favoriten, hogerklicka och valj Flytta forst, Flytta tidigare, Flytta
senare.

SY19 Formular for Historik/logg per anvandare och dag

Logg per anvandare och dag finns i VAS-formuléar SY19, formularet kan laggas upp som
favorit/knapp.

Formularet visar anvandarens tidigare gjorda formularanrop.

Olika urval fér sbkning kan goras, t ex personnummer, funktion/formular eller véalja knappen
Visa.

. 5Y19 (1) Akt logg/an¥ o dag Klin : kir Inr: syut

Anvéndare: GLNS04 Persomnr: | | -
Inrattning: Klinik:

Funktion: @ Alla loggar Visa

(" illa forceringar

Vid val Visa visas allt.

i 5¥19 (1) Akt logg/an¥ o dag Klin : MUFa Inr:¥vh ngll

Detaljinfo

Anvandare : MRT3Z6 Periad : [09040% - 30408 Persemme: | | - Funktion : Visa |
Inrattning: Klinik: (+ Alla loggar

" Alla forceringar

Anvandare  [Personnummer |Funktion|SidalR admengpeal Inr Klin  |Datum |Fromkl|Tomkl |Forcerat|Orsak Fiall -
WRTIS S R Ve MOF3 09008 T8 7 N ssenadm
MRT326 112121212 PAT 148 Wvh  MUFa 090408 1603 1603 Mej systemadm

MRT326 PAT Wvh  MUFa 090408 1603 1603 Mej systemadm

MRT326 PAT 1 Wvh  MUFa 090408 1603 1603 Mej systemadm

MRT 326 kA8 1 Andra “Wvh o MUFa 090403 1508 1508 Mej syztemadm

MRT326 ka8 1 5ok Wvh  MUFa 090408 1508 1508 Mej systemadm

MRT326 ka8 Wvh  MUFa 090408 1508 1511 Mej systemadm

MRT326 ka8 1 Wvh  MUFa 090408 1508 1511 Mej systemadm

MRT326 S 1 Andra Wvh  MUFa 090408 1506 1508 Mej systemadm

MRT326 511 1 Behdrighet YWvh  MUFa 090408 1506 1506 Mej systemadm -

Meddelanden

Skapa och skicka meddelande
For att skicka meddelanden klicka pa kuvertet i kontextytan.

v Adr Integrationer  Schema/Tidbok  Bokning aA?
Q B i | G [
e
1. Klicka pa Skriv nytt och ange mottagare:
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¢ Valj mottagare genom att klicka pa Valj mottagare. Sok pa
fornamn+efternamn, efternamn eller fornamn. Valj en eller flera mottagare
genom att markera namnet och klicka pa pilen for att flytta till hoger falt.
e Klicka pa Valj grupp for att valja forvald grupp av mottagare (SY22).
e Skriv anvandar-id i fritext i faltet Till.
e Man kan skicka samma meddelande till bAde enskild anvandare och grupp.
2. Ange rubrik i faltet Amne.
3. Skriv meddelandet i fritextrutan.
4. Klicka pa Skicka for att sanda meddelandet.

Infoga personnummer och namn
Om man har en patient aktiv, kan man infoga personnummer och namn i meddelandet
genom att klicka pa Infoga patientnamn under textfaltet.

Utkast
1. For att spara utkast, klicka pa Spara. Meddelandet laggs under mappen Utkast.
2. Dubbelklicka pa mappen Utkast for att hamta sparat meddelande.
3. Oppna meddelandet genom Redigera, gor ev andringar och sedan Skicka.

SY22 Skapa meddelandegrupper
Funktionen ar avsedd for att skicka meddelanden i VAS till en forvald grupp av anvandare.
Endast anvandare med hogre admin-roll kan skapa meddelandegrupper.

1. Oppna formularet SY22 Meddelandegrupper, valj menyval LaAggupp.

2. Fylli Grupp och Beskrivning/namnet pa gruppen, spara med F2.

o 5y22 (1) Meddelandegrupper

Ldgqupp  Andra  Sdk  Tabort  Arvéndare

MELDELANDE-GEUPPER

Beskrivning
bip min grupp
Lbelever LB-glewer

Plelever PL-elever

Rehab  Rehab grupp
TWhand Handledarma i ThW

Grupp Beskrivning

Wnge gupp

For att knyta anvandare till gruppen, valj menyval Anvandare. VAl menyval Lagg upp i
nasta fonster. Fyll i anvandar-id. Ta en anvandare i taget och valj Lagg upp vid varje val.
Avsluta med att spara med F2.
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Anvindarid Uzer-Name

Lasa och ta bort meddelanden

¢ Meddelanden som visas ar 3 manader tillbaka i tiden fran dagens datum. For att se
aldre datum maste man &andra i datumintervallet.

¢ Vid mer &n 300 meddelanden (totalt i sin meddelandefunktion) visas inte samtliga och
da far man information om det. Genom att andra i datumintervallet kan man da
sékerstélla att samtliga meddelanden syns.

¢ Nytt meddelande visas med ett utropstecken i gult falt dver kuvertet.

e Vid klick pa kuvertet ar senast inkomna meddelande aktivt. Vid ev ytterligare olasta
meddelande sa ar dessa fetstilta med * (stjarna).

e Meddelandet lases genom att man klickar pa Las och Kvittera.

Meddelanden inkomna fére senaste veckan l&aggs under mappen Tidigare.

e Kvittens pa last meddelande ses i Utkorgen hos den som skickat meddelandet
genom att man klickar pa aktuellt meddelande. Man ser da ocksa vem som inte last
meddelandet.

o Last meddelande kommer att ligga kvar till dess du sjalv véljer att ta bort det, vilket
gors genom att markera meddelandet och vélja Ta bort.

Man kan ocksa ta bort meddelanden i utkast och skickade meddelanden.

e Om personnummer ar bifogat i meddelandet, sa maste detta aktivt fyllas i via Sok

patient/F5, patienten aktiveras inte i VAS per automatik.

Skicka svar pa eller vidarebefordra meddelanden
1. Markera meddelandet for att aktivera det.
2. Klicka pa Svar/Svara alla och skriv in svaret i textrutan — Skicka.
3. Om meddelande ska vidarebefordras, markera meddelandet och valj
Vidarebefordra. Ange mottagare/grupp fran lista eller skriv in anvandar-id i
mottagarfaltet — Skicka.

Utskrift av meddelanden
Samtliga meddelanden kan skrivas ut.

Batch-ko

Via formulér SY20 Batchutskrifter kan utskrifter géras av de dokument som inte skrivs ut
direkt eller gar att nd via Aterutskrifter. Alla utskrifter férutom kassakvitton och
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windowsutskrifter bearbetas i batch. Vid t ex statistikuttag anvands batch-kén for att inte géra
systemet trogt att arbeta i.

JE Y20 (1) Batchutskrifter Klin : Kir
Utskrift S8k Tabort

Startdat  |Stantkl{Listre|Beskrivning Slutdat Kl -

04-05-26 1117 49 Veckoschema 04-05-26 1117
04-06-01 0848 110 Besckslista / vérdgivare 04-06-01 848
04.06-01 0848 199 Besokslista per undersokning 04.06-0 848

109 Provtagningslista 04-06-01
040513 1624 177 "KOAD*"Lab statistik
04.05-13 1624 173 “KOAD*Lab statistik. provicrdelning

Listor i nya VAS

Nar listor dppnas ar det som regel den forsta kolumnen som utgér sorteringsbegrepp. Listor
kan sorteras om genom att klicka pa den kolumn som skall vara nytt sorteringsbegrepp.
Pilhuvudet i kolumnrubriken pekar uppat om sorteringsordningen ar stigande och nedat vid
fallande sorteringsordning. Fornyat klick pa kolumnrubriken sorterar om listan i omvéand
ordning.

Listors kolumnbredder kan justeras genom att dra i skiljelinjen mellan tva kolumnrubriker.

Globala kortkommandon

Globala kortkommandon innebéar att de kan anvandas overallt i VAS, d v s oavsett om man
befinner sig pa VAS skrivbord eller i ett VAS-formular.

F5 Sok patient

Ctrl+F5 Avsluta patient

F6 SOk formular

F7 Byt klinik/inrattning

F11 Flytta fokus fran VAS skrivbord till VAS-formular och tvart om.

Ctrl+Shift+1 Oppnar forsta knappen/favoriten

Ctrl+Shift+2 Oppnar andra knappen/favoriten (till héger om forsta)

Ctrl+Shiftt osv tom 9

Ctrl+Shift+F Sokfunktion for samtliga favoriter, skriv in namnet pa det favoriten ar
dopt till

Ctrl+F2 Dolj/visa favoriter

Ctrl+F3 Dolj/visa fonsterlista

Ctrl+Shift+P Skriv ut

Ctrl+Shift+B Blodgrupp/Prosang

Ctrl+Shift+l Visa/dolj patientinformation

Manual: VAS - Grundfunktioner Sida 9 av 13

Faststélld av: Objektledare, Godkant: 2022-09-30
Huvudforfattare: Larsson Anette RK



Galler for: Region Halland

Ctrl+Shift+K Kalender

Ctrl+Shift+M Meddelanden
Ctrl+Shift+Break Paus

Ctrl+Shift+U Oppna uppmarksamhetssignal
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Tangentbordet — snabbkommandon i menyflikar i nya VAS

Genom att halla muspekaren 6ver funktioner och vyer i VAS ser man vilka kortkommandon
dessa har, exempel nedan. Ytterligare kortkommandon finns men tas inte upp har.

Huvudmenyflik Undermenyflik Kortkommando

Hem Alt+H
Paus Alt+H+P
Byt klinik/inrattning Alt+H+B
SOk formular Alt+H+S
Aterutskrifter Alt+H+T
Personliga instéliningar Alt+H+P
Oppna favorit (knapp) Alt+H+siffra (ex 1,2, 0 s V)
Om (VAS) Alt+H+O

Patient Alt+P
Sok patient Alt+P+S
Patientvy Alt+P+P
50 senaste Alt+P+5
Sok i befolkningsregistret (fran Ctrl+B
Patientlista)
Ny reservnummerpatient (fran Cltr+N
Patientlista)

Administration Alt+A
Kodregister Alt+A+K
Systemkodregister Alt+A+S
(behdorighetsstyrd)
Behdrighet roller Alt+A+R
Behdrighet anvandare Alt+A+A
Grundmallar Alt+A+U
Utskriftsmallar Alt+A+U
Logganalys Alt+A+L

Integrationer Alt+l
Carita Alt+1+C
Diktett Alt+1+D
NCS Alt+1+N
Mediaarkivet Alt+1+E
Aweria Alt+1+W

Schema/Tidbok Alt+S
Schemamallar Alt+S+S
Tidbdcker Alt+S+T
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Franvaro Alt+S+F
Bokning Alt+B
Vardkontakter Alt+B+V
Avbokade och uteblivha besok Alt+B+A
Tidboksodversikt Alt+B+T
Ombokningslista Alt+B+0O
Vantelista Alt+B+W
Klinikens vardkontakter Alt+B+K

Tangentbordet — snabbkommandon i gamla VAS

Funktion Kortkommando
Raderar at vanster Backstegaren
Raderar at hoger Delete

Spara. | tvingenade falt ger det vallista Enter

Flytta markdren till nasta falt Tab

Backa i falten Shift+Tab
Hoppa mellan formularets olika delar. Shift+F6

Spara F2

Sténg fonster F3, Esc-knappen
Blanka ut uppgift i falt F8

Vallista Ctri+G

Vid flera vallistor i samma falt Ctrl+VvV

For att védlja menyval Alt+ versal i menyvalet
Oppna vallista Alt+ pil ned

Gors med blanksteg eller musklick. Ta bort Markering i falt
markering pd samma sétt.

Foljande kortkommandon kan anvandas pa ett Microsoft Natural Keyboard tangentbord eller
ett kompatibelt tangentbord som har

Windowstangenten och Programtangenten

Windowsknapp + E Oppnar utforskaren/Den har datorn

Programtangenten Visar snabbmenyn fér det markerade
objektet, samma som hégerklick

Formular-/funktionsnamn for VAS-formular

Kortkommando Formularnamn/funktionsnamn

AN1 Dagens patienter

AN10 Uteblivha/avvikna patienter

AN21 Periodiserad kassarapport

AN22 Kassa
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AN24 Besoksregistrering utan avgift
AN27 Dagsprogram

AN29 Logglista transaktioner

AN5 Bokningslista

AN50 Frikort

ANS8 Besok per patient

DR16 Diagnosregistrering

DR17 Ej diagnosregistrerade vardtillfallen och besok
GE2 Bevakning e-post

GE9 Ekonomirapporter

IF1 Infodisk patient

IF2 Infodisk beldggning

JO1 Journalanteckning/vardtillfalle
JO2 Journaldversikt

JO20 Bevakning patienter

JO3 Journalsammanstéllning

JO4 Sokordssammanstélining

JO6 Totaljournal

JO7 Journaldversikt landsting

KA24 Standardmeningar

KA42 Kallelsetext/brev

KA82 Gruppbokningskoder

LAl Lab-lista — dversikt (lab-remisser)
LA10 Ej skickade lab-remisser

LA4 Ej besvarade lab-listor/lab-prover
LA7 Provoversikt

LA9 Bevakningslista annan provtagare
ov7 R/P-blankett

oVv76 Oversikt/omvardnadsdokumentation
ov8 Kallelser/provkallelser

owi11 Gruppbokning (OV)

PA10 Blodgruppering

PA11 Observera

PA12 Varning

PA13 Smitta

PA14 Isolering

PA18 Patienter med LMA-kort

PA19 Biobank

PAKO Patientkorrespondens

RE11 Totalt inkomna remisser

RE14 Remissoversikt, utgdende

RE15 Ej besvarade remisser/dokument
RE20 Remissbekréftelser

RE21 Ej sdnda remisser/dokument
RE24 Sektionens bedémningslista

RE4 Remissoversikt, inkommande
RES Ej inplanerade remisser totalt
RE22 Specialistvardsremisser

RT65 Rontgenéversikt
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SV11 Inskrivning

SV17 Rapportoversikt (senaste vardtillfallet)
SVi8 Vardtillfallesoversikt

SvV23 Inneliggandelista avdelning

SV26 Utskrift inneliggandelista avdelning
SV5 Inldggningslista

SV54 Patientliggare Klinik

Uppdaterat fran féregaende version

Uppdaterad utan &ndringar september 2022
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