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Hitta i dokumentet

Oppna kassan — AN22
Besdksregistrera med avqift - ANS
BesdOksregistrera utan avaqift (kvitto) — AN24
Ankomstandra — AN5, AN8 eller AN24
Ankomstandra i AN5
Ankomstandra i AN8
Ankomstandra i AN24
Aterbetalning for I1&ng vantetid
Makulera ett besdk — AN5 eller AN24
Innan kassaavstamning med avgift AN5
Innan kassaavstamning utan avgift AN24
Kassaavstamning — AN22
Listor och rapporter
Logglista transaktioner AN29
Periodiserad kassarapport AN21 (efter kassa-avstamning)
Andring/makulering efter kassaavstamning — AN8 och AN24
Ankomsténdra besdk med avgift efter kassaavstamning AN8
Makulera bestk med avgift efter kassaavstamning AN8
Ankomstandra besotk utan avgift efter kassaavstamning AN24
Makulera besdk utan avgift efter kassaavstamning AN24
Fakturering och makulering av patienter som uteblivit — AN12
Fakturering uteblivet teambesdk/gruppteambesdk - ANS
Lista uteblivna/avvikna patienter — AN10
Uppdaterat fran féregdende version

Oppna kassan — AN22
1. Oppna formular AN22 Kassa. Har kan du:
e Oppna och stanga kassan
e &ndra eller lagga upp vaxelkassa
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2. Valj Oppna. Man far da en frdga om den ingédende vaxelkassan. Om beloppet
stammer tryck Enter, annars andra till ratt belopp och tryck Enter.

x|

4000_00

3. Om vaxelkassa anvands kommer denna bild upp och véaxelkassan gar att férandra.
Det ar INTE tillatet att 6ppna kassan, andra vaxelkassan och stanga igen. Daremot ar

det OK att andra vaxelkassa i AN22 om man i samband med detta registrerar besok
eller forsaljning.

BesOksregistrera med avgift - AN5
1. Oppna formular AN5 Bokningslista.
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2. Tryck Enter forbi dagens datum, ange mott/avd eller [amna tomt och tryck Enter om

VA S

du vill se alla mott/avd.

VEl] Owv-obok sv-obok Uavg-vél] uhvg-obok ank-Andra  Bes-dndr Férs 56k utskR  n/p-blL
ﬁat,u.m: 710120  Sign: MWMS1? | Hulage
assa: 1EZEE Mot fawd:
Bokade patienter
‘ ‘ Besoks|Besioks
E ok ad|Personnummer| P atientnamn e |Klin [MA2 |1 |¥adgivare|typ form
1000 540101-R264  Testzson, Testare HS  Medk Hema ASGI2 Mottt EnskB
1020 580505-0895 Testblad, Testare HS Medk Hema ALME04 Motk EnskB
1100 530808-4972  Testlund, Testare H5  MedkHema A5G312 Mot EnskB
1100 300128-G46E  Teststidm, Testare HS  Medk Hema ALMNE04 Mot EnzkB
1200 550101-4749  Patient, Anna-Stina HS  Medh 530V ALME04  Dagd EnskB
1400 750505-1849  Testbom, Testare HS  Medk 530y ALMB04  Daghl EnzkB
1400 260808-4781  Testhkwist, Testare H5  Med Hema ASGE1Z2 Mot GrupB
1400 210809-B953  Testman, Testare HS  Medk Hema ASGI1Z2 Mot GrupB
1400 380707-H413 Testberg, Testare HS  Medk Hema ASG312 Mottt GrupB
1400 5305054374 Testkwizt, Testare H5  Medk Hema ASGIZ Mot GrupE
1400 550101-4749  Patient, Anna-Stina H5  MedHema ASGA12 Mot GrupB
1400 580606-4593  Teststram, Testare HS Medk Hema ASG312 Mottt GrupB
1400 7801014758 Testgren, Testare H5  Medk Hema ASGIZ Mot GrupE
1400 800505-0543  Testszon, Testare H5  MedHema ASGA12 Mot GrupB
1400950808-M540 Testberg, Testare HS Medk Hema ASGI12 Mot GrupB

| listan ses alla bokade patienter utifran vilket urval man gjort pa mott/avd. Har kan man:
Vélj: Registrera bokad patient

Ov-obok: Registrera obokad patient 6ppenvard

Sv-obok: Registrera obokad patient slutenvard

Uavg-valj: Registrera bokad patient utan kvitto (anvands inte idag)

Uavg-obok: Registrera obokad patient utan kvitto (anvands inte idag)

Ank-&ndra: Ankomstandra registrerad patient fére avstamning

Bes-andr: Besoksandra registrerad patient fore avstamning

r/p-bl: Skriva ut r/p-blankett pa bokad patient (gors under besoksandra pa obokade
patienter efter registrering)

Om det finns en * i kolumnen | sa finns det information (fritextrader, prover och/eller
undersokningar) att lasa pa patienten. For att nd denna information maste man markera
patienten, hogerklicka och vélja Visa detal.
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Bokade patienter

Bes !
k ad|Personnurnmer| Patientnarn [[ls v Erdgivare|twp
16 Te [

00 47 b
Avsluta
1315 6208048452 Patiert, Anettes HS  Medr Hema * H;al .
1400 530505-4314  Testkvist, Testare HS  Med Med | E |
1400 650101-4743  Testzzon, Manaz patient HS Medr Med 5
Sortering 3
1400 780101-4758  Testgren, Testare HS  Med+ Med Patdok inscan
1400 8506229291 Halland, Testperson & HS  Medt Med Anteckning/dink
Anteckning/Pat+anv

o e |

Datum: 200630 Sign: MWN517 Nulige
assa: 1255 Mott/avd:

Bokade patienter

Besiks !
Bokad|Personnummer [P atientnarnn Klin |M48 v Ardgivare|typ
E Te

im, Testare HS  Med-Med * 7 Mot

=10l
19 470906-R916 Teststrom. Testare
ks | EHihg | Smitta | \soleling| Blarp | Biobankl
[re1: IME-nr: Giltigt tom-
— 1T 1

4. Registrera aktuellt telefonnummer.

wis 19 470906-R916 ANS (2)Bokat besok(Gppenv) Klin: MedH Inr: HS = =] =

19 470906-R916  Teststrom, Testare
s I Vamingl St I \solenngl Elgrp I Biobankl

|Tel: 0340-1234567 IMA-nr: Giltigt tom:
[Fatienten bokad mott/tid: Med 1300 Kasga:
Frikort - Nej Ciltighetstid: -
fMott : Med Sign : MWNS17
Dagsjukviérd : Nej Sekretess I
lrwdelning - Sal/SEng E
Med_ werksomr: [101 Internmedicinskikut = bei Ny besgk : Fej|
Datum/k1 - Eooeao hizs Sektion - piet Hemlandsting: [L3
flation z Fonvention =
[Bestksorsak - Fltr Blodtryck Ar besbket ett olycksfall 2
[Bestkstyp - Mott Mott besdk
[Bestksform : EnskB Enskilt besék
Remiss : Ja Inrem z hskkhgynm
Virdgivare = MWNS17 Maria Wilhelmssson
[Fgivkategori: Lak Lak
kvgiftstyp : [z
Patientavg :

[Belopp kvar £ill frikezt: 1150.00)

lﬁmga avaiftstyp
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5. Tryck Enter genom falten, &ndra om nagot inte stammer. Remiss: Om akutremiss ska
registreras, svara Ja i detta falt. Fyll i avgiftstyp. Om du ar oséker vad falten star for,
titta i lathund fér kassaregistrering. Vid ankomstregistreringen visas information
"Belopp kvar till frikort”. Fér information om tjansten for eFrikort se Manual eFrikort for
VAS-reqistrering

6. Vidare till betalning dar betalsatt registreras.

(e S
Patientavgift = | 300.00
Avgir reglerad sjukresa: 0.00
Betalsatt :z Fakt| Faktura
Fakturaawvgift (J/N) : Nej Evitto (J/H) : E

Ewvittonr: 20000104

Belopp att fakturera: 300

Innan betalande:

Bet _villkor z 30
Er referens

Vid annan betalande: Ange Abet som betalsatt. Darefter ska foretag véljas fran lista, tryck
Ctrl+G for atkomst till listan, eller registrera en god man med fritext.

Vid val av betalsatt Annan betalande (Abet) eller Faktura (Fakt) éppnas falt "Er referens” for
att fylla i fritext, max 25 tecken.

7. Efter att bilden ar ifylld kommer en kontrollfraga om uppgifterna &r korrekta, svara Ja
om uppgifterna stammer.

Fraga LJ

':9:' Ar uppgifterna korrekta?

8. For offentlig sjukvard hanteras faktura via Central fakturering.

BesoOksregistrera utan avgift (kvitto) — AN24

Har registreras besotk utan kvitto, t ex telefonsamtal.
Har registreras aven planerade inlaggningar, se handbok Slutenvard.
1. Oppna formular AN24 Besdksreg utan avg.
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Vilj Ov-obokad sv-oBokad ankomst-Andra Sok

atum: 210120 Sigm: MWNELT
ott favd:

Huldge

Bokads patienter
Bestks|Besiks:

Bk ad|Personnummer |Patientnamn Inr (Klin [hAA ardgivare|typ form
1000 540101-R264  Testszon, Testare HS MedrHema  ASGI12Z Mot EnskE
1030 6805050895 Testblad, Testare HS  MedrHema  ALNB04 Mot ErskE
1100 630808-4972  Testund, Testare HS  MedrHema  ASGITZ Mot ErskE
1100 900128-G466  Teststrdm, Testare HS  MedrHema  ALNB04 Mot ErskE
1300 B50101-4745  Patient. Anna-Stina HS  MedhB30Y ALNB04  DagM ErskB
1400 7505051849 Testhom, Testare HS  Med-530V  ALNB04  DagM EnskB
1400 260808-4781  Testkvist, Testare HS  Med-Hema  A45G312 Mot GupB
1400 310603-B953  Testman, Testae HS  MedrHema  ASG312 Mot Gupl
1400 380707-HAN 3 Testberg, Testare HS Med-Hema  45G312 Mot  GpB
1400 5305054314 Testkyvist, Testare HS Med-Hema  A45G312 Mot GpB
1400 550101-4749  Patient, Anna-Stina HS MedtHema  ASG312 Mot  GupB
1400 5BOBOG-A593  Teststrom, Testare HS MedtHema  ASG312 Mot  GupB
1400 7BOT01-4758  Testaren, Testare HS Med-Hema  A45G312 Mot GupB
1400 800505-J549  Testsson, Testare HS Med-Hema  A45G312 Mot GupB
1400 9508084540 Testherg, Testars HS Med-Hema  A45G312 Mot GupB

Héar kan man:

Valj: Registrera bokad patient

Ov-bokad: Registrera obokad patient 6ppenvard

Sv-obokad: Registrera obokad patient slutenvard
Ankomst-Andra: Ankomstéandra bokad patient fore avstamning

Ankomstandra — AN5, AN8 eller AN24

Innan kassaavstamning, under dagens arbete (innan kassan ar avstamd) kan &ndringar och
makuleringar goras i AN5, AN8 eller AN24.

Ankomsténdra i AN5
1. Oppna funktionen AN5 Bokningslista. Valj ank-Andra. Har visas alla patienter som
registrerats sedan senaste avstamning.

Va5 ANS (/) Ankomstandra = 1] %]
Ankomst-indra Makulera  Aterbetaln ng-id Utan-besék Sék
Ankomst|Personn Fatientnamn Inr [Klin [pott |%giv -
1136 470306-R 916 Teststrdm, Testare HS MedMed MwNS1
1152 780101-A758 Testgren, Testare HS MedMed MWwNET

2. Markera 6nskad patient och ta Ankomst-andra.
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3. Spara andringarna med F2 eller Enter.

Ankomstandra i AN8
1. Oppna formular AN8 Besok per patient. Foljande fonster visas.

[Besdat ln_Kin [Mieam{MottJvardaivare|[Bestksors|BtypJérkieg vialRemise [statJawsical -]
Med Diet  Med MWNS17 Bk Mkt hskkhgyrn ank
T90HEHS  Med- Med MWHEI7 Kad Mt

2. Valj Ankomst-andra, som ger nedanstadende fonster.

3. Spara andringar med F2 eller Enter.
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Ankomstandra i AN24 )
1. Oppna formular AN24 Besoksreg utan avg. Valj ankomst-Andra. Har visas alla
patienter som registrerats sedan senaste avstamning.

1136 470906-R51E Teststrom, Testare
1152 780101-4758 Testgren, Testare

2. Markera 6nskad patient och vélj Ankomst-andra.

Har finns mojlighet att &ndra mottagning.

3. Nar man sedan gar vidare med Enter 6ppnas falten dar dvriga andringar kan goras.
Har man gjort en felregistrering sa gar man hit och goér en ankomstandring, man
behover inte makulera och gér om besoket igen. Ar det faktura med i bilden sé blir
den makulerad om man gor en andring i underlaget fran faktura till kontant betalning.
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4. Spara med F2 eller Enter.

Aterbetalning for 1&ng véantetid
1. Oppna formular AN5 Bokningslista. Valj ank-Andra.

—

R e P e

1315 520804-B452  Patiert, Anettes HS MedFHema * ALN304 Mol
1400 530505-4314  Testkevist, Testare Medt Med MWNETT Matt
1400 8550101-A749  Testzzon, Marias patient Medt Med MWET? Mot
1400 850522-9891  Halland, Testperzon & Medt Med bWwMETT bott

2. Fonster visas med ankomstregistrerade bestk. Markera patient och valj
Aterbetalning-tid.

3. Dialogruta dar aterbetalning med/utan besok ska anges.

Makulera ett besdok — AN5 eller AN24
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Innan kassaavstamning med avgift AN5
1. Oppna formular AN5 Bokningslista. Valj ank-Andra. Markera dnskad patient och
valj Makulera.
2. Svara Ja pa fraga. OBS! Besoket tas bort.

2=
hiott : Med Medicinmott
Med_verksomr : 101 Internmedicinsk vizrd Akut: Ny bes@k: Sign: MWNSLT
Datum/ k1 - 160601 1356 Sektion - Hemlan/ __
ation : sE Konvention: Nordisk Fréga
Bestksorsak : Into Intoxikation Ar besdket ett olycksfa
Besdkstyp - Mott Mott besdk
Bestksform : EnskB Enskilt besbk -y )
Wirdgivare : MWNS1T Maria Wilhelmssson: IT-avAvgiftsty '9‘ Skall ankomsten makuleras?
Patientavgift:  300.00 Kvittonr =
Bet.satt - Kont Kontant betaln Fakt avgl
Fakturanr
Faktura u .
Annan bet fa Nej ‘
CITEigE tom =
Belopp kvar till frikozt: 800.00
Bvsluc datum -
j Ant vdrddgar utan frikort:
Bnt virddgar med frikort -

3. Ange makuleringsorsak.

Inge makuleringsorsak: [

Ctrl+G ger vallista pa olika orsaker.

Innan kassaavstamning utan avgift AN24
1. Oppna formular AN24 Besoksreg utan avg. Valj ankomst-Andra. Markera énskad
patient och vélj Makulera.

1 AN24 (7) Ankomstandra Klin : MedH Inr : HS = )
Ankomst-dndra  Makulera  aterBet-30m  Utan-besdk 56k
19 270903-B875H Testman, Testare
| \ | Bae_| | PAL
[Te1: Tel arb: IMA-nr: Giltigt tom: |
Patienten bokad mott/tid: Med 0000)
P
Mott : Med Medicinmott
Med verksomr: 101 Intermmedicinsk Akut : Nej Ny besék: Nej Sign: MWNS17
Datum/ k1l : 160601 1411 Sektion = Hemlandsting: 13
Mation : SE Konventi
Bes@ksorsak : Bltr Bleodtryck Ar bestM Fraga &J
Besdkstyp - Mott Mott besdk
Beséksform : EnskB Enskilt besék
Virdgivare : MWNS17 Maria Wilhelmssson: P
|'e'\ Skall ankormsten makuleras?

Bet.sitt T

Frikort

Giltigt

Giltigt

Fakt avg oK | Avbryt |

2. Svara Ja pa fraga. OBS! Besoket tas bort.
3. Ange makuleringsorsak.

Ange makuleringsorsak: R

Ctrl+G ger vallista péa olika orsaker
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Kassaavstamning — AN22

Kassaavstamning ska géras minst 1 gang i veckan och i slutet av manaden.
Infaller datumet i manaden pa en ledig dag eller en helg ska kassaavstamningen goras den
sista arbetsdagen fore.

Stanga kassan

1. Oppna formular AN22 Kassa. Stam av kassan genom att stanga den, valj Stang.

JELANZZ (1) Kassa Klin : Kir [_ O] <]
Oppna  ¥x-kassa Stang Reseutb

atum: 050201 Kazza: el Kua
Sigm : MALAS

assan Ar : Oppen

an Sppnad: 050125 1124
en stangd: 050125 1123

Ingiende véxelkassa : 500.00

Utglende vixelkassa <00, ool

Sumna kontanter - 0,00

Summa betvalkort < 0.00 Buntnr: ] Terminalnr: 50012345
Summa utgifter (enl kvitton): 0.00

Antal makulerade besck :p
Antal kvitton &terb patient : P

2. Gaigenom bilden och fyll i summa kontanter, summa betalkort, antal makulerade
besok (skriv 0), antal kvitton aterb patient. Darefter kommer fragan om detta ar
korrekt, svara Ja.

Vad galler antal makulerade besok sa skriver man 0. Nar kassarapporten kommer ut s har
man en differens pa de makulerade besoken. Detta har ingen betydelse for Halland. Det
tredje pappret som kommer ut visar rétt antal makulerade bestk och detta papper ska
sparas i 10 ar. Enligt GAS (Gemensam Administrativ Service) ar det béattre att det star 0 och
man far en differens pa t ex 5 an att man skriver att man har 3 i antal makulerade besdk och
systemet talar om att man har 5 och man far en differens pa 2. P& detta vis visar vi i Halland
att vi inte anvander av oss den funktionen

Darefter skrivs kassarapport, kassaavstamning och makulerade bestk automatiskt ut.

Vid brist/6verskott i kassan ska orsak till detta anges och bade kassaansvarig och
arbetsledare ska skriva under pa kassaavstamningen.

Kassarapporten har ett Iopnummer l&ngst upp i hdgra hornet. Detta ar ett kontrollnummer
som ekonomiavdelningen kommer att stamma av rapporten med sa att ingen
kassaavstamning saknas.

Listor och rapporter
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Vid kassaavstamning kan féljande listor skrivas ut om behov finns.
e AN 29 Logglista transaktioner
o AN 21 Periodiserad kassarapport (bara om det begars av chefen)
e GE9 Lista utlandska medborgare, skrivs ut 1 ggr/vecka (anvands inte)

Logglista transaktioner AN29
1. Oppna formular AN29 Logglista transaktioner.

w3 [ANZ9] Logglista transaktioner R-MedH  [H[=]
Ezssa: Medmott Medklin LiH
Datum: 00630 El: E-’.‘I-'_'I - 400
Awat_dat: Awat_kl: |0000 —
9 -

Pnr: E

l.h.nge kassakod

2. Kassa kommer upp med automatik. Fyll i falten for datum, avstamningsdatum - tryck
Enter forbi personnummer (sa kommer alla patienter med pa logglistan).

3. En kontrollfrdaga om uppgifterna stammer kommer upp, svara Ja.

BATCH-UTSKRIFT 3 X

EEARBETNING I BATCH STARTAD!

4. En ruta kommer sedan upp med upplysning Bearbetning i Batch startad, tryck Enter
for OK.

5. Oppna formular SY20Batchutskrifter och sok reda pa din transaktion.

=l

Utskrift Sok Tabort

BATCHUTSERIFTER
Startdat  |Startkl|Listrr|Beskrivning Slutdat KI
16-03-03 1337 286 Statistik utldmnade frikart 16-03-09 1337
20-06-30 1325 174 Logglista transakioner 20-06-30 1325

6. Markera onskad lista och valj Utskrift.

Periodiserad kassarapport AN21 (efter kassa-avstamning)
Om det finns intresse av att veta hur mycket pengar som kommer in till respektive
mottagning kan man skriva ut en periodiserad kassarapport.

1. Valj formular AN21. Tryck OK.
2. Avstamningsgrupp kommer upp med automatik, fyll i avstamningsperiod, tryck Enter.
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(s [ per i

bvwat _grupp : |50

Avst _period: —I

Pnge data eller tryck F3 for att awvs

3. En ruta kommer sedan upp med upplysning Bearbetning i Batch startad, tryck Enter

for OK.
4. Oppna formular SY20 Batchutskrifter och sok reda pa din transaktion.
=i
BATCHUTSERIFTER

-ﬂ

'lh 03-09 1:|:|_' 286 Statistik. utlamnade frikort 1h 03-09 1337

20-06-30 1325 174 Looglista transaktioner 20-06-20 1325

20-06-30 1347 113 Periodiserad kassarappart 20-06-30 1347

19:05-21 1152 152 =KOAD*Topplizta operationer, Sppenvin

5. Markera onskad lista och valj Utskrift. Det gar att vélja Utskrift for utskrift av
rapporten eller Bildskarm for att bara titta pa rapporten.
6. Rapporten visar alla kassor for vald avstamningsgrupp.

Andring/makulering efter kassaavstamning — AN8 och AN24

Ankomstandra besdk med avgift efter kassaavstamning AN8
T ex om man har gjort en felregistrering pa ett besok sa kan man gora en ankomstandring i
ANS8. Man behdver alltsa inte makulera beséket och géra ett nytt. Ar det en faktura som man
ska andra till t ex kontant betalning sa blir fakturan makulerad om man gor en
ankomstandring. Om kundreskontrafilen har gatt ivag sa sager systemet till om detta, men
det ar bara att klicka OK pa den rutan och ga vidare och gora sin ankomsténdring.

1. Oppna formular AN8 BesOk per patient och valj patient.

STl

dra Korrigera Firsalj kvltto Nytt-urval fakiUra-utsk

& r dndra Patienttrans S0k  Besdk-an:
19 4?0906 R916  Teststrom, Testare
(s | Sarhing | Sitta | \so\elingl Elgip | Biobankl

Besdat [Inr  |Klin [Mteam|Matt |\ardgivare|Bescksors[Btyp  |Ankreg via|Remiss  |Stat [Awsl dat] ~

190418 HS  Medk Med MWNST7 Kard Mot ank

2. Valj Ankomst-andra.
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3. Ett fonster visas med de falt som gar att andra.

Makulera bestk med avgift efter kassaavstamning AN8
1. Oppna formular AN8 Besdk per patient. OBS! Bestket kommer att tas bort.

[BupTirkieg vialFiemiss_[Stat[vvsidal [ -1
200630 HS  Medh Diet  Med MWHNS17 Bl Mot hskkhgyrn ank
190415 HS  Medh Med MWNSI7 Kaid Mot

2. Markera bestket som ska makuleras. Valj Korrigera. Féljande fonster visas:
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vag ANB (5) Korrigera Klin : MedH -|EI|5
VElj &Terbetalning-tid Makulera Sék
Mott: Med BEnkomst datum: 200&30|
Awztdat|Personnummer [Mamn ' rdgivare|Bsatt Aveqift] Stat tin| =
v

3. Valj menyval Makulera.
4. Foljande dialogruta visas, svara OK.

Fraga ﬁ

_] Skall ankomsten makuleras?

oK | Avbryt |

\_" Region Halland

5. Ange makuleringsorsak, Ctrl+G for vallista. Darefter kan kvitto skrivas ut.

Ange makuleringsorsalk: El

Status MAK indikerar att besoket har tagits bort och inte finns langre.

75 Testman, Testare kWG Kont 0.00 MAK Inta 0j
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Ankomsténdra besdk utan avgift efter kassaavstamning AN24
1. Oppna formular AN24 Bes6ksreg utan avg. Valj ankomst-Andra. Markera dnskad

patient och valj Ankomst-andra.

Ny bestk: Nej Sign: MWNS17

Remiss:

Mott : Med Medicinmottagn
Dagsjukvird : Nej Sekretess :
Bwdelning Sal/S5&ng
Med verksomr: 101 Internmedicinsk 2kut : Nej
Datum/kl : 150308 1541 Sektion Hemlandsting: 14
Mation : SE Eonvention: Nordisk
estksocrsak : Hema Hematologi Er besbket ett olycksfall ?
Eesﬁkst},lp : Mott Mott besik
egbksform : EnakB Enskilt besok
Vardgivare : MWNS17 Maria Wilhelmssson: IT-awvd
Wgivkategori: L&k Lékare
Bwgiftstyp - BO
Bet.siatt : GFena Generell awvgfri
Frikort : Hej
Giltigt from :
Giltigt tom =
Fakt avg(J/N): BAvgift:

2. Har finns mojlighet att andra mottagning. Nar man sedan gar vidare med Enter
Oppnas féalten dar 6vriga andringar kan géras.

3. Spara med F2eller tryck Enter genom bilden

Makulera bestk utan avgift efter kassaavstamning AN24
1. Oppna formular AN24 Bes6ksreg utan avg. Valj ankomst-Andra. Markera énskad
patient och valj Makulera. OBS! BesoOket tas bort.

AM24 (7) Ankomstandra Klin : MedH Inr: HS

=

Ankomst-andra  Makulera  3terBet-30m  Utan-besok  Sok
19 660909-B629 Testsson, Testare
| | Blan_| |
[Te1- Tel arb:- IMA-nr: Giltigt tom:
Patienten bokad mott/tid: Med 1400
P4
Mott : Med Medicinmottagn
Dagsjukvard : Nej Sekretess -
Bvdelning Sal/Sing =
Med. verksomr: 101 Internmedicinsk ZAkut : Nej Ny besdk: Nej Sign: MWNS17
Datum/kl : 190306 1541 ktion Hemlandsting: 14
Mation - ST Konvenciops Ma=dial
Bestiksorsak : Hema Hematologi ir bestke| Friga P9
Bestkstyp : Mott Mott besdlk
Bestksform : EnskB Enskilt besdk
VArdgivare : MWNS17 Maria Wilhelmssson: T e
Vgivkategori: L&k Lakare [0] Skall ankomsten makuleras?
Bvgiftstyp : PO L
Bet.sidtt
Frikorc
Giltigt £
Giltigt ©f oK Avbryt |
Fakt avg| r
LA \

2. Ange makuleringsorsak.

inge makuleringsorsak: -

3. Ctrl+G ger vallista pa olika orsaker.

Besdket ar nu makulerat och borta.
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Fakturering och makulering av patienter som uteblivit — AN12

1. Oppna formular AN12 Uteblivna patienter. Valj avd/mott och ta fram gardagens
uteblivna patienter genom att ange datum.

Y AN12 (1) Uteblivna patienter Klin : Kir
Andra Makulera Tabort Nytt-urval

Eor.t‘-/kvd: km  Datum: nsozoj

Fakt dat =
‘000204-8015 NilsénAxén, Orian
000228-K583 Mosorly, cllan UTEB Nej Uteb )
000428-K769 68-9027. kk UTEBNei  Uteb
0005201991 Kartest, Junior UTEB Nej Uteb
0101010064 Svensson, Elma UTEB Nej Uteb
010101-0064 Svensson, Elma UTEB Nej Uteb
0101011245 Test, Person UTEB Nej Uteb
010101-h411 Svensson, Dlay UTEB Nej Uteb -

2. Patienterna i listan kan nu hanteras pa olika satt:

e Andra - Mdjlighet att debitera patienten for uteblivet besdk. Ange avgiftstyp. Tryck
Enter genom bilden.

Rassa { Rvitto (Ja/Nej): Nej
Orsak 5 5113 Avgifrstyp A
Avgift I o Rakning a

Efter att bilden &r ifylld kommer en kontrollfrdga om uppgifterna ar korrekta.

Frign []

"‘?l) Er uppgiterna komelta?

w  |[CE

Darefter kommer en fraga om inplanerat besok ska tas bort. Om man svarar Ja pa fragan
forsvinner bokningen. Finns remiss med i besdket kommer en meddelande om att ange en
orsak till avbokningen, d v s ange en orsak vantan kod.

Om man svarar Nej pa fragan finns tiden kvar och man maste ga in i Vardkontakter och gora
en ombokning eller sétta tillbaka patienten pa vantelista.

Fraga (eS|

Nu star det JA for rakning pa patienten. Denna post far ej tas bort om det inte ar sa att man
ska makulera fakturan for uteblivet bestk. D& anvands menyvalet makulera.
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For offentlig sjukvard skrivs fakturan ut via Central fakturering.

e Makulera - Makulering av rékning som skapats i AN12. Om patienten inte ska betala
for uteblivet besok ska rakningen makuleras.
Ga till AN12 (uteblivna listan) och markera posten. Det star ett ja for rakning.
Valj menyval makulera
(Om besoket ar overfort till kundreskontra sa kommer det upp ett meddelande om det. Klicka
OK och ga vidare.)
Du far en frdga om orsakskoden &r ratt, det ska sta uteblivet.
Du far en fraga till om det &r OK att makulera rakningen, svara ja.
Nu kommer det att sta ett nej for rakning.
Markera patienten och valj Faktura-utskr.
Nar ”Skriv Ut” kommer pa skdrmen valj avbryt: Nu gar makuleringen av fakturan éver
till ekonomisystemet.
Ta sen bort posten med menyvalet "ta bort”. Om inte besdket har varit borttagit forut sa far
du en fraga om du vill att det inplanerade bestket ska vara kvar.
Obs! Man kan inte betala sitt uteblivna besok i VAS, det far betalas via fakturan.

e Tabort - Ta bort de patienter som t ex blivit felregistrerade. En ruta kommer upp med
en frdga om inplanerat besok ska tas bort.

Fraga Liz-_J

Fraga e |

Om man svarar Ja pa fragan forsvinner bokningen. Om man svarar Nej pa fragan finns tiden
kvar och man maste ga in i Vardkontakter och gora en ombokning eller satta bokningen ater
pa vantelista.

Om man av nagon anledning inte har ankomstregistrerat en del av patienterna utan tanker
gora det nastkommande dag istéllet, sa hamnar dessa patienter pa uteblivna listan.

Om du da gar till AN5 och registrera dessa besok fran gardagen sa forsvinner de inte fran
AN12. Man maste da aktivt plocka bort posten fran AN12 med menyvalet Tabort om pat inte
ska ha en rakning.

Fakturering uteblivet teambesdk/gruppteambesdk - AN5

Nar bokning gors for teambesok/gruppbesok ska kostnaden for besoket vara pa den HOSP
som har besdksform TeamB — Teambesdk/GrTeB — Grupp team bestk. HOSP som ska vara
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medverkande vid teambesdket/gruppbestket bokas med besdksform MedvT — Medverkan
team/gruppteam besok.

Det &r alltid for det betalande bestket som utebliven-avgiften ska tas. Om det &r besok med
besoksform MedvT som finns i AN12 ska detta makuleras. Avgift for uteblivet besok far da
istallet goras i AN5 via menyval Fors.

e Markera post i AN5 for att fa fodelsedatum, kontrollera vilken avgift som galler for det
bokade besotket.

e Valj menyval Fors.

e Valj menyval Lagg upp.

o Fylli uppgifter, valj artikel Uteblivet besok, fyll i avgift for bokat besok, valj betalsatt
Faktura.

vig 19 660404-B021 ANS (19)Fa

Laggupp Andra Korrigera Makulera mak-avst Sok  Faktura-utskr

=1l

19 660404-B02
0]

1 Testman, Testare
bz I Vamingl Sinitta I Isnleringl Elap

e |

Inr/Klin
Datum/k1
Vérdgivare
Artikel

Ewvitto(J/N] =

Bet_sEtt

: VvH Hévc Mott : Lik

: 201118 0308

: AGLEDZ  PRnette Grondshl: It-avd
: Utebli

Ja

= Fakt

Faktureringsavgift (J/N) - Nej

Bet.willkor :

ko

Er referens :

Znnan bet

Sign: MWN517

Pris
Evitto nr -

Fakturanr :

: lo0.00

=

20001000

[alalalala[a[a s}

e Svara Ja fa fragan om uppgifterna ar korrekta.
e Valj utskrift av faktura. Uppgifter gar over till faktureringsfil.

Lista uteblivna/avvikna patienter — AN10

1. Oppna formular AN10Uteblivna/avvikna patienter for att skriva ut listan.

¥ [aN10] Uteblivna/avvikna patie...

Hottagning
Avdelning

Endast fakturerade pat:

Besdksdatun :

mej = namnlista, Ja = totalt fakture

8 Em kEir mott

550126

2. Fyll i mottagning/avdelning och besoksdatum. Om man svarar Nej pa fragan Endast
fakturerade pat sa far man en lista med personnummer och namn. Svarar man Ja far
man en lista endast med antalet patienter.

3. Gainiformular SY20 Batchutskrifter och sok reda pa din utskrift. Skriv ut.
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Uppdaterat fran foregdende version

Uppdaterat med nya lankar
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