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1 Beskrivning

Hem ‘ Patient Administration Integrationer Schema/Tidbok Bakning Journal

@ Byt klinik - inrattning q Sak formular El Aterutskrifter % Perscnliga instdllningar Om

Under menyfliken Hem finns de underordnade flikarna Byt Klinik — inrattning, Sok formulér,
Aterutskrifter, Personliga instéllningar och Om-knappen.

Detta dokument beskriver personliga installningar vid inloggning, bokning, journal, labb, favoriter
samt forval av sekel, mottagning eller avdelning for labb- och remissformulér, patientlista GE18
och profil GE43.

Personliga instéllningar innefattar &ven urval och forval av urval for véntelista och vid bokning i
valj tid for planeringen, funktioner som finns under huvudmenyn Bokning.

Under huvudmeny Journal finns ocksa en personlig installning for intygsoversikten dar man kan
vdlja ett forval av intygsagare och intygstyp.

2 Sammanfattning Personliga installningar

I detta dokument beskrivs de personliga instéliningar som anvandaren kan goéra.

2.1 Formular personliga installningar
1. Forval av roll vid inloggning kan sattas liksom forval av klinik eller avdelning per roll. Se
kapitel 3.1.1.3)

2. Forval kan séttas for avdelning/mottagning inom bokning, journal samt i labb- och
remissformulér

a. Forvalet for bokning visas nar man bokar ppenvard, dagsjukvard, slutenvard,
vantelista, 6ppen kallelse samt hanterar remisser vid dessa bokningar. Se kapitel
3.1.1.4

b. Forvalet for journal visas ndr man gor en utan-bestks-anteckning i JO1. Se
kapitel 3.1.1.51.5

c. Forvalet for labb- samt remissformulér visas ndr man véljer vissa RE- och LA-
formuldr. Se kapitel 3.1.1.10
3. Forval kan séttas for provoversikten samt om inloggad anvéandare ska ha forval som
vardgivare och eller provtagare pa labremiss. Se kapitel 3.1.1.6

4. Man kan dven hamta ett paket av favoriter for den inloggade rollen. Favoritpaketet
administreras centralt och utifran de formular, funktioner och integrationer som rollen har
behdrighet till. Se kapitel 3.1.1.7

Forvalen kan sattas per klinik och/eller pa mer 4n en roll utifran anvandarens behérighet.

2.2 Ovriga personliga installningar

Dessa personliga installningar utfors i respektive funktion.

1. Vid utsdkning i bokningens valj tid for planeringen kan ett eller flera urval sparas.
Urvalen innebér att man kan fylla i de respektive falt man vill ska ingd i ett specifikt urval
och spara for att nasta gang slippa fylla i alla falt.

Man kan dven stélla in forval av zoom for dag och vecka. Det finns beskrivet i
Funktionsdokumentation — Bokning — Klinik, ref [2].

2. Vid utsokning i véntelistan kan ett eller flera urval sparas. Urvalen innebér att man kan

fylla i de respektive falt man vill ska inga i ett specifikt urval och spara for att nasta gang
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slippa fylla i alla félt. Det finns beskrivet i Funktionsdokumentation Bokning — Klinik, ref
[2]

3. 1 KAS ses filt Beskrivning som kan anvandas for att sarskilja vardgivare som har samma
namn och liknande anvandarnamn. Faltet redigeras central i CA8. Det finns beskrivet i
Funktionsdokumentation — Kodregister, ref [5].

4. 1J0O1 kan man spara placeringen av bade texteditor och editor for varde. Det finns
beskrivet i dokumentet for Journal, ref [7].

5. lintygsoversikten kan man vélja forval av intygsdgare och intygstyp. Det finns beskrivet i
Funktionsdokumentation — Journal Intygsoversikt ref [10].

3 Menyfliksomrade

3.1 Ikon — Personliga installningar

i3 inctslini
Perzonliga instillningar

3.1.1 Arbetsyta — Personliga installningar

Personliga instillningar

|Ir1|:|ggnir‘|g| Bokning Journal Labb Favoriter Owrigt

Personliga forval for inloggad anvandare kan stéllas in under denna flik.

Forval av roll vid inloggning kan goras samt forval av klinik eller avdelning pa de olika roller
anvéndaren har i sin behdrighet.

Forval av mottagning och/eller avdelning kan goras for en eller flera funktioner nar man bokar
och/eller hanterar remisser/EVB Egen vardbegaran (RN) visas endast om kliniken har egen
vardbegaran aktiverad.

Man kan &ven stélla in personligt forval for avdelning eller mottagning nér man skriver en
journalanteckning pa ett obokat besck samt for labb- och remissformulér.

De personliga instéliningarna ger mojlighet att vélja olika forval for labbfunktioner, for att hdmta
in ett fordefinierat paket av favoriter for den inloggade rollen samt stélla in ett férval av
patientlista GE18 och profil i GE43 samt sekel.

Nar man klickar pa knappen Redigera dppnas funktionen upp och forval kan laggas under nagon
av de flikar som finns i Personliga installningar.

Underflikar

Underflikar Beskrivning

Inloggning Foérval vid inloggning

Bokning Foérval vid bokning

Journal Foérval vid utan besoksanteckning
Labb Forval vid labb

Favoriter Forval av favoriter

Ovrigt Forval olika funktioner
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3.1.11 Knapp — Redigera

Oppnar upp underflikarna for redigering och installning av forval och favoriter. Knappen Redigera
finns under varje underflik, men dppnar upp alla underflikars falt for redigering.

3.1.1.2 Knapp - Spara och Avbryt

Spara H Avbryt

Knapparna Spara och Avbryt finns under varje underflik men sparar alla underflikars inmatade
andringar alternativt avbryter alla inmatade andringar i Personliga installningar.

3.1.1.3 Underflik = Inloggning

Inloggning

‘ Firval av roll och klinik eller avdelning |

Anvindarens roller: | Vil roll |v|
O Ferval
Anvandarens Klinik eller avdlelning: [ Vel kinik eller avzining [=]

For att ange forvald roll behdver rutan forval under anvandarens roller kryssas i.
Under fliken Inloggning finns majlighet att stélla in forvald roll och klinik vid inloggning men
ocksa forval av klinik eller avdelning pa anvéandarens 6vriga roller som finns i behdrigheten.

For att ange forvald klinik/avdelning pa dvriga roller som finns i behdrigheten, valj roll och
dérefter klinik eller avdelning.

Genom att klicka pa pilen ndr man &r i redigeringslage sa ser man vilken roll som ar forvald samt
vilka kliniker per roll som &r forvalda.

Falt

Falt Beskrivning

Anvéndarens roller Roll som kan viljas.

Anvéndarens Klinik eller | Klinik eller avdelning som kan valjas.
avdelning

3.1.1.4 Underflik = Bokning

Bokning

Region Halland

Férval av mottagning fér 6ppenvard |

Mottagning ny planering: | Vol mottagning for ry planering [-]  Mottagning remiss: [ Valj mottagning for inkammande remiss [+

Férval av mottagning fér dagsjukvard |

Mottagning ny planering: ‘ Ve far ny planering |" Mottagning remiss: ‘ Va&lj mottagning far inkommande remiss "l
Farval av avdelning for slutenvard |
Avdelning ny planering: | Valj avdelning fér ny planering 7| Avdelning remiss: V&l avdelning fér inkommande remiss

| Férval av moti

Mottagning ny planering: [-]  Mottagning remiss:

Avdelning ny planering: Avdelning remiss:

Férval av mottagning fér ppen kallelse |

Mottagning ny planering: | Vil mattagning for ny planering

&
El

Mottagning remiss:

VAS TILLVERKARORGANISATION
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Region Norrbotten

Farval av mottagning for Gppenvard

Mottagning ny planering: | dlj mottagning fér ny planering | = | Mottagning remiss/EVE: | dlj mottagning for inkommande remiss/egen ‘| 5 |
Farval av mottagning for dagsjukvard
Maottagning ny planering: | dlf mottagning fér ny planering | ~ | Mottagning remiss/EVE: | dlj mottagning fér inkommande remiss/egen ‘| s |

Férval av avdelning far slutenvard

Avdelning ny planering: | Valj avdelning for ny plansring [-]  Avdelning remiss/EVB: [Vl ovdelning for inkommande remiss/egen vérd ]
Farval av mottagning/avdelning for v

Mottagning ny planering: [ Valf mottagning for ny planering [z]  Mottagring remiss/Eve: [ Valj mottagning fér inkommand remiss/egen v+
Avdelning ny planering: | Valj avdzining for ny planering [ Avdelning remiss/Eve: [Vl aveelning for nkormmande remiss/egen vérda]
Forval av mottagning for ppen

Mttagning ny planering: [ Va mottagning for ny planering [-]  Mottagring remiss/EvE: | Val mottagning for inkommand= remiss/egen v -
Férval av avdelning eller mottagning i EVB

Avdelning ny EVE: [ Valj avdetning for ny EVE [-] Mottagning nyEve: [ Val mottagning for ny EVE -]

Under fliken Bokning finns mojlighet att stélla in forvald mottagning/avdelning vid bokning
oppenvard, dagsjukvard, slutenvard, vantelista samt for 6ppen kallelse. EVB Egen vardbegaran
(RN) visas endast om kliniken har egen vardbegaran aktiverad.

Man kan dven stélla in férvald avdelning/mottagning nér man hanterar remiss/EVB vid bokning
oppenvard, dagsjukvard, slutenvard, vantelista samt for 6ppen kallelse.

Nar man klickar pa knappen Redigera dppnas funktionen upp och férval kan laggas for de
avdelningar och mottagningar som finns pa inloggad vardenhet.

Valj mottagning eller avdelning for ny planering: Forvalet géller Ny planering i Vardkontakter.

Valj mottagning eller avdelning foér inkommen remiss: Forvalet géller Hantera remiss i
Vardkontakter.

Om forval ska laggas pa ytterligare roll far inloggning goras pa denna roll. Om férval ska laggas
pa annan klinik man har behérighet till, kravs att man gor ett klinikbyte och viljer personliga
instéllningar under Hem-fliken.

Falt

Falt | Beskrivning

Forval av mottagning for 6ppenvard

Mottagning ny planering Forval i vardkontaktsunderlag OV.
Mottagning remiss Forval i vardkontaktsunderlag OV (RH)

Mottagning remiss/EVB (RN) | EVB Egen vardbegaran (RN) visas endast om kliniken har
egen vardbegaran aktiverad.

Forval av mottagning for dagsjukvard

Mottagning ny planering Forval i vardkontaktsunderlag Dagsjukvard.

Mottagning remiss Forval i vardkontaktsunderlag Dagsjukvard (RH)
Mottagning remiss/EVB (RN): | EVB Egen vardbegaran (RN) visas endast om kliniken har
egen vardbegaran aktiverad.

Forval av avdelning for slutenvard

Avdelning ny planering Forval i Valj tid for planeringen vardkontaktsunderlag SV.
Avdelning remiss Forval i Vélj tid for planeringen vardkontaktsunderlag SV
(RH)

Avdelning remiss/EVB (RN) EVB Egen vardbegaran (RN) visas endast om kliniken har
egen vardbegéran aktiverad.
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Falt | Beskrivning

Forval av mottagning/avdelning for vantelista

Mottagning ny planering Forval i Véntelista — Planering
Avdelning ny planering Forval i Véntelista — Planering
Mottagning remiss Forval i Véntelista — Planering
Avdelning remiss Forval i Véntelista — Planering

Mottagning remiss/EVB (RN) | EVB Egen vérdbegaran (RN) visas endast om kliniken har
egen vardbegiran aktiverad.
Avdelning remiss/EVB (RN): | EVB Egen vardbegaran (RN) visas endast om kliniken har
egen vardbegéran aktiverad.

Forval av mottagning for 6ppen kallelse

Mottagning ny planering Forval i Vardkontaktsunderlag Oppen kallelse

Mottagning remiss Forval i Vardkontaktsunderlag Oppen kallelse (RH)
Mottagning remiss/EVB (RN) | EVB Egen vardbegaran (RN) visas endast om kliniken har
egen vardbegiran aktiverad.

Forval av avdelning eller mottagning i EVB
Mottagning remiss/EVB (RN) | EVB Egen vardbegaran (RN) visas endast om kliniken har
egen vardbegaran aktiverad

3.1.1.5 Underflik = Journal

| Journal |

Forval av avdelning eller mottagning i JO1

Avdelning journal: ‘ dlj avdelming for journa ‘ | Mottagning journal: ‘ dlj mottagning fér journa ‘ |

Under fliken Journal finns majlighet att séatta forval p& avdelning eller mottagning ndr man skriver
en journalteckning for anteckningar som inte ar kopplat till ett bokat besék (uBes_ant).

Nar man klickar pa knappen Redigera 6ppnas funktionen upp och férval kan laggas for de
avdelningar eller mottagningar som finns pa inloggad vardenhet.

Viélj avdelning for journal: Forvalet galler avdelning vid en uBes_ant i JO1(3).
Valj mottagning for journal: Forvalet galler mottagning vid en uBes_ant i JO1(3).

Om forval ska laggas pa ytterligare roll far inloggning goéras pa denna roll. Om forval ska laggas
pa annan klinik man har behdrighet till, kravs att man gor ett klinikbyte och valjer personliga
instéllningar under Hem-fliken.

Falt

Falt Beskrivning

Forval av avdelning Avdelning journal: Forval i avd/mott vid uBes_ant
JO1

Forval av mottagning i | Mottagning journal: Forval i avd/mott vid uBes_ant.
JO1
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3.1.1.6 Underflik = Labb

Labb

Farval till provéversikt

Farval provéversikt: alf forval till provéversikt ‘ .|

Inloggad anvandare som forval av vardgivare till labbremiss
Farval vardgivare: Ja @ Nej
Inloggad anvandare som farval av provtagare till labbremiss

Férval provitagare: Ja @ Nej

Under fliken Labb ges mdjlighet att stalla in forval av datum for provtillfallet (provoversikt) eller
datum och klockslag for varje provtillfalle (provtillféllesdversikt) i provoversikten LA7. Om forval
inte véljs, visas det som ar angivet pa klinikniva.

Falt
Falt Beskrivning
Forval provoversikt | vz4j forval till provoversikt.
Forval vardgivare Valj om forval av vardgivare.
Forval provtagare Valj om forval av provtagare.

Man kan aven vilja att lagga ett forval som vardgivare och/eller provtagare nar man skriver en
labbremiss. Om forval inte valjs, ar bada falten tomma nar man skriver labbremiss, dven om
inloggad anvandare ar en HOSP/provtagare.

3.1.17 Underflik — Favoriter

| Fawariter |

Under fliken Favoriter ges mdjlighet att hamta fordefinierade favoriter som finns for den inloggade
rollen. Det fordefinierade favoritpaketet administreras centralt och kan hdmtas in i sin helhet eller
till vissa delar. Anvandaren kan aven lagga till egna favoriter som inte ingar i paketet. Detta gors i
befintliga funktioner via hogerklick alternativt via sok formulér.

Om anvéndaren redan har en favorit upplagd och den ingdr i det fordefinierade paketet s& &r den
inte valbar.

Nar man véljer fliken Favoriter syns anvandarens nuvarande favoriter.

Muvarande favoriter for roll Likarsekr

3.1.18 Knapp — Redigera
Oppnar upp underflikarna for redigering och instéllning av férval och favoriter.

Genom att klicka p& Redigera och dérefter knappen Lagg till forvalda favoriter ges mojlighet att
lagga till en eller flera av de fordefinierade favoriterna for den inloggade rollen.

Lagg till férvalda favoriter | [ Spara | [ Avbnygt

Kommandoknappar
Kommandoknapp | Beskrivning
Ldagg till forvalda | Redigering av nuvarande favoriter.

VAS TILLVERKARORGANISATION
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Kommandoknapp | Beskrivning

favoriter

Spara Sparar redigeringen.

Avbryt Avbryter utan att spara

3.1.19 Knapp - Lagg till férvalda favoriter

Knappen Lagg till forvalda favoriter for roll visar i vanster falt alla favoriter som ingar i paketet

for den inloggade rollen och som inte redan ar valda av anvéndaren. | hdger falt visas de nya
favoriterna man valjer.

Lagg till forvalda favoriter for roll sekreterare

Sok ||

Q

Alla

Intygsdversikt

102 JournalGversikt

Virdkontakter

JO1 Journalanteckning/VTF

Lagg till alla = >

Valda

[ o || by

l

Under "Alla” visas de favoriter som ingar i den inloggade rollens paket men som inte ar valda som

favoriter.

Under "Valda” visas de valda nya favoriter som ar hamtade fran faltet Alla.

Knappar

Knapp Beskrivning

Ldagg till Markerad funktion/formulér/integration laggs till som favorit.

Ldgg till alla Alla funktioner/formular/integrationer 1aggs till som favoriter.

Ta bort Tar bort markerad funktion/formuldr/integration som favorit.

Ta bort alla Tar bort alla funktioner/formuldr/integrationer som favoriter.

OK Stanger ner vyn och det som dr valt visas i nuvarande favoriter. VValj Spara.
Avbryt Stdnger ner vyn utan att spara och inga nya favoriter visas i vyn.
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3.1.1.10 Underflik — Ovrigt

| Owrigt |

Firval av sekel

Farval sekel: [ vei forvat av seke

Firval av mottagning eller avdelning (labb- och remiss-formular)

Mottagning: | aif forval av mottagning

| = | Avdelning: &lj forval av avdelning

Farval av patientlista (GE18)

Patientlista: | Gif forval av patientlista

Farval av profil (GE43)

Profl (Vat forval av prof

Nar man anger ett personnummer ar sekel alltid forvalt. Detta anges pa klinikniva. Under fliken

Ovrigt finns mojlighet att &ndra pé forval av sekelsiffra och lagga ett personligt forval om man inte
vill ha samma instéllning som pa klinikniva.

Man kan &ven lagga ett forval av mottagning eller avdelning i labb- och remissformulér. Forvalet
visas i LAL, LA4, LA5, LA10, RE14, RE21 och RE22.

Man ges ocksa mojlighet att lagga forval pa ndgon av de patientlistor i GE18 som finns valbara pa
kliniken. Man kan ocksé hér ange ett forval av profil i GE43.

Falt

Falt

Beskrivning

Forval av sekel

Forval av sekel

Forval av mottagning

Forval av mottagning, gallande labb- och remissformulér, se ovan

Forval av avdelning

Forval av avdelning, géllande labb- och remissformular, se ovan

Forval av patientlista

Forval av patientlista i GE18.

Forval av profil

Forval av profil i GE43.

4 Kontextytan

4.1 Patientinformation

Beskrivning av de generella patientinformationsfélten och kortkommando finns i
”Funktionsdokumentation — Standard”. Se ref [8].

4.2 Anvandarinformation

Beskrivning av de generella anvéndarinformationsfalten och kortkommando finns i
”Funktionsdokumentation — Standard”. Se ref [8].

5 Kodregister

Benamning och kod Niva
Vardgivare — KA8 Lokal
Vardgivare — CA8 Central
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6 Integrationer

Inga integrationer ar kopplade till denna funktion.

/ Rapporter

Namn och kod

Beskrivning

8 Kortkommandon

Tillgangligheten pa kortkommandon &r beroende pa var i arbetsflodet man befinner sig.

Kortkommando Benamning

Alt+H+P Personliga instélIningar
Alt+A+R Behorigheter roller
Ctrl+N Légg till

Ctrl+R Redigera

Delete Ta bort

9 Referenser

Dokumenttitel Omrade
[1]| Funktionsdokumentation Bokning Patient PAS
[2] | Funktionsdokumentation Bokning Klinik PAS
[3]| Funktionsdokumentation Bokning via Externt system PAS
[4] | Vérdadministrativa koder Generella
[5]| Funktionsdokumentation — Kodregister Generella
[6]| Funktionsdokumentation — Kortkommando i VAS Generella
[7] ]| Journal Journal
[8] | Funktionsdokument-Standard Generella
[9] | Funktionsdokument FI6desmodellen PAS
[10] Funktionsdokumentation Journal Intygsoversikt Journal
[11] Funktionsdokumentation Roller och Anvéandare Generella

10 Andringshistorik

Datum Beskrivning VAS-version

2018-12-04 | Nytt dokument. Funktionsdokument for Personliga installningar | 34.0
VAS-8513

2018-12-27 | Lagt till under referenser Funktionsdokument Flodesmodellen 35.0
(VAS-9533)

2019-01-03 | Kompletterat med nagra kapitel for del 2 Personliga installningar | 35.0
VAS-9049. Lagt till kap Arbetsyta, samt flytt av nagra kapitel.
Tagit bort kap 3.2 gallande personliga instéllningar i
behdrighetsroller. Detta finns beskrivet i Funktionsdokumentation
Roller och Anvéndare.

2019-01-30 | Bytt ut bilder 35.0
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