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Flédesbeskrivning remiss och svar allméanremiss

Remitterande enhet — utgaende remiss
RE14 Skriva utgaende remiss.

JO12 Utgaende remiss (UR) lases och signeras, kan darefter sandas. Om remissen
inte sands efter signering hamnar den i RE21 liksom signerad pappersremiss
som skrivits ut men inte postats.

RE21 Signerade men inte sanda eller postade remisser. De kan sandas eller skrivas
ut och postas harifran och tas darmed bort fran listan. Rutiner for bevakning av
denna lista bor uppréattas. Alla kan sénda remisser.

RE15 Utgaende remisser som &r obesvarade. Har visas dven remisser som annu inte
ar sanda eller postade (bade signerade och osignerade). Dessa kan delas ut till
annan ansvarig halso- och sjukvardspersonal for vidimering (JO12) och
sandning, denne far da frdga om remissen ska vidimeras.

JO2 Under HANDELSER visas utgaende remiss som UR. Remissen kan &ven
signeras harifran, frdga om signering visas.

Mottagande enhet —inkommen remiss och skriva remissvar

RE4 Inkomna allmanremisser per patient. Inkommen pappersremiss registreras in
manuellt harifran. Inkommen elektronisk remiss visas i RE4 med automatik,
visas aven i GE2, RE5 och RE11.

RE11/RE5 Totalt inkomna remisser/Ej inplanerade totalt. Nagot av dessa formular
rekommenderas att anvanda for bevakning av inkomna remisser da listorna
innehaller bade elektroniskt inkomna + manuellt registrerade pappersremisser.
Bedomning kan goras direkt fran dessa listor alternativt delas ut for bedémning
genom att valja menyval aNdra_vgiv och ange ansvarig halso- och
sjukvardspersonal eller sektion. Remissen hamnar da i JO12 for aktuell halso-
eller sjukvardspersonal eller RE24 (sektionens bedomningslista). RE11 kan
ocksa anvandas for bevakning av vilka remisser det ska skrivas remissvar pa.
Rutiner fér bevakning av dessa listor bor upprattas.

GE2 Elektroniskt inkomna remisser, remissvar och dokument. Aven harifran kan
remiss delas ut till halso- och sjukvardspersonal for bedomning. Om
remitterande har angivit en specifik mottagare i fritextfalt i utgaende remiss
syns detta hos mottagande enhet med en * i kolumn M. For att se fritextfaltet:
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markera remissen, valj menyval Dela-ut och las vad som star angivet, v b skriv
aktuell signatur for ansvarig halso- och sjukvardspersonal. Rutiner for
bevakning av denna lista bor upprattas. Listan ska hallas sa tom som mojligt.

Har bedomer halso- och sjukvardspersonalen remissen (IR) da den delats ut.
Vid signering av bedémningen forsvinner den fran JO12 och status i RE5/RE11
andras fran Ink till Bed. For ytterligare bedémning av annan héalso- och
sjukvardspersonal, andra vgiv. Remissen hamnar da i dennes JO12 och far pa
nytt status Ink.

Sektionens beddmningslista. Har hamtas remissen upp fér bedémning om
sektion valts istéllet for enskild halso- och sjukvardspersonal. Rutin bor
upprattas for denna lista om sektion anvands.

Bokning — Vardkontakter

RE4

JO12

RE21

JO2

Boka eller satt pa vantelista genom att markera aktuell remiss och sedan vélja
alternativ. Vid bokning vantelista eller tid férsvinner remissen fran RE5, och i
RE11 andras remisstatus till Plan.

Harifran skrivs remissvar. Markera aktuell remiss, menyval Valj och sedan
menyval Svar. Nar remissvaret ar skrivet hamnar det pa vald halso-och
sjukvardspersonals JO12 for signering och sandning/utskrift. OBS! Om ett
papperssvar skrivs ut men "posta” inte valjs, s& hamnar svaret i RE21. Rutin
bor upprattas for hantering av detta. Rekommendation att den som signerar
svaret inte skriver ut pappersremissen utan lamnar det till bevakaren av RE21
att skriva ut och posta.

Signera remissvar pa inkommande remiss (IR S). Det gar att redigera svaret
innan signering. Svara Ja om remissvar ska sandas. Om remissvaret inte
sandes ivag hamnar det i RE21. Rutiner bor upprattas for vem som postar svar
pa pappersremiss och om signerad elektronisk remiss ska séandas till
inremitterande vid signering.

Signerade men inte sdnda eller postade remisser och remissvar. De kan
sandas eller skrivas ut och postas harifrdn och tas darmed bort fran listan.
Rutiner fér bevakning av denna lista bor upprattas. Alla kan sanda remisser.

Under HANDELSER visas inkommande allmanremiss som IR och besvarad
inkommen allmanremiss som IR S. Remissvaret kan signeras harifran, fraga
om signering visas.

Remitterande enhet — mottaget remissvar

GE2

JO12

Inkommet remissvar visas har som utgaende remiss som &r besvarad (UR S).
Visas aven i remitterande halso- och sjukvardspersonals JO12. Vid signering i
JO12 tas remissvaret bort fran GE2. Vid ev franvaro kan menyval Dela-ut
anvandas sa att svaret visas i JO12 hos annan ansvarig halso- och
sjukvardspersonal. Tas da bort fran ordinarie halso- och sjukvardspersonals
JO12. Rutiner for bevakning av denna lista bor upprattas. Listan ska hallas sa
tom som mdjligt.

Ansvarig halso- och sjukvardspersonal laser och signerar remissvaret (UR S).
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RE14 Remissvaret kan lasas genom att valja remissen.
JO2 Under HANDELSER visas besvarad remiss som UR S.

Vallista for remissinstans
For avsédndare eller mottagare av remiss, brev och journalkopia anvands en s k remisskod, t
ex hsmedhhema.

For att hitta ratt remisskod till ett falt fér avsandare eller mottagare kan sékning ske i vallista
for remissinstans. Vallistan 6ppnas fran faltet med Enter eller Ctrl+G. Forst visas lokal lista
(klinikens lista), hittas inte ratt avsandare/mottagare dar ga vidare till central lista.

Skriv i text i ett eller flera av sokfalten under Urval. Verkstall sbkningen med Enter. De poster
som matchar sékningen visas i listan. Valj markerad post med Enter eller knapp Valj.

Rernissinstans/Lokal @
rOrval

| Ik:i.r | | bi:'rte
Fod Eort text Liéng text Rdress Postnr |Ort &
avd3Zedrot Eirawvd 3Z6 Drot Eirurgawd 326 Drottning Silwias Barmnsjukh 416 85 Giteborg
handkirsah Handkir Sahlgre Handkirurgen Sahlgrenska Universitetssjh 413 45 Giteborg
kirsshlgre Eir Sahlgrenska Eirurgkliniken Szhlgrenska Universitetssjh 413 45 CGiteboxrg
neurckirsa Neurckir Sahlgr Neurockirurgen Szhlgrenska Uniwversitetssjh 413 45 Goteborg
plastikksa Plastikkir Sahl Plastikkirurgen Sahlgrenska Universitetssjh 413 45 Giteborg
thoraxsahl Thoraxkir Sahlg Thoraxkirurgen, Bl& Stréket Sahlgrenska Universitetssjh 413 45 Giteborg

Valj Avbryt Central

Jokertecken i sokfalt:
. (punkt) — matchar ett tecken
* (asterisk) — matchar ett fritt antal tecken

RE14 — Remissotversikt, utgaende
| formular RE14 visas en 6versikt 6ver utgdende remisser fran kliniken av typen allméan-
remiss, rontgenremiss samt remisser till patolog- och cytologavd.

Nar listan 6ppnas visas den pa niva Vardenhet, d v s listan visar remisser skrivna inom vald
vardenhet/klinik.
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L

Genom att valja knappen Vardgivare visas utgaende remisser bestéllda inom den
vardgivare som VAS-kliniken tillhor.

Genom att valja knappen SJF (sammanhallen journalféring) visas andra vardgivare som
anvander VAS och dar det finns utgdende remisser for vald patient. Annan vardgivare valjs
en i taget fran listan. Finns inget samtycke registrerat i funktion PA41 Samtycke, 6ppnas
dialog for "Tillfalligt samtycke”.

Om knappen Sparr ar aktiv finns det sparrad information pa patienten. Val av knappen visar
var det finns sparrad information och havning av sparr kan géras om det &r s k inre sparr.

Remisslistan visas forvalt sorterat pa remissdatum (kolumn Remdat). Sorteringsordningen
kan andras till sorterat pa remisstyp (kolum RemT) via hogerklick i listan -> Sortering ->
2/Alla*Sorterat pa remtyp, remdat

Kolumn Beskrivning

Remdat Remissdatum

Mottagare Mottagare av remiss

Avsandare Avsandande enhet

HOSP Ansvarig halso- och sjukvardspersonal

RemT Typ av remiss och remissens status (S = svar)
Bevakning Datum for bevakning (visas i RE15)

Sand Datum for séndning

Postad Datum for postad

Bekraftad Datum for remissbekraftelse

Besvarad Datum for svar

Rsign * om remissen &r signerad

Ssign * eller anvdndarnamn om svaret ar signerat
Typ E = utgaende elektronisk remiss, P = utgaende remiss pa papper, | =

manuellt inskrivet svar pa utgdende elektronisk remiss, U = elektroniskt
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svar pa utgdende pappersremiss.

H * om historik finns fér remiss eller svar.

ET Extern tidbokning, anvénds inte i Halland.

Menyval Beskrivning

sKrivrem Skriva remiss - vélj mellan allmanremiss, réntgen, cytologi-allman,
cytologi-vaginal, patologi-allman, obduktion.

Valj Markerad remiss véljs.

SOk Soker remisser pa remissdatum i listan.

Tabort Borttag av remiss. Kan inte goras pa signerad remiss eller om historik
finns.

utskriFt Utskrift av remiss.

sAnd Sander markerad remiss elektroniskt till remissmottagare.

Posta Registrera datum da pappersremiss postas.

siGnera Signerar vald remiss. Kan géras av ansvarig héalso- och
sjukvardspersonal eller av sddan med Gversigneringsratt.

slgnaturer Visar anvandaridentitet pa de anvandare som signerat/vidimerat under
remissens hantering.

Avbestall Registrera avbestallning av remiss. En icke sdnd remiss som ar
avbestalld kan aktiveras igen via menyval Avbestall. Sand allmanremiss
maste forst vara returnerad innan den kan avbestéllas. Besvarad
pappersremiss kan inte avbestéllas.

Hist Visar historik for vald remiss.

Bekrafta Visar remissbekraftelse om en skickats elektroniskt. Registrera
bekréaftelse om den kommit in muntligt eller i pappersform. Visar &ven
bekréaftelse pa remiss som vidaresants till annan mottagare. Galler inte
patologi-/cytologiremisser.

bOka Extern tidbokning av rontgenremiss. Anvands inte i Halland.

statUs Maoijlighet att registrera in i vilket status (Ink, Ank eller Plan) remissen

befinner sig pa den mottagande enheten. Galler endast
pappersremisser.

RE14 - Utgaende allmanremiss
Skriva allmanremiss
1. Valj patient, dppna RE14 Remissoversikt, utg. En dversikt visas 6ver de remisser
som ar utfardade for patienten pa aktuell klinik.
2. Valj menyval sKrivrem, valj Allméanremiss.

Falt

Beskrivning

Avd/mott

Skriv i eller valj fran lista som 6ppnas via Enter. Eget forval Avd/mott
kan anges under Personliga installningar. For att kunna sdnda
elektronisk allmanremiss ska faltet "Svar sandes till” automatiskt bli ifyllt.
Om inte detta sker ar vald avd/mott inte nagon séandande enhet, valj
annan avd/mott.

Fran vgiv

Om den som skriver remissen ar s k vardgivare, d v s ansvarig halso-
och sjukvardspersonal, visas dennes signatur med automatik. Skriv
annars i signatur eller valj fran lista ansvarig halso- och
sjukvardspersonal, lista 6ppnas via Enter.
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Rem datum

Fyll i remissdatum.

Svar sandes till

Blir ifyllt med automatik om vald Avd/mott ar en s k séndande enhet. Det
gar att andra svarsmottagare till annan enhet inom kliniken, valet styr till
vilken enhets formulér GE2 Bevakning e-post som remissvaret sedan
visas.

Bevdatum

Andra eventuellt bevakningsdatum. Forvalt visas den tid framéat som &r
beslutat férval inom Kliniken.

Remissmottagare

Skriv i eller valj fran lista som 6ppnas via Enter. | forsta bild visas
klinikens lokala register Over anvanda remissmottagare, finns inte
mottagaren dar ga vidare till centralt registret. Om 6nskad
remissmottagare inte finns inlagd i centralt register kontakta IT-service
via arendehanteringssystemet. Tills ny remissmottagare finns inlagd valj
remissmottagare "ovrigaakut” (Ovr akuta ext), komplettera da med
adress till remissmottagaren. Andra till ratt adress nar denna finns
inlagd i registret.

Remissorsak

Ange ev remissorsak, skriv i eller valj fran lista som 6ppnas via Enter.

Akut

Ja eller Nej.

Kopiemottagare

Om kopia pa remissvar ska ga aven till annan klinik skriv i
kopiemottagare eller valj fran lista som 6ppnas via Enter. OBS: Valj inte
annan avd/mott inom egna Kliniken som kopiemottagare.

Diagnos/Fraga

Skriv i.

Anamnes

Skriv i.

Samtycke

Vid remiss till mottagare utanfor egen vardgivare tvingande att fylla i
samtyckesinformation fran patienten. Tre alternativ finns, ett alternativ
maste valjas:

- Medges: Patienten ger samtycke till att journal hos remitterande
vardgivare lases av remissmottagare. Samtycket galler endast denna
vardepisod.

- Medges inte: Patienten ger inte samtycke till att journal hos
remitterande vardgivare lases av remissmottagare.

- Inte tillfrdgad: Patienten har inte tillfrdgats om samtycke.

Egna noteringar

Eventuell text som skrivs har visas bara inom egna kliniken, visas inte
hos remissmottagaren.

3. Spara remissen med Spara-knappen, ga vidare med F3 eller Esc.

4. Om den som skrivit remissen ar ansvarig halso- och sjukvardspersonal visas fraga
om signering. Vid Ja blir remissen signerad och darefter visas fraga om remissen ska
sandas, vid Nej pa signeringsfradgan hamnar remissen i ansvarig halso- och
sjukvardspersonals formular JO12 Att gbra... och signeringar sker darifran.

5. Vid sandning av elektronisk remiss visas fraga om mottagare ska anges. Det ar da
mojligt att ange en mottagare i fritext.

Samtidigt som ny allmanremiss &r i uppdateringslage, d v s &nnu inte sparad, kan andra
VAS-formulér dppnas.

Séanda elektronisk allmanremiss
1. Om svar Ja vid signering visas fraga om remissen ska sandas till den inrattning som
ar vald. En remiss maste vara signerad for att kunna sandas elektroniskt.
2. Pa fraga om mottagare ska anges ar det mojligt att ange ett namn i fritext.
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Skriva ut och posta pappersremiss

Vid signering av pappersremiss via RE14 bor ocksa utskrift av remissen aktivt véaljas
via menyval utskriFt och darefter menyvalet Posta. Remissen far da ett datum i
kolumnen Postad. Om utskrift och posta inte gérs i detta lage hamnar remissen i
RE21 och den som bevakar detta formular skriver ut och postar remissen.

Om signering gors via JO12 forsvinner posten efter signering. Remissen hamnar i
RE21 och den som bevakar detta formulér skriver ut och postar remissen.

Viktigt att samtidigt bade skriva ut och posta remiss. Enbart utskriven men inte postad
remiss visas ocksa i RE21.

Andrai allmanremiss
Andring i skriven allmanremiss kan bara géras om remissen inte ar sand eller postad.

1.
2.
3.

Markera och vélj remissen i RE14.

| den dppnade remissen valj menyval Andra.

Om Andra alla uppgifter véljs sa tilldts andring av alla uppgifter. Vid signerad remiss
bryts signering och de tidigare uppgifterna sparas som historik. Andrad remiss maste

signeras pa nytt.

Om Andra administrativa uppgifter 6ppnas falt fér &ndringar. Signeringen kommer

inte att brytas och ingen historik sparas.

Kopia pa besvarad elektronisk allméanremiss

Remitterande mott/avd kan valja en kopiemottagare utanfor kliniken nar utgdende remiss
skrivs. Nar mottagande halso- och sjukvardspersonal séander remissvaret gar kopia ivag till
vald kopiemottagande enhet. Om det inte var angivet ndgon kopiemottagare vid
remisskrivningen kan kopia sandas till annan klinik nar remissvaret har kommet.

Sanda kopia av inkommet remissvar till annan klinik:

1.
2.
3.

Oppna formular RE14 Remissoversikt, utg.

Markera aktuell remiss och valj menyval Valj.

Vald remiss 6ppnas, valj menyval Kopia. Lagg upp kopiemottagare genom att vélja
menyval Laggupp. Skriv i eller valj fran vallista, som dppnas via Ctrl+G.

Valj Sand och svara Ja pa fraga om kopior skall skickas.

Finns flera kopiemottagare visas det med tecknet > efter den kopiemottagare som
visas i remissbild REQ. L&s vilka via menyval Kopia.

Hos kopiemottagaren hamnar remisskopian i deras GE2 som utgdende remisskopia
(URKOP) och visas ockséa i deras JO2 under HANDELSER.

Skriva in manuellt remissvar
Svar pa en utgaende pappersremiss skrivs in i den utgaende remissen. Det gar dven att
skriva in manuellt remissvar pa utgaende elektronisk remiss.

1. Valj patient, 6ppna RE14 Remissoversikt, utg. En dversikt visas med de remisser
som ar utfardade for patienten pa aktuell klinik.

2. SOk fram och markera aktuell utgaende remiss som har UR i kolumn RemT.

3. Valj menyval Valj. Remissen 6ppnas.

4. Valj menyval Svar. Skriv in remissvaret i faltet Svar.

5. Valj knappen Spara.

6. Om den som skrivit in svaret ar ansvarig halso- och sjukvardspersonal visas fradga om
remissvaret ska signeras.
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7. Om den som skrivit in svaret inte ar ansvarig halso- och sjukvardspersonal visas falt
for att dela ut remissvaret till ansvarig halso- och sjukvardspersonal. Skriv i
anvandarnamn eller valj fran vallista som fas fram via Enter. Nar faltet ar ifyllt ta
Enter.

8. Stang remissen med F3, Esc eller Alt+F4.

9. Remissen finns darefter i JO12 hos ansvarig halso- och sjukvardspersonal med Dok-
typ UR S for signering.

RE4 — Ta emot allmanremiss

Inkommande elektronisk remiss

En inkommen elektronisk remiss kommer till formuléar GE2 Bevakning e-post som IR och till
formuldren RE4, RE5 och RE11. L4s mer om hanteringen av inkommande allménremiss i
avsnitt om dessa formular.

Registrera pappersremiss/egenremiss
Pappersremiss/egenremiss som inkommer per post eller via 1177 ska registreras i RE4:

1. Oppna RE4 Inkommande remisser.

2. Valj menyval Reg och fyll i uppgifterna med underlag fran remissen.

3. Spara med F2. Remissen &r nu registrerad i VAS. Vid scanning maste minst
remisshuvudets administrativa falt fyllas i, i 6vrigt enligt lokal rutin.

Inremitterande enhet

Inremitterande - vallista hamtas upp via Enter eller Ctir+G, stk fram 6nskad enhet, markera
och valj. Om inremitterande enhet inte finns i det lokala registret ga vidare till det centrala
registret. Om den inte finns dar, kontakta IT-avd i deras arendehanteringssystem. Tills
adress ar inlagd, valj ovremissvc (Ovrig remiss Vc) eller ovremispec (Ovrig remiss
Specialist). Andra till ratt inremitterande nar denna finns inlagd.

Uppgift om inremitterande enhet kan dndras sa lange det inte finns en signerad bedémning
eller signerat remissvar for remissen. Detta framgar under menyval signaturer i REA4.

RE4 — Besvara allmanremiss
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g 19101112-A050 RE4 (3)Inkommande remisser
Vilj S&k  wvisa_Omb  Tabort sénd
19 101112-A050

Klin: Med Inr: LiH
utskrift  slgnaturer Reg

o] & =]

siGnera Posta

Testkvist. Testare

Blgrp FaL:

Inkommande remisser

Remiss

Ankom |Orsak|Remitterande|fran
30001 3664 110325

Remitterad Ay -
bokad|Inplan |Bedomd|Besvarad |Status  |S&nd  |Postad |Tep

110305 110305 Sand 110905

Kir allm LiH hej

kirmaottlib

Kolumn Beskrivning

Remiss Unikt remissnummer som tilldelats av systemet.
Ankom Ankomstdatum for remissen.

Orsak Kod for orsak, ej tvingande.

Remitterande

Kod for remitterande enhet.

Remitterad fran

Namn for remitterande enhet.

Avbokad

Ja/Nej, anger om remissen ar avbokad.

Inplan

Datum foér nar/om remiss/besdk ar inplanerat.

Bedomd

Datum nér remissen ar beddomd.

Besvarad

Datum nér remissen ar besvarad.

Status

Remissens status.

Ink: Inkommen remiss inte beddomd eller bedomd men bedémningen ar
inte signerad

Bed: Remissen har en signerad bedémning, men &r inte satt pa
vantelista eller tidbokad

Plan: Satt pa vantelista eller ar tidbokad

Ank: Pat ar ankomstregistrerad

Svar: Remissen ar besvarad men svaret ar inte signerat

Sign: Remissvaret ar signerat

Sand: Remissvaret ar sant eller postat

Ater: Remiss &r returnerad

Vbef: Remiss ar vidaresand till annan enhet

Sand

Datum nér elektroniskt remissvar ar sant.

Postad

Datum nar remissvar ar papperspostat (utskrivet pa papper och skickat
med post).

Typ

Typ av remiss. E = elektronisk remiss, P = pappersremiss, U =
pappersremiss in med elektroniskt svar ut - skriv in rem nr, maste vara
samma som hos remittenten, | = elektronisk remiss in med papperssvar
ut.

Menyval

Beskrivning

Valj

Visar detaljbild av markerad remiss dar remissen kan hanteras vidare.
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Sok Sokning pa remissnummer, remitterande eller ankomstdatum beroende
pa vilken sortering som ar vald for listan (hdgerklick i listan, Sortering och
nagot av de tre alternativen).

visa Omb Visar genomférda bokningar.

Tabort Borttag av remiss. Elektronisk remiss och pappersremiss med signerat
svar kan inte tas bort.

sAnd Markerat remissvar sénds elektroniskt till remittenten.

siGnera Signerar aktuellt remissvar. Kan bara gdras av ansvarig halso- och
sjukvardspersonal eller av sadan med Gversigneringsratt.

utskriFt Utskrift av markerad remiss och ev svar.

Signaturer Signaturer fér bedémning, svar och returer.

Reg Startar funktion for registrering av inkommande allmé&nremiss
(pappersremiss).

Besvara pappersremiss

oukwnE

~

Oppna formular RE4 Inkommande remisser.

Markera remissen och valj menyval Valj.

Remissen 6ppnas, vélj menyval Svar.

Ange ansvarig vgiv (halso- och sjukvardspersonal) och dok datum.

Skriv in svaret i faltet Svar. Spara med F2. La&mna remissen med Esc eller F3.
Ansvarig halso- och sjukvardspersonal far fragan om signering. Vid Nej hamnar
remissen i ansvarig halso- och sjukvardspersonals JO12 och signering sker darifran.
Vid Ja pa frdga om signering och utskrift skrivs remissen ut pa papper. Remissen
hamnar dock i RE21 om inte menyvalet Posta véljs i RE4 i samband med utskriften.
En bra rutin krvs har for att minimera att remiss skickas dubbelt eller inte alls.

Besvara elektronisk remiss

ook wnE

7.

Oppna formular RE4 Inkommande remisser.

Markera remissen och vélj menyval Valj.

Remissen 6ppnas, vélj menyval Svar.

Ange ansvarig halso- och sjukvardspersonal och dokumentationsdatum.

Skriv in svaret i faltet Svar. Spara med F2. Lamna remissen med Esc eller F3.
Ansvarig halso- och sjukvardspersonal far fragan om signering. Vid Nej hamnar den i
ansvarig halso- och sjukvardspersonals JO12 och signering sker darifran.

Vid Ja pa frdgorna om signering och sandning skickas remissvaret till inremitterande.

Besvara en remiss flera ganger
Det gar att besvara samma remiss flera ganger.

1.

2.

Manual:

| formuldr RE4 markera besvarad remiss och 6ppna den med Enter eller menyval
valj.
Valj menyval Svar. En fraga visas om andring ska goras av signerat svar, besvara
fragan med Ja.
Andra ev ansvarig halso- och sjukvardspersonal och dndra dokumentationsdatum.
Ga vidare till faltet Svar. Fortsatt pa tidigare svar eller ta bort tidigare svar och skriv
helt ny text. Spara med F2. Det visas da att historik finns. Lamna remissen med Esc
eller F3.
Ansvarig halso- och sjukvardspersonal far fraga om signering. Vid Nej hamnar den i
ansvarig personals JO12 och signering sker darifran.

e Vid remissvar typ P (papper): Efter att svaret ar sparat och stangt markera

remissen i RE4 och valj menyval Posta. Svara Ja pa frdga om att andra
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status till EJ postad. Da tas tidigare postad-datum bort och remissvar som
sedan blir signerat men inte postad-markerat kommer att visas i RE21 Ej
sénda rem/dok.
6. Vid Ja pa fragorna om signering och sandning skickas elektroniskt remissvar till
inremitterande. Vid pappersremiss gor utskrift och registrera ny Postad-datum.

Hos remissmottagaren som skrivit remissvar kan tidigare svar lasas via menyval Hist i den
dppnade remissen, i nasta fonster RE4(4) Remisser/historik dubbelklicka pa markerad rad
for att lasa tidigare svar.

Hos remissavsandaren kommer det nya remissvaret till GE2 och till JO12 for ansvarig halso-
och sjukvardspersonal, kan ocksa lasas via RE14 dar det visas en * i kolumn H. | den
oppnade remissen framgar att historik finns pa svaret. Tidigare svar kan lasas via menyval
Hist i den 6ppnade remissen, i nasta fonster RE14(11) Remisser/historik valj menyval Valj
eller dubbelklicka pa markerad rad for att lasa tidigare svar.

Elektroniskt remissvar pa pappersremiss

Om remiss inte ar skriven i VAS

Remissvar kan sandas elektroniskt a&ven om en remiss inte ar skriven fran VAS. Ex om
inremitterande inte var med i VAS nar remissen skrevs men val nar svaret ska skickas.

For att det ska fungera maste faltet Avd/Mott i huvudet pa remissen var ifyllt vid registrering i
REA4.

N&r remissvaret ar skrivet och signerat valj menyvalet Sand i REA4.

P& svarsmottagande enhet hamnar remissvaret i GE2 samt RE14. | kolumn
Vardgivare/HOSP i GE2 och RE14 star "Elsand” i stallet for en signatur fér ansvarig halso-
och sjukvardspersonal. Fran GE2 ska remissvaret delas ut till en halso- och
sjukvardspersonal for signering. Se mer under rubrik GE2 - Bevakning inkommande
elektronisk post.

Om remiss ar skriven i VAS men skickad pa papper

For remisser dar bestéllningen &r gjord i VAS men dar remissen skickats pa papper istallet
for elektroniskt gors pa foljande satt:

Remissen registreras i RE4 och i faltet "Avs remissnr” anges det remissnummer som star pa
pappersremissen.

Nar svaret sedan skrivs, finns en remiss med identiskt remissnummer pa avsandande klinik
och svaret hamnar i den aktuella remissen med ansvarig halso- och sjukvardspersonal
angiven, sa aven i GE2.

JO12 — Lasa och signera utgdende remiss eller inkommande remissvar
Fran JO12 Att géra kan utgaende remisser signeras och sandas och inkommande remissvar
kan signeras.

Oppna JO12 Att gora.
1. Markera aktuell rad och 6ppna med Enter, dubbelklick eller menyval siGn.

Manual: VAS - Remisser Sida 12 av 35
Faststélld av: Objektledare, Publicerad: 2023-12-05
Huvudfoérfattare: Skogsberg Anna RK



Galler for: Region Halland

RE11

\_” Region Halland

Remissen Oppnas, ev andringar och tillagg goérs. Spara ev andringar med F2. Stang
formuléret med Esc eller F3.

Fraga visas om remiss/remissvaret ska signeras. Bekrafta med Ja/Ne;j.

Om det ar utgadende remiss dar ovanstaende fraga besvarats med Ja visas frdga om
remissen ska séndas/skrivas ut.

Vid Ja pa frdga om sandning sker detta elektroniskt. Vid Nej hamnar signerad remiss
i RE21 och ska atgardas darifran.

Vid Ja pa fraga om utskrift (pappersremiss) skrivs remissen ut pa papper. OBS!
Remissen hamnar dock i RE15 och RE21 om inte menyvalet Posta véljs. Om det
fran JO12 valjs utskrift bor ocksa remissen valjas fran RE4 eller RE14 och “"postas”.
Bra rutin kravs for att minimera att remiss skickas dubbelt eller inte alls.

— Totalt inkomna remisser

| formular RE11 listas totalt inkomna allménremisser till kliniken dar remissvar inte ar
sant/postat. Remisser dar svar ar sant eller postat visas inte, inte heller returnerade
remisser. RE11 kan anvandas for bedomning eller for utdelning av remiss till bedémning
samt for bevakning av remisser dar remissvar boér skrivas.

Oppna

formular RE11 Totalt inkomna remisser.

Med kryssrutor kan urval pa remisstatus goras, ett eller flera status kan véljas samtidigt.
Urval pa sektion kan goras.

Status Forklaring

Ink Remisser som inkommit men annu inte har en signerad bedémning.

Bed Remisser som har en signerad bedémning, men inte &r satta pa
vantelista och inte tidbokade.

Plan Remisser som &r satta pa vantelista eller ar tidbookade men patient inte
ankomstregistrerad och dar remiss inte heller ar besvarad.

Ank Remisser dar patient &r ankomstregistrerad eller inskriven men remiss ar
inte besvarad.

Svar Besvarade remisser som inte ar signerade och inte sdnda/postade.

Sign Remisser med signerade svar som inte ar sanda/postade.

Alla Alla remisser dar svar inte ar sant eller postat. Returnerade remisser

visas inte.

Bedomning eller utdelning av remiss fran RE11

1.
2.

Manual

For bedémning eller utdelning av inkomna remisser, valj menyval Ink.

Genom att valja knappen Klinik eller GK (gemensam klinik) presenteras remisserna
enligt urvalet. Valj sorteringsordning av listan genom att hogerklicka med musen i
listan, markera Sortering och valj alternativ.

Markera 6nskad remiss och vélj menyval Valj eller ta Enter.

Om remissen (status Ink) ska bedémas av annan an inloggad, valj menyval &Ndra
vgiv och andra/fyll i namnet i falt Ansvarig vgiv, spara med F2. Remissen hamnar da
i JO12 Att gdra hos vald halso- och sjukvardspersonal. | RE11 kolumn Vardgivare
visas vem remissen ar utdelad till. Remiss som &ar utdelad for bedémning star som Ink
tills beddmningen &ar signerad, nar beddmningen signeras &ndras status till Bed.
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5. Om remissen (status Ink) ska beddémas direkt, valj menyval Bedémn i den 6ppnade
remissen. Fyll i 6nskade falt, spara. Nar bedémningen signerats &ndras remissens
status till Bed.

RES - Ej inplanerade totalt

| formular RES5 listas inkomna allmé&nremisser som inte ar inplanerade, d v s inte &r uppsatta
pa vantelista eller tidbokade. Remisserna har status Ink (inkommen eller ej signerad
beddmning) eller Bed (signerad beddmning).

Oppna formular RE5 Ej inplanerade tot. Forflyttning gors i formularet med hjalp av Tab--
tangenten eller Enter, anvand Ctrl+G for att 6ppna vallista. For att se alla inkomna remisser
fyll inte i ndgot av de urval som finns.

Falt Beskrivning

Ank.dat Remisser med ankomstdatum fére eller samma dag som angivet datum.

Rem.dat Dagens datum kommer med automatik. Remisser med remissdatum fére
eller samma dag som angivet datum.

Inrem * ger alla inremitterande. Oppna vallista med Ctrl+G.

Vardform QV for 6ppenvard, SV for slutenvard eller blankt.

Beh inr Behandlande klinik (valbart om gemensam Klinik, GK), Ctrl+G for vallista.

Beh Klin Behandlande klinik (valbart om gemenas Klinik, K), Ctrl+G for vallista.

Avd/mott Ctrl+G for vallista mottagning, Ctrl+X for vallista avdelning.

Sektion Ctrl+G for vallista sektion.

Vardgivare Ctrl+G for vallista av ansvarig halso- och sjukvardspersonal.

Efter att ha gjort dnskade urval i falten valj knapp Klinik eller GK (gemensam Kklinik). Lista for
de gjorda urvalen visas.

Akutremiss ar markerad med rod farg 6ver [l i kolumn Akut.

Sortering av listan: Hogerklicka med musen i listan, vélj Sortering och nagot av alternativen.

Menyval Beskrivning

SOk Soker pa remisdatum, kod for remitterande eller remissnummer beroende
pa vald sorteringsordning for listan. Remissnummer visas i remissen, inte
i listan.

Tabort Borttag av markerad remiss. Elektronisk remiss eller pappersremiss med
signerad beddmning kan inte tas bort.

Valj Oppnar markerad remiss dér den kan hanteras vidare.

Byt Menyval Byt &r bara aktivt om kliniken ar gemensam klinik och urval ar

gjort via knappen GK. Menyvalet ger mojlighet att byta vardform (O for
Oppen vard, S for sluten vard), behandlande inrattning/klinik eller
behandlande vardgivare (halso- och sjukvardspersonal). Byte sker i ett
antal steg. Forst valjs om markerade eller alla poster ska bytas. Vid
alternativet byt markerade visas en lista sorterad pa ankomstdatum. Har
kan en eller flera poster markeras for byte.
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GE2 - Bevakning inkommande elektronisk post

Fran formular GE2 sker bevakning/mottagning av all inkommande elektronisk post, ex
inkommande remisser, remissvar, remissbekréftelse, labsvar och journalkopior m m. Listan
bor héllas tomd.

Samtidigt som ett dokument hamnar i GE2 finns det ocksa i patientens i JO2, LA1, LA7,
RE14 och RE4 beroende pa typ av dokument, samt i JO12 och inkommande remisser (IR)
visas aven i RE5 och RE11.

Dela ut inkommen elektronisk remiss (IR)
Fran GE2 kan inkomna remisser (IR) lasas och delas ut till halso- och sjukvardspersonal
eller till sektion. R6d rad = akut remiss.

1. Oppna formular GE2 Bevakning e-post. Ange en avdelning/mottagning eller valj
genom Ctrl+X for avdelning eller Ctrl+G for mottagning. LAmna faltet Avd/mott tomt
om alla nya inkommande remisser till hela kliniken ska visas. Ta Enter.

1& GE2 (1) Bevakning e-post Klin : Kir Inr : Siv o @ [
Li= 58k Dela-ut
|.Pnrd.r‘mu1:1: : |
|I?l = Imkommande remiss ﬂ
Inkemmand S&nEE - Sindning kemlabremiss
DOK  |&wy|Daturn [v3rdgivare|Persormummer| War 3270 — Sandaing l2kemedel M| =
P 100576 490101 G551 Flar S5BnRE - S5&ndning rintgenretur .
S8nUR - S5&ndning brevremissret
Utgiende remiss-svar
100622 1212121212 ParqURECP - Utgéende remisskopia
100326 4901 -U7F7F wharberg, Christer sivmedaku Akt
IR 100902 430101-P383  “Warberg. Rutan givmedmas Akt *
IR 1011 45M103-1487  Patient, Anitas givmedDd Kir

2. Formular GE2 Bevakning e-post 6ppnas. Har visas all inkommande post till den
valda avdelningen/mottagningen eller kliniken. | vallistan kan IR vdljas for att komma
till rader for inkommande remisser. Rod rad = akut remiss.

3. Markera IR-rad och valj menyval Las. Remissen visas i formular —-RE3(4) Ink
Allmanremiss.

4. Via menyval Dela-ut i —-RE3(4) kan remissen delas ut till en halso- och
sjukvardspersonal eller till en sektion. Det lilla faltet (specialistgrad) efter Sektion
anvands inte. Spara med F2. Stang formular —RE3(4) med F3 eller Esc.

5. EnIR somilistani GE2 har en * i kolumn M (=mottagare) kan delas ut via menyval
Dela-ut direkt frn GE2.

6. Efter utdelning av IR visas remissen sedan i formulér JO12 for vald halso- och
sjukvardspersonal eller formular RE24 for vald sektion.

Dela ut inkommet elektroniskt remissvar (UR S)
Remissvar inkommer parallellt i GE2 och i ansvarig halso- och sjukvardspersonals JO12 Att
gora. Nar ansvarig halso- och sjukvardspersonal signerar férsvinner posten i GE2.
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"ELs&nd” i kolumn Vardgivare i GE2 och JO12 eller i kolumn Avsandare i RE14 = En
utgdende pappersremiss som ar besvarad elektroniskt (UR S).

| GE2 kan svaret lasas eller delas ut till en halso- och sjukvardspersonals JO12 Att gora.
1. Markera rad.
2. Valj menyval Dela-ut.

a. Om halso- och sjukvardspersonalen &r ratt tryck Enter, da férsvinner raden
fran GE.

b. Om svaret ska delas ut till annan halso- och sjukvardspersonal ta bort befintlig
signatur eller "Elsand” i faltet, skriv i annan signatur fér ansvarig halso- och
sjukvardspersonal eller valj fran vallista som 6ppnas via Enter eller Ctrl+G.
Markera och valj halso- och sjukvardspersonal. Remissvaret laggs over till
dennes JO12. Posten forsvinner fran GE2.

DOK-typer i GE2

BAKT Baktlab svar

KEM Kemlab svar - avvikande svar markeras i Avv-kolumnen med * (stjarna)
CYAS Cytologi allman - svar

CYVS Cytologi vaginal - svar

CYKOP Cytologisvar - kopia (bade allman och vaginal)
PAD S Patologi allmén - svar

PAKOP Patologisvar allman - kopia

IR Inkommande remiss

JKOP Journalkopia

OBD S Obduktion - svar

OBKOP Obduktionssvar - kopia

RB Remissbekraftelse

RTG S Inkommande réntgensvar

RTGR Retur réntgenremiss

URS Utgaende remiss - svar

URR Utgaende remiss i retur

SAN-poster i GE2, d v s nagot ar fel:

SankKE Sandning kemlab remiss - ingen kvittens erhallen fran lab pa sand remiss.
Atgard: Kontrollera med kemlab om remissen andé finns dar. Efter samrad med
kemlab kan posten ev tas bort, gors i sa fall via menyval Tabort. | annat fall
ersatts posten SAnKE med KEM nar kemlab besvarar forutsatt att svaret har
samma remissnummer och provtagningsdatum och -tid som aktuell remiss.

SanBA Sandning baktlabremiss — ingen kvittens erhallen fran lab pa sand remiss.
Atgard: Kontrollera med mikrobiologen om remissen anda finns dér. Efter
samrad med mikrobiologen kan posten ev tas bort, gors i sa fall via menyval
Tabort. | annat fall ersétts posten S&nBA med BAKT nar mikrobiologen
besvarar forutsatt att svaret har samma remissnummer och provtagningsdatum
och -tid som aktuell remiss.

SanRR Sandning rontgen - ingen kvittens erhallen fran réntgen pa sand remiss. Om
raden inte forsvinner frdn GE2 inom nagra minuter maste remissen atgardas.
Atgard: Markera rad, valj menyval Las och sedan menyval Omsand. Svara OK
pa information om att sandningsmarkering tas bort. OBS! Ga inte ur bilden - da
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vaxlar patientvalet, personnummer far i sa fall hamtas upp via 50 senaste.
Oppna formular RE14, valj aktuell remiss, valj menyval Andra. Svara Ja pa
frdgan om andra i signerad remiss och andra det som ar fel (kanske vald
avd/mott? kanske finns ett "konstigt” tecken?) i remissen. Signera och sand
remissen igen.

Sandning allmanremiss — nagot ar fel i remissen och den blir inte sand. Troligt
fel ar att en rontgenenhet ar vald i faltet "Remissmottagare”.

Atgéard: Markera rad, valj menyval Las sedan menyval Tabort. Svara OK pa
information om att sandningsmarkering tas bort. OBS! Ga inte ur bilden - da
vaxlar patientvalet, personnummer far i sa fall hamtas upp via 50 senaste.
Oppna formular RE14, valj aktuell remiss, valj menyval Avbestall, remissen
visas darefter som "Avbest’ i RE14. Skriv en rontgenremiss i stallet for den
avbestallda allménremissen.

Remissvar pa en utgaende allmanremiss dar det i den utgaende
allmanremissen ar valt en annan avd/mott inom kliniken som kopiemottagare.
Atgard: Markera rad, valj menyval Las och sedan menyval Tabort. Svara OK
pa information om att sandningsmarkering tas bort. Rad med SanURK &ndras
till UR S.

JO12 - Beddma inkommen allmanremiss
Nar remiss ar utdelad till ansvarig halso- och sjukvardspersonal kan den bedémas fran JO12
Att gora. Remissbedomning kan &aven ske direkt fran GE2 (DOK-typ IR), RE4, RE5, RE11

och RE24.

Om uppgift i faltet Avd/Mott ska andras ska det goras innan bedémningen signeras eftersom
denna uppgift inte gar att andra efter signerad bedémning.

PONPE

Enter

Oppna JO12 Att gora.

Markera rad, Dok-typ IR = inkommande allmanremiss.

Oppna remissen via Enter, dubbelklick eller menyval siGn.

Vélj menyval Bedomn. Forflyttning mellan falten gérs med Tab-tangenten eller

. Anvand Ctrl+G for vallista i falten. | faltet Anamnes kan inga andringar goéras.

Falt

Beskrivning

Ansvarig vgiv

Faltet ar forifyllt om inloggad anvandare ar s k vardgivare i VAS, d v s kan
vara ansvarig halso- och sjukvardspersonal.

Med prio Medicinsk prioritet.

Vardform Om patienten ska behandlas i 6ppenvard eller slutenvard.

Beh inr Den inréttning dar behandling ska ske (om gemensam klinik).

Beh Klin Den Klinik déar behandling ska ske (om gemensam klinik).

Sektion Ev sektion.

Beh vgiv Ev annan halso- och sjukvardspersonal &n tidigare vald ansvarig vgiv.
Rtg remiss Markera om réntgenremiss ar skriven.

skriven

Operation Markera om operation ska utféras.

Bedbmning 1

Fritextfalt for komplettering av bedémningsuppgifter, ex kallas om 3 man.

Prover

Registreras i en egen ruta. Aktiveras genom Alt+V eller genom klick pa
Prover (V). Oppna vallista for analyser med +tecknet, vallista for
analyspaket med pakeT. Markera och valj analys. OBS: BAKT-remiss
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skapad via bedomningsbilden maste kompletteras innan den kan sandas,
gors fran LAL.

Atgarder Valj ev frén vallista.

5. Avsluta beddmningen genom att valja Spara-knappen. Som ansvarig halso- och
sjukvardspersonal signeras bedomningen direkt. Nu ar Bedémning 1 gjord.

Ska remissen lamnas oOver till annan halso- och sjukvardspersonal for bedomning 1 valj
menyval Vgiv-byt i JO12. Ange halso- och sjukvardspersonal och tryck Enter. Remissen
forsvinner nu fran inloggad anvandares JO12 och visas i JO12 for vald halso-och
sjukvardspersonal i stallet.

Beddmning 2 - Om kliniken har som rutin att remisser ska bedémas av tva olika halso- och
sjukvardspersonal lamnas remissen vidare efter signering av bedomning 1 genom att vélja
menyval &Ndra_vgiv. Remissen far da status Ink och visas som IR i JO12 Att g6ra for den
valda halso- och sjukvardspersonalen.

Menyval beDémning 2 har en rullgardinsmeny med valen Text, Planering eller Andra allt.

i 19 690807-D055 -RE3 (5)Bedémning Klin: Avc Inr: Vvh
Sl e beDamning 2
1 1 Text | Beddmning 2 Chrl+1 lj, Testare
2 Planering [ Beddmning 2 Chrl+2 | | Bl | | PAL:
3 dndra allt | Bedémning 2 Ctrl+3

Anamnes:

LEEI‘I.SIIII]ES HHEXX X X X X HEXXXX
Frovkod) Text
I

Text - Anvands om bara text ska skrivas i fritextfalt Beddmning 2. Signeringen av Bedémning
1 bryts da inte. Om tva bedomningar skrivs delas faltet for bedomningstext sa att bada
texterna visas.

Planering - Anvands om planeringsuppgifterna ska uppdateras, alltsa de fasta falten inkl
prover och atgarder. Eftersom planeringsfalten ar gemensamma fér Bedomning 1 och 2 ges
fragan om signeringen av tidigare planeringsuppgifter ska brytas, om Ja sparas de tidigare
uppgifterna som historik.

Andra allt - Aktiverar alla falten i bedémningen for uppdatering. Ger frdga om signeringen
ska brytas.

Andring i allmanremiss med signerad bedémning
Remiss med signerad beddémning, status Bed, 6ppnas fran RE4, RE5 eller RE11.

1. Markera remiss och 6ppna med Enter eller menyval Valj.

a. Om beddmningen ska andras: Valj menyval Bedomn, darefter menyval
Bedomning 1. Fraga visas om andring ska goras i signerad bedémning.
Besvaras med Ja och andring kan goéras i ex prio, sektion och bedémnings-
[ritextfalt. Historik skapas pa den forsta bedomningen, kan lasas via menyval
Hist.

b. Om ansvarig héalso- och sjukvardspersonal eller sektion ska &ndras: Valj
menyval &Ndra_vgiv. Falten Ansvarig vgiv och Sektion kan andras. Status
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andras da fran Bed till Ink och remissen visas som IR i JO12 for vald ansvarig
halso- och sjukvardspersonal och/eller RE24 for vald sektion.

Faltet Avd/Mott kan inte fyllas i eller andras efter att bedémningen &r signerad, d v s nér
remissen har status Bed.

RE24 — Sektionens beddmningslista

| formular RE24 listas sektionens inkomna remisser som inte ar bedémda. Urval kan goras
pa sektion och da visas ej bedomda remisser som tilldelats angiven sektion. Listan kan
presenteras pa klinikniva eller for gemensam klinik (GK).

For bedomning markera remiss, 6ppna remissen via Enter, dubbelklick eller menyval Valj. |
den 6ppnade remissen valj menyval Bedémn och fyll i beddmningsfalten. Spara och
signera.

Beddmda remisser visas som status Bed i RE5 (urval pa sektion kan goras) och i RE11
(sortering pa sektion kan goras).

Retur av elektronisk allmanremiss
Hos remissmottagaren
Inkommen remiss kan returernas fran RE4, GE2, JO12, RE5, RE11 och RE24.

1. Markera remissen, 6ppna remissen via Enter, dubbelklick eller menyval Valj eller
Las eller siGn (beroende pa fran vilket formular remissen 6ppnas).

2. Valj menyval Retur, fonster Returorsak dppnas, ange dar orsak. Valj darefter
knappen Sand. Fraga om remissen ska returneras till den avsandande enheten
besvaras med Ja.

3. | formulér RE4 star darefter Ater i kolumn Status.

Hos remissavsandaren (mottagare av remissretur)

Hos remissavsandande enhet kommer remissretur in i GE2 samt i ansvarig hélso- och
sjukvardspersonals JO12 som utgaende remissretur (URR). Remissreturen ska signeras av
ansvarig halso- och sjukvardspersonal. Aven i RE14 far remissen URR i kolumn RemT. En
returnerad allmanremiss gar att sanda tillbaka till remissmottagaren igen eller till annan
vardenhet via JO12, se 4.b nedan.

Lé&s returorsak i GE2:
1. Markera remissretur (URR) och 6ppna remissen via menyval L&s.
2. Valj menyval Retur, fonster Returorsak 6ppnas och returorsak kan lasas.

Lé&s returorsak i RE14:
1. Markera remissretur (URR) och dppna remissen via Enter, dubbelklick eller menyval
val;j.
2. Valj menyval Retur, fonster Returorsak 6ppnas och returorsak kan lasas.

Signera remissretur i JO12:
1. Markera remissretur och 6ppna remissen via menyval siGn.
2. Fonster Returorsak 6ppnas. Nar returorsak ar last valj Stang.
3. Fraga kommer om returen ska signeras.
4. Vid Ja kommer darefter fraga om remissen ska avbestallas.
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a. Om remissen ska avbestallas svara Ja pa fragan. Da visas remissen sedan
som avbestalld i RE14.

b. Om andringar ska goras i remissen och den ska sandas ivag igen valj Nej pa
frAga om remissen ska avbestéllas. Valj darefter menyval Andra och nagot av
de tva alternativen i vallistan. Andra i remissen, spara, signera och sand
remissen igen. | formular RE14 &ndras URR i kolumn RemT till UR. Historik
skapas.

Vidarebefordra elektronisk allmanremiss

Hos remissmottagaren

Inkommen elektronisk remiss med status Ink och Bed kan vidarebefordras fran RE4, GE2,
JO12, RE5, RE11 och RE24.

1. Markera remissen, 6ppna remissen via Enter, dubbelklick eller menyval Valj eller
Las eller siGn (beroende pa fran vilket formular remissen dppnas).

2. Valj menyval vidarebeFordra, fonster for vart remissen ska vidarebefordras visas,
Oppna vallista med instanser via Enter eller Ctrl+G, markera instans och vélj med
Enter eller Valj-knappen. Det ar moijligt att skriva ett meddelande till mottagande
enhet. Valj darefter Sand.

3. | RE4 visas darefter Vbef i kolumn Status.

Det gar inte att vidarebefordra en remiss tillbaka till en enhet dar remissen tidigare har varit.
Meddelande visas enligt nedan.

INFORMATION e

[0] Remiss finns redan pa inr Yvh, klin Avc. Vidarebefordring ej tilldten.

Hos remissavséndaren

Samtidigt som remissen vidarebefordras till ndsta mottagare gar en remissbekraftelse till
remissavsandaren vart remissen ar vidarebefordrad. Denna, och ev meddelande vid
vidarebefordran, kan lasas via menyval Bekrafta. | ut-remissen andras remissmottagare
automatiskt till senaste mottagare och sdnddatum andras till datum for vidarebefordran.

Ansvarig halso- och sjukvardspersonal signerar remissbekréaftelsen (RB) fran JO12.

RE20 — Remissbekraftelse allmanremiss
Skicka remissbekréaftelse
Remissbekraftelser kan bara skickas fran formular RE20. Viktigt att skilja pa
remissbekraftelser och kallelser eftersom dessa ligger i samma formul&r.
e Remissbekraftelse skickas till inremitterande nar en remiss satts upp pa vantelista
eller patienten fatt en bokad tid och till patient nar en remiss satts upp pa vantelista.
o Kallelser anvands enbart vid tidbokning.
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Remissbekraftelser skickas elektroniskt till inremitterande om remissen inkommit
elektroniskt, annars skrivs den ut pa papper. Patientens remissbekréaftelse skrivs alltid ut pa
papper. Remissen ligger kvar i listan tills remissbekraftelse skrivits ut eller att remissen tagits

bort fran listan.

1. Oppna formular RE20 Remissbekraftelser

Falt Beskrivning
OV eller SV Valj Oppenvard eller slutenvéard
Avd/mott Ev urval p& avd/mott

Datum (from -
tom)

Urval av remisser med ankomstdatum inom angivet intervall. Forvalt
visas i Datum fr o m datum 30 dagar bakat i tiden, andringsbart. Bada
datumfalten maste fyllas i.

Planering Ange om vantelistade remisser, remisser Oppen kallelse och/eller bokade
remisser
Typ Ange elektroniska remisser och/eller pappersremisser
= RE20 (1) Remissbekraftelsar Klin : Vdvc Inr: VwH =l £
Valj Alla Sok  Tabort

v o ( sv Avd/Mott: Datum({fr.o.m) : E80114 {t.o.m) :

Planering Typ
[~ Wantelistade remisser [ Elremisser Visa
[ RBemisser Oppen kallelse | Dappersremisser

[ Bokade remisser

2. Valj knappen Visa. En lista med gjort urval visas.
a. Ska endast viss remiss bekraftas, markera denna och valj menyval Valj.
b. Ska alla remisser bekraftas samtidigt, valj menyval Alla.
3. Omval av remiss uppsatt pa vantelista (V i kolumn Planerad):
a. Faltet Bekraftelsetext klinik: Den elektroniska bekraftelsen Elbekr valjs och
skickas till inremitterande med automatik.
b. Oppna faltet Bekraftelsetext patient med Ctrl+G. Markera och vélj den
bekraftelsemall som ska skickas till patienten.
c. Fonster Remissbekraftelser visas.

Rernisshekriftelser

intal remisskbekriaftelser till patient :
kntal elektroniska bekri&ftelser till klinmik : 1
intal pappersbekraftelser till klinik z

Skall bekriftelserna s@ndas/skrivas ut? T oE

-

[l

bvbryt |

d. Valj OK for att skriva ut bekraftelse till patient och for att skicka elektronisk
bekréftelse till inremitterande.
e. Valj Avbryt for att aterga till listan i RE20.
4. Om val av remiss som ar tidbokad (B i kolumn Planerad):
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a. Endast remissbekréftelse till inremitterande. Kallelse till patienten skrivs ut i
samband med tidbokning.

b. Vid val av remiss visas information "Remissen ar inbokad. Bekraftelse sands
elektroniskt till kliniken, ingen bekraftelse till patient” visas. Valj OK.

c. Fonster Remissbekraftelser visas.

-
Rermiss

Antal
Ental
Antal

Skall

bekraftelser @

remissbekrédftelser till patient z
elektroniska bekri&ftelser till klinik : 1
pappersbekréftelser till klinik z

bekrgftelserna si&ndas/skrivas uc? ; """" 5& """" ; Evbryt|

d. Valj OK for att skicka elektronisk bekraftelse till inremitterande.
e. Valj Avbryt for att aterga till listan i RE20.

Remissbekraftelse Oppen kallelse )
Vid utskrift av remissbekraftelse till patient for Remisser Oppen kallelse kommer inte uppgift

om van

tetid etc med pa utskrift. Rekommendation att alltid skriva ut kallelsebrev via

Vardkontaktsunderlag Oppen kallelse.

Ta emot remissbekréftelse

Elektronisk remiss

Elektronisk remissbekraftelse (RB) inkommer i GE2 Bevakning e-post och i JO12 Att géra
hos ansvarig halso- och sjukvardspersonal. Fran GE2 kan bekraftelsen lasas och delas ut till
en ansvarig halso- och sjukvardspersonal.

1.
2.
3.

Oppna formular GE2 Bevakning e-post.

Markera remissbekraftelse som har RB i kolumn Dok.

Om remissbekréftelsen ska vidimeras (mojligt att géras av anvandare som inte &r s k
vardgivare, d v s inte kan vara ansvarig halso- och sjukvardspersonal) véalj menyval
Las.

Fonster Bekraftelsetext ppnas.

Nar fonstret stangts fas fragan om bekraftelsen ska vidimeras. Vid svar Ja forsvinner
raden fran GE2.

Om remissbekraftelsen ska signeras av halso- och sjukvardspersonal valj istallet
menyval Dela-ut. Remissbekréftelsen visas aven parallellt i vald hélso- och
sjukvardspersonals JO12.

Remissbekraftelse Oppen kallelse

1.

Manual:
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[ Bekraftelsetext - 23

BEMISSEEKRAFTELSE FOR MOTTRACGNINGSEESOE -

EE80320-C728 Testlund, Testare Er uppsatt pi
wvEBntelista 180202. Beriknad wvantetid 0 .

m

Om den berg@knade vEntetiden Gwverstiger 3
ménader kommer patienten att hanvisas till
Virdgarantiservice.

=T

Veddige VC
LEkarmottagningen Veddige
VEstra RingvEgen 11

Datum fir bekr&ftelse: 180213 Sting

Detta betyder da att patient far en Oppen kallelse och sjalv kan boka sin tid via 1177.se
Vardguidens E-tjanster.

Pappersremiss

Nar remissbekraftelse kommer pa papper registreras den i RE14 Remissoversikt utg.
Oppna formular RE14 Remissoversikt utg.

Markera aktuell remiss och valj menyval Bekrafta.

Fonster Bekréaftelsetext ppnas.

Skriv in texten fran pappersbekraftelsen och vélj OK.

Fraga om vidimering: Svara Ja om remissbekraftelsen ska vidimeras (mojligt att
goras av anvandare som inte ar s k vardgivare, d v s inte ansvarig halso- och
sjukvardspersonal). Svara Nej om ansvarig halso- och sjukvardspersonal ska
signera, remissbekréaftelsen visas da i dennes JO12.

aohwhE

RE14 — R6ntgenremiss
For bevakning av signering, sdndning, inkommande svar m m, se det som galler for

allmanremiss.

Skriva rontgenremiss

Rontgenremiss skrivs fran formular RE14 Remissoversikt, utg.
1. Valj menyval sKrivrem.
2. Valj Rontgen.

Falt Beskrivning

Avd/mott Avdelning eller mottagning. Eget forval Avd/mott kan anges under
Personliga instéllningar.

Remvgiv Ansvarig hélso- och sjukvardspersonal.

Remiss till Har visas ev forvald rontgenenhet for kliniken. Andra vid behov genom att

forst ta bort forifylld uppgift med F8 eller Delete, 6ppna darefter vallista
via Enter, markera och valj réntgenenhet.

Prioritet Vallista med alternativ.
Onskas om v Onskas om veckor. Kan fyllas i om det finns sarskilt 5nskemal om antal
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veckor innan undersékning. | remiss till tgmammo, rtgodh och rtgim skriv
uppgiften i anamnesfaltet.

Onskat datum

Onskat datum. Anvands endast av vardenhet som har reserverade tider
pa réntgen.

Remdatum

Remissdatum. Férvalt dagens datum men andringsbart.

Utlat sandes till

Svarsmottagare. Forvalt samma som remitterande enhet men kan &ndras
till annan remisskod fér mottagning/avdelning inom samma Klinik.

Bevakning

Mojlighet att ange ett bevakningsdatum i VAS (ej till rontgen). Valj antal
och dagar/veckor/manader.

Undersokningar

Fonster for att valja undersokning dppnas efter ovanstaende falt om
forflyttning i falten sker med Tab eller Enter. Oppna vallista for
undersdkningar via Enter, markera och valj understkning. Om 6nskad
undersokning inte finns i forsta vallistan ga vidare till central lista.

+ knappen: For att lagga till undersékning

- knappen: For att ta bort markerad undersékning

Sida For pariga organ valj ho eller va.

Fritext Fritext till vald understkning, t ex om punktion/provokation/belastning.
Diagnos/fragest | Diagnos/fragestallning.

Anamnes Anamnes. For remiss till rtgim max 2000 tecken i detta falt.
Anmarkning Anmarkning.

Kreatininvarde

Ska fyllas i vid vissa definierade undersdkningar. Om giltigt kreatininvarde
finns i VAS lablista hamtas detta varde + provdatum och visas forifyllt,
andringsbart.

Kreatinindatum

Ska fyllas i vid vissa definierade undersdkningar. Se ovan.

Diabetes Vid remiss till tgmammo, rtgodh och rtgim skriv uppgift om diabetes i falt
fér Anamnes eller Anmarkning.

Gravid | remiss till tgmammo, rtgodh och rtgim skriv uppgift om gravid i falt for
Anamnes eller Anméarkning.

Langd Langd.

Vikt Vikt.

3. Spara remissen. Stadng remissen med F3.

4. FOor person som &r s k vardgivare, d v s kan vara ansvarig halso- och
sjukvardspersonal, visas frdga om signering. Vid Ja visas fraga om remissen ska
sandas till vald inrattning. En remiss maste vara signerad for att kunna sandas
elektroniskt. Vid Nej pa signeringsfragan hamnar remissen i JO12 Att gora.

5. Om vald remissmottagare inte tar emot elektronisk remiss visas vid forsok att sénda
remissen meddelande "Mottagarinformation saknas, kontakta systemansvarig”,
darefter "Sandningen avbryts”. Remissen ska da skrivas ut pa papper, gors via
menyval utskriFt i formular RE14, och skickas per papperspost.

Samtidigt som ny réntgenremiss ar i uppdateringslage, d v s &nnu inte sparad, kan
formuléaren JO7, LA7 och RT65 dppnas.

En befintlig rontgenremiss (RTG, RTG S, RTGR) kan 6ppnas fran RE14 pa tva satt:
¢ Via menyval Valj 6ppnas formular RTO(6)
e Via Enter-tangenten 6ppnas formular RTO(7)

De tva formularen har olika menyval.

Manual: VAS - Remisser

Sida 24 av 35

Faststélld av: Objektledare, Publicerad: 2023-12-05
Huvudfoérfattare: Skogsberg Anna RK




Galler for: Region Halland

\_” Region Halland

Inkommande réntgensvar — prelsvar, slutsvar och ev tillaggssvar
Ett inkommet rontgensvar visas i GE2 och i JO12 for ansvarig halso- och sjukvardspersonal
och kan lasas i remissen i patientens RE14 samt i JO2.

Varje gang ett nytt svar kommer fran rontgen pa samma patient och remissnummer skriver
det nya svaret dver all text i det tidigare svaret.

For att |&sa tidigare svar markera aktuell remiss i RE14 och 6ppna det med Enter-tangenten
(inte via menyval Val)). | det 6ppnade formuldret RTO (7) valj menyval hist-Utl, darefter
menyval Visa_utl och sedan menyval Text.

Manuellt skriva in svar i rontgenremiss
Det gar att manuellt skriva in svar i en postad eller elektroniskt sand rontgenremiss.

1. Fran RE14 valj den remiss dar svar ska skrivas in (har dok-typ RTG) via Enter eller
menyval Valj.

2. I néasta formular RTO(6) eller RTO(7) valj menyval Svar.

3. Skriv in svar, undersokningsdatum och ansvarig réntgenlakare och valj darefter
Spara. Remissen blir da besvarad (dok-typ RTG S). Om det ar en ansvarig HOSP
som skriver in svaret visas signeringsfraga direkt. Valj lampligt alternativ, vid Nej
laggs svaret till remisslékarens JO12 for signering.

Hantering av returnerad rontgenremiss, dokumenttyp RTGR

Nar rontgen returnerar en rontgenremiss kommer den in i GE2 och i ansvarig hélso- och
sjukvardspersonals JO12 med dokumenttyp RTGR. Remissreturen ska signeras av ansvarig
halso- och sjukvardspersonal. | samband med att remissreturen kommer till RE14 andras
uppgift i kolumn RemT fran RTG till RTGR och sénddatum raderas.

Signera remissretur RTGR i JO12:
1. Markera remissretur och 6ppna remissen via menyval siGn.
2. Fonster Returorsak visas. Nar returorsak ar last valj Stang.
3. Fragavisas om returen ska signeras. Svara Ja (ligger kvar i JO12 annars).
4. Fraga visas om remissen ska avbestallas.

a. Svara Jainormalfallet. Da avbestalls remissen och star som avbestalld i
RE14 och det finns inte kvar nagra uppfoljningsposter pa remissen i nagra
bevakningslistor.

b. Svara Nej om uppgifter i remissen ska @ndras och remissen skickas tillbaka till
rontgen igen. Vid Nej andras remisstypen RTGR till RTG i RE14, och
remissen laggs som osignerad i ansvarig halso- och sjukvardspersonals JO12
och visas aven i RE15. Det ar sedan mgjligt att ga in i remissen och
andra/komplettera uppgifter, signera remissen och sanda den till réntgen igen.
Oavsett om andringar i remissen gors eller ej kommer nasta fraga, om
remissen ska signeras.

1. Vid svar Ja signeras remissen. Frdga om sandning visas.

I.  Vid Ja sands remisen till rontgen.

II. Vid Nej ligger den kvar i RE21 och RE15 som signerad €]
sand/postad. OBS: | detta fall innebéar det att remissen
ater kan sandas till rontgen igen utan att nagon
komplettering/andring &r gjord.
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2. Vid svar Nej ligger remissen kvar i JO12 och RE15. OBS: | detta
fall innebar det att remissen ater kan sandas till rontgen igen utan
att nagon komplettering/andring &r gjord.

RT65 — Rontgenoversikt

Formular RT65 ar en dversikt dver patientens elektroniskt sanda rontgenremisser i VAS.
Réntgenremisser till pappersmottagare visas under "Genomférda undersdkningar” férst nar
det finns ett inskrivet svar i remissen.

Det datum som visas efter RE under ramen "Planerade undersékningar” ar i férsta hand
onskat datum i remissen. Saknas onskat datum i remissen visas remissdatum.

Nar en remiss ar tidbokad pé rontgen visas bokat datum och tid.

OBS! Under ramen "Planerade undersékningar” kan det finnas kvar planerade
undersokningar som inte ar aktuella p g a att planerad understkning &ndrats till annan
undersokning i rontgensystemen.

Nar RT65 Rontgendversikt dppnas visas det forst pa niva Vardenhet, d v s det visas
réntgenundersokningar bestallda inom inloggad VAS-klinik.

¥s 19 361016-B180 RT65 (3)Réntgendversikt Klin: MedH Inr: HS == B3
Sok Nytturval

’ 19 361016-B180 Testblad. Testare ‘
sl ETrel e MEeETE e REEEE

lRﬁntgenspecialitet : Alla |

Véardenhet

Virdenner | Vardgivare |

Planerade undersokningar
Datum Kl |Undersckning Rtgenhet Ute|ank|El |~

200831 1320 Underben HS Rtg Hstd E

D atum Understkning Rtgenhet D [El |~

200831 Axel-akromioklavikularled HS RtgHstd D E
200831  Ambage HS RtgHstd D E

Genom att valja knappen Vardgivare visas rontgenundersokningar bestéallda inom den
vardgivare som VAS-kliniken tillhor.

Genom att valja knappen SJF (sammanhallen journalféring) visas andra vardgivare som
anvander VAS och dar det finns rontgenundersokningar for vald patient. Annan vardgivare
véljs en i taget fran listan. Finns inget samtycke registrerat i funktion PA41 Samtycke,
Oppnas dialog for "Tillfalligt samtycke”.
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Om knappen Sparr ar aktiv finns det sparrad information pa patienten. Val av knappen visar
var det finns sparrad information och hévning av sparr kan goras.

RE14 - Cytologi allman

Remiss for cytologi allman skrivs fran formular RE14 Remissoversikt, utg.
1. Valj menyval sKrivrem.
2. Valj Cytologi-Allman.

En remiss kan forforskrivas for att kompletteras i ett senare skede i samband med
provtagning. Antal glas eller burkar ska i detta fall inte fyllas i priméart. Remissen ska da bara
sparas vid remisskrivning, inte signeras eller sandas. Forst i samband med provtagning
(remissen hamtas frdn RE10) ska remissen kompletteras med antal glas/burkar, signeras
och sandas.

Falt Beskrivning

Avd/mott Avdelning eller mottagning. Eget forval Avd/mott kan anges under
Personliga instéllningar.

Fran vgiv Ansvarig halso- och sjukvardspersonal.

Rem datum Remissdatum. Dagens datum fdrvalt. Obligatoriskt falt.

Svar sandes till Svarsmottagare. Forvalt samma som remitterande avd/mott men kan
andras till annan remisskod fér mottagning/avdelning inom samma klinik.

Provtagare Ansvarig provtagare. Forvalt inloggad anvandare. Méjlighet att valja
provtagare fran andra kliniker &n inloggad klinik.

Provdatum Provdatum. Dagens datum forvalt.

Remissmottagare | Remissmottagande enhet

Betalande Betalande enhet. Forvalt svarsmottagare men kan andras till annan VAS-

enhet. OBS: Betalande enhet maste finnas i 6versattningstabell for AE i
BizTalk for att uppgiften ska ga over till patologen - kontrollera detta
innan annan betalare valjs.

Typ Elektronisk eller Papper, styrs av vald remissmottagare.

Biobank Ange J =ja, N = nej, O = Oférmdgen.

Snabbsvar Ja/Nej — Nej ar forvalt. Om Ja* ska uppgift om telefon alternativt sokare
fyllas i.

*Telefon Telefonnummer till den halso- och sjukvardspersonal/enhet som énskar
snabbsvar.

*SOkare Sokarnummer till den hélso- och sjukvardspersonal som 6nskar
snabbsvar.

Remissnr Remissnummer, unikt [Gpnummer som tilldelas av systemet.

Kopiamott Remisskod for kopiemottagare. OBS: Vélj endast annan VAS-enhet!

Provtyp Kod for provtyp. Oppna vallista med Enter, markera och valj.

Upplysning Fritext for upplysning, faltet kan vara obligatoriskt per provtyp.

Lufttorkat (glas) Bockruta for att ange om provet ar lufttorkat.

Alkoholfixerat Bockruta for att ange om provet ar alkoholfixerat.

(glas)

Antal glas Antal glas med provmaterial, anges om provet ar lufttorkat eller
alkoholfixerat pa glas.

Ofixerat (burk) Bockruta for att ange om provet ar ofixerat.
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Alkoholfixerat
(burk)

Bockruta for att ange om provet ar alkoholfixerat.

Metanol/attiksyra
fixerat

Bockruta for att ange om provet ar metanol/attiksyrefixerat.

Antal burkar

Antal burkar med provmaterial, anges om provet ar ofixerat,
alkoholfixerat eller metanol/attiksyrafixerat.

Anamnes

Fritextfalt for anamnes. Anamnestext far inte vara mer @n 20 rader lang p
g a begransning vid sandning. Om texten ar for Iang gar remissen inte att
sénda.

Kand smittfara

Ja/Nej. Om Ja 6ppnas ett fritextfélt for att ange vilken sorts smittfara.

Diagnos/fraga

Fritextfalt for diagnos och fragestéallning. Diagnostexten far inte vara mer
an tre rader lang p g a begransning vid sandning. Om texten ar for lang
gar remissen inte att sanda.

Terapi Bockruta for att ange om patienten fatt hormonterapi, cytostatika
och/eller stralbehandling.
Ar Om markering gjorts pa ovanstaende terapialternativ 6ppnas en ruta for

registrering av vilket ar som respektive terapi insatts.

3. Spararemissen. Stang remissen med F3.
4. Om remissen skrivs i anslutning till provtagning ska ansvarig hélso- och
sjukvardspersonal signera remissen och den ska séandas.

For bevakning av signering, séndning, inkommande svar m m, se det som géaller for

allmanremiss.

RE14 - Cytologi vaginal

Remiss for vaginalcytologi skrivs fran formular RE14 Remissoéversikt, utg.
1. Valj menyval sKrivrem.
2. Valj Cytologi-Vaginal.

En remiss kan forforskrivas for att kompletteras i ett senare skede i samband med
provtagning. Antal glas eller burkar ska i detta fall inte fyllas i primart. Remissen ska da bara
sparas vid remisskrivning, inte signeras eller séndas. Forst i samband med provtagning
(remissen hamtas fran RE10) ska remissen kompletteras med antal glas/burkar, signeras

och séndas.

Falt Beskrivning

Avd/mott Avdelning eller mottagning. Eget férval Avd/mott kan anges under
Personliga instéllningar.

Fran vgiv Ansvarig halso- och sjukvardspersonal.

Rem datum Remissdatum. Dagens datum forvalt. Obligatoriskt falt.

Svar sandes till

Svarsmottagare. Forvalt samma som remittenten men kan andras till
annan remisskod for mottagning/avdelning inom samma Kklinik.

Provtagare Ansvarig provtagare. Forvalt inloggad anvandare. Mgjlighet att valja
provtagare frdn andra kliniker &n inloggad Klinik.

Provdatum Provdatum. Dagens datum forvalt.

Remissmottagare | Remissmottagande enhet.

Betalande Betalande enhet. Forvalt visas svarsmottagare men kan andras till annan
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VAS-enhet. OBS: Betalande enhet maste finnas som kund hos
patologen och i dverséttningstabell i meddelandevaxeln (BizTalk) for att
uppgiften ska ga over till patologen — kontrollera detta innan annan
betalare véljs.

Typ Elektronisk eller Papper, styrs av vald remissmottagare.

Biobank Ange J =ja, N = nej eller O = Oférmdgen

Snabbsvar Ja/Nej — Nej forvalt. Om Ja* ska uppgift om telefon alternativt sokare
fyllas i

*Telefon Telefonnummer till den halso- och sjukvardspersonal/enhet som énskar
shabbsvar.

Sokare Sekarnummer till den halso- och sjukvardspersonal som onskar
snabbsvar.

Remissnr Remissnummer, unikt Ipnummer som tilldelas av systemet.

Kopiamott Remisskod for kopiemottagare. OBS vélj endast annan VAS-enhet!

Provtyp Kod for provtyp.

Upplysning Fritext for upplysning, faltet kan vara obligatoriskt per provtyp.

Antal glas Antal glas med provmaterial, anges om provet ar lufttorkat eller
alkoholfixerat pa glas.

Regelb cykel Bockruta for att ange om patienten har regelbunden menstruation.

SM (datum) Datum for sista menstruation (om bock for Regelbunden cykel)

Kontaktblodn Backruta for att ange om patienten har kontaktblddning.

Gravid Bockruta fér att ange om patienten ar gravid.

SM (datum) Datum for sista menstruation (om bock for Gravid).

Postpartum Bockruta for att ange om patienten ar post partum.

(veckor) Antal veckor som patienten ar post partum (om bock fér Post partum).

Menopaus Bockruta fér att ange om patienten ar i menopaus.

(ar) Artal fér d& patienten fick menopaus (om bock fér Menopaus).

Postmenopaus- Bockruta for att ange om patienten har postmenopausblédning.

Bl6dning

Hormonterapi/
spiral

Bockruta for att ange om patienten behandlas med hormonterapi
alternativt spiral.

(ar) Artal for fran vilket ar patienten behandlats med hormonterapi alternativt
spiral (om bock fér Hormonterapi/spiral).

Hysterectomi Bockruta for att ange om patienten ar totalt hysterectomerad.

total

(ar) Artal for vilket &r patienten blev totalt hysterectomerad (om bock for

Hysterectomi total).

Stralbehandling

Bockruta for att ange om patienten fatt stralbehandling.

(&n

Artal for vilket &r patienten fatt stralbehandling (om bock for
Strélbehandling).

Kolposkopi Bockruta for att ange om patienten ar kolposkoperad med atypisk bild.
atypisk bild
Annat Fritextfalt for kompletterande anamnes.

Diagnos/fraga

Fritextfalt for diagnos/fragestallning.

3. Spararemissen. Stang remissen med F3.
4. Om remissen skrivs i anslutning till provtagning ska ansvarig halso- och
sjukvardspersonal signera remissen och den ska sandas.
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For bevakning av signering, sédndning, inkommande svar m m, se det som galler for

allmanremiss.

RE14 - Patologi allman

Remiss for patologi allman skrivs fran formular RE14 Remissoéversikt, utg.
1. Valj menyval sKrivrem.
2. Valj Patologi-Allmén.

En remiss kan forforskrivas for att kompletteras i ett senare skede i samband med
provtagning. Remissen ska da bara sparas vid remisskrivning, inte signeras eller sandas. |
samband med provtagning (remissen hamtas fran RE10) ska remissen kompletteras i faltet
“preparatet utgérs av”, signeras och séndas.

Falt Beskrivning

Avd/mott Avdelning eller mottagning. Eget férval Avd/mott kan anges under
Personliga instéllningar.

Fran vgiv Ansvarig halso- och sjukvardspersonal.

Rem datum Remissdatum. Dagens datum forvalt.

Svar sandes till

Svarsmottagare. Forvalt samma som remittenten men kan andras till
annan remisskod fér mottagning/avdelning inom samma Klinik.

Provtagare Ansvarig provtagare. Forvalt inloggad anvandare. Méjlighet att valja
provtagare fran andra kliniker &n inloggad klinik.

Provdatum Provdatum. Dagens datum forvalt.

Remissmott Remissmottagande enhet.

Betalande Betalande enhet. Forvalt svarsmottagare men kan andras till annan VAS-
enhet. OBS: Betalande enhet maste finnas som kund hos patologen och
i Oversattningstabell i meddelandevéxeln (BizTalk) fér att uppgiften ska
ga over till patologen — kontrollera med patologen innan annan betalare
valjs.

Typ Elektronisk eller Papper, styrs av vald remissmottagare.

Biobank Ange J = Ja, N = Nej eller O = Oférmdgen.

Snabbsvar Ja/Nej — Nej forvalt. Om Ja* ska uppgift om telefon alternativt sokare
fyllas i.

*Telefon Telefonnummer till den halso- och sjukvardspersonal/enhet som énskar
snabbsvar.

*Sokare Sokarnummer till den halso- och sjukvardspersonal som onskar
snabbasvar.

Remissnr Remissnummer, unikt IGpnummer som tilldelas av systemet.

Fryssnitt Ja/Nej — Nej forvalt. Om Ja maste uppgift om telefon alternativt sokare
vara ifyllt.

Kopiamott Remisskod for kopiemottagare. OBS vélj endast annan VAS-enhet!

Provtyp Kod for provtyp.

Upplysning Fritextfalt for upplysning, faltet kan vara obligatoriskt per provtyp.

Anamnes Fritextfalt for anamnes. Max 20 rader eller 1400 tecken.

Kand smittfara

Ja/Nej. Om Ja 6ppnas ett fritextfélt for att ange vilken sorts smittfara.

Diagnos/Fraga

Fritextfalt for diagnos/fragestallning. Max 3 rader eller 210 tecken.

Preparatet
utgores av

Fritextfalt for beskrivning pa vad preparatet utgors av. Max 10 rader eller
700 tecken.
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3. Spararemissen. Stang remissen med F3.
4. Om remissen skrivs i anslutning till provtagning ska ansvarig halso- och
sjukvardspersonal signera remissen och den ska sandas.

For bevakning av signering, séndning, inkommande svar m m, se det som géaller for

allménremiss.

RE14 — Obduktionsremiss

Remiss for obduktionsremiss skrivs fran formular RE14 Remissoversikt, utg.
1. Valj menyval sKrivrem.
2. Valj Obduktion.

Falt Beskrivning

Avd/mott Avdelning eller mottagning. Eget férval Avd/mott kan anges under
Personliga instéllningar.

Fran vgiv Ansvarig halso- och sjukvardspersonal. Forvalt inloggad anvandare om
denne ar s k vardgivare, d v s kan vara ansvarig halso- och
sjukvardspersonal

Rem datum Remissdatum. Dagens datum forvalt.

Svar sandes till

Svarsmottagare. Forvalt samma som remittenten men kan andras till
annan remisskod fér mottagning/avdelning inom samma Klinik.

Remissmottagare

Remissmottagande enhet.

Betalande Betalande enhet. Forvalt svarsmottagare men kan andras till annan VAS-
enhet. OBS: Betalande enhet maste finnas som kund hos patologen och
i Oversattningstabell i meddelandevéxeln (BizTalk) fér att uppgiften ska
ga over till patologen — kontrollera med patologen innan annan betalare
valjs.

Typ Eletkronisk eller Papper, styrs av vald remissmottagare.

Kopiamott Remisskod fér kopiemottagare. OBS vélj endast annan VAS-enhet!

Provtyp Kodregister for provtyp.

Upplyshing Anhorig informerad, obligatoriskt.

Anamnes Fritextfalt for anamnes. Max 20 rader eller 1400 tecken.

Kand smittfara

Ja/Nej. Om Ja 6ppnas ett fritextfélt for att ange vilken sorts smittfara.

Diagnos/Fraga

Fritextfalt for diagnos/fragestallning. Max 3 rader eller 210 tecken.

Sarskilda
onskemal

Fritextfalt for beskrivning for ev sarskilda 6nskemal vid obduktionen. Max
3 rader.

3. Spararemissen. Stang remissen med F3.
4. Om remissen skrivs i anslutning till provtagning ska ansvarig halso- och
sjukvardspersonal signera remissen och den ska sandas.

For bevakning av signering, séndning, inkommande svar m m, se det som géaller for

allmanremiss.

Menyval

Beskrivning

Andra

Andrar uppgifterna i aktuell remiss. En rullgardinsmeny visas med
alternativen Andra alla uppgifter och Andra administrativa uppgifter. En
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sand remiss kan inte andras.

sVar Detta menyval anvands for att manuellt registrera ett remissvar nar
svaret kommit pa papper. Om svaret kommit elektroniskt kan detta
menyval inte anvandas. Om ett manuellt registrerat svar andras efter att
det signerats bryts signeringen och det tidigare svaret sparas som
historik. Svaret hamnar da aterigen pa ansvarig halso- och
sjukvardspersonals signeringslista.

Kopia Har registreras vilka enheter (remisskoder) som skall erhalla kopia av
remissvar. Samtidigt som svaret kommer elektroniskt till remittenten
skickas det automatiskt till registrerade kopiemottagare. Det ar ocksa
mojligt att skicka kopior i efterhand genom att lAgga upp en ny
kopiemottagare och darefter vélja MV Sand.

Hist Visar historik for aktuell remiss. Historik skapas varje gang en signerad
remiss andras och for varje svar som kommer pa remissen. Genom att
klicka pa en historikrad i listan visas detaljbild pa remissen.

RE10 - Forforskrivna remisser till patologavdelningen

| formular RE10 listas remisser till patologen som ar forférskrivna (d v s paborjade men inte
kompletta och sdnda) och dessa remisser ska fardigstéllas i samband med provtagning,
darefter signeras och sandas.

Urval kan goras pa halso- och sjukvardspersonal och/eller provdatum.

Markera och 6ppna aktuell remiss via Enter eller menyval Valj

Valj menyval Andra och sedan Andra alla uppgifter.

Kontrollera och vid behov uppdatera provdatum samt komplettera remissen.

Spara remissen.

Efter F3 far person som kan vara ansvarig halso- och sjukvardspersonal fraga om
signering och sandning, besvaras med Ja. Om inloggad anvandare inte ska signera
besvara med Nej och remissen hamnar da i JO12 for ansvarig halso- och
sjukvardspersonal for signering och sandning.

uohwhE

RE22 - Betalningsfoérbindelse for specialistvard
| formular RE22 listas betalningsforbindelse for specialistvard (s k specialistvardsremiss), for
en patient inom vald klinik och harifran skrivs ny betalningsforbindelse.

Falt Beskrivning

Avd/Mott Val av avd/mott. Om forvald Avd/mott finns under Personliga
installningar visas denna, andringsbar.

Registreringsdatum | Datum fér remissen, dagens datum forvalt.

Avséandare Kod for ansvarig halso- och sjukvardspersonal.

Remiss till Kod fér remissmottagare.

Hemlandsting/ Hamtas fran patientregistret.

kommun

Kodnr Sjukhus- och klinikkod fér egen klinik.

Remissavtal Kod fér remissavtal.

Orsak Fritextfalt dar orsak kan anges.
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Remisstyp

Kod fér remisstyp.

Enl pats 6nskan

Ja/Nej, Nej ar forvalt.

Remissens giltighet

Forvalt ett &r fran registreringsdatum. Andringsbart.

Galler endast
dppenvard

Ja/Nej. For registrering om betalningsférbindelsen endast galler
dppenvard.

Godkannande
hemlandsting

Kod for ansvarig halso- och sjukvardspersonal som har behdrighet att
godkadnna betalningsférbindelse fér kliniken.

Diagnos, fraga

Mojlighet att fylla i diagnos/fraga och noteringar. Fritextfalt. Max 3 rader
eller 210 tecken.

Noteringar Max 8 rader eller 560 tecken.

Samtycke Tvingande att fylla i samtyckesinformation fran patienten. Tre alternativ
finns, ett alternativ maste valjas:
- Medges: Patienten ger samtycke till att journal hos remitterande
vardgivare lases av remissmottagare. Samtycket galler endast denna
vardepisod.
- Medges inte: Patienten ger inte samtycke till att journal hos
remitterande vardgivare lases av remissmottagare.
- Inte tillfrdgad: Patienten har inte tillfrdgats om samtycke.

Menyval Beskrivning

Lagg upp Lagg upp ny specialistvardsremiss/betalningsforbindelse.

Andra Andra tidigare upplagd ej signerad specialistvardsremiss.

SOk SOk efter post, datum.

taBort Ta bort osignerad specialistvardsremiss.

uTskrift Skriver ut vald remiss.

sVar Skriv in och las svar pa vald remiss.

siGnera Signerar remissen. Kan &ven goras via JO12.

RE15 - Bevakning alla utgadende remisser

Formular RE15 anvéands for bevakning av utgaende remisser som ar obesvarade. Det &r
mojligt att ange bevakningsdatum fr o m och/eller bevakningsdatum t o m. Det ar majligt att
valja en enskild avd/mott eller lamna tomt for att se for hela kliniken.

Ro6d rad = akut remiss.

Urvalsalternativ

Beskrivning

Alla obesvarade

Visar alla obesvarade remisser som har ett bevakningsdatum inom valt
bevakningsintervall.

Osignerade

Visar alla osignerade remisser som har ett bevakningsdatum inom valt
bevakningsintervall.

Signerade egj

Visar alla signerade men ej sanda/postade remisser som har ett

sanda/postade bevakningsdatum inom valt bevakningsintervall.

Sanda/postade ej | Visar alla obesvarade remisser som ar sénda/postade och har ett

besvarade bevakningsdatum inom valt bevakningsintervall.

Séanda/postade ej | Visar alla remisser som ar sanda/postade men saknar en vidimerad

bekraftade remissbekraftelse som har ett bevakningsdatum inom valt
bevakningsintervall.
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Menyval Beskrivning

Sok Sokning pa bevakningsdatum, vardgivarkod, remissmottagare,
personnummer eller namn.

Avbestall Registrera en remiss som avbestalld. Elektroniska remisser som ar
sanda kan inte avbestallas fran RE15.

Utskrift Utskrift av markerad remiss/dokument.

utLis Utskrift av posterna pa listan.

Jnlés Oppnar journaldversikt for vald patient.

Dela-ut Delar ut osignerad remiss till en ansvarig halso- och sjukvardspersonals

signeringslista utan att Andra ansvarig s k vardgivare (ta del av).

RE21 - Ej sanda rem/dok
Formular RE21 anvéands for bevakning och atgard av remisser och dokument som &r
signerade men inte sénda eller postade.

Urval kan goras pa specifik avd/mott.

Via dokumentlistan kan specifik dokumenttyp stkas fram, t ex UR - Utgaende remiss.

Rod rad = akut remiss.

Menyval Beskrivning

Valj Visar detaljbild av markerad remiss eller dokument.

saNd Sander markerad remiss eller dokument elektroniskt till mottagaren.
Posta Registrerar datum da pappersremiss postas.

SOk S6kning pa halso- och sjukvardspersonal, personnummer eller namn.
Utskrift Utskrift av markerad remiss eller dokument.

uRval_datum

Oppnar fonster for att gora urval av RTG-remisser med ifyllt "6nskat
datum”. OBS att remisstyperna FYS, NUK och MAM inte anvands i
Halland.

RE25 — Remisstatus utgaende remisser

Formular RE25 visar handlaggningsstatus av utgdende allmanremiss hos mottagande enhet,
d v s det status (Ink, Bed, Plan, Ank) en elektronisk remiss har hos mottagande klinik. Status
uppdateras i RE25 nér status &ndras hos mottagaren.

Urval kan goras pa status, personnummer, ansvarig vardgivare (d v s ansvarig halso- och
sjukvardspersonal/HOSP) eller datum (remissdatum).

Kolumn Beskrivning

Rem.datum Remissdatum
Personnummer Patientens personnummer
Namn Patientens namn
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Vardgivare Ansvarig HOSP i den utgaende allmanremissen

Mottagare Mottagare av den utgdende allméanremissen

Vform For elektronisk remiss kan visas OV (6ppenvard), SV (slutenvard) eller
blankt

Status For elektronisk remiss visas remissens status hos mottagande enhet

Datum Datum for inplanerat/genomfort besok. Om patienten star pa vantelista
visas medicinsk prioritet

Typ E = elektronisk remiss, P = pappersremiss

| formular RE14 Remissoversikt utg finns menyval statUs som kan anvandas for att manuellt
registrera status (Ink, Ank eller Plan) for utgaende pappersremiss. Uppdateringen visas
direkt i RE25.

REG6 — Remisskvittens for mottagna pappersremisser
Fran formular RE6 skrivs remisskvittens ut pa inkommen pappersremiss. Remissen kan
Oppnas och lasas via markerad remiss och darefter Enter.

Listan visar registrerade inkomna pappersremisser som inte ar inplanerade,
ankomstregistrerade eller besvarade. Remiss ligger kvar i listan tills remisskvittens skrivits ut
eller remissen tagits bort fran listan.

Markera remiss i listan.

Valj menyval Valj

Fonster dppnas dar typ av bekraftelsetext kan véljas fran vallista.
Markera och valj alternativ.

Kvittens skrivs ut pa papper och med adress till inremitterande enhet.

aokhonE

Menyval Flerabekr skriver ut remisskvittenser for remisser med ankomstdatum inom valt
datumintervall.

Uppdaterat fran foregdende version
Mindre textandringar
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