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Bestallning och hantering av lakemedel i kommunala
lakemedelsforrad

Hitta i dokumentet

Syfte Sortimentslista fér kommunala
Lank till regional eller férvaltningsdvergripande lakemedelsforrad

rutin eller tillhdérande policy/riktlinjer Forvaring

Ansvar Narkotikahantering

Sortiment Kasserade lakemedel

Uttag ur forrad Avvikelsehantering

Uttag av antibiotika samt Extern kvalitetsgranskning av
influensabehandling/prevention (Tamiflu) lakemedelshantering

Behorighet att bestélla Bilagor

Bestallning och leverans av lakemedel Uppdaterat fran foregdende version

Dokumentet &r framtaget i samverkan mellan regionen och de hallandska kommunerna.
Varje huvudman ansvarar for att rutinen faststélls i respektive huvudmans ledningssystem.

Syfte

Dokumentet beskriver 6vergripande en rekommendation om hur bestallning och
hantering av lakemedel bor ske i kommunala lakemedelsforrad.

Lank till regional eller forvaltningsodvergripande rutin eller tillhérande
policy/riktlinjer

For dvriga rutiner som rér de kommunala lakemedelsforraden se vardgivarwebben:
Lakemedelshantering i kommunala lakemedelsférrad - Vardgivare (regionhalland.se)

Ansvar

Varje huvudman ansvarar for att rutiner for lakemedelshantering faststélls i respektive
huvudmans ledningssystem i enlighet med rekommendationer i detta dokument samt
Socialstyrelsens foreskrifter HLSF-FS 2017:37.

For varje lakemedelsforrad ska det finnas en lakemedelsansvarig sjukskoterska. Den
lakemedelsansvariga sjukskoterskan ansvarar for att tillse att:
o Rekvirera registrerade lakemedel enligt ett faststallt sortiment
Kontrollera leveranser fran Apoteket, restnoteringar och leveransmeddelanden
e Atgarda indragningsskrivelser fran Apoteket och meddelanden fran
Lakemedelsenheten
e Se till att lakemedelsforrad haller god ordning och att skétselanvisningar efterfoljs
inklusive temperaturkontroll av kyl/frys
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For varje lakemedelsforrad ska det i tillagg finnas en sjukskoterska som ansvarar for
narkotikakontroll. Den narkotikaansvariga sjukskoterskan far ej vara bestallare av
lAkemedel.

Sortiment

Allmant

Lakemedelssortimenten i de tva olika typerna av kommunala lakemedelsférradet tas
fram av cheflakare Narsjukvarden i samrad med Lakemedelsenheten Halland och en
representant foér de medicinskt ansvariga sjukskoterskorna. Utbudet av 1akemedel &r styrt
till ett faststallt sortiment som baseras pa syftet med de kommunala férraden samt
existerande/forvantade ordinationer fran patienternas ansvariga lakare. Regional
samordnande cheflakare faststaller darefter sortimentet.

Varje lakemedel som hamtas fran kommunalt lakemedelsforrad kraver ordination innan
det far ges till patient. Det kan antingen ske genom direkt ordination fran ansvarig lakare
eller med stod av generellt direktiv.

For dokumentation av ordinationer av lakemedel som tas ur kommunalt lakemedelsforrad se
regional rutin Lakemedel - ordination.

Uttag ur forrad

Lakemedel som tas ur forrad &r inte ett "lan” som forvantas ersattas med lakemedel fran
patientens recept om sadant finns.

Samtidigt ar lakemedel som tas ur forrad inte en ersattning for receptforskrivning dar
sadan forskrivning ar mojlig. Undantaget ar vid insattning av antibiotika, se nedan.

Uttag av antibiotika samt influensabehandling/prevention (Tamiflu)

Vid akut inséttande behandling/prevention av infektion ska hela kuren tas ur kommunalt
lakemedelsforrad.

Behorighet att bestalla

Enhetschef eller medicinskt ansvarig sjukskoterska ansvarar for anmalan/avanmalan av
bestallare (sjukskoterska) till lakemedelsforrad. Vid anstkan om ny/avslut/forandring av
behdrighet till bestallningssystemet for lakemedel, se Bilaga Anmalan och férandring av
behorighet bestallning av lakemedel. Anmalan galler ett specifikt forrad, vilket férrdd som
avses ska anges i ansokan, samt eventuell tidsbegransning av behérigheten.

Ifylld blankett kan skickas antingen per post till Ldkemedelsenheten Hallands sjukhus
(Varberg eller Halmstad) eller e-post: hsh.lakemedelsenheten@regionhalland.se

Bestallning och leverans av lakemedel

Se manual Kommunala lakemedel, bestallning av — WebbAbest Manual pa
vardgivarwebben
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Varje forrad har en faststalld bestallningsdag. Bestallning till kommunala
lakemedelsforrad ska genomféras pa den faststallda bestallningsdagen innan klockan
10.00.

Leverans sker pa enhetens faststallda leveransdag, i normalfallet nastkommande
vardag efter bestallningsdag. Lakemedlen levereras i engdngsemballage, forutom
kylvaror som levereras i sarskild transportladda. Dessa kyltransportlador skall alltid
returneras genom att stallas tillgangliga for Regionservice.

Leveransen ska alltid kontrolleras av sjukskoterska mot foljesedel och originalbestélining
(finns under funktionen orderstatus i bestallningssystemet).

Normalbestéllning

Normalbestalining sker en gang i veckan, pa fasta bestallningsdagar, innan klockan
10.00. T.ex. bestallning tisdag innan kl.10.00 — Leverans onsdag.

Observera att om leveransdagen ar en helgdag kommer leveransen néasta fasta
leveransdag som inte ar en helgdag.

Bestallning av vaccin mot Covid-19
For bestéllning av vaccin mot Covid-19 se Rutin: Vaccination mot SARs-CoV-2 (covid-
19)

Bestallning av vaccin mot sasongsinfluensa
For bestéllning av vaccin mot sasongsinfluensa se Vaccination mot sdsongsinfluensa.

Akut-/Expressleverans

Kontakta alltid Apoteket AB:s Kundcentrum Goéteborg innan bestéllning. Bestallning sker
via akutbestallningsfunktionen i WebbAbest. Kostnad tillkommer for den akuta
hanteringen samt for budbilsleveransen till forradet. Vid bestallning utanfér normal
Oppettid (8—16) tillkommer en jouravgift.

Uteblivna leveranser eller férsening av bestallda varor

Kontakta i forsta hand Apoteket AB:s Kundcentrum Goéteborg, telefonnummer 010 — 447
71 00. Om Apoteket bekréftar att de har skickat varorna — kontakta Regionservice
Distribution: telefonnummer 010 — 47 619 00. Valj tonval 4 "Servicecenter" och darefter
tonval 4 "Ovriga drenden". Begar att fa kontakt med distribution. E-post
rgsdistribution@regionhalland.se

Reservrutin

Nar WebbAbest ligger nere sker bestallning av lakemedel via e-post eller fax.

Anvand blanketten: Bestallningsblankett — reservrutin lakemedelsrekvisition som finns pa
Vardgivarwebbens informationssida om Rutiner, blanketter och manualer.

Bestéllningen faxas till 031-880695 eller skickas via e-post till Apoteket Kundcentrum
Goteborg, kundservice.rgl@apoteket.se.
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Blanketten ska skrivas ut och kompletteras med uppgifter nddvandiga for bestéllning och
forvaras i enhetens parm for lakemedelshantering.

Under Apotekets namn: Ange "Apoteket Kundcentrum Géteborg”

Under bestallande enhet: Ange vilket KAF det géller

Kundnummer hittar ni langst upp i bild nar ni loggat in i WebbAbest och bérjar med
1300439XXXX.

Sortimentslista for kommunala lakemedelsforrad

For sortimentslista kommunalt lakemedelsforrad - ordinarie se Bilaga Kommunala
lakemedelsforradd — Sortimentslista kommunala lakemedelsférrad ordinarie

For sortimentslista kommunala lakemedelsférrdd — SABO se Bilaga Kommunala
lakemedelsforrdd —Sortimentslista kommunala lakemedelsforrdd SABO

Forvaring

Lakemedlen ska férvaras enligt tillverkarens anvisningar, i ett sarskilt [asbart rum
alternativt Iast skap. Lakemedlen ska forvaras oatkomliga for obehdériga. Lakemedel som
ingar i sortimentet ska forvaras sa att forvaxlingsrisk minimeras.

Rutiner ska finnas vad galler nar och hur ofta rums- och kylskapstemperaturen ska
maéatas och dokumenteras.

Narkotikahantering

Narkotikaklassade lakemedel ska hanteras enligt HSLF-FS 2017:37. Forbrukningsjournal
for narkotika ska foras for var och ett av preparaten i narkotikaférteckning I1-V.
Narkotikakontroller ska genomféras regelbundet och dubbelsignering ska goras vid
kassation. Kommunerna sjélva ansvarar sjalva for att infoérskaffa forbrukningsjournaler.
Nar forbrukningsjournalerna ar fulltecknade skall de sparas enligt kommunens
arkiverings- och dokumenthanteringsrutiner.

Kasserade lakemedel

Om lakemedlen i de kommunala lakemedelsforraden blivit fér gamla eller av andra skal
behover kasseras, kasseras dessa tillsammans med riskavfall enligt kommunens rutin.
Lakemedelsavfall fran patient lamnas till lokalt apotek.

Avvikelsehantering

Awvikelse ska rapporteras enligt kommunernas rutin. | de fall avvikelsen rér bestéllning
eller transport av lakemedel till kommunala lakemedelsforraden aterkopplas detta till
Lakemedelsenheten via e-post: HSH.lakemedelsenheten@regionhalland.se

Extern kvalitetsgranskning av lakemedelshantering

For mer information om extern kvalitetsgranskning se rutin: Kommunala
lakemedelsforrad.
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Bilagor
Bilaga Bestéllning och hantering av lakemedel i kommunala lakemedelsforrdd - Anmélan
och forandring av behdorighet bestéllning av lakemedel i kommunala lakemedelsforrad
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Uppdaterat fran foregdende version

2024-10-30

- Ny namnsattning av rutin samt bilagan. Rutinen hette tidigare "Kommunala
akutlakemedelsforrad — Bestallningsrutin”.

- Fortydligande under stycket "Syfte”

- Stycke "malgrupp” borttaget.

- Lagt till stycke "Uttag ur forrad” (flyttat fran tidigare "Lakemedelsrutin”)

- Lagt till stycke "Uttag av antibiotika” (flyttat fran tidigare "Lakemedelsrutin”).

e Stycken under rubrik Ordination — "i NCS lakemedelslista” samt "dosdispenserade
lakemedel” flyttat till regional rutin "Lakemedel — Ordination”

e Rubrik Ordination ersatt med sortiment

e Stycket som handlar om ordination borttaget sa samma information finns i rutinen
“Generella direktiv om lakemedelsbehandling for kommunala halso-och sjukvard.

- Delar av stycke "Sortiment” flyttat till rutin "Kommunala lakemedelsforrad”

- Lagt till stycke ” Bestallning av vaccin mot Covid-19”

- Lagtill stycke ” Reservrutin”

- Fortydligande under stycke "Narkotikahantering” att férbrukningsjournaler skall sparas
enligt kommunens arkiverings- och dokumenthanteringsrutiner.

- Stycke "Kvalitetsgranskning av lakemedelshantering” tillagt, flyttat fran tidigare
"lakemedelsrutin”. Protokollkopia ska skickas till Regionkontoret istallet for
Lakemedelsenheten.

- Stycke "Anafylaxi — atgarder” borttaget.

- Information om extern kvalitetsgranskning av lakemedelshantering flyttad till rutin
Kommunala lakemedelsforrad.

- Bilaga 1 - "Ansvarsférdelning” har avpublicerats

- Bilaga 2 — Behdrighet WebbAbest” har bytt namn till ” Bilaga Bestéllning och
hantering av lakemedel i kommunala lakemedelsforrdd - Anmalan och férandring
av behorighet bestallning av lakemedel i kommunala lakemedelsforrad.”

Ersatter 2022-12-14
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