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Att tanka pa innan anvandning av Visma webSesam

e Rekommenderade webbldsare dr Microsoft Edge eller Chrome.

e Inloggning med Siths-kort ar obligatoriskt.

e Du kan endast bestalla hjalpmedel till mottagare som ar folkbokférda i Halland via Visma
webSesam. (Undantag fran den héar regeln hittar du under rubriken ”Skapa aktivitet”)

e OBS! Har du varit inaktiv loggas du ut automatiskt och pagaende bestéllningar kommer att
avbrytas. Ny inloggning kravs.

Ordlista
Gamla webSesam Visma webSesam
Kundorder Bestallning
Arbetsorder Aktivitet
BMB Avvikande baskod, lagg till/byt/ta bort
Varukatalog Har ersatts av Sortimentskatalogen
Allman info Finns nu under Mer - Mer information
Bestéllning Bestallning (av t.ex. kryckor till verksamhet)
eFaktura Fakturaspecifikation
Retur av hjdlpmedel Retur
Brukare/Patient Mottagare
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Symbolforklaring
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Redigera: Klicka pa pennan for att andra eller lagga till text i ett falt.

Bilaga: Visa eller lagg till bilaga.

Kolumnfilter: Nar du klickar pa kolumnfiltersymbolen visas en lista med kolumner du
kan vdlja att ta med i sOkresultatet. Markera eller avmarkera rutorna, for att valja de

kolumner du vill ha med. Ditt val géller tills du dndrar det nasta gang

Radfilter: For vissa kolumner finns radfilter som gor att du kan filtrera vilka varden du
vill visa i listan.

Komponenter: Symbolen visas nar en individ har komponenter.

Komponenter pa vag: Symbolen betyder att det finns bestéllda komponenter som
annu inte ar levererade.

Kommentar: Symbolen innebar att det finns en kommentar kopplad till raden.
Kommentarstexten visas nar du for muspekaren 6ver symbolen.

Radera: Klicka for att ta bort en rad eller ett varde.

Avbryt: Ta bort. Symbolen visas vid falt du kan redigera/uppdatera. Nar du klickar pa
symbolen sparas inga dndringar. Nar symbolen finns i slutet av en rad, t.ex. en
bestéllningsrad, betyder den: Ta bort raden.

Spara: Symbolen visas vid falt du kan redigera/uppdatera. Nar du klickar pa symbolen
sparas/uppdateras faltet med dina dndringar.

Visa/délj, Av/Pa: Nar det finns en kolumn som &r dold, t.ex. en kolumn med
personuppgifter, kan du klicka pa symbolen for att visa kolumnen. Symbolen dndras da

till Q Klicka igen for att dolja kolumnen pa nytt. | andra fall anvands symbolen
for att sla av och pa en viss funktion, t.ex. samleverans.

Nytt fonster: Nar du klickar pa symbolen visas informationen pa skdrmen i ett nytt
separat fonster.

Skriv ut: Klicka pa knappen for att 6ppna utskriftsfonstret och skriva ut hjalpsidan.
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Om startsidan

Startsidan i Visma webSesam innehaller falten:

e SoOkning

e Kontaktuppgifter

e Sortimentkataloger
e Nyheter.

For mer detaljerad information om startsidan eller 6vriga funktioner i Visma webSesam
@ tryck pa fragetecknet.
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Om menyraden

Mottagare

Artiklar

Individer
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Klicka pa start for att komma tillbaka till startsidan.

For att soka efter mottagare behover du ange fullstandigt personnummer.
Du kan vélja ett eller flera sokkriterier och visa detaljer om mottagaren.

| detaljerna finns exempelvis uppgifter om vilka hjalpmedel mottagaren
har samt bestallningar och aktiviteter.

| mottagardetaljerna kan du aven registrera hamtordrar, aktiviteter
(arbetsorder), byta baskod eller paborja en bestallning.

Sok artiklar med ett eller flera sokkriterier och visa artikeldetaljer.

| artikeldetaljerna kan du starta en bestallning genom att lagga till artikeln
i varukorgen.

Har finns dven sortimentskataloger via en undermeny.

S6k information om befintliga individer och visa detaljerad information
om dem.

Har visas en undermeny med funktionerna:

Sok
| sokfunktionen kan du séka bestallningar, aktiviteter och hdmtordrar.

Lager
Se lagersaldon pa de buffertlager du ar kopplad mot.

Mer information
Har finns lankar till dokument, bilder och webbsidor som
Hjalpmedelscentrum har publicerat foér ditt/dina produktomraden.

Nyheter
Visa nyheter som Hjalpmedelscentrum har publicerat for ditt/dina
produktomraden.

Fakturaspecifkationer.
Sok efter fakturor.
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Mottagare

Sok efter en mottagare for att se mer information om vilka hjalpmedel som ar férskrivna, pa vag att
levereras, vilka aktiviteter eller hamtorder som ar registrerade fér mottagaren. Du maste ange
fullstandigt personnummer for att kunna sdka efter mottagare.

Sokning kan goras pa flera mottagare och da skapas en flik for varje mottagare.

Visma webSesam  Start  Mottagare  Artiklar  Individer ~ Mer...

Tolvan %
Mottagare 191212121212
/’7.
[ 191212121212 Q
"

1 soktraffar




Skapa bestallning

Steg 1 — Skapa en bestillning
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| Visma webSesam kan du pabdrja en bestéllning pa flera olika sétt:

» Med knappen Bestidll i mottagardetaljerna.

> Med knappen Bestdll i artikeldetaljerna.

> Med knappen Bestiill i en sortimentskatalog.

» Med knappen Starta bestdillning i varukorgen i huvudmenyn.
» Med knappen Leverera individ i individdetaljerna.

Vilket av satten du an valjer kommer du forst till en dialogruta dar du ska fylla i eller bekrafta
mottagare.

N&r mottagaren ar vald andras kundvagnen i menyn till Pagdende bestéllning.

Sitthdjd 46-61 cm. Hojdinstalining med snabblds, hajdintervall 2,5 cm.

Artikel
10024 Toafdrhdjning Staplalatt

Sittdjup 43 cm. Sittbredd 40 cm. Bredd mellan armstdd 48 cm. Vikt 5.4 kg. 1=t

o Ett av benen har stallbar fot for ojamnt underlag. Som tillbehdr finns hink
och lockstddsband. Max brukarvikt Mottagare
191212121212
Tolvan
Toafdrhajning StaplaLice Farskrivare
10024 ren216 Rasmus Eriksson
—~ — Tjanstestalle
Z ! &) 110 Arbetsterapin Onsala
Lager
Leverans fran 10 Hjdlpmedelscentrum Hstd
® Hjalpmedelsverksamheten O Eget forrad

Nasta Avbryt Fortsatt

Steg 2 Fortsatt bestallningen

1.

| dialogrutan viljer du om artikeln ska bestallas fran hjalpmedelsverksamheten eller om du
tagit ut den fran ett eget forrad.

Klicka pa Fortséitt/Icigg till rad for att |4gga till artikeln i kundvagnen. Beroende pa artikeln
kan det finnas fler dialogrutor du maste besvara innan artikeln hamnar i kundvagnen.

Fortsatt att lagga till alla artiklar du ska bestalla i kundvagnen.
Oppna kundvagnen och klicka pa Slutfér bestqillning.

Alla artiklar i bestallningen visas i en lista. Klicka pa pennan for att redigera raderna. Ta bort
en rad genom att klicka pa det roda krysset.



10.

11.

12.

13.
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Vill du lagga till fler artiklar pa bestallningen? Klicka pa Léigg till fler artiklar. Nar du ar klar gar

du vidare genom att klicka pa Néista.

Samleverans ar installt som standardval, 6nskar du att dela upp din bestallning kravs ett aktivt

val.

Aok R 1 Lagpes Lty i et o B Bty Bt

Klicka pa Ndsta for att ga vidare och vilja leveranssditt och leveransadress.
*=Obligatoriskt fallt att fylla i

Ska leverans ske direkt till mottagaren? Andra i listan Vilj adress.

Observera: Det ar endast stora skrymmande hjalpmedel som levereras direkt till mottagaren.

Information om for vilka hjalpmedel kostnadsfri leverans ingar finns pa vardgivarwebben.

Under Ovrig information finns méjlighet att lagga till eventuella kommentarer.
Klicka pa Skicka bestdllning for att slutfora bestallningen.

| sista steget visas ditt/dina bestallningsnummer. Klicka pa Stédng.

Mojlighet finns att makulera en bestallning om du direkt marker att den ar felaktig (senast

samma dag som bestéllningen registrerats).

Ga in pa Min sida—~> Mina bestillningar 2 Vilj bestéllning > Ga till bestallningsdetaljer
—>Registrera/Skapa—> Makulera bestéllning

Om en order behéver makuleras efter den dag den lagts kontakta Hjalpmedelscentrums

kundservice: hjalpmedel@regionhalland.se



mailto:hjalpmedel@regionhalland.se
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Ersattningskedjor
For att minimera nyinkop av produkter anvands ersattningskedjor for vissa produkter, dar du far
forslag pa en annan likvardig produkt med samma funktion. Valj i forsta hand utgaende artiklar.

For vissa produkter finns tvingande ersattningskedjor. Syftet ar att antingen styra bestallningar mot en
artikel med god tillgang, eller bort fran en artikel dar det rader brist. Samtliga artiklar inom en
ersattningskedja fyller samma funktion.

Ersattningsartiklar (®  Bestillningen avser
Artikeln ersatts av Artikel
50967 Rullstol Cross 6 VB B45 Dj40
: iy Tillgangligt kund
Artikel B Enhet Antal = L
rtike enamning nhe nta . ager 1st

Rullstol Cross 6 VB
50967 B45 Dj40 kund st 0 10 10

Mottagare
Aktiv 191212121212
Tolvan

Rullstol Cross 5 VB Forskrivare
38183 X st 1 2 10

B45 Dj40 ren216 Rasmus Eriksson

. Tjanstestalle

Utgdende

110 Arbetsterapin Onsala
Lager
10 Hjalpmedelscentrum Hstd

10
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Komponenthantering

Komponenthantering innebar att du kopplar tillbehor (komponenter) till en individmarkt artikel (ett
hjalpmedel med ett unikt individnummer). Det goérs i Visma webSesam genom att vilja vilka
komponenter som ska kopplas till individartikeln i en sarskild dialogruta.

Detta ar vardefullt bade for forskrivare och tekniker samt konsulenter, eftersom det ger en tydlig
oversikt 6ver vilka delar som hor till ett specifikt hjalpmedel. En individ &r alltsa en artikel som kan
sparas och identifieras via sitt individnummer.

For att se standardkomponenter eller 6vriga komponenter som tillhor artikelns individmall klickar du
pa respektive knapp i 6versta raden. Om du vill byta ut nagon av standardkomponenterna mot andra
komponenter behover du ta bort de standardkomponenter du inte 6nskar bestalla. Till exempel: om
du valjer att lagga till andra benstdd till en rullstol an de som &r standard sa tas inte
standardbenstdden bort automatiskt, du behover sjalv aktivt ta bort dem.

Standardkomponenter (6) Ovriga komponenter Sok komponenter

Du kan se antalet ingaende komponenter inom parentes pa knappen fér standardkomponenter samt i
den bld komponentbubblan under artikelnumret i det graa faltet till hoger. Nar det finns en
beskrivning till individmallen visas texten hégst upp i dialogrutan. Nar det finns artiklar bland
individmallens standardkomponenter som inte gar att bestalla visas ett meddelande om detta hogst
upp i dialogrutan.

Standardkomponenter Individartikelns standardkomponenter visas i en lista. @
(antal) Ta bort en komponent genom att klicka pa det réda krysset.
Ovriga komponenter Visar ovriga komponenter och tillbehér som passar till )

individen. Klicka pa det grona plusset for att lagga till nagon @
av komponenternai listan.

Sok komponent Sok komponentartikel genom att ange sokbegrepp i faltet. Du kan
soka pa artikelnummer, artikelbenamning, leverantor,
leverantorens artikelnummer eller produktnamn.

Markera rutan Endast komponenter till samma produkt om du
enbart vill s6ka efter artiklar som tillhér samma produkt som
individartikeln du bestéller eller avmarkera rutan for att séka bland
alla artiklar. Nar du soker bland alla artiklar, maste du skriva in
minst tre tecken for att kunna sodka. De artiklar som matchar din
sokning visas i en lista. Klicka pa det grona plusset for att lagga till
artikeln i bestallningen. Knappen ar endast tillganglig for
individartiklar som tillater komponenter utanfoér individmallen.

Tryck pa den blaa pennan for att ta bort standardkomponenter och lagga till 6vriga .
komponenter till individen /

11
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Komplettera individ

Nar du bestéller en komponentartikel, som kan vara tillbehor till nagon av mottagarens befintliga
hjalpmedel, visas mottagarens individartiklar i bilden. Markera en individ om du vill koppla den
bestallda komponenten till ndgon av de levererade individerna.

Klicka pa Ndsta eller Fortsdtt for att 1agga till artikeln och ga vidare med bestallningen. | vissa fall kan
du klicka Bakat for att ga tillbaka till foregaende dialogruta. Knappen Avbryt tar bort artikeln ur
varukorgen, men avbryter inte din pagaende bestallning.

Komplettera levererad individ ® Bestallningen avser
_— . , individ Artikel
Artike enamning e 33015 Korg Fellow Supreme
1st
30567 Rollator Fellow Supreme 101233 Individ 101233

12



Uttag eget forrad
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Nedan finns exempel pa hur du kan gora uttag fran eget forrad men funktionen finns dven fran andra
menyval.

Individartikel

NouhkwbhR

Tryck pa Individer

Ange individnummer

Sok

Leverera individen

Ange mottagarens personnummer

Fortsatt

Tryck pa kundvagnen och slutfor bestallningen

Ej individmarkt artikel

LN AWM

Tryck pa Artiklar

Ange artikelnummer

Sok

Bestall

Ange mottagarens personnummer

Fortsatt

Markera eget forrad

Fortsatt

Tryck pa kundvagnen och slutfor bestallningen

13
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Bestallning av kryckor till verksamhet

For att bestalla kryckor till din verksamhet ange ditt kundnummer i rutan Mottagare.

Bestallning till

* Motta

110

Tjanstestalle

110 Arbetsterapin Onsala

Betalare

110 Arbetsterapin Onsala

Bestallningen avser

Mottagare

110

Arbetsterapin Onsala
Tjanstestélle

110 Arbetsterapin Onsala

Avbryt

14
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Skapa Aktivitet

En aktivitet skapas for att fa mer hjélp i ett arende av tekniker eller

konsulent.
1. Skapa en aktivitet genom att ga in pa Mottagare
2. Fylli mottagarens personnummer (For Utomlans/LMA ange
kundnummer)
3. Tryck pa Registrera/skapa aktivitet
4. Nedan listas valbara aktiveter:

e DAKO - Installation: Exempelvis installation av programvara
e DAKO - Reparation / Avhjidlpande underhall: Hjalp av DAKOs
tekniker att laga ett hjdlpmedel
e  WEB - Anpassning montering: Hjdlp av Hjdlpmedelscentralens
tekniker vid montering som forskrivare inte kan utféra sjalv
e  WEB - Konsultation Utprovning HMC/DAKO: Hjalp av konsulent
e WEB - Reparation / Avhjilpande underhall: Hjilp av
Hjalpmedelscentralens tekniker att laga ett hjdlpmedel
e *WEB - Specialanpassning: Vid behov av tex en specialanpassning
av ett hjalpmedel
e  *WEB- Transport/flytt av hjdlpmedel:
o Extra transport till de kunder som inte har ett
buffertférrad.
o  Flytt fran brukares bostad till nytt boende eller flytt
fran ett rum till ett annat rum.

Bestall Registrera / skapa v

Aktivitet
Avvikelse/reklamation
Byte betalare

Byte mottagare
Hamtorder

Mottagarinformation

valj

DAKO - Installation

DAKO - Reparation / Avhjalpande underhall

WEB - Anpassning/Montering

WEB - Konsultation Utprovning HMC/DAKO
WEB - Reparation / Avhjdlpande underhall
WEB - Specialanpassning

WEB - Transport/flytt av hjalpmedel

WEB - Utomlans/LMA

e *WEB - Utomldns/LMA - Digital handlaggning av drende som berdér icke hallanning
Bifoga forskrivningsblankett & debiteringsunderlag eller forskrivningsblankett & kopia pa giltigt

LMA-kort/EU-kort. (Bade fram och baksida av kort)

Obs: Till samtliga typer av aktiviteter gar det bra att bifoga bilder och bilagor. De aktiviteter som har

en * kraver att en bilaga bifogas.

Lagg till bilzga

Extra information fran tekniker gillande aktivitet:
Forskrivare behover inte gora aktivitet i Visma webSesam om alla artiklar i bestallning plockas

och skickas fran huvudlaget.

Forskrivare lagger kommentar i bestdllning att montering 6nskas.

Galler det artikel som ska monteras pa redan levererad individ ska alltid forskrivare gora en

aktivitet i Visma F Akdivitetsadress
webSesam och andra valj adress
leveransadressen till

tekniker pa respektive

ort. “Namn Tekniker HMC

Nar en férandring gjorts C/o adress Fls ¢

av adressen ska den “hdress

valideras genom att ‘Postnummer 0262

@ *Alternativt telefonnr 700707070

trycka pa . “Mobil 700707070
Portkod Fylls ej i
Instruktioner Fylls ej i
Vagbeskrivning Fylls ej i

©lO)

Tekniker Halmstad (Alternativt Varberg eller Kungsbacka)

15
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Skapa Hamtorder

1. Skapa en hamtorder genom att ga in pa Mottagare
2. Fyll i mottagarens personnummer
3. Registrera/Skapa hamtorder

En hamtorder kan skapas av tre anledningar - se bild med hamtorderorsaker.

Hamtorder

Valj
Anmalan forsvunna/avskrivna hjalpmedel

Behovet upphort

Brukaren har avlidit

Det ar endast stora skrymmande hjalpmedel som hamtas fran mottagaren kostnadsfritt.
Information om for vilka hjalpmedel kostnadsfri hdmtning ingar finns pa vardgivarwebben.

Skapa Avvikelse/reklamation

Skapa en avvikelse/reklamation genom att ga in pad Mottagare.
Fyll i mottagarens personnummer

Registrera/skapa avvikelse/reklamation

Valj hdandelsetyp och kategori

Beskriv var och vad avvikelsen/reklamationen avser.

vk wh e

Obs: Alla falt med rod stjarna maste ha ett innehall for att du ska kunna ga vidare med
registreringen.

16
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Underlag for de hjalpmedel som ar registrerade pa en mottagare skapas via Mottagarinformation.
Informationen kan skrivas ut i PDF-format.

Skriv ut Mottagarinformation

Sa har hittar du mottagarinformation:

1. Gatill Mottagare
2. Fylli mottagarens personnummer
3. Klicka pa Registrera/skapa och vilj Mottagarinformation

Registrera / skapa v

Aktivitet
Avvikelse/reklamation
Laneforbindelse

Mottagarinformation

17
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Retur av hjalpmedel

Returnera ett hjalpmedel till Hjalpmedelscentrum pa féljande vis:

Vit returlapp

o Vit returlapp ska sattas pa alla hjalpmedel som skickas i retur (Anvands ej for retur vid
reparation).

o Har du som forskrivare sjalv returnerat forsaljningshjalpmedel i Visma webSesam behdvs inga
personuppgifter pa returlappen.

o Kommentar om det redan ar returnerat i Visma webSesam ska anges.

Rosa returlapp

o Registrera en aktivitet i Visma webSesam med en felbeskrivning och information om att
hjalpmedlet kommer skickas in till Hjdlpmedelscentrum for reparation.
Skriv aktivitetsnumret pa den rosa lappen.
Skicka in hjalpmedlet till Hjalpmedelscentrum

o Hjalpmedel returneras till férskrivare nar atgarden ar klar.

Retur av hyreshjalpmedel

o Hyreshjalpmedel ska alltid skickas tillbaka till Hjalpmedelscentrum nar behovet upphort - de
far inte skrivas 6ver pa en annan mottagare.

18
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Retur av ovriga hjalpmedel (Skrotning)

Du kan endast avregistrera artiklar med debiteringsform “Aterkop” i Visma webSesam. En skrotning
gors darefter i systemet och hjalpmedlet forsvinner fran mottagarens lista.

1. Ga till Mottagare

2. Skriv in personnumret

3. Tryck pa Registrera/skapa > Retur

4. Valj tjanstestalle

5. Ga vidare till Vélja artiklar > Returnera artiklar

Registrera retur @ Returen avser
anstestalle Mottagare
. 191212121212
110 Arbetsterapin Onsala v Tolvan

Tjanstestalle
110 Arbetsterapin Onsala

110 Arbetsterapin Onsala v
Retur till lager
110 Arbetsterapin Onsala

Avbryt Nasta

Nar retur skett i systemet kan du vélja mellan att sldnga artikeln pa ditt tjanstestalle eller skicka
tillbaka den till Hjalpmedelscentrum.

Skrotade artiklar kan inte forskrivas pa en ny mottagare. Da skapas ett minussaldo pa buffertférradet
vilket medfor en kostnad pa den arliga inventeringen.

OBS! Det dr av stor vikt att bada ruterna kryssas i bade Retur och Skrota. Om Skrota ej kryssas
kommer det generera ett saldo pa ditt buffertférrad.

Retur  skrota  Artikel Ben3mning
42444 Draglakan EasyRoll, 2-v3gs, 140x20
37833 Forhajningskloss Derby Elefant, gré
D 36730 Glidlakan EasyRoll minstrade badc

37134 Hygienstol Ocean 2 rostfri inkl gejd

17981 Backen med lock

41839 Mjukgrepp langd 22cm inkd. técklock
41839 Mjukgrepp langd 22cm inkd. tacklock
33838 Mjuksits extramjuk
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Artiklar

Vid s6kning pa artikel kan du sjalv paverka vad som ska visas.
1. Ga till rubriken Artiklar i menyraden.
2. Vilj 6nskade alternativ under Sortimentsartikel och Artikeltyp

Tank pa: Om du andrar alternativ Sortimentsartikel, Artikeltyp eller Visa tillgdnglighet for behover du
gbra en ny sokning genom att trycka pa forstoringsglaset.

Alla artikeltyper
Sortimentsartiklar

Alla artikeltyper
Sortimentsartiklar
Huvudhjalpmedel

Alla artiklar Komponenter och tillbehor

4. Under fliken Visa tillgéingligt for visas saldo pa de lager du ar kopplad mot.

Visa tillganglighet for
110 Arbetsterapin Onsala
100 Arbetsterapin Laholm
110 Arbetsterapin Onsala

10 Hjdlpmedelscentrum Hstd

5. Tryck pa Visa for att se saldo pa en artikel.
Ar en ruta gramarkerad innebar detta att artikeln inte &r bestallningsbar.
Finns det behov att bestélla artikeln om rutan ar gramarkerad, skapar du en aktivitet till konsulent.

Visa st

Visa st Bestill

6. Tryck pa den har symbolen for att anpassa vilken information som syns vid sokning pa artiklar.

il Anpassningar som gors via denna symbol sparas till framtida sékningar.
I
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Om fliken Individer

Flertalet huvudhjalpmedel ar markta med ett individnummer, se bild for exempel. Ett individnummer
ar unikt for den specifika artikeln.

Under fliken Individer kan du soka efter ett specifikt individnummer eller pa ett serienummer (som
star pa leverantorens markning) for att fa information om vilken mottagare som &r registrerad pa
hjalpmedlet. Om det star att individen tillhor ett "utredningslager” kontaktas Hjdlpmedelscentrum.

Hjalpmedelscentrum
Halland 010-4761930

QA

100000
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Om fliken ”Mer”

Nedan beskrivs underkategorier till fliken Mer.

Sok

Sok efter en specifik kundorder med hjélp av fliken Snabbsékning. Tank pa att du maste ange
fullstandigt ordernummer.

iIsma webSesam  Start  Mottagare  Artiklar  Individer  Mer...

Sok Lager Mer infarmation Nyheter

Sok

_/ Snabbsdkning \ Bestallning Aktivitet Hamtorder

O Du maste ange bestéllningens fullstandiga ordernummer.

| Ange ordernummer | Valj

Sok efter de senaste bestallningarna, aktiviteterna, avvikelserna och hamtordrarna som gjorts via
fliken Bestdllning.

Sok
Snabbsdkning / Bestallning \ Aktivitet Hamtorder
Registrerad janstestdlle
Senaste veckan v 11 HMC Rekondlager ~

Senaste veckan
Senaste manaden
Senaste 3 manaderna

Senaste aret
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Lager

Se lagersaldon pa de buffertférrad du ar kopplad till.
1. Valj Tjéanstestdille

2. Registrera/Skapa = Lagersaldorapport

Visma webSesam  Start  Mottagare  Artiklar  Individer ~ Mer...

Sok Lager Mer information Nyheter Fakturaspecifikationer

Lager
Tjanstestalle 110 Arbetsterapin Onsala v
Lager ~  Benamning
110 Arbetsterapin Onsala

3. En rapport skapas.

Visma webSesam  Start  Mottagare  Artiklar  Individer  Mer... 5;?,?;135;;';?3?;}“ o Bestalining
Sok Lager Mer information Nyheter Fakturaspecifikationer
Arbetsterapin Onsala
Lager 110 *
110 Arbetsterapin Onsala Registrera / skapa v

Lagersaldorapport
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Det har ar en funktion som bara ar tillgéanglig for ett fatal fakturagranskare. Genom att trycka pa Mer
och sedan Fakturaspecifikation kommer ett nytt dokument genereras i ett nytt fonster pa din
webblasare. Via symbolen med en nedatriktad pil kan du exportera fakturaspecifikation till Excel.
Via samlingsfakturan kan man bland annat se vilka hjalpmedel som ar uthyrda till olika brukare.

Fakturaspecifikation

D VISMA Fakturaspecifikationer

Faknuratyp Farsaljning, Hyra, Aktivitet, Sarnlingsfaknuna

Betalare Arpetmerapin Orsala (110 Antal fakcturor 1

Fakiura froom  2023-1201 Faktura balopp [ir) totalt 342

Faktura t.o.m  2024-12.31 Ueshrift 2024-02-20 09-39

] jalpmedelscentrum Arbatsterapin Onsala Samiingsfaktura  2023.12.31 14 343 E g
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Om menyraden till hoger

Namnrutan

Pia Nil =
H‘P\ac léeslfocn)%lager -‘::j Bestlning D] @ {?‘} Q)

Klicka pa ditt namn i menyraden till héger for att redigera telefonnummer, mobilnummer och e-
postadress. Observera: redigering av din adress innebdr inte tillgdng till ett nytt tjdnstestdlle.

Under Mina instdllningar listas alla dina tjanstestdllen (arbetsplatser). Tjanstestallen kan endast
dndras av Hjalpmedelscentrum. Férandringar anmals via e-tjansten Behorighet Websesam —
hjalpmedel pa vardgivarwebben.

Mina installiningar

Att gbra

Tjanstestalle 11 HMC Rekondlager )

Harifran kan du dven hitta vilka bestéllningar, aktiviteter och hamtordrar som finns samt status pa
arendet.

_/ Mina bestallningar \ Mina aktiviteter Mina hamtordrar Mina avvik./reklam. Betalarbyten

Visa mottagare
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Kundvagnen

Pia Nil Al
HSC Fllessch?jlager BeSta"nmg @ @ {é Q)

Via kundvagnen kan du pabdrja en bestdllning. Nar en bestéllning paborjats andrar menyvalet farg till
gront och texten dndras till Pagdende bestillning. Nar det finns artiklar i kundvagnen visar en siffra
pa kundvagnsikonen hur manga artiklar du lagt till.

Det gar att avbryta en pagaende bestallning genom att klicka pa menyvalet och vélja Avbryt.

Meddelanden

Har laser du dina meddelanden. Nar det finns oldsta meddelanden visar en siffra pa
meddelandeikonen hur manga nya meddelanden du har.

Pia Nil s
HSC iéeslfcg'xrc]:ilager .@ Bestalining Rt E @ ﬁ):} (D

Fragetecknet
Nar u klickar pa fragetecknet 6ppnas Visma webSesams HelpCenter. Har finns hjalptexter om den sida
eller funktion du ar pa just nu och annan anvandbar information om systemet.

Pia Nil Al
Hlnic Flle?lfocn)w?jlager Bestalining v/ @ @ {% (D

Kugghjulet

Har andrar du mellan bestallning fran huvudlager och uttag fran eget forrad.

Via detta val gors installningen for alla framtida bestallningar, tills ett nytt val gors.

Pia Nilsson Al
HMC Rekondlager Bestalining ¥ @ @ @ Q)

Logga ut

Pia Nilsson "
HMC Rekondlager Bestalining @ @ ﬁ)} (I)

Tryck pa knappen for att logga ut.
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Sortimentskataloger

Den hér funktionen kan anvandas for att leta efter
artiklar. | sortimentskatalogerna visas artiklar utifran

ISO-kodsklassificering.

\? Region Halland

Visma webSesam  Start  Mottagare  Artiklar

Sok artikel Sortimentskataloger Bestallningsmallar

Sortimentskatalogerna nas via startsidan eller
rubriken artiklar i huvudmenyn.

Under sista nivan gors en bestallning.

Sortimentskataloger

Sortimentskataloger > Sortimentskatalog > Cyklar

Cyklar

10 Hjalpmedelscentrum Hstd ~

13 séktréffar 50 &r max.antal for ate visa tillganglighet

Artikel ~

14104

15716

16093

-

3%

Benamning

Cykel |&rn 2-4 &r fast nav dubbelt vevparti med fotplattor hjul 8" grén

Cykel Line 3-7 &r fast nav dubbelt vevparti med fotplattor hjul 12¥" gul

Rullstolscykel Duet 7/8 vxl inkl sits vuxen

Leverantér

Pernova Hjalpmedel AB

Pernova Hjalpmedel AB

Trident Industri AB

Sortimentskataloger

Sortimentskataloger > Sortimentskatalog

Sortimentskatalog
Anvands for utbildning

Hygien Cyklar
Vardriktlinjer, checklistor, Visa artiklar
utprovningsprotokoll och dvriga dokumen...
Visa artiklar

i
ev. art. Artikeltyp Sortimentsartike 50-kod Tillgangligt

150)DK Huvudhjalpmede| Nej 121806 0st

150LDK06 Huvudhjalpmede! Nej 121806 o st

Huvudhjalpmedel  Ja 121815 ost

27



\? Region Halland

Avvikande baskod, lagg till/byt/ta bort (BMB)

Funktionen anvands for att byta baskod pa en mottagare.

1. Gatill Mottagare
2. Sok pa personnummer
3. Registrera/Skapa = Avvikande baskod, lagg till/byt/ta bort.

Forandring avvikande baskod ®
Byt / lagg till avvikande baskod v
100 Arbetslerapin Laholm v
8101 Kommunen Laho\;1 -P v

Det ar inte sakert att alla falt och alternativ som beskrivs har finns i ditt Visma webSesam. Vilka

falt och alternativ som finns att valja pa beror pa vilken behérighet du har som anvandare och
valda installningar i din organisation.

Typ av e Tabort en avvikande baskod fran mottagaren, det vill
baskodsférandring sdga att mottagaren ska aterga till sin normala
baskod.

e Byteller lagg till en avvikande baskod.

Byt / lagg till e Valbara baskoder listas har. Vilj den baskod som ar
avvikande baskod mottagarens nya avvikande baskod.

4. Klicka pa Skicka byte for att skicka baskodsforandringen. Andringen genomfors efter
godkdnnande och nar bearbetning blivit kord i Sesam.
5. Klicka pa Avbryt for att avbryta registreringen.

28



