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Inledning Relaterade dokument

Skapa schemamall Uppdaterat fran féregdende version
Syfte

Syftet med denna instruktion ar att beskriva hur en schemamall skapas i journalsystemet
Cosmic.

Inledning

Schemamallar anvands for att skapa schema med olika schemamarkeringar och/eller
vardtjanster. De ar sedan enkla att ateranvanda nar ett nytt schema ska rullas ut.

Skapa schemamall
Ga via menyval enligt nedan till fénstret Schemamallar.

Meny-> Resursplanering—> Administration-> Schema-> Schemamallar

¢ Schemamallar
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Valj vardande enhet och dnskad (Schemamarkering) vardtjanst.
Ange sedan klockslag fér vald schemamarkering, samt vilka dagar denna ska laggas till.
Klicka pa Lagg till.

Bocka i eller ur Anvand uppskattad tidsatgang.
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Forklaring

Anvand uppskattad tidsatgang

e Om ikryssad: det angivna tidsintervallet delas upp i block motsvarande
vardtjénstens angivna tidsatgdng. Bara ett besok kan bokas per block.
(Anvénds nar besoken alltid ska ha den uppskattade tidsatgangen, till
exempel om telefonkontakter alltid &r 15 minuter langa).

e Om ej ikryssad: markeringen anges som en hel period utan indelningar,
vilket indikeras med ett plustecken (+) i tabellen. Da behéver inte
vardtjansten som bokas for patienten ha samma tidsatgang som den
schemalagda vardtjansten. Flera besok kan bokas efter varandra.

(Anvands nar man vill boka olika langa besoOk efter varandra eller om
den uppskattade tidsatgangen inte passar).
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Uppskattad tidsatgang

e

v Anvand uppskattad tids3tgdng <--- [KRYSSAD

Ansv. vardpersonal Resurstyp YrkesrollTyp Undertyp Roll
v/ Ansvarig vardpersonal (Ingen roll)
OJ
] Utrustning
Malinamn: | N

ma fi on to fr

08:00-09:00 08:00-09:00 08:00-09:00 8:00-09:00 08:00-09:00
09:00-10:00 09:00-10:00 09:00-10:00 10:00 09:00-10:00
10:00-11:00 10:00-11:00 10:00-11:00 10:00-11: 10:00-11:00
11:00-12:00 11:00-12:00 11:00-12:00 11:00-12:00 11:00-12:00

h Markeringen delas ini block motsvarande vardtjanstens angivna tidsatgang

Uppskattad tidsatgang

(] Anvand uppskattad tidsitgang <-— EJ IKRYSSAD

Ansv. vardpersonal Resurstyp YrkesrollTyp Undertyp Roll
+/ Ansvarig vardpersonal Personal (Ingen roll)
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O Utrustning
Mallnamn: |

ma ti on to fr
08:00-12:00+ 08:00-12:00+ 08:00-12:00+ 08:00-12:00+ 08:00-12:00+

h Markeringen anges som en hel period utan indelningar

For att lagga in ytterligare vardtjanster upprepar du bara stegen

e valj schemamarkering
e ange klockslag och dagar
e klicka pa Lagg till.

Nar du har byggt klart din schemamall med flera olika schemamarkeringar/vardtjanster kan
det exempelvis se ut sahar:
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09:00-11:00+ 09:00-11:00+ 09:00-11:00+ 09:00-1 1:00+ 09:00-11:00+
11:00-14:00+ 11:00-14:00+ 11:00-11:20 11:00-11:20 11:00-11:20
14:00-14:30 14:00-14:30 11:20-11:40 11:20-11:40 11:20-11:40
14:30-15:00 14:30-15:00 11:40-12:00 11:40-12:00 11:40-12:00
15:00-15:30 15:00-15:30 12:00-16:00+ 12:00-16:00+ 12:00-16:00+
15:30-16:00 15:30-16:00

N&r du markerar en tid blir den gul och en forklarande textiljusgratt framtrader enligt ovan.

Klicka pa Spara som och namnge mallen. Klicka darefter pa Spara.

Notera att mallen nu finns i rutan Mallar.

For att kunna publicera schemat behdver det bemannas. Det gors i fonstret Bemanna —
Schemamallar.

Andra schemamall
For att andra i befintlig mall, valj mallen ur listan och klicka Visa.

Gor 6nskade andringar; du kan exempelvis ta bort och/eller lagga till schemamarkeringar,
andra dagar och klockslag.

Klicka pa Lagag till.
Spara.

For att spara andringarna som en ny mall, valj i stallet Spara som.

Relaterade dokument
Rutinutkast: Rutin Schema och Tidbok [utkast v1].docx

Uppdaterat fran foregdende version

2025-01-27 Ny instruktion.
2025-02-12 Tagit bort stycke som behandlar funktionen Tidssatta tider.

Cosmic manual: Manual Cosmic - Skapa och dndra schemamall Sida 4 av 4
RH-16754

Huvudforfattare: Scheutz Vlona Cecilia PSH


https://rh.sharepoint.com/:w:/r/teams/Cosmic-gemensammaarbetssttkonfiguration/Rutiner/Patient-%20%26%20v%C3%A5rdadministration/Resursplanering%20-%20Bokning,%20schema,%20tidbok/Schema%20och%20tidbok/Rutin%20Schema%20och%20Tidbok%20%20%5Butkast%20v1%5D.docx?d=wb13e3722cf4a4b189ff77f3502bf2df2&csf=1&web=1&e=EIcKyY

	Manual Cosmic - Skapa och ändra schemamall
	Syfte
	Inledning
	Skapa schemamall
	Ändra schemamall
	Relaterade dokument

