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Syfte 

Manualen visar hur ett bokat besök registreras i Cosmic.  
 

Registrera bokade besök 

• Öppna Vårdkontakt och efterregistrering 

• Dubbelklicka på bokat besök i besökslistan eller sök fram patienten i patientlisten 

• Patientens bokning aktiveras i fönstret till höger 

 

• Om information från bokningen finns kommer ett fönster med denna upp 

• Kontrollera så att informationen i fönstret till höger stämmer 

• Välj korrekt kundavtal om inget är förvalt 

 

För en vanlig vårdkontakt väljs kundavtal ”primärvård eller länsvård”. Vid 

hälsovårdsbesök väljs ”hälsovård”. 

När kundavtal är valt öppnas betaldelen längst ner i fönstret.  

• Välj legitimationssätt 

 

Betaldelen  
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• Välj patientavgift, ev. avgiftsreducering och betalningssätt  

• Lägg till varor vid behov 

• Om rutan Skriv ut är ibockad skrivs kvitto ut 

• Tryck Spara 

• Myntsymbolen till vänster i kassalistan visar att patienten har betalaregistrerats. 

Patienten är registrerad som anländ.
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