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Syfte
Syftet med denna instruktion ar att beskriva hur tider kan bokas via Planerade vardatgarder i
journalsystemet Cosmic.

Inledning

Anvands for att soka fram sparade bokningsunderlag och darifran boka in vardkontakter.
Observera bevakningsdatumet i aktuellt bokningsunderlag sa att maldatum inte verskrids.
Statistik for vardgaranti hamtas fran tidpunkten nar bokningsunderlaget skapas fram till
tidpunkten for den bokade tiden.

Instruktion
Ga via menyval enligt nedan till fonstret Planerade vardatgarder.

Meny-> Resursplanering=> Planerade vardatgarder

| listrutan véljer du urvalstyp (exempelvis vardande enhet, vardtjanst eller yrkesroll) och
darefter urval (valmgjligheterna i denna listruta baseras pa din valda urvalstyp).

Klicka pa knappen Lagg till.

Du kan lagga till flera urvalstyper genom att valja i listrutan och klicka pa Lagg till efter varje
gang.

¢ Planerade vardatgarder

Visawyfér O Vald patient @ Alla patienter

vardatgarder = Uteblivna vardkontakter

» Yrikesroll » pSjukskiterska v Ta bort
Urvalstyp

Mamn ‘arde
Vardande enhet Yuxenpsykiatrimottagningen Halmstad
Urval Resurs RolfWallin, Sjukskaterska
Yrkesroll Sjukskoterska
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| mittenfaltet kan du specificera mer.

|:| Utdkad sokning for datumwillkor
Fr.om
Registreringsdatum 2025-01-27 & m

BewBok datum | 2025-02-03 3 m
[] Kortvarsel w# Ejbokad [ ] Bokad

[J Akut & Visa alla dtgarder inom serien

[[] Saknar patientavgit

Bokad

Forklaring

Utdkad sokning for datumvillkor

Datumintervallet ar fran bérjan max 3 manader. Vill du ha ett storre
intervall &n 3 manader kan du bocka i denna ruta. Det gar dock inte att
spara nagot filter med denna funktion, utan rutan maste bockas i
manuellt varje gang efter att du har valt 6nskat filter.

Denna funktion ar anvandbar nar du behéver en mer generos sokning
som tar hansyn till vardatgarder med viss flexibilitet och relaterade
parametrar.

Registreringsdatum Fr. o m. - T.o.m.

Det datum som bokningsunderlaget skapades.

Bev/Bok datum Fr.o m. - T.o.m.

Det datum vardatgarden bor bokas pa (Bevakningsdatum).

Kort varsel

Visar tider som har blivit lediga med kort varsel, exempelvis pa grund av
avbokningar.

Dessa tider kan anvandas for att effektivt fylla luckor i schemat och
optimera vardens resursanvandning.

Ej bokad

Filtrerar fram vardatgarder som ar registrerade men annu inte har en
bokad tid i schemat.

Dessa vardatgarder ar planerade men vantar pa att en tid ska tilldelas i
systemet.

Filtrerar fram vardatgarder som redan &ar bokade och har en
schemalagd tid.

Cosmic manual: Manual Cosmic - Boka tid via planerade vardatgarder Sida 2 av 6

RH-16786

Huvudforfattare: Scheutz Vlona Cecilia PSH



Stédmaterial

i REgIDI"I Halland Galler for: Region Halland
Detta anvands for att f& en 6verblick 6ver redan planerade besok eller
atgarder.

Akut
e Visar vardatgarder som markerats som akuta, oavsett om de ar bokade
eller inte.
e Detta ar sarskilt anvandbart for att prioritera atgarder som kraver snabb
hantering.

Visa alla atgarder inom serien

e Nar rutan ar markerad visas alla atgarder inom serien listade i tabellen.
e Om rutan ar avmarkerad kommer endast den vardatgard i serien som
Star pa tur att bokas att visas i sokresultatet.

Saknar patientavgift

e Visar vardatgarder dar ingen patientavgift har registrerats eller kopplats
till atgarden.

e Detta kan vara relevant for att identifiera &renden dar betalning eller
fakturering behoéver féljas upp.

Du kan ocksa skapa ett personligt filter med dina foredragna urvalstyper, urval och
angivelser ur mittenfaltet. Nar filtret ar sparat gar det att ateranvanda utan att du maste
upprepa hela urvalsproceduren.

For att skapa ett filter, gor alla val du 6nskar och klicka sedan pa knappen Spara som
filter till hoger och namnge ditt filter i rutan Nytt filter. Nar du har tryckt OK aterfinns det
sedan i listrutan precis ovanfor.

Anvand filter

(Inget filter) r
Mamn:
Hehandling sjukskiterska Spara som filter...
OK Avbryt
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Vardatgarder | Uteblivna vardkontakier

<Valj urvalstyp= v L&ga till Ta bort D Utdkad sékning for datumvillkor
Fr.o.m T.om
LAl L il Registreringsdatum |2025-0127 2 | 20250120 2 iy
Vardande enhet Vuxenpsykiatrimottagningen Halmstad
BewBok datum |2025-02-03 4| 2025-02-07 4Bl

[ Kortvarsel »# Ej bokad [] Bokad

[ Akut [ Visa alla &tgarder inom serien [] Saknar patientavgift Sik

Antal: 1 stycken

Vardande en.. ||Ansvarigvard... Kategori 1 Kategori
Vuxenpsykiatr Rolf Wallin, Sju

Medicinsk prio... Bev datum Bok datum Personnum.. Namn Vardtjanst Kontakttyp Bokningsinfo... Ombokning... Planerad aig...
Medel 2025-02-05 19 760306-2386 Hedvig Cosmic ... Besdk|/behandli.. Mottagningsbes

Klicka pa Sok:

Markera vardatgarden du vill boka:

Klicka pa knappen Tidbok (langst ner till hoger i bild)

Visa resursatganag... Belaggning... Kallelsebrev... Skriv ut Stang

Tidboken 6ppnas, bokningsunderlaget foljer med och syns till hdger.

Alternativ 1 - For att hitta en ledig tid via s6kfunktionen:

Eérklaring

Sok endast angiven resurs

e Om ikryssad: soker endast efter tider hos personen som &ar angiven
som "Ansvarig vardpersonal” i bokningsunderlaget.

Klicka pa Sok.

Notera att sokintervallet varierar. Ibland behdver du darfor klicka pa Sok bakat eller Sok
framat ett par ganger. Mellan knapparna syns fran vilket datumsokningen har gjorts.

Vardatgarder
[ Gruppera pa personnummer

Personnummer | [Namn | Bevakningsdatum | Vardtjanst |[Besokstyp [N
19 760306-2386  Hedvig ... 2025-02-05 Besdklbeh . Aterbesdk M

-
»/ Sok endast angiven resurs @

300 Sok bakat Sk T
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Markera en foreslagen tid (vald tid gulmarkeras) och klicka p4 Boka markerad.

A o eV
Féreslagna tider

Datum |/ Start |[Slut |[Ansvarig vardpersonal  |[Vardtjanst |[Vardande enh

2025-02..09:00 |09:30 Wallin, Rolf Akut besdk ... Vuxenpsykiatrir

A

1
Preliminarboka Boka markerad

/

7

Alternativ 2 - For att leta fram en tid manuellt:
Valj en resurs eller resursgrupp i listrutan ovanfor.

Hogerklicka pa en ledig tid i tidboken och vélj Boka. Efter bokning ses tiden som pa bild i
tidboken.

& Tidbok
2050205 3 #h B (@ €[10s0 | [ [B 1] 5] [7]] 3 KR][R] [
onsdag vB
WVuxenpsykiatrimottagningen Halmstad ¥ | Rolf Wallin, Sjukskdterska
on 250205 Rolf Wallin, Sjukskdterska to 250206 Rolf Wallin, Sjukskiterska
07:00
0g8:00 I‘I 9 760306-2386 Hedvig Cosmic Olofsson - Besdklbehandling

Stang tidboken (langst ner till héger i bild).

|
e W
Skriv ut @ |

Skriv ut kallelsebrev genom att hogerklicka pa bokningen i tidboken och valj Skriv ut
kallelsebrev.

Relaterade dokument
Rutinutkast: [Utkast] Rutin Bokning i Cosmic.docx
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Uppdaterat fran foregdende version

Ny manual.
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