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Manual Cosmic — Schema och bokning vid franvaro av
personal

Hitta i dokumentet

Syfte Relaterade dokument
Genomférande Uppdaterat fran féregdende version

Andra bemanning

Syfte
Manualen beskriver hur schema och bokningar hanteras vid franvaro av personal

Genomfodrande
Oppna Tidbok.

Valj datum samt den resursen (person) det galler.

20250214 ;B b (B [47)[¢1)[10a0 | [ (A 1] [5]] 7] 31 R|&] o
fredagv7?
Ungdomsmottagningen Halmstad v | Bonnie Najjar, Bammorska

Markera alla schemamarkerare dar det finns bokade bestk genom att halla ned tangenten
Ctrl och klicka pa varje markerare.

Hogerklicka och valj Spéarra tid.
Skriv en rubrik — t.ex. Sjuk - och Spara.
Om besoket ska ombokas eller avbokas, se instruktion Omboka, avboka tid — Cosmic

Nar alla tider ar av-/ombokade, hogerklicka sedan pa den aktuella dagen i tidboken och val]
Schemaléggning.

Kontrollera/justera tidsperioden som schemat ska tas bort fran.
Markera alla tider med Shift eller Ctrl och klicka pa raden.

Klicka pa Ta bort.
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Schemalaggning for Najjar, Bonnie

Tidsperiod: Fro.m |2025-02-14 % BH tom |2025-02-14 % BY

Vardande enhet
Ungdomsmottagningen Halmstad A

Vardtjanst:

Distanskontaktvia video (Schemamarkering) A
Uppskattad tidsatgang: ~ Anvand uppskattad tidsatgang
Fr.o.m 08:00 - tom [11:00 5

Resurskrav
Personal: {Ingen roll) v

[] Bokningsbar nar bemanning ar komplett

[] Bokningsbar fr.o.m 2.

2025-02-14
08:00-08:30

08:30-09:00
09:00-09:20
09:20-09:40
09:40-10:00
10:00-10:20

10:20-10:40

10:40-11:00

Ta bort

» Tillat e] parallella scheman fér resursen (anvands med Bemanna)

»/ Ta bort schemat fir vardtjansten (anvands med Ta bort bemanning)

Spara Stang

Klicka pa Spara.

Klicka pa Ja.

Faljande resurser har redan ett schema:
Majjar, Bonnie
Will du fortzatta?

Ja Mej Avbryt

Information om bokade besok visas.
Klicka pa OK.

Tillbaka i schemalaggaren, klicka pa Stang.
Alla tomma tider férsvinner. Om bokade tider ligger kvar kommer de inte tas bort.
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Andra bemanning

Med Andra bemanning kan man flytta en eller flera schemamarkerare fr&n en resurs till en

annan.

Galler for: Region Halland

Hogerklicka p& schemamarkeraren och vélj Andra bemanning.

Koppla bort befintlig personal, valj Resurskrav och Resurs

Andra bemanning

r Valda tillifallen

Valda tillfallen
08:00-10:00 Akut besik, vardande enhet: Ungd...

- Kopplade resurser
Majjar, Bonnie Koppla bort

- Resurskrav

Datum:

Tid:

Vardtjanst

Vardande enhet:
Personal: Majjar, Bonnie

Lokal: saknas
Utrustning: saknas

- Passande resurser

Stédmaterial

Resurskrav

Personal: {Ingen roll) v
Resurs

& Ulrika JH Dahlberg, Sjukskaterska v

- Resursschema for Ulrika JH Dahlberg, Sjukskiterska ——
2025-02-14

- Bemanning for Ulrika JH Dahlberg, Sjukskiterska
2025-02-14

»/ Tillat ej parallella scheman fir resursen (anvands med Bemanna)

Koppla Stang

Schemamarkerarna och de bokade besdken flyttas till den nya resursen.

Relaterade dokument

Manualen relaterar till rutin Rutin Schema och Tidbok [utkast v1].docx

Ny manual

Uppdaterat fran foregdende version
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