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Manual Cosmic — Tidbok, &ndra schema

Hitta i dokumentet

Syfte Relaterade dokument
Bakgrund Uppdaterat fran féregdende version
Genomférande

Syfte
Beskrivning av hur en schemamarkerare andras i tidboken.

Bakgrund

Schemamarkerare styr fargen som syns i tidboken. Klicka pa fdr att se en beskrivning av
vad fargerna betyder, alternativt markera schemamarkeraren och las texten langst ner till
vanster.

Genomfdrande

Oppna fonstret Tidbok.

Valj aktuellt datum och resurs (personal).

20250214 ;B ¢ (B (47| [€l][10a0 |19 (@] 1] [S]] 7] a1 R]R] o
fredag v
Ungdomsmottagningen Halmstad v |Bonnie Najjar, Barnmorska

Hogerklicka pa schemamarkeraren du vill andra och valj Schemal&aggning.

Boka Ctri+B
Fribokning Ctrl+35kift+B
Seriebokning

Preliminarboka

Schemalaggning

Kontrollera att tiden du vill &ndra &r gulmarkerad.

Klicka pa Andra.
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11:30-12:00

Ta bort

| faltet Vardtjanst: valj en ny schemamarkerare. For att soka fram ratt schemamarkerare

skriv direkt i listvyn.

Schemalaggning for Najjar, Bonnie

Tidsperiod: From 2025-02-14 * Y tom |2025-02-14 5 BY

Vardande enhet
Ungdomsmottagningen Halmstad

Vardtjanst:
<Vl

vl

Akut besdk (Schemamarkering)

Annan plats/placering (Schemamarkering)
|Elesijk|behandling

‘Besdkluppfdljning

‘Besdklutredning

[Dagsjumérd (Schemamarkering)
Distanskontakt via video (Schemamarkering)

Resurskrav valj: Personal (ingen)
Resurskrav
Personal: (Ingen roll)

Klicka pa Lagg till.
Klicka pa Spara.

Klicka pa OK.

Vill du bemanna resurser under de hartiderna?

OK Avbryt

Tillbaka i schemalaggaren, klicka pa Stang.
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Manualen relaterar till rutin Rutin Schema och Tidbok [utkast v1].docx

Uppdaterat fran foregdende version

Ny manual
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