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Ta bort bemanning i lagt schema

Syfte

Tillfallig &andring i schema

Andra befintligt schema for en personal

Syfte
Hur bemanning andras i befintlig tidbok.

Tillfallig andring i schema
Exempelvis vid sjukdom

e Markera pa 6nskad tid i tidboken for aktuell personal, for att valja flera tider samtidigt

hall nere Ctrl-knappen
e Hogerklicka -> Andra bemanning
o Markera resursen under Kopplade resurser
e Koppla bort

e Vid behov, lagg till ny resurs direkt genom att klicka vélja ny resurs att koppla under

Passande resurser
e Koppla resurs
e Stang

Ta bort bemanning i lagt schema
e Oppna fonster Bemanna schemamallar
e Valj vardande enhet
e Ta fram aktuell mall och personal
e Ange tidsperioden du onskar ta bort frAn schemat
e Ange klockslag och vilka dagar
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Ansv. vardpersonal Resurstyp YrkesrolliTyp Undertyp Roll

Ar 2025
Val] den eller de resurser bemanningen ska galla
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Klicka pa Ta bort bemanning

Ta bort Rensa tabell

[] Bokningsbar nar bemanning ar komplett  [] Bokningsbar fr.o.m [:::]
&/ Tillt & paraliella scheman for resursen (anvinds med Bemanna)

A/ Ta bort schemat for vardtjansten (anvands med Ta bort bemanning)

Ta bort bemanning Bemanna Stang

Dialogruta "Fraga” kommer upp

Féljande resurser har redan ett schema

Bjérk, Dag
Vill du fortsatta?
Klicka Ja

Bemanningen tas bort

Om det finns patienter inbokade pa de tider som du forsoker ta bort, s& kommer
systemet informera dig om det och resursen kommer fortfarande vara schemalagd for
det besoket.

D& behover det bestket bemannas med en annan resurs alt. patientens bokas om.
Ga till tidboken och schemat ar uppdaterat

Andra befintligt schema for en personal

Oppna fonstret Bemanna schemamallar

Valj aktuell vardande enhet

Ta fram aktuell mall och resurs

Valj vecka for att se hur schemaléaggningen ser ut

Klicka pa Visa

Aktuellt schema visas for vald vecka

For att ta bort vardtjanster, markera dem i tabellen (flera kan markeras med Ctrl-
knappen) och klicka pa Ta bort

Det gar ocksa att lagga till vardtjanster via listan, OBS! maste ha samma resurskrav.
Ange tid och veckodagar for den nya vardtjansten -> Lagg till
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¢ Ange vilka tider och tidsintervall det nya schemat ska galla

Tidsperiod _ Ledigtid

Tidsperiod

From|2020-1005: [§] Tom 2020-10:25 4 |g — Ton vuenaon || Tider och intervall for nytt schema, alt.
Intenall: |1 v | veckor Tilganglig fer (ngen) . Vmb 21 Zon Vo ZiDie Oos uppdatera bara for tillagd vardtjanst

(Schemamarkering) vardtjanst
Besok 30 min

Resurskrav 2
Ansv. virdpersonal Resurstp VikesrollTyp Undertyp Roll Kommentar Tillagg av ny vardtjanst till schemat
V' Ansvarig vardpersonal Personal Lakare (Ingen roll) g ors h ar
From 081153 Tom 11153 Vms Wi Oon Ow O Cie Oee
Uppskattad tidsdtging | B ) Awaind uppskattad tidsdtgdng Tidssatta tider. Lagg tin
ma ] on to r 10 80
08.00-08:15+ 08:00-08:15+ 08:00-08:15+ 08:00-08:15+ 08:00-08:15+
08:15-11:15+ 08151115+ 08:15-11:15+ 08:15-11:15+ 08:15-11;15+
11:45-18:45+ 11:45-16:45+ 11.45-16:45+ 11:45-16:45+ 11:45-16:45+
16:45-17.00+ 16:45-17.00+ 16:45-17.00+ 16:45-17:.00+ 16:45-17.00+

Tabort Rensa tabell

a nér srkomplett () from B

e Klicka pa bemanna

e Kilicka Ja gor att skriva éver det gamla schemat
Om det finns patienter inbokade pa de tider som du férsoker ta bort, s& kommer
systemet informera dig om det och resursen kommer fortfarande vara schemalagd for
det besoket.
Da behover det bestket bemannas med en annan resurs alt. patientens bokas om.

e Det uppdaterade schemat finns direkt tillgangligt i tidboken
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