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Manual Cosmic - Oppna och stang kassa

Hitta i dokumentet

§yfte Stang kassan / logga ur kassan
Oppna kassan / logga in i kassan Uppdaterat fran féregdende version
Syfte

Manualen beskriver hur kassan 6ppnas och stéangs samt hur in- och urloggning i kassan
gors.

Oppna kassan /logga in i kassan
e Oppna Vardkontakter och efterregistrering via Meny alt. Ctrl+K

o Fonstret Kassastallen 6ppnas
Ett kassastalle ar namnet pa en vardenhet, t.ex. Vardcentralen Stenblomman.
Kassastallet kan ha en eller flera kassor att valja pa.

4 | Kassastalle

4 {3 Stenblomman
o Huvudkassa (6ppen)

e Markera en kassa och valj "6ppna kassan” langst ner i fonstret. Om kassan redan ar
dppnad syns det pa bilden enligt ovan.

e Det gar att vara flera inloggade i samma kassa.
e Fyllivaxelkassan och klicka pa OK.
o Forattlogga ini en redan 6ppnad kassa, valj "logga in”.

Stang kassan /logga ur kassan

e | vardkontakt och efterregistrering stangs kassan efter dagens slut genom knappen
stang nere till hoger.

/ Betalregistrering
Patientavift* | <Valj> v 0,00k
Avg. Reducering: | (ingen) v | [ Frikort 0.00kr
varor: Andra.. 0.00 kr
Betalningssatt* [ <yvay> v Attbetala: 0.0 k&

Besokskostnad™ |Fiktiv besokskostnad

Rensa Information o frikort W Skrivut | Spara Stang >
_—
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e Alternativt stang kassan genom att kryssa fonstret under Meny

© Yasin Martinsson, (ymar508

14 o Meny

MINA GENVAGAR

Journal
Bestallning
Skicka remiss

Vardkontakt och efterregistrer. EI

Besbkslista

o Tre olika val ar mojliga

Vilj alternativ
Valj alternativ

Logga ur kassan v

Logga ur kassan
Logga ur & stang kassan
Loggainte ur kassan

o Logga ur kassan: Personal loggas ur men ingen stangning av kassan gors. Anvands
om flera arbetar i kassan och man gar in/ur kassan.

e Logga ur och stdng kassan: Anvands nar kassan ska stdngas och redovisas.

Valj alternativ
r Valj alternativ

Logga ur & stAng kassan v
» Skriv ut avstdmningskvitto (vid stangning)

Awbryt

e Tryck ok och rutan fér kassastéangning visas.

Kassastangning
Avstamning av kassaperiod
Kassa

Kassastalle
Oppningstilltalle

Oppnad av

Kontant/Frikort 0,00 kr
Betal-Kreditkort 1200,00 kr
Swish 0,00 kr
Faktura 0,00 kr
Vaxelkassa 0,00 kr

Summa kontant att redovisa 0,00 kr
Redovisat kontant belopp [

Kassadifferens 0,00 kr

OK | [ Avoryt

e Logga inte ur kassan: Fonstret vardkontakt och efterregistrering stangs men
personen forblir inloggad i kassan dven om man arbetar med annat.
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Uppdaterat fran foregdende version

Ny manual
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