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Manual Cosmic - Öppna och stäng kassa 
 
 

 
Hitta i dokumentet 
 
Syfte 
Öppna kassan / logga in i kassan 

Stäng kassan / logga ur kassan 
Uppdaterat från föregående version 

 
 
 

Syfte 
Manualen beskriver hur kassan öppnas och stängs samt hur in- och urloggning i kassan 
görs. 
 

Öppna kassan / logga in i kassan 

 

• Öppna Vårdkontakter och efterregistrering via Meny alt. Ctrl+K 
 

• Fönstret Kassaställen öppnas 
Ett kassaställe är namnet på en vårdenhet, t.ex. Vårdcentralen Stenblomman. 
Kassastället kan ha en eller flera kassor att välja på. 
 

 
 

• Markera en kassa och välj ”öppna kassan” längst ner i fönstret. Om kassan redan är 
öppnad syns det på bilden enligt ovan.  
 

• Det går att vara flera inloggade i samma kassa. 
 

• Fyll i växelkassan och klicka på OK. 
 

• För att logga in i en redan öppnad kassa, välj ”logga in”. 
 

Stäng kassan / logga ur kassan 

• I vårdkontakt och efterregistrering stängs kassan efter dagens slut genom knappen 
stäng nere till höger. 
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• Alternativt stäng kassan genom att kryssa fönstret under Meny 

 
 

• Tre olika val är möjliga 
 

 
 
 
 
 

 
 

• Logga ur kassan: Personal loggas ur men ingen stängning av kassan görs. Används 
om flera arbetar i kassan och man går in/ur kassan. 

 

• Logga ur och stäng kassan: Används när kassan ska stängas och redovisas. 

 
 

• Tryck ok och rutan för kassastängning visas.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

• Logga inte ur kassan: Fönstret vårdkontakt och efterregistrering stängs men 
personen förblir inloggad i kassan även om man arbetar med annat.  
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Uppdaterat från föregående version 

 
Ny manual 
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