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Syfte 

För att arbeta i Cosmic på ett så smidigt sätt som möjligt och för att lätt hitta bland vanliga 
fönster bör du lägga till de fönster du ofta arbetar i under Mina genvägar. Lathunden 
beskriver hur du lägger till, öppnar, tar bort samt byter plats på dina genvägar.  

 

Lägg till genväg  

Alternativ 1: 

• Klicka på knappen Meny till vänster i arbetsytan. 

• Sök eller klicka dig fram till önskat fönster. 

• Markera stjärnan framför fönstret för att skapa genvägen. Flera fönster kan markeras 

samtidigt.  

• Fönstren du markerar hamnar under Mina Genvägar i det övre fältet i fönsterpanelen till 

vänster. 

 
Alternativ 2: 

• Öppnade fönster som ej är markerade som genväg ses under strecket i det nedre fältet i 
fönsterpanelen till vänster. 

• Via ”dra-och-släpp” drar du det öppna fönstret till fältet Mina genvägar.   

 

Byt plats på genvägarna 

• Via ”dra-och-släpp” dras genvägen till önskad position i listan. 

 

Öppna en genväg 

• Klicka på genvägen för att öppna fönstret. 

 

Ta bort genväg 

• Högerklicka på genvägen och välj Ta bort genväg eller avmarkera stjärnan via knappen 

Meny. 
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Kortkommandon för att öppna ett fönster 

• Visas till höger om fönstrets namn under knappen Meny 

 

Dölj fönsterpanelen 

• För att göra arbetsytan större kan du dölja fönsterpanelen genom att trycka på pilen till 

vänster om Menyknappen längst upp till vänster alternativt använda kortkommando ”F8” 
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