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Syfte

For att arbeta i Cosmic pa ett sa smidigt satt som mojligt och for att latt hitta bland vanliga
fonster bor du lagga till de fonster du ofta arbetar i under Mina genvagar. Lathunden
beskriver hur du lagger till, dppnar, tar bort samt byter plats pa dina genvéagar.

Lagg till genvag

Alternativ 1:
e Klicka pa knappen Meny till vanster i arbetsytan.

e SOk eller klicka dig fram till 6nskat fonster.

o Markera stjarnan framfor fonstret for att skapa genvagen. Flera fonster kan markeras
samtidigt.

e Fonstren du markerar hamnar under Mina Genvagar i det 6vre faltet i fonsterpanelen till
vanster.

Alternativ 2:
o Oppnade fonster som ej &r markerade som genvag ses under strecket i det nedre faltet i
fonsterpanelen till vanster.

¢ Via "dra-och-slapp” drar du det 6ppna fénstret till faltet Mina genvagar.

Byt plats pa genvagarna
¢ Via "dra-och-slapp” dras genvagen till nskad position i listan.

Oppna en genvag
¢ Klicka pa genvagen for att 6ppna fonstret.

Ta bort genvag

e Hogerklicka pa genvagen och vélj Ta bort genvag eller avmarkera stjarnan via knappen
Meny.

Cosmic manual: Manual Cosmic - Genvéagar i Cosmic NSV Sidalav?2
RH-16890

Huvudforfattare: Hillbom Sara NSVH



_ Stédmaterial

\'l Region Halland Galler for: Privata vardcentraler; Vardcentralen
Halland

Kortkommandon for att 6ppna ett fonster
¢ Visas till héger om fonstrets namn under knappen Meny

Dolj fonsterpanelen

e FOr att gora arbetsytan storre kan du dolja fonsterpanelen genom att trycka pa pilen till
vanster om Menyknappen langst upp till vanster alternativt anvanda kortkommando "F8”
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