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Syfte Steq for steg
Syfte

Skriva brev, intyg och blanketter.

Steg for steg

o Kontrollera att du har aktuell patient i patientlisten.

e Klicka pa Meny — Journal — Ny blankett (Ctrl + Shift + F) eller skriv Ny blankett i
sOkrutan under Meny. | Journal kan du &ven hitta Ny blankett lAngst ner till vanster.

e Klicka pa Ny blankett nere till vanster.

¢ Valj mall i blankettbiblioteket genom att klicka pa flikarna.

e Klicka pa Fyll i blankett langst ner till hoger.

e Kontrollera att blanketten knyts till ratt vardkontakt.

e Kontrollera/justera Handelsedatum langst upp till hdger.

e Sekreterare som skriver for annan vardpersonal valjer Vardpersonal i listan.

o Fylli brev/intyg/blankett.

e Vardpersonal klickar pa Spara eller Signera langst ner till h6ger. Om du véljer att
klicka p& Spara hittar du dokumentet i Osignerat och Ovidimerat eller i Min 6versikt —
osignerat.

Sekreterare klickar pa Spara eller Klar for signering. Dokumentet aterfinns i

vardpersonalens Osignerat och Ovidimerat.

Tips:
Om du vill andra storleken pa vyn nar du skriver sa kan du klicka pa den lilla pilen langst upp
till héger under Handelsedatum.

Det ar inte mojligt att andra brevmall efter att brevet pabdorjats. Det ar inte mojligt att &ndra
typsnitt, storlek, byta farg o.s.v.
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