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Manual Cosmic - Utskrift av brev och blanketter

Hitta i dokumentet

Syfte Skriva ut en blankett

Syfte
Beskriva hur man gor for att skriva ut brev eller blanketter.

Skriva ut en blankett

Oppna brevet, klicka pa Skriv ut i nedre delen av fonstret.

e | dialogrutan "Skriv ut”’ valj lampligt alternativ i listrutorna Typ och Enhet.

¢ | faltet Kommentar, ange vem som ar blankettmottagare om det inte framgar tydligt i
blanketten. Ange ocksa menprovare om det behovs samt eventuell annan information
relevant att dokumentera.

e En referens skapas automatiskt vid utskrift av blankett. Dér visas:

Typ av referens

Fran vilken vardenhet utskrift skett

Ansvarig vardpersonal for blanketten

Datum och tid for utskrift

Kommentarsinformation i de fall det ar ifyllt via dialogfénstret Skriv ut blankett.
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