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Manual Cosmic — Gruppbokning

Hitta i dokumentet

Skapa grupp

Lagg patient pa vantelista till gruppen
Sok fram och valj grupp

Inaktivera och ateraktivera grupper
Valj medlemmar och remisser

Fyll i och spara Bokningsunderlag
Boka grupp

Gruppbokning serie

Bokning via Copypaste

Mobil sjalvincheckning gruppbokningar
Kallelser

Laqgga till och boka in ny medlem i redan
bokad grupp

Avboka patient fran gruppbesok
Kontaktregistrering i kassa

Andra status i Besokslistan

Skriv journalanteckning pa
gruppmedlemmarna

Relaterade dokument

Uppdaterat fran foregéende version

Skapa grupp

Fér att kunna bilda en patientgrupp krévs det att ett schema forst &r skapat med
schemamarkering Gruppbesdk, som har kopplade vardtjénster for gruppbesdk.

Ga via menyval enligt nedan till fénstret Gruppadministration.

Meny-> Patient> Grupper=> Gruppadministration

© Gruppadministration

Grupper

Nar du skapar en grupp ska du INTE réra listrutor, checkbox eller funktionsknapp i Filter-

sektionen!
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© Gruppadministration
Filter
Enhet

(Alla i urval) v
virdpersonal

(Alla i urval) v
Yrkesroll

& (Ingen) v

() visa inaktiva grupper Uppdatera

Grupper

Klicka pa Lagag till langst ner i sektionen Grupper.
Grupp: Ny grupp

Egenskaper Gruppmedl@mmar

Gruppnamin # Personnummer

/! Altiv

Enhet

(Ingan) v
Vardpersonal

(Ingen) ¥ Vantelista

& (Ingen) ¥
Min medlemmar [

Max medlemmar 0=

Rek madlemmar 0

Yriesroll Personnummer

MNamn

Registreringsdatum

Ange namn pa gruppen i Gruppnamn.

Valj aktuell enhet.

Prival kommentar

Publik

Namn Privat kommentar Publik kommentar

Lagg till

Stang

Stodmaterial

Galler for: Region Halland

Viktig att hdr ange rétt enhet, da gruppen annars &r sékbar frén andra enheter.

Valj aktuell vardpersonal.

Om man véljer (Ingen) under vardgivare paverkar det s6kfunktionen. Det &r darfér lampligt
att alltid utse en resurs som ansvarig fér gruppen och som anges under vardpersonal. Detta
underléttar vid sékning efter gruppen.

Valj Yrkesroll.

Ange minsta antal medlemmar (Min medlemmar), hégsta antal medlemmar (Max
medlemmar) samt rekommenderat antal medlemmar (Rek medlemmar). Vardet maste alltid
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vara hogre an noll, annars sager systemet ifran nar du forsoker lagga till medlemmar i
gruppen.

Klicka pa Lagg till i rutan Gruppmedlemmar.

Fonstret Lagg till medlem 6ppnas, varifran du kan séka fram énskad patient och pila éver at
hdger till Valda objekt.

Personnummer m— Mellannamn Efternamn Valda objekt
200112042387 & Nikias Cosmic Ericson, 19 800422-2307
Hedvig Cosmic Olofsson, 19 760306-2336

M & Malin Cosmic Frid, 20 010403-2388
Personnummer Fémamn Fellannamn Efternamn
20 011204-2287 Thilda Cosmic Naslund I

(2]

Sok fram och pila 6ver de patienter som ska inga i patientgruppen. Klicka darefter pa OK.

Om du aven vill lagga patienter pa vantelista till gruppen, f6lj nasta steg i instruktionen.
Annars klickar du pa knapparna Spara och darefter Stang, langst ner pa sidan.

Lagg patient pa véantelista till gruppen

Om man har fler patienter an tillgangliga platser i gruppen kan patienter laggas pa vantelista
fér gruppen.

Klicka pa Lagg till i fonstret Vantelista.

Fonstret Lagg till medlem 6ppnas, varifran du kan soka fram 6nskad patient och pila 6ver at
hoger till Valda objekt, precis pa samma satt som nar du lagger till medlemmar i gruppen.

Sok fram och pila dver de patienter som ska laggas pa vantelistan. Klicka darefter pa OK.
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Gruppmediemmar

#  Personnummer Namn Privat kommentar  Publikk | Laggtll
1 19 800422-2397 | Niklas Cosmic Ericson

2 19 760306-2386 Heavig Cosmic Olofsson

3 20010403-2388 Malin Cosmic Frid

4 20011204-2387 | Thilda Cosmic Naslund

5

6

4 »

Vantelista

Yal /}_
sonnummer Namn Re. Privat komm
20 031230-2383  Cecilia Cosmic Edlund | 2025-02-04 I

- >

Nu visas patienten i vantelistan fér gruppen.
Klicka pa Spara och sedan Stang.

Du kan aven skapa en patientgrupp och lagga medlemmar pa vantelista genom att ga via

menival enligt nedan till fonstret Gruppkort.

Meny-> Patient> Grupper-> Gruppkort

Sok fram och valj grupp

Nar gruppen ar skapad kan den sbékas fram i patientlisten genom att valja gruppikonen langst
till héger.

Patientlisten 6vergar till att visa grupper, vilket du enkelt kan se genom att listens
bakgrundsfarg andras fran bla till ljusgra.

(Alla i urval) 1) v (Allaiurval) 2) v 3} @
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1) | den forsta listrutan kan du filtrera sékningen pa enhet.
2) | den andra listrutan kan du filtrera s6kningen pa vardpersonal.
3) | fritextfaltet kan du s6ka pa gruppens namn.

(Alla i urval) ar forvalt i listrutorna for enhet och vardgivare. Om du véljer att soka pa alla i
urval, far du fram samtliga grupper skapade pa inloggad enhet, vilka ar skapade mot nagon
vardgivare.

For att hitta grupper som skapats utan vardgivare maste (Ingen) valjas innan man klickar pa
Sok.

1 Grupp hittad X

Namn Enhet Vardpersonal Beskrivning
Exempelgrupp Vuxenpsykiatrimotta... Malladmin Sussa, Psykolog

En dialogruta 6ppnas dar sokresultaten listas.
Markera den 6nskade gruppen (vald grupp blir guimarkerad) och klicka OK.

Exempelgrupp, Vuxenpsykiatrimottagningen Halmstad, Malladmin Sussa, Psykolog 4 medlemmar

Gruppen blir aktiv i patientlisten 6verst pa sidan.
SOk fram eller ga via menyval till fénstret Gruppkort.

Meny-> Patient> Grupper-> Gruppkort
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Exempelgrupp, Vuxenpsykiatrimottagningen Halmstad, Malladmin Sussa, Psykolog 4 medlemmar

© Gruppkort Exempeigrupp X

Grupp: Exempeigrupp
Egenskaper Gruppmediemmar
Gruppnamn #  Personnummer Namn Privat kommentar  Publik kommentar Lagg til
Exempelgrupp 1 19760306-2386 Heawg Cosmic Olofsson Ta bont
Beskiwning (200 tecken) 2 20010403-2388 Malin Cosmic Frid
3 19 800422-2397 Nikas Cosmic Enicson
Aktivera/Inaktivera grupp & 200112042287 Tnilda Cosmic Naslund
J 6
I-
Enhet
Vuxenpsykiatnmottagningen Hal,. v
Vargpersonal o G
Malladmin Sussa, Psykolog v vantelista
Yrkesroll Personnummer Namn Registreringsdatum  Privat kommentar | Publik kommentar Lagg il
@ (Ingen) v 20 031230-2383 lCeolla Cosmic Edlund | 2025-02-04 Tabod
Min mediemmar 02
Max mediemmar 8 2
Rek medlemmar 02
Skrivut Stang

| denna vy kan du inaktivera eller ateraktivera gruppen. Du kan aven lagga till eller ta bort
medlemmar ur gruppen samt lagga till eller ta bort patienter fran gruppens vantelista.

Inaktivera och ateraktivera grupper

| Gruppkort kan du inaktivera eller aktivera en grupp (se bild ovan). Samma funktion
aterfinns aven i Gruppadministration, men i denna vy kan du aven hitta inaktiverade

grupper.

¢ Gruppadministration

Filter Grupp: Testgrupp 2
Enhet Egenskaper
(Alla i urval) - Gruppnamn
. Testgrupp 2
Vardpersonal -
Beskrivning (200 tecken)
(Alla i urval) v
Yrkesroll
@ (Ingen) v
[ visa inaktiva grupper Uppdatera
|
|
Grupper Enhet |
&% Exempelgrupp Psykiatri vuxen 6ppenvard v
& Testgrupp 1 Vardpersonal

I &% Testgrupp 2 (Ingen) v

Yrkesroll

Oppna gruppadministrationen och markera den grupp som ska inaktiveras i listan dver
grupper. For att inaktivera gruppen bocka ur rutan "Aktiv’ och klicka pa knappen Spara
langst ner till hdger.
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O Gruppadministration

Filter Grupp: Testgrupp 2
Enhet Egenskaper
(Allai urval) - Gruppnamn
. Testgrupp 2
Vardpersonal o
Beskrivning (200 tecken)
(Alla i urval) v
Yrkesroll
& (Ingen) v
v Visainaktiva grupper Uppdatera
|
|
Grupper Enhet |
&% Exempelgrupp Psykiatri vuxen dppenvard v
£ Testgrupp 1 Vardpersonal
.g‘IfEt_grupp 2 | (Ingen) v
Yrkesroll

Inaktiverade grupper haren grd ikon framfér gruppnamnet.

Valj medlemmar och remisser
Se till att 6nskad patientgrupp ar aktiverad i patientlisten.
Ga via menyval enligt nedan till fonstret Bokningsunderlag.

Meny-> Resursplanering—> Bokningsunderlag

Vilj medlemmar

Gruppmediemmar

Patient Remiss
w" | 20010403-2388 Malin Cosmic Frid 2025-01-30, Pn.'ar-.-&rus(';aran - Vuxenpsykiatrimottagn- ¥ W
v 20011204-2387 Thilda Cosmic Naslund 2024-11-28, Vérdbegaran Psykiatrisk intenshwirdsavdel - * @
D 19800422-2397 Niklas Cosmic Ericson 2025-01-29, Privat virdoegaran - Minnesmottagningen’- * W
w19 T60306-2386 Hedvig Cosmic Olofsson 2024-11-25, Privat virdbegaran - Vuxenpsykiatrimottagn- * | (&)
Vantelista
Patient Remiss
" 20031230-2383 Cecilia Cosmic Ediund "-«.,-au. r@

“Vlp

My virdoegaran,

My konsulaBonsremiss
Ny prival vardbegaran.

@ i

Dialogrutan Vilj medlemmar 6ppnas.

Har kopplar du respektive patient till aktuell remiss samt valjer vilka som ska bokas genom
att bocka i och ur kryssrutorna till vanster. Det ar alltsd majligt att valja bort patienter som, vid
detta tillfalle, inte ska inga i gruppen.
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Om du markerar checkboxen Visa véantelista kan du aven samtidigt hantera patienter som
ligger pa vantelistan.
Klicka pa OK.

Fyll i och spara Bokningsunderlag
Informationen som kravs till bokningsunderlaget &r densamma som kravs nar du skapar
underlag fér en enskild patient.

© Bokningsunderiag: Exempelgrupp

Registreringsdatum:  2025-02-05 % |4
A B c D E F
Kategori 1 Kategori 2 Medicinsk prioritet Kategori 3 —-— -
(Ingen) v [ (Ingen) ~} (ingen) A (nget) v I 0 Kul‘t'warsel I_] Orcmngslulgl
Valavvarddtgsd ——M9M— M MM = __ =
______ | Vardande enhet* 1 Bokningsinformation: K Kallglsesatt
[Bevakningsintervall IElev.'Elolt. datum:* -; Il .'-:U;EHDSI- RameRsgning ell:‘ui:;:fzsﬁ;l K'flr:IGT!i v
Ty Vardtjanst* [FEET allelsebrev
<valp :co.:‘ 0205+ B : I Besakpehanding Jdooan s (Ingen) v @
G l H : v Fritext till vald kallelse
booosos »
Bokning l :
® Samplanering . Sarskild information:
2Ll i J [yreescon
Ingen) v
BevBok datum Virdtjanst Tidsitging H Status Virdande enh Ansvarig virdpers Yriesroll Kontakityp Besokstypll Lagg i >
Ta bonl
Kopiera
-
- L] b
Sting
[ T T T T T e T L T T T T T A T e L oTEEEEEmm——
i Fyll i tvingande félt. (I Cosmic &r dessa markerade med * eller o
1
H e Bev/Bok e Vardtjanst
H datum ¢ Medicinskt ansvarig enhet
i e Vardande
1
i enhet
Fyll vid behov i eventuella valfria falt.
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A Kategori 1
e Diagnos.
B Kategori 2

e Atgérd/ behandling.
C Medicinsk prioritet
o Hobg, Medel eller Lag.
D Kategori 3 (Team)
o Anvénds till att sortera i Planerade vardatgérder.
E Kort varsel
o Visar tider som blivit lediga “i sista minuten”. Bra att anvdnda om
patienten kan komma med kort varsel.
F Ordningsfoljd
o Ska ej anvéndas da detta 4r en gammal funktion som inte ar
tilldmpbar i systemet.
G Bevakningsintervall
o Anger inom vilken tidsperiod patienten ska bokas. Du kan vélja ett
intervall eller vélja datum manuellt. Ska fblja regionala rutiner for
véntetider for nybesék och lokala rutiner fér aterbesék.
H Bev/Bok datum

o Det datum som vardatgéarden bér bokas pa utifran Vardgarantin.
I Ansvarig vardpersonal

o Ditt eget namn é&r forvalt. Véalj (Ingen) om du inte vet vem som ska
ansvara for besoket.
J Yrkesroll

o Nar en yrkesroll véljs visas endast bokningsbara tider kopplade fill
personal med just denna yrkesroll. Om ingen véljs kan bokningen
géras oberoende av yrkesroll. Observera att enligt regional rutin
ska yrkesroll alltid anges da val av yrkesroll paverkar bl.a.
patientavgift, utdata och filtreringsmdjligheter i Planerade
vardatgérder.

K Bokningsinformation

e Information till vardpersonal.

Till héger kan du i forvag fylla i kallelseinformation.

Klicka pa Lagag till.

Dialogrutan Skapa ny vardkontakt 6ppnas.
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Skapa ny vardkontakt

Kontakityp*

At O Ja @ Nej

Information till kassa och inskrining

fbnt

Ange Kontakttyp samt Besokstyp...

Klicka pa OK.

brfuortaise
1 2005030 MORSOrNGISENCE A bih0R Al g

Liolpgramgu e 10
B 3HEEhD ©
e A
3 =ITEY. =

... alternativt valj vardkontakt i listrutan
Vardkontakter.

Dialogrutan Information om gruppmedlemmar éppnas.

ra=l=th g A Loy Codmed £t

Fyll i informationen och klicka pa OK.

BeaBod dabums W ary sk Thils Sigdng
morsopge [ Besskmehan v 00030 '] W # sparad

vingande enh Angang vhiopers Yriopsroll Kontakip Basdicshp 3aq B
umsnpsyidat v Roll Wallin, Suksk_ v (Ingen v Mollaprangsbes  Mertesss e
3
Kopien
&
w

Sgara och sesiuta Sting

| kelumnen Status kan du se att bokningsunderlaget starsom "ej sparad".

Klicka pa Spara.
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Nu ar bokningsunderlaget skapat och de planerade vardatgarderna aterfinns pa vantelistan i
fonstret Planerade vardatgarder. Efter att du har sparat blir snabbknappen Tidbok aktiv —
klicka pa den for att ga till tidboken och boka in besdk. De 6vriga snabbknapparna langst ner
mojliggdr andra olika funktioner.

Forklaring

Tidbok
e Via denna snabbknapp kommer du direkt till Tidboken.
Belaggning
e Om vardtjdnsten &ar av typen inskrivning kan du via denna knapp
komma till Beldggning.
Kallelsebrev
e Har kan du hantera kallelsebrev och skriva ut fér bokade
vardatgérder. F6r mer utférlig information, se rubrik Kallelser.
Gruppmedlemmar
e Har far du upp mer information om de patienter som ingar i
gruppen. Hérifrén kan du dndra viss information. Om besdken &r
bokade gar de dven att via denna funktion avboka och boka om.
Skriv ut

e Skriver ut bokningsunderlaget.

Boka grupp
Se till att 6nskad patientgrupp ar aktiverad i patientlisten.

Ga till Tidbok, antingen direkt via snabbknappen i Bokningsunderlag, eller via menyval.

Meny—> Resursplanering—> Tidbok

Valj dnskad resurs ur den mittersta listrutan i Ovre delen av fonstret.

Det finns sedan olika satt att valja och boka en tid.

Alternativ 1:
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Exempelgrupp, Vuxenpsykiatrimottagningen Halmstad, Malladmin Sussa, Psykolog 4 mediemmar
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v ® Resun O ‘-hmr‘

Stall in 6nskade parametrar i rutan for sokvillkor till vanster.
Klicka darefter pa Sok.

| det nedre faltet till vanster listas féreslagna tider.

Klicka pa 6nskad tid (raden blir da gulmarkerad).

Klicka pa Boka.

aproobN-=

Alternativ 2:
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™ 1) &l 7P A E deieid

»  Malladmen Sussa, Peyolog ¥ INgET S LTS QIUpR L] " Fagytd D Wiemaegt Boka

F RO 10 U e Sl o aas | 1. B SRS L e Sari el Pl e

1. Kontrollera att du befinner dig pa ratt datum i tidboken.
2. Hoégerklicka pa en ledig tid direkt i tidboken (raden blir d& gulmarkerad).
3. Valj Boka i hogerklicksmenyn.

Dialogrutan Valj medlemmar 6ppnas.

Vilj medlemmar

Gruppmedlemmar
Fatent Remiss
o" | 20 010403-2388 Malin Cosmic Frid 1 valj> - @
s 120 011204-2387 Thilda Cosmic Naslund Uﬂ.aj, v @
o 119 B00422-239T Midas Cosmic Efcson "".,‘.a > v @
w" | 19 T60306-2386 Hedwvig Cosmic Olofsson U‘.,‘.a > v @
A B

c

] visa vantelista

D

A Valj gruppmedlemmar genom att markera och/eller avmarkera checkboxarna.
Valj ratt remiss i remissvaljaren.

C Genom att markera checkboxen Visa véntelista, kan du se och hantera eventuella
patienter pa vantelistan.

Cosmic manual: Manual Cosmic - Gruppbokning Sida 13 av 38
RH-17019
Huvudférfattare: Scheutz Viona Cecilia PSH



Stodmaterial

\'t Region Halland

Galler for: Region Halland

D Klicka pa OK.

Fonstret Boka eller omboka vardatgéard 6ppnas.

Boka eller omboka vardatgard: Exempelgrupp

Ny  Planerade och bokade{1)
Kontaktinformation

Gruppmedlemmar. Antal valda gruppmediemmar. 4

1
1 Medicinskt ansvarig enhet*

1 Psykiatri vuxen dppenvard v
e e o e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e = = a
Yrkesroll Bokningsinformation Information till kassa och inskrivning
{Ingen) v
Kategori 1 Kategori 2
(Ingen) v (Ingen) v

| Vardande enhet*
! Vuxenpsykiatimottagningen Halmst.. -
|

| Vardtjanst* : : Kontakttyp:* :

! 'Besakjbenandiing 1, Mottagningsbes ok ",

booooooooooooooo Lo e e e e e e e e e 1

pesokstor |

| Alerbesdk v :Akut O Ja @ Nej

Kalelsesatt — “ Kallelsebrev
(Inget) A v| (Ingen) v | @ Kallelser for gruppmediemmar

Bokningstid B

[ Andra tidsitgéng Start Siut P | — Datum: 2025-02-19

Resurs(er): Personal : N in SUss5a, PSR c
e s
I Fyll i tvingande félt. (I Cosmic &r dessa markerade med * eller o)
H e Medicinskt ansvarig e Besokstyp
H enhet o Kontakttyp
i Vardande enhet
1 o yynes
L e _Vardtjanst

Fyll vid behov i eventuella valfria falt.
| sektionen Bokningstid (A) finns checkboxen Andra tidsatgang.

Tidsatgangen ar forifylld utifran vald vardtjanst (B). | exemplet ovan ar tidsatgangen per
default 30 minuter, vilket kan ses i angivelsen for Start och Slut. Om tidsatgangen andras
kan det fa konsekvenser pa 1177.se, bade vid ombokning och gallande vilken information
som visas for patienten. Rekommendationen ar darfor att i forsta hand valja en vardtjanst
med ratt tidsatgang.

Bakrerjsbd

inarapaslaghng  Stat 10005  Swe 12003 | g—o | artidedtad =
be) ez Bn gt ! ; | detta exempelartidsatgangen andrad.
BT FETEUILE . T ST Y, Py LD

Spara | Boka At

Klicka pa Spara/Boka (C).
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Obs! Under Pre-GoLive och den initiala GoLive-fasen kan férvaltningarna behéva anvanda
sig av workarounds i systemet som innefattar att andra tidsatgangen. Varje enskild
férvaltning ansvarar for sin egen workaround, vilken lankas i tabellen nedan.

PSH Workarounds fér Psykiatrin Halland
Information om gruppmedlemmar X
Patient Personnr Patient Information till kassa och inskrivning Kund Remissre Avtal

20 010403-2388 Malin Cosmic Frid Region Halland v Psykiatrin Oppenv... v

20 011204-2387 Thilda Cosmic Naslund Region Halland v Psykiatrin Oppenv... v

19 800422-2397 Niklas Cosmic Ericson Region Halland v Psykiatrin Oppenv... v

19 760306-2386 Hedvig Cosmic Olofsson Region Halland v <valj> v
<Vvilj>
Extern annan betalare
Halsovard

Psykiatrin Oppenvard

Rensa

oK Avbryt

Fénstret Information om gruppmedlemmar 6ppnas.

Kontrollera listrutan Kund samt valj ratt Avtal. Fyll vid behov i falten Information till kassa
och inskrivning.
Tryck OK.

Eventuellt éppnas dialogrutan Overlappande bokningar.
Kontrollera datum och klockslag.
Klicka darefter pa Ja.
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Overlappande bokningar X

Patienten har tider som overlappar eller ar narliggande vald tid (2025-02-19 10:00 - 2025-02-19 10:30).
Personnummer Namn Start Slut BU

19 760306-2386 Hedvig Cosmic Olofsson  2025-02-07 10:00 | 2025-02-07 10:30 | 5

19 760306-2386 Hedvig Cosmic Olofsson 2024-12-11 13:24 7

20 010403-2388 Malin Cosmic Frid 2025-02-07 09:00  2025-02-07 09:45 | 1

20 010403-2388 Malin Cosmic Frid 2025-02-07 13:00  2025-02-07 13:30 | 6

19 800422-2397 Niklas Cosmic Ericson | 2025-02-06 11:30 | 2025-02-06 12:00 | 2

19 800422-2397 Niklas Cosmic Ericson | 2025-02-10 09:00 | 2025-02-10 11:00 | 3

19 800422-2397 Niklas Cosmic Ericson | 2025-02-07 09:30 | 2025-02-07 10:00 4

Vill du boka anda?

Ja Nej
18:00
09:00
19:00 10:00(° = Exempelgrupp - Besoklbehandling
0:00|* Exempelgrupp - Besoklbehandling 11:00|
1:00 12:00
2:00 13:00
(exempel A) (exempel B)
Bokningen ses nu i Tidboken.
Bahranjibg
Barengsbd
— ! - W' Andea fids Mghng Start 1000 3 Shut
[ ] Andra pds Sialng Stant St
S [ T Ty = REFOTEF FEFOTLE OO SO T 5t

| exempel A har bokningens tidsatgang inte | exempel B har tidsatgangen andrats fran

andrats och det bokade besotket upptar 30 minuter (per default) till 120 minuter.

darfor 30 minuter i tidboken. Detta aterspeglas i tidboken, dar besoket ar
tva timmar langt.

Gruppbokning serie

SOk fram aktuell grupp

Ta fram bokningsunderlag och fyll i som vanligt
| rutan Bokning, bocka i Serie

Satt dnskat intervall pa bokningarna

Tryck OK
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Registreringsdatum: | 2026-06-25 & | i

Kategori 1 Kategori 2 Medicinsk prioritet Team
(Ingen) v | | (Ingen) v | |(ngen) v | |(nget) v| [JKortvarsel [ Ordningsfolid
Val avvarditgard
Vardande enhet Bokningsinformation Kallelsesatt
Bevakningsintervall BeviBok datum:* Siukgymnasiiken Nyhem 5 v (inget)
Vardtanst* idsatgéng Kallglsebrev
vl 2025-06-25 4
Vel M L <Valj> v (ingen) 0]
Wedicinskt ansvarig enhet*
Vardcentralen Nyhem v Fritext il vald kallelse:
Bokning rd
. Ansvarig vardpersonal
© samplanering L Sarskild information:
® Serie Regler. {noen)
g Yrkesroll
(ingen) v
BeviBok datum Vardtjanst Tidsétgang H Status V&rdande enh Ansvarig Vardpers. Yrkesroll Kontakityp Besbkstyp Bokningsinfo. Kallelsebrev Bilagor oc. Utskriftdatum | [infcllr| | 3gg fil
Tabort
Regler for seriebokning X
Kopiera
Upprepa var. 1 [vecka v
Inkludera aven
[ wrdag [J séndag [] Helgdag [J Helgdagsafton
Begransning
Bevakningsdatum: 2025-06-25 & B
® Antal B ganger
O Tom B
Avbyt
Rutan for Skapa ny vardkontakt kommer fram. Valj Kontakttyp och Besokstyp
Bokningsunderlagen laggs till enligt bild nedan. Tryck pa spara nere till hdger
Registrerings datum. B 8 Gruppnamn: Sara Test
(Ingen) ML)
Kund Kategori 1 Kategori 2 Medicins k prioritet Team
Region Halland Kund (ingen) (ingen) (ingen) (ingen)
Val avvardatoard
X Vardande enhet* Bokningsinformation: Kallelsesatt:
Bevakningsintervall: BevBok datum:* Siukgymnastiken Nynem (Ingety
<Valj- L::) Vardtjanst® Tidsatgang: Kallelsebrev
<Vilj= (Ingen) 1] =)
Awikelseorsak Wedicinskt ansvarig enhet':
(Ingen) Vérdcentralen Nyhem v Fritext fill vald kallelse
Bokning Ansvarig vardpersonal:
Sérskild information:
(Ingen)
Yrkesroll
(ingen)
BewiBok datum Vardtjanst Tids&tgéng H Status. Vardande enh Ansvarig vardpers. Yrkesroll Kontakityp Besokstyp Bokningsinfo. Kallelsebrev Bilagor oc. Utskriftdatum | Inforr
2025-08-04 10.... Bestklbehandii... 00:30 v Bokad Sjukgymnastike... Conny Lilja, Sjukgym... Sjukgymnast  Mottagningsbes... Aterbesdk (ingen) 0.0 o
2025-08-11 10.... Bestklehandii... 00:30 v Bokad Sjukgymnastike... (Conny Lilja, Sjukgym... Sjukgymnast  Mottagningsbes... Aterbesik (ingen) 0.0 o e
2025-08-18 10.... Besoklbehandii... 00:30 v Bokad Sjukgymnastike... (Conny Lilja, Sjukgym... Sjukgymnast  Mottagningsbes... Aterbesik (Ingen) 0.0 e
2025-08-06 10.... Besokbehandii... 00:30 v Bokad Sjukgymnastike... (Conny Lilja, Sjukgym... Sjukgymnast | Mottagningsbes..|Aterbesak (Ingen) 0.0 e

For att boka in planerade besdk, 6ppna som vanligt till tidboken nere till vanster.
Sok fram lediga tider och boka in ett tillfalle i taget.

Se bokade tider

Patientoversikten

| patientoversikten visas endast det forsta bokningstillfallet i serien. Alla seriebokade bestk
syns inte har. For att se samtliga besdk behdver Bokningsunderlaget eller Kontaktoversikten

Oppnas.
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Patientoversikten

Bokat & Ej bokat |ir'-..-'|ina enhmerj

Besdk Enhet Datum

+ Bokat (2)

Besdk|behandling Sjukgymnastiken Myh.. 2025-08-04 10:30

Besidk|behandling Sjukgymnastiken Nyh..  2025-07-01 10:30

Bokningsunderlaget

gy
Bev/Bok datum Vardtjanst Tidsatgang H Status Vardande enh... || Ansvarig vardpers. . Yriesroll Kontakttyp Besakstyp
2025-08-04 10.... Besdk|behandli.. 00:30 Ll Bokad Sjukgymnastike... Conny Lilja, Sjukgym... Sjukgymnast  Mottagningsbes. . Aterbesik
2025-08-11 10.... Besdk|behandli.. | 00:30 v Bokad Sjukgymnastike... Conny Lilja, Sjukgym... Sjukgymnast Mottagningsbes... Aterbestk
2025-08-18 10-.. Bestk{behandli. 00:30 v Bokad Sjukgymnastike... Conny Lilja, Sjukgym... Sjukgymnast Mottagningsbes._|Aterbesak
2025-08-06 10.... Besdk|behandli... | 00:30 v Bokad Sjukgymnastike... Conny Lilja, Sjukgym... |Sjukgymnast |Mottagningsbes... Aterbesdk

Planerade vardatgarder eller Kontaktdversikten
Har kan samtliga besdk ses om bocken Visa alla atgdrder inom serien kryssas i. Klicka
sedan pa sok.

Kontaktoversikten kan bara visas for vald patient utanfor gruppadministrationen.

) Kontaktoversikt: 20 050612-2381 Teodora Cosmic Ericsson

Resursplanering | Operation (tidigare version)
Medicinskt ansvarig enhet: Status
Vardcentralen Nyhem M [Jala M Planerad M Preliminarookad &/ Bokad (] Aniand  [] Pagiende [ Utford

Vardande enhet

Siukgymnastiken Hyhem 1 [ visaawoch ombokningsorsaker

Bok datum - || Registreringsdatum - | Status | Vardjanst | Vardande enhet |[Bev datum |[Bokningsinformation | Ansvarig personal | Oviiga resurser |[Akut || Huvudvirdatgard | Vardkontakt || Akiiviteter innan vardtillfallst | Aktiviteter under vara
2025-08-18 10:30 [|2025-07-08 Bokad  Besdklbeh... [Sjukgymnastiken. ConnyLilja, Sjukgy.. Ja
2025-08-1110:30 ff 2025-07-08 Bokad  Besdk|ben... Siukaymnastiken. Conny Lilja, Sjukgy Ja 10
2025-08-06 10:30 | 2025-07-08 Bokad  Besok|pen... |Sjukaymnastiken. Gonny Lilja, Sjukgy Ja 0
2025-08-04 10:30_ff 2025-07-08 Bokad  Besok|ben... |Sjukgymnastiken. Conny Lilja, Sjukgy. Ja 1

Planerade vardatgarder kan visas for hela gruppen i gruppadministrationslage.

Sara Test, Sjukgymnastiken Nyhem, Conny Lilja, Sjukgymnast 3 medlemmar

© Planerade vardatgarder

visaw o @ Valdgrupp | Alla patienter

Vardatgarder | Uteblivna vardkontakter

=<Valj unalstyp= v Tabort | [J Utskad sokning for datumuillkor

From Tom
AL gt Registreringsdatum |____ = _ - i@
Vardande enhet Sjukgymnastiken Nyhem
BevBok datum 2025-08-04 &) 20250831 3 B
[0 Kortvarsel A/ Ej bokad s/ Bokad
[ Ak 5 dring av foredraget kallelsesatt (] Saknar patientavgift Sok
Antal: 16 stycken

Medicinsk prio. Bev datum Bok datum Personnum Namn Vardtjanst Kontakityp Bokningsinfo. Ombokning AVDOKNINGS 0. Planerad atg Om-/avbokani Vvardande en... |Ans
2025-08-04 10, SaraTest Besoklbehandli.. Mottagningsbes Sjukgymnastike... Cor
2025-08-04 10.... 20 0506122381 Teodora Cosmi... Besok|behandii... Mottagningsbes. Sjukgymnastike... Cor
2025-08-04 10:... 20 050613-2380 Terese Cosmic... Besok|pehandli... Motiagningsbes. Sjukgymnastike... Cor
2025-08-04 10:.. 20 0501022368 Minnah Cosmic... Bestk{behandli.. Mottagningsbes Sjukgymnastike... Cor
2025.08-06 10 sara Test Besok{penandii.. Mottagningsbes Sjukgymnastike... Cor
2025-08-06 10:.. 20 0506132380 Terese Cosmic... Besok|pehandli... Motiagningsbes. Sjukgymnastike... Cor
2025-08-0610:.. 20 0501022368 Minnah Cosmic... Bestk{behandli.. Mottagningsbes Sjukgymnastike... Cor
2025.08-0610.... 20 0506122381 Teodora Cosmi... Besok|behandii.. Mottagningsbes. Sjukgymnastike... Cor
2025-08-11 10, Sara Test Besok|pehandli... Motagningsbes Sjukgymnastike... Cor
2025-08-1110:.. 20 0506132360 Terese Cosmic_.. Besok{behandli.. Mottagningsbes Sjukgymnastike... Cor
20250811 10....|20 0501022388 | Minnah Cosmic... Besok|behandii.. Mottagningsbes. Sjukgymnastike... Cor
2025-08-1110:.. 20 0506122381 Teadora Cosmi... Besok|pehandli... Motagningsbes. Sjukgymnastike... Cor
2025-08-15 10 SaraTest Bestk{behandli.. Mottagningsbes Sjukgymnastike... Cor
20250818 10.... 20 0506132380 | Terese Cosmic... Besok|behandii.. Mottagningsbes. Sjukgymnastike... Cor
2025-08-18 10:.. 20 0501022388 Minnah Cosmic... Besok|pehandli... Motiagningsbes. Sjukgymnastike... Cor
2025-08-15 10:.. 20 0506122361 Teodora Cosmi... Besok{behandli.. Mottagningsbes. Sjukgymnastike... Cor

Samtliga bokade tider syns for patienten pa 1177.se
Bokade tider

Vill du boka en ny tid?
- Boka tid
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Stodmaterial
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Daremot sa kan gruppbesdk som bokats via Gruppadministration i Cosmic inte avbokas eller

ombokas utan dessa tider kan endast visas pa 1177.se

Cosmic Ramverk vardtjanster for webbtidbokning, digitala kallelser och visningsnamn pa

1177 se.pdf

Bokning via Copypaste

Bokningar som bokats med gruppadministration i Cosmic och som sedan kopieras med
Copypaste, far samma egenskaper som huvudbokningen. Bokningen syns pa 1177.se men

gar inte att av- eller omboka fran 1177.

Markera den bokning som 6nskas kopieras och tryck Ctrl+C, aktuell bokning visas i gron text

nere till vanster.

10:00

v | SaraTest- Besok|behandling

11:00

12:00

13:00

14:00

15:00|
«

>

v

Sara Test

— avbryt
Besoklbehandling 10:30- 11:00

Skrivut

Stang

T

Markera en ny tid i tidboken dar du 6nskar boka in gruppen och tryck Ctrl+V, ev. fraga om

overlappning kommer upp, tryck Ja

Overlappande bokningar
Patienten har tider som Gverlappar eller ar narliggande vald tid (2025-07-18 10:30 - 2025-07-18 11:00)

Personnummer Namn Start Slut BU
20 050102-2388 Minnah Cosmic Lundquist | 2025-07-09 10:30 | 2025-07-09 11:00 | 1
20 050102-2388 Minnah Cosmic Lundqvist | 2025-07-16 10:30 | 2025-07-16 11:00 | 1
20 050612-2381 Teodora Cosmic Ericsson | 2025-07-16 10:30 | 2025-07-16 11:00 | 2
20 050612-2381 Teodora Cosmic Ericsson | 2025-07-09 10:30 | 2025-07-09 11:00 | 2
20 050613-2380 Terese Cosmic Dahlstrdm | 2025-07-16 10:30 | 2025-07-16 11:00 | 3
20 050613-2380 Terese Cosmic Dahlstrdm | 2025-07-09 10:30 | 2025-07-09 11:00 | 3

Vill du boka anda?
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© Tidbok _@X
20250716 LB M B @ ¢ a0 (B A 1] 5] [7]] 3 KRIR] o Avboka
onsdagv29 o
Sjukgymnastiken Nyhem v | | Conny Lilja, Sjukgymnast v | [angen resursgrupp) v| ® Resurs O Vardtianst
on 250716 Conny Lilja, Sjukgymnast 10250747 Conny Lila, Sjukgymnast 1250718 Conny Lilja, Sjukgymnast

| |

Copypaste

v

. I Sara Test - Bestklbehandling I Sara Test - Besokibehandiing I

Nar Q%Iér klar med 6nskad bokning, tryck avbryt for att avslutaI den aktiva bokningen.

Ir

] sl Skrivut | | Stang

0:30- 11:00

Bokningen ar nu genomford och ar identisk med utgangsbokningen.

Bokningarna ses i Patientdversikten.

Om Copypaste anvands pa en bokning som ingar i en serie blir den nya bokningen en del av
serien. Den ses da inte pa Patientoversikten da den ingar i seriebokningen.

Mobil sjalvincheckning gruppbokningar

Det gar att lagga till mobil sjalvincheckning bade pa en bokad tid eller nar den ligger som
planerad men ej bokad pa Planerade vardatgarder.

Ta fram 6nskad grupp.

Ga till Planerade vardatgarder och sk fram besodken. Bocka i rutan Bokad samt Visa alla
éti arder inom serien.

¢ Planerade vardatgarder

Visawfor @ valdgrupp O Alla patienter

Vardatgarder | Uteblivna vardkontakter

<Valj unvalstyp> v Laggtil | | Tabort | [ Utdkad sékning for datumvillkor
q vErd From Tom
amn arde
Registreringsdatum - - * - s
Vardande enhet Sjukgymnastiken Nyhem 2 g - H H
BeviBok 2025-07-29 ¢ H

da 05 &3
[0 Kortvarsefl A/ Ej bokad a Bokad
[] akufl  Visa alla atgarder inom serien

(] Andring av firedraget kallelsesatt (] Saknar patientavgift Sok
Antal: 24 stycken

Hoégerklicka pa patient under gruppbokningen och Oppna bokningsunderlag for grupp.

Wedicinsk prio Bev datum Hok datum Personnum Namn Vardija
2025-07-01 SaraTest Besdk|bel
20250701 20 0RAN59388 Minnah Caamin  BasAk] 0el
2025-07-01 200 Valj patient Joel
202507-01 200 ioel

Gppna bokningsunderia
2025-07-01 10:30 = . . |

2025-07-01 10:30 20} Oppna bokningsunderiag for arupp |l

0250 T0MI0EN0) 200 5 ppna snabbokningsunderlag ~ 1°%'

2025-07-01 10:30 200 1oel
2025-07-02 10.30 Bokningsinformation bel
2025-07-02 10:30 200 axtiviteter innan vrdtillllet {vel
2025-07-02 10:30 200 ibel
20250702 10.20 200 Akdiviteter under vardtillfallet bel
2026-07-09 10:30 Ovrigt ivel
2025-07-09 10:30 200 {bel
20250709 10:30 200 Vantetidsuppfolining 1oel
2025-07-09 10:30 200 Registrera sjalvbetjaning el
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Ga till Gruppmedlemmar, knapp nere i listen.

-

Tidbok... Belaggning... Kallelsebrev... I Gruppmediemmar... I

Satt Kund till Region Halland och valj Avtal aktuellt for bokningen.

Infermation om gruppmedlemmar

Gruppmedlemmar: (Alla) v Uppdatera
Vardande enhet Vardtjanst Status Information till kassa och inskrivning Kund Remissre... Avtal
Sjukgymnastiken Nyh... Besok|behandling Bokad Region Halland Ku... » Primarvard v
Sjukgymnastiken Nyh... Bestk|behandling Bokad =Walj= L] “Valj= v
Sjukgymnastiken Nyh... Besdk|behandling Bokad <Wal= v <Valj= v
- L3
.

Spara och stang sedan bokningsunderlaget.

| Planerade vardatgarder, hogerklicka pa forsta patienten i bokningen, valj Registrera
sjalvbetjaning.

Medicinsk prio. Bev datum Bok datum Personnum. Namn Vardtjanst Kontakityp Bokningsinf
2025-07-01 10:30 Sara Test Besok|pehandii ‘Mottagnings bes.
2025-07-01 10:30 20 0501022388 Minnah Cosmic... Besskibehandli . Mottaaningsbes:
2025-07-01 10:30 20 050612-2381 Teodof v patient 1gsbes.
2025-07-01 10:30 20 050613-2380 Terese 1gsbes.

Oppna bokningsunderiag

Oppna bokningsunderiag for grupp
Oppna snabbokningsunderlag
Bokningsinformation

Aktiviteter innan vardtilifallet
Aktiviteter under vardtillfallet

Ovrigt

Vantetidsuppfolining

I Registrera sjaivbetjaning I

Satt Patientavagift till ratt alternativ. Finns en avgiftsreducering ska den ocksa anges har.
Klicka OK.

UEEreEa for alla iatienter och alla tider som inﬁér [ bokninﬁen. B

(] Registrera ej betalinformation

Patientavgift*  Sjukvardande behandling v 100,00 kr  Patientinformation:
Avg. reducering:  (Ingen) v 0.00 kr (Ingen) v
Besdkskostnad: (Ingen) v 0.00 kr

=
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Kallelser
Kallelser kan antingen valjas i samband med skapandet av bokningen/bokningsunderlaget
eller i efterhand.

Vid skapandet av bokningsunderlaget; | denna vy véljs gemensamt kallelsesétt, kallelsebrev,
eventuella bilagor samt fritext till samtliga medlemmar i gruppen.
Exempelgrupp, Vuxenpsyklatrimottagningen Halmstad, Malladmin Sussa, Psykolog 4 medlemmar E ?

€ RobAinERunaeas: §Eempeg e

Foegisieringsdatum: 0250025 5 B

Kabegan 1 Kategon 2 Madsonsk priomet Eabegon 3
i) ¥ ) ¥ | [(ingen ¥ | [(ngen ¥ [ Kenvase [ Gedeingadsis
Vall arvwirdiigard
Viidaeds snhat® Bekningsinfarmation Kallels 5338
- Vemsn[sykiatimotagningen Halms . » Lokal utikriven beeviall . v
Beaimingsinterall  BevBok dalum . = -
Whamanat® dsdigin AT
sl .| [20zozn & e RO slgiin
! Bagtizananeing | 2 Standard L
Madangs anEvang snher
P ol vyt DpEe i ® Fritead Bl vald kallalss
Blodming -,
= - Angvang virdpersonad
¥ Samplanenng - : [T )
o 5 Walladmin Sussa, Paykoleg *
) Serie Ragher
L Yricasrok
Paproieg *
BeaBak dafum Whrd anst Tidsdiging H Skybis hrdande evh b vang v deers Wriesrodl Kontakdg Bas.oiskyp Ligg 6

| det sparade bokningsunderlaget finns kolumner och funktionsknappar avseende kal/g_lgsgr.;

(rempelgruso. Vurenpiybionr agringen Kalmatad. Malisdmn Suiia Prybolog ¢ - v -

- e

wct f) Pevetetn o 0 ' [T L R ST —. - o @

A Har kan du vélja kallelsebrev och lagga till bilagor gemensamt for hela gruppen.
B  Nar du klickar pa funktionsknappen Kallelsebrev éppnas fonstret Skriv ut kallelser
(illustrerat pa nésta bild).
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| fonstret Skriv ut kallelser kan du vélja och anpassa kallelsesétt, kallelsebrev, bilagor och

fritext individuellt fér var"e enskild i rui ‘ medlem innan du skriver ut.

Komplettera féljande planerade och bokade vardatgarder.

De bokade gar att skriva ut.

Skriva ut Status Personnummer  |Namn Kallelsebrev Bilagor | Utskriftsdatum Kallelsesatt |[Enhet |[Vardtjanst | BewBok datum Fritext till vald kallelse Sarskild information BU
[0  Planerad 19 760306-2386  Hedvig .. (Ingen) v 0bi. 1 (Inget) v Vuxenp... Besdkjbeh.. 2025-02-25 rd 0
&  Bokad |20011204-2387 |Thilda .. (Ingen) v|0bi. 1) (Inget) v [Vuxenp...|Besdklbeh . 2025-02-25 10:00 rd 1
O Planerad 20 011204-2387 |Thilda Standard v|0bi. U Lokalt utsk. . v Vuxenp. . Besok|beh . |2025-02-28 7 1
O Planerad 19 760306-2386 | Hedvig .. Standard v|0bi. U Lokalt utsk. . v Vuxenp. . Besok|beh . |2025-02-28 7 0
O Planerad 19 800422-2397 |Niklas .. Standard v|0bi. U Lokalt utsk. . v Vuxenp. . Besok|beh . |2025-02-28 7 2
O Planerad 20 010403-2388 | Malin C.. Standard v|0bi. U Lokalt utsk. . v Vuxenp. . Besok|beh . |2025-02-28 7 3

Totaltantal :6 st Varav markerade for utskrift: 1 st

" Skriv endast ut en utskrift totalt for markerade vardatgarder som ingar i samplanering/serie

Skriv ut Stang

| samband med bokning kan du hantera kallelser i fonstret Boka eller omboka vardatgérd.:

Boka eoller omboka varditgard: Exempelgrupp

Ny Planerade och bokade(4)
KontakSndoemation

Gruppmedemmar. Artal vaida greppmediemmar. 4

Yresrol Borningsatormaton Information i k3553 och inskaivning
Psykolog v
Kategon 2
v gen v

Vadande enhet*

Vuxenpsyiatrimottagningen Halmst

Virdtjanst* Kontakyp *

Besokibehandling Mottagningsbasak v

Kallelsesam e
et A v | ongen B G G Kateisertie gruppmediemmar

Bomingstd

(] Ancra pasiiging Start Satt Daturm 2025-02-27

Resurs{er) ' Personal | Makadmin Sussa, Psykolog

Spara ) Boka At

Véljer du (B) Kallelsebrev i listrutan gérs samma val fér alla gruppmedlemmar. For att
individanpassa kallelsen, anvénd istéllet funktionsknappen (C) Kallelser for
gruppmedlemmar (illustrerat pa nésta sida).
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A B

Kallelsestt kallelsebray:

(Inget) - (Ingen) v
“(Ingen) I
_(Inget} . Ombokning
Lokalt utskriven brevkallelse
: ) Standard
Muntlig kallelse 1 .

) | sltan besdksadress

ICentralt utskriven brevkallelse [ :

-Vardnadshavare =
‘Postens eBrev [

Sa hér kan valen av kallelsesétt se ut i den Urvalet av kallelsebrev i listrutan kan se ut
utbékade listrutan. sahar.

Informestion om grappenediememarn

P SO T T Hamn Ll 5 o bt e
200104032333 Mann Codmes Frid

Fritext bl waldl icalsise Bars il informalion

Z0011204-2337  Thilda Cosmic MNashnd

19 B004E-238T Wik Cogmic Encion

b N B D

19 TE0M0A-ZI34  Heowg Cosmic lotssan

Rensa

oK it

| fénstret Information om gruppmedlemmar kan du anpassa kallelsen fér varje enskild
patient i gruppen.

| fonstret Planerade vardatgérder kan du via tooltip pa brevikonen fa en detaljerad
kallelsestatus (A). Via funktionsknappen Kallelsebrev (B) kan du anpassa och skriva ut
kallelser for varje enskild gruppmedlem som har ett bokat besék.
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Exempelgrupp, Vuxenpsykiatrimottagningen Halmstad, Malladmin Sussa, Psykolog 4 medlemmar

Stodmaterial
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_mﬂ
v
=

© Planerade vardbigarder

Msaw#ec & valdgrupe O Alla patenter
Virdatgarder  Lmebinna viedeontaider
VAl urvalspr y Lagghe | Tadbon [T Utorad stmnisg for Gatumiise Anvand Mter
< Tom
Namn Varde Regiarenngsdatum o : ' : Inget iter) -
Vardance enhet —— = —

Vinenpsyldatnmottagningen Halmstad n
BewBok catum 202502-26 3 ]

¥ Ejboiad +/ Bokad

2025-03-27 ¢

[ Keet vars
L] Kevarsel Spara soen Mter

g ‘Fwisa . [ Ssnw A S
3 Actal & stycken
Mediansk pro. Bev datum Bok datum Persconum Namn Virdyanst Keoatakityp Kallelsestatus Stabus Bolningsinfo Ombo!
Exempeigruse Besobehandl . MoRagningstes Panecad .
20 011204-2387 Thilda Cosmic . Besokjbehandl . MoRagningstes ] i
19 800422-2397 Ndas Cosmic . BesoOijdehandi . MoRagningsbes 14 = -
Kalletsobrav valt men of utshrivel
Malin Cosmic F.. Besoibehandl . Motagnin s P8
HeOW) Cosmic . BesonDenandll . MoZagningsoes =] Planead
L
- »
Viga reswrsdtging Beldgonny Tdook Siaw ut Stang

RO M a 10 atle (i d08 3D DObate »0l QMG & D
Ot 20mpdn 3ir R ey o8
Jives S 2 Pemamummer  Nane walvaly e Megie [N PE ¥ atslieit Dol VR Besios s Foned I el vatviie SIS PN S T T T B
{ PMaserad W MO 2IM  Heddp . Ongem L e o Vgeeng  Besltiften. MO0 ’ 0
v Borat 2001120 &7 Thise ngen v ou & nger . voarng » '
{ Parerad ¢ 0T Powas . Snadued e Ou. & Loask tsn, ¢ Voeeng ’ 2
= Plaserad Nan G son @ Loeal vtk v Vg »
Panerad 2 8T Thise el & L » '
1 Planerad 7% “ep vom # »
B
Toton ormyl 038 Nardv manerdde e st 1 @
V7 Sion antad of e el bt B mars w AN T 81 g L ETE e NG ene
tang

| Tidboken kan du hégerklicka pa en bokad tid och vélja Skriv ut kallelsebrev.
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Exempelgrupp, Vuxenpsykiatrimottagningen Halmstad, Malladmin Sussa, Psykolog 4 medlemmar

——

20260305 MM Sh @ & # g W B 1] |5 7 m & & o
ensdag vl
Viegnpsykdatimotiagningen Halmstad v Mgllaamin Sussa, PRciog ¥ | (Ingen resursgrupp)

on 290305 Malladmin Sussa, Psykolog 1o 240304 Malladmin Sussa. Psykolog i 250307 Makadmen
0700
08
02,00
10:00( - * Bes0NE §

g
Oppna snabbokning sunderiag
1 Oppna bomingsunderag
7 Avboka

12:00 Omboka | —

Andra tasdtging

Shate ut lallelse b

T nfcematon

Schernalagpning

15ﬁ . * Skatvut bdffok

iga e

h senboiningenrs aker

Fonstret Skriv ut kallelser O'ﬁﬁnas.

Kompletiera foande planerade och bokade viroMoarder
De bokade gir att skitva ut

Skva it Stabys  Personnummer  Namn | Kallelsebrev Blagor  Utsioifisdabom Fritest 8l vald kafielse Kallelsesdlf  Enhet  Virdianst Bev

v Bokad 20011204-2387 Thilda . Ombdokming v Obi @ R 4 |Lokan sk . v Vimenp . Besdiibeh 202
v Bokad | 19$00422-2397 MNiMas .. Ombokning v 0bl. @ & Lokanutsk. v Vuxenp. . Besokiben . 202
v Bokaa 19 780! Hedwy . Omdoknng v 0ol @ & Lokanusk. v Vuxenp.. Bes 202¢
v Bokad 200104032388 MalinC.. Omdokning v Ol @ & Lokanusk. v Vurenp . Besokioen . 202
- »

Totalt antal 4 5! Varav markerade for utskn®t 4 st

' Skaiv endast ut en utsizift totalt 10r markerade varaisgarder som ingde | samplanennp/sens

Lagga till och boka in ny medlem i redan bokad grupp
Se till att 6nskad patientgrupp ar aktiverad i patientlisten.

Sok fram eller ga via menyval till fonstret Gruppkort.

Meny-> Patient-> Grupper-> Gruppkort

Lagag till gruppmedlemmar genom att klicka pa funktionsknappen Lagg till.
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Exempelgrupp, Vuxenpsykiatrimottagningen Halmstad, Malladmin Sussa, Psykolog 4 medlemmar ¥ =

3 Gruppkor Exemgsigrupe
Grupge Exempelgrepn

Eensiapar Gngpgmodipmmar
Gruppname ¥ | [Pessonnumener Privall kommentar  Publik kommetar @
Exemesignags 1 19THA0E-ZIBE | He i

Beskaning (200 tecken) 2 I0010403-2388 | Mal
3 198004222367 | Mik
4 01I04-2387 | Thi

L]

Min made mmar
Mg oA

Rivl. mediemmar o

Lagg till medlem

P __ Féman M Em Valda objekt
20010325-2383 & Magaalena Cosmic Norlin 20 010326-2362

E—1C

Personnummer Fomamn ‘_ﬁﬁ_e'l_ljg,uamrr-"'__ Eflernamn |
20 010326-2382 Magdalena Smic Norin {
|II
f
|
Sok fram och pila over en ellerflera fl

patienter. Klicka darefter pa OK.

¥

I':I‘[%]\)&.-:m
Klicka pa funktionsknappen §para.

Nu finns den tillagda patienten/ de tillagda patienterna i listan 6ver gruppmedlemmar.

Gruppmedlemmar

# Personnumimer Mamn Privat kommentar Publik kommentar
1 19 760306-2386 | Hedwig Cosmic Olofssaon
2 20 010326-2382  Magdalena Cosmic Marlin
3 20 010403-2388 | Malin Cosmic Frid Ta bost mediemmas
4 19 300422-2397 | Miklas Cosmic Ericson
5 | 20011204-2287 | Thilda Cosmic Naslund [« Valj patient
6 Boka
"h.___,.f
Avboka
Hogerklicka pa patienten och valj Boka.
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Padent MRS Mogdalena ol Borke B.
e e e e e e e
E—— | c D
e e e e e e e e e e e e e e e T e e e e e e e e e e e e T T T T T T T T T T
T | 1
------- e i |
= ] OB O 3 dag. B Fanding | Eagiom = | [ — |
i i : __________ i
A
E
o}
™
S

A Markera det eller de gruppbesdk du vill boka in patienten pa.

i
1 B Valj vardbegaran eller skapa ny. :
I'c Vil Kund. I
ID Valj Avtal. I

E Klicka pa funktionsknappen Boka.
Lagag till eventuell individuell kassainformation.
Kom ihag att aven valja ratt remiss for patienten.
Spara om gruppen och stang.
Kallelse laggs till genom hdgerklick i tidboken, éppna snabbokningsunderlaget och klicka pa
Kallelser.

Avboka patient fran gruppbesok

Om patienten hér av sig och vill avboka gruppbesdk men inte kan ange vilket datum det
géller, kan bokningen sbkas fram via Kontaktoversikten.

Observera att avbokningar aldrig ska géras direkt fran Patientéversikten.
Det finns tva satt att avboka patienten fran gruppbesok.

Alternativ 1:

Se till att ratt grupp ar aktiverad i patientlisten.

Oppna Gruppkortet och markera aktuell patient (raden blir gulmarkerad).
Hdgerklicka och valj Avboka.
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Exempelgrupp, Vuxenpsykiatrimottagningen Halmstad, Malladmin Sussa, Psykolog 4 medlemmar

O Gruppkort Exempelgrupp

Grupp: Exempelgrupp

Egenskaper Gruppmediemmar

Gruppnamn # Personnummer Namn Privat kommentar  Publik kommentar

Exempelgrupp 1 19 760306-2386 Hedwg Cosmic Olofsson

Beskrivning (200 tecken) 2 20010403-2388 Malin Cosmic Frid
3 | 19800422-2397 Nidas Cosmic Ericson Ta bort mediemmar
4 20011204-2387 Thilda Cosmic Naslund

Val| patient

5
6 Boka

Enhet

Vurenpsykiatnmottagningen Mal,. v

Vardpersonal

Fonstret Planerade och bokade vardatgédrder 6ppnas.

Plamerade och bokade vardasgarder for 20 0 Malin Cosmic Frid

Patient: 30 0104032388 Malin Cosmic Frid

BweBick datum virdande snhel virdjanst Siakus Eiciringsinfrmation tea Ta bord B
H25-02-05 Vashgdykatimsng  Desbaitahanding Piassarad W o
apRs-0z-ar Wasnpykdnmaiyg | Beritiahanding Plagrad W 1
02501225 1000 Wumenpsykiainmoiiag . Bestcitehanding Bakad W z

Ta bor Rersa

Ciing

Markera en eller flera tider som ska avbokas genom att aktivera checkboxen i kolumnen
Avboka.
Klicka darefter pa funktionsknappen Avboka.

Foénstret Lagg till orsak éppnas.
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Lagg till orsak
Information

Avbokning for patient 20 010403-2388,
Malin Cosmic Frid

P = = —————— I

=\ alj= v I
| I
| o e e e e e e e e e e e e e - - J

Obs! Klicka aldrigi Tillbaka till vintelistannar
avbokning gors fran ett Gruppbesok!

G600 tecken kvar

(] Tillbaka till vantelistan

Tidigare orsaker

Datum +— Typ Orsak Kommentar

Avoryt

Valj avbokningsorsak i listrutan.

Se till att checkboxen Tillbaka till vantelistan inte ar ikryssad. (Ny tid for patienten behéver
istéllet hanteras via menyval Gruppadministration)

Klicka pa OK.

Fonstret Planerade och bokade vardatgérder ligger kvar i bakgrunden. Stang detta genom
att klicka pa funktionsknappen Stang.

Alternativ 2:

Se till att ratt grupp ar aktiverad i patientlisten.
Oppna Tidboken och valj ratt resurs.
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Exempelgrupp, Vuxenpsykiatrimottagningen Halmstad, Malladmin Sussa, Psykolog 4 medlemmar

w @ 1 s 7 &)

we0z24 T B M @ W

mandag

Wag e O

Vienpaykiatimattagringen Halmelad * | Maisdmin Sussa, Paykolog *  (Ingen resursgrupg)

O md 250224 Malladmin Sussa, Psykolog i 250225 Malladmin Sussa, Peykolog on 250226 Makadmi

0700
o8
0800
10:00| - ¢ :

= Oppna snabbekning sunderieg

— Oppna bokningsunden

11:0a] = IngEundenag

| Barboia

Qmboka

#ndra Bdsatgdng

Shertw i kalleleabeey

% Ancra bokningsinformation

+ ¥al] pabent

Schamaldggning

ey it tidbok

Wisa o och omibokningsorsaker

Markera bokningen, hdgerklicka och vélj Oppna bokningsunderlag.

dmin Sussa. Psykolog 4 o etomimar

0

Cxempelgrupp, W Py agning

Meguremngetaan Jwsis 4
walagun t ey M3 pniste oy
" oe o g Wgen vgan . ) Oswnguiige
R el o]
Vi S e wenee Bianns ety e babetsas e
O M v e et e
[ S L] DeeBox Sotim
ey, YRy B sabrizatrer
vaas v 20294
. -~ . ) @ " o 0

[T TR

Baenng ’
* Samganny ey -t 0SS iheened
-~ e - o
\ o WP & e "
-
DevBor t,m B Fo Tz dngdng “ s virsanse v angan; drgen et e Porairg Buanngca sdecere. B T
TUNAIIN 18 . Besiaienandl  BO N v reet e Walidee hade T Peskibeg WRageigebes  Mlertien s Wrepent e
e
-
-

o — S

Klicka pa funktionsknappen Gruppmedlemmar.
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T =

REgasipgs) & P S &
Viged ar Tty Cai il T W e - CHP— ¥ (N S——

20 I Mgl Capee Red HITW 9N gmep T orbag Bridmteteding Bemad B o myipnd - Pascin Opoeew . =

Markera patienten (raden blir gulmarkerad).
| kolumnen Status ser du patientens bokade besok.
Valj den tid/de tider som patienten ska avboka och klicka pa Avboka.

Fénstret Laggq till orsak 6ppnas.

Lagq till orsak
Information

Avbokning for patient 20 010403-2383,
Malin Cosmic Frid

=ittt I
|

<Valj= v

Obs! Klicka aldrigi Tillbaka &ill vdntelistannar
avbokning gors fran ett Gruppbesok!

G600 tecken kvar

(] Tillbaka till vantelistan

Tidigare orsaker

Datum + Typ Orsak Kommentar

Avbryt

Valj avbokningsorsak i listrutan.
Se till att checkboxen Tillbaka till vantelistan inte ar ikryssad. (Ny tid fér patienten behéver
istéllet hanteras via menyval Gruppadministration)

Klicka pa OK.
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i OessA  0SAR M | = AL BN AR LEETY Bpmis HiEd = FEALPS B
10T Py Cope Nimiersd U010 7Y M0 mptm Ty Beptifeerdng 4z Begmaiplnd = Proaobs fpge

-1 Myin Ty Fag FOIEE W TR T LR Wyt T " AP

Observera att status nu har andrats fran
Bokad tillMakulerad.

Klicka pa funktionsknappen Stang.

Stang Bokningsunderlaget.

| eller F5.

Ga till Tidboken och uppdatera den genom att trycka pa knappen
|

. . | @ 10:00-10:30
ti 260225 Malladmin Sussa, Psykolog |
| Exempelgrupp

| @ 20011204-2387 Thilda Naslund
07:00 £ Malladmin Sussa, Psykolog
+| Besdklpehandling
Kategori 1:
Kategori 2:
08:00 Besokstyp: Aterbesok
Kategori 3:
Bokad av: Cecilia Karlsson, Medicinsk sekreterare (2025-02-24 10:01)
Bokningsinformation

09:00 Boknings-ID

Via tooltip i tidboken kan du se vilka
10:00]° Exempelgrupp - Besikbehandiing medlemmar som &r kvar i bokningen.
11:00

| Planerade vardatgérder far du en bra 6versikt 6ver gruppens bokade och planerade
vardatgérder.
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Exempelgrupp, Vuxenpsykiatrimottagningen Halmstad, Malladmin Sussa, Psykolog 4 medlemmar

@ Planerade vardatgarder

Visawfor @ valdgrupp O Alla patienter
Vardatgarder | Uteblivna vardkontakter
=Valj urvalstyp= r Lagag till Ta bort E] Utdkad sdkning fir datumwillkor
- Fr.o.m T.om
- Namn — ‘u’arde. Registreringsdatum - - i -
Vardande enhet Vuxenpsykiatrimottagningen Halmstad
BeviBok datum |2025-02-24 3 H 2025-0
[ Kortvarsel W Ejbokad »/ Bokad
[ Akut [ visa alla Atgarder inom serien [_] Saknar patientavgift
Antal: 3 stycken
Bev datum Bok datum Personnum... Mamn Vardtjanst Kontakityp Vardandeen.. |[Ansvarigvard... Status
2025-02-25 19 ¥60306-2386 Hedvig Cosmic ... Besdk|behandli..oMottagningsbes... Vuxenpsykiatri... Malladmin Sus... Planerad
2025-02-25 10:00 Exempelgrupp |Besdk|behandli... Mottagningsbes... Vuxenpsykiatri... Malladmin Sus... Bokad
2025-02-25 10:00 20 011204-2387 |Thilda Cosmic ... |Besdk|behandli... Mottagningsbes... Vuxenpsykiatri... Malladmin Sus... Bokad

Vid sbkning pa den enskilda gruppmedlemmen vars besék du just avbokat, finns det inte
ldngre nagra poster i Planerade vardatgérder.

* 20 010403-2388, Malin Cosmic Frid, 23ar @

@ Planerade vardatgarder

Visavyfor @ Vald patient QO Alla patienter

<Valj urvalstyp= v Laggtill || Tabort | [] Utdkad sokning for daturmvillkor
- From
- Ay — it - Regisftreringsdatum -+
Vardande enhet Vuxenpsykiatrimottagningen Halmstad
BevBok datum 20250224 * ||
[[] Kortvarsel & Ejbokad » Bokad
[] Akt [] visa alla &tgarder inom serien [
Sok i planerade vardatgarder :
Bev datum Bok datum Personnum... Namn Al

Inga poster funna.

OK

Kontaktregistrering i kassa

Kontaktregistrering for grupper kan bara ske fér bokade besdk. | kassan kan man valja att
kontaktregistrera alla samtidigt eller var for sig. Betalning sker separat.

Sok fram eller ga via menyval till fonstret Vardkontakt och efterregistrering.

Meny-> Registrera vard-> Vardkontakt och efterregistrering
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SOk fram o6nskad grupp (Se instruktion) och klicka pa OK.

Fénstret Oppna besok visas, dar gruppens bokade besdk kommer upp. Valj ratt besok i
rullisten och klicka pa OK.

Oppna besik

Patienten har redan planerade besdk for valt datum.

Om du vill anvanda nagon av dessa vilj fran listboxen.

':-"“i:' 08:00 Vuxenpsykiatrimottagningen Halmstad Sussa, Malladmin Mottagni...

0 Vardkontakt och efterregistrering

Besdksdatum
2025-03-18 = || | Idag
Vardande enhet | (All3iunal)

~| Bestk (1) | [¥] Patientens besik Kvittolista

Tid Personnummer |[Mamn  Vardande enhet | Vardpersonal | Status

Typ
08:00 253 Ex... Vuxenpsykiatrimo... Malladmin Sus... Bokad ~ Moft..
Oppna
Du kan ocksé ppna besdket genom att
hogerklicka och valja fjppna
Visa grupp

Valj patient
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© Virdkontakt och efterregistrering

Besoksdatum

Vardande enhet

7| Besok 7]

Datum och bid
2025-03-18 08
2025-03-18 08
2025-03-18 08
2025-03-18 08
202503-18 08

20250312 3 B Idag

(Alla i urval)

Patentens besok

Personnummer
20 011204-2387
19 800422-2397
19 760205-2386
20 010326-2382
20 010403-2388

Kvittolsta

Namn
Thilda

Nikias

Heavig
Magdal
MalinC

Grupp (5)

Jaraance enner
Vuxenpsykiatrimo
Vuxenpsykiatrimo
Vurenpsykiatimo
Vuxenpsykiatimo
Vuxenpsykiatrimo

Vardpersonal
Maliadmin Sus

Malladmin Sus

Maliaomin Sus. .,

Maiiaomin Sus

Mafladmin Sus. .

Kontaktregistrera Alla

Status
Bokad
Bokad

Bokad

Bokad

Bovad

Uppdatera

Typ
Mot
Mot
Mot

Moftt.

Mot

e

Stodmaterial
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Under fliken Grupp finns de kontakter som tillhér gruppen. For att kontaktregistrera alla i
gruppen samtidigt, klicka pa funktionsknappen Kontaktregistrera Alla.
Alla kontakter far da status Anlént. (Betaldelen skéts separat for varje enskild kontakt.)

For att kontaktregistrera varje gruppmedlem enskilt, hdgerklicka pa patienten och klicka
sedan pa Valj patient.

€D Vardkontakt och efterregistrering

Besoksdatum -
2025-03-18 5 WY

Vardande enhet:

Datum och tid

Valj legitimationssatt och klicka pa Spara.

2025-03-18 08:...
2025-03-18 08:..
2025-03-18 08:...
2025-03-18 08:...
2025-03-18 08:...

Idag

(Alla i urval)

V] Bestk 4] Patientens bestk

Personnummer
20 011204-2387
19 800422-2397
19 760306-2386
20 010326-2382
20 010403-2388

Kvittolsta

Namn

Thilda ...
Niklas ...
Hedvig ..
Magdal...
Malin C...

Grupp (5)
Vardande enhet

o

Skriv ut kvittokopi

Valj patient

Uppdatera

Vardpersonal | Status
Vuxenpsykiatrim~ Mntiadmin Cus-Bokad
Vuxenpsykiatim Oppna
Vuxenpsykiatrim ;.
Vuxenpsykiatrim
Vuxenpsykiatrim Utebliven

Bokad
Bokad
Bokad
Bokad

a
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Mott..
Mott..
Mott..
Mott..

Sida 36 av 38



Stodmaterial

.
\1 Reglun Halland Galler for: Region Halland
8 Bokatbesok kLO8:00 fér 20 011204-2387 Thilda Cosmic Naslund | _

m Stkorsak | At
Remiss: - OJa ® Negj

2025-03-06, Privat vardbegaran - Vuxenpsykiatrimottagningen Hz - ¥ | (i)

Besokstyp:*

Datum:* 2025-03-18 5 By 1259 Merbesok '

Kontakdtyp:* Mottagningsbasok hd

Vardande enhet® | uxenpsykiatrimottagningen Halmstad

Med. Ansv. Enhet™ | Psykiatri vuxen dppenvard il
Vardfjanst* Besdkbehandling v
Kund.* Region Halland
Kundavtal:* Psykiatrin Oppenvard v
Vardpersonal Malladmin Sussa, Psykolog v | Fler..
[ Anvand betalreg
<\Valp>

Godkand svensk legitimationshandling
Annan legitimationshandling

Styrkt av annan person

Ej legitimerad

Besokskostnad®™: Fikliv besokskostnad

Repsa Information om frikort w Skriv Stang

Patientens status dndras darefter automatiskt till Anlént.

Andra status i Besékslistan

Du gar igenom besokslistan och ser till att patienten har ratt status. Besokslistan och
Vardkontakt och efterregistrering speglar varandra. Andrar du status pa en patient i

besoOkslistan sa syns det i Vardkontakt och efterregistrering och tvartom.

1. Oppna fénstret Besokslista.

2. Andra status fér din bokade patient till Utférd

Status

Daumiom
M [[Uspdatera |

Datumtom
Bokad sd Keotaittp Vieditgard Botningunformatien  Virdande enbat #

202503180800 20250318 08.00 | A Metagring  Besoriberanaing Virenpsyisatimg _ Matad

Ankoenstid Statrs Personnummer Namn

97  Natas Cosmic Encson  MoRagnng i -Klicka pé de tre prickarna i

Medng Cosmic Olofsson Motagning . Besokibens

Botad v 20 2 Majpaslena Cosmic No.. MoRagning . BesOikibeh:! kolumnen Sta‘us
Botad v 20010403-2388  Malin Cosmic Frid Woltagning . Besdkbens *

202503-130800 2025-03-18 1259 Anlant v 20011204-2337 Thilda . .
\ Da oppnas fonstret
Gruppmedlemmar som visar|

samtliga deltagare ochdardu
kan andra status forvarje
enskild individ.

Nar gruppbesdket ar genomfért andrar man status till Utford i Besokslistan: Om nagon
patient inte kontaktregistrerat sig star denne kvar som bokad — och andras sedan fill
utebliven om patienten inte kom pa sitt besok. Klicka pa OK.

Skriv journalanteckning pa gruppmedlemmarna
Sok fram gruppen (Se instruktion) i patientlisten.
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G4 via menyval till Ny anteckning.

Meny-> Journal-> Ny anteckning

© Gruppanteckning

a*e

L 1]

Personnummer Fatient Vardkontakt

19 800422-2397  Niklas Cosmic .. = 2025-03-18,
19 760306-2386  Hedvig Cosmic... = 2025-03-18,
20 010403-2388 Malin Cosmic .. = 2025-03-18,
20 011204-2387  Thilda Cosmic .. = 2025-03-18,
20 010326-2382 Magdalena Co... = 2025-03-18,

b

Harbockar du ur medlemmar som uteblivit

Valj mall och skriv anteckningen. Den anteckning som skrivs hamnar i vardera patients
journal.

Relaterade dokument
Rutinutkast: Cosmic - Resursplanering, bokning och kallelse

Uppdaterat fran foregaende version

2025-07-08 Uppdaterad med seriebokning, copypaste bokning samt mobil
sjalvincheckning for gruppbokning.
2025-03-19 Ny manual.
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