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Manual Cosmic — Gruppbokning

Hitta i dokumentet

Skapa grupp Avboka patient frén gruppbesok
Lagg patient pa vantelista till gruppen Kontaktregistrering i kassa

Sok fram och valj grupp Andra status i Besokslistan
Inaktivera och ateraktivera grupper Skriv journalanteckning pé

Valj medlemmar och remisser gruppmedlemmarna

Fyll i och spara Bokningsunderlag Relaterade dokument

Boka grupp Uppdaterat fran féregéende version
Kallelser

Lagga till och boka in ny medlem i redan

bokad grupp

Skapa grupp

For att kunna bilda en patientgrupp kravs det att ett schema forst ar skapat med
schemamarkering Gruppbesok, som har kopplade vardtjanster for gruppbesok.

Ga via menyval enligt nedan till fonstret Gruppadministration.

Meny-> Patient-> Grupper-> Gruppadministration

© Gruppadministration

Fikter

Enhet

Grupper

Nar du skapar en grupp ska du INTE rdra listrutor, checkbox eller funktionsknapp i Filter-
sektionen!
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> Gruppadministration
Filler
Enhet
v

Alla i unval
vardpersonal
Alla i unval

Yricasroll

@ (ngen)

| Visa inakiiva grupper Uppdatera

Grupper

Klicka pa Lagg till langst ner i sektionen Grupper.

Grupp: Ny grupp

Egenskaper Gruppmedl@mmar
Gruppnamn # | Perconnummer (Namn | [Privat kommentar | Publik kommentar @
MI'LIL!

KTV X

/! Altiv

Enhet

(Ingan) v
Vardpersonal vy 2
(Ingen) bl Vantelista

Yrkesroll Personnummer | [Namn | Registreringsdatum | Privatkommentar  [Publib | Lagg till
& (Ingen) v

Min medlemmar 04
Max medlemmar 0=

Rek madlemmar 0=

Stang
Ange namn pa gruppen i Gruppnamn.

Valj aktuell enhet.
Viktig att har ange ratt enhet, da gruppen annars ar sokbar fran andra enheter.

Valj aktuell vardpersonal.

Om man valjer (Ingen) under vardgivare paverkar det sokfunktionen. Det ar darfor lampligt
att alltid utse en resurs som ansvarig for gruppen och som anges under vardpersonal. Detta
underlattar vid sokning efter gruppen.

Valj Yrkesroll.

Ange minsta antal medlemmar (Min medlemmar), hégsta antal medlemmar (Max
medlemmar) samt rekommenderat antal medlemmar (Rek medlemmar). Vardet maste alltid
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vara hogre an noll, annars séager systemet ifran nar du forsoker lagga till medlemmar i
gruppen.

Klicka pa Lagg till i rutan Gruppmedlemmar.

Fonstret Lagg till medlem 6ppnas, varifran du kan stka fram 6nskad patient och pila 6ver at
hoger till Valda objekt.

Personnummer m Mellannamn Efternamn ML L
200112042387 & Niklas Cosmic Ericson,19 800422-2397
Hedvig Cosmic Olofsson, 19 760306-2336

Is;,»: I & Malin CosmicFrid 20 010403-2388

Personnummer Fémamn Fellannamn Efternamn
20 011204-2287 Thilda Cosmic Naslund

(2]

Sok fram och pila 6ver de patienter som ska inga i patientgruppen. Klicka darefter pa OK.

Om du aven vill lagga patienter pa vantelista till gruppen, folj nasta steg i instruktionen.
Annars klickar du pa knapparna Spara och darefter Stang, langst ner pa sidan.

Lagg patient pa vantelista till gruppen

Om man har fler patienter &n tillgangliga platser i gruppen kan patienter laggas pa vantelista
for gruppen.

Klicka pa Lagg till i fonstret Vantelista.

Fonstret Lagg till medlem 6ppnas, varifran du kan soka fram énskad patient och pila 6ver at
hoger till Valda objekt, precis pa samma satt som nar du lagger till medlemmar i gruppen.

Sok fram och pila 6ver de patienter som ska laggas pa vantelistan. Klicka darefter pa OK.
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Gruppmediemmar

#  Personnummer Namn Privat kommentar  Publikk | Laggtll
1 19 800422-2397 | Niklas Cosmic Ericson

2 19 760306-2386 Heavig Cosmic Olofsson

3 20010403-2388 Malin Cosmic Frid

4 20011204-2387 | Thilda Cosmic Naslund

5

6

4 >

= .
v A

>

[

Vantelista

sonnummer Namn Re. Privat komm
20 031230-2383  Cecilia Cosmic Edlund | 2025-02-04 I

- >

Nu visas patienten i vantelistan for gruppen.
Klicka pa Spara och sedan Stang.

Du kan aven skapa en patientgrupp och lagga medlemmar pa vantelista genom att ga via

menival enligt nedan till fonstret Gruppkort.

Meny—-> Patient> Grupper-> Gruppkort

S6k fram och valj grupp

Nar gruppen ar skapad kan den sbkas fram i patientlisten genom att valja gruppikonen langst
till hoger.

_[PX

-
(s ][0 | g

Patientlisten 6vergar till att visa grupper, vilket du enkelt kan se genom att listens
bakgrundsfarg andras fran bla till ljusgra.

(Alla i urval) 1) v (Alldiunal) 2) v 3} @

1) I den forsta listrutan kan du filtrera sokningen pa enhet.
2) | den andra listrutan kan du filtrera s6kningen pa vardpersonal.
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3) | fritextfaltet kan du soka pa gruppens namn.

(Alla i urval) ar forvalt i listrutorna for enhet och vardgivare. Om du valjer att soka pa alla i
urval, far du fram samtliga grupper skapade pa inloggad enhet, vilka ar skapade mot ndgon
vardgivare.

For att hitta grupper som skapats utan vardgivare maste (Ingen) valjas innan man klickar pa
Sok.

1 Grupp hittad X

Namn Enhet Vardpersonal Beskrivning
Exempelgrupp Vuxenpsykiatrimotta... Malladmin Sussa, Psykolog

En dialogruta 6ppnas dar sokresultaten listas.
Markera den 6nskade gruppen (vald grupp blir gulmarkerad) och klicka OK.

Exempelgrupp, Vuxenpsykiatrimottagningen Halmstad, Malladmin Sussa, Psykolog 4 medlemmar

Gruppen blir aktiv i patientlisten Gverst pa sidan.
Sok fram eller ga via menyval till fonstret Gruppkort.

Meny-> Patient-> Grupper-> Gruppkort
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Exempelgrupp, Vuxenpsykiatrimottagningen Halmstad, Malladmin Sussa, Psykolog 4 medlemmar E =
-
© Gruppkort Exempeigrupp X
Grupp: Exempeigrupp
Egenskaper Gruppmediemmar
Gruppnamn 2 Personnummer Namn Privat kommentar Publik kommentar Laggtll
Exempelgrupp 1 19 760306-2386 Heowg Cosmic Olofsson Ta bont
Beskrwning (200 tecken) 2 20010403-2388 Malin Cosmic Frid
3 19 800422-2397 Nixas Cosmic Ernicson
Aktivera/Inaktivera grupp & 200112042287 Tnilda Cosmic Naslund
4
I-
Enhet
Vuxenpsykiatnmottagningen Hal,. v
vardpersonal O 0
Malladmin Sussa, Psykolog v Vantelista
Yrkesroll Personnummer | Namn  Registreringsdatum  Privat kommentar  Publik kommentar Lagg il
@ (Ingen) v 20 031230-2383 ICenlla Cosmic Edlund | 2025-02-04 Ta bort
Min mediemmar [
Max mediemmar g2
Rek medlemmar 0°
Skriv ut Stang

| denna vy kan du inaktivera eller ateraktivera gruppen. Du kan aven lagga till eller ta bort
medlemmar ur gruppen samt lagga till eller ta bort patienter fran gruppens vantelista.

Inaktivera och ateraktivera grupper

| Gruppkort kan du inaktivera eller aktivera en grupp (se bild ovan). Samma funktion
aterfinns aven i Gruppadministration, men i denna vy kan du aven hitta inaktiverade

grupper.

¢ Gruppadministration

Filter Grupp: Testgrupp 2
Enhet Egenskaper
(Alla i urval) - Gruppnamn
. Testgrupp 2
Vardpersonal -
Beskrivning (200 tecken)
(Alla i urval) v
Yrkesroll
& (Ingen) v
(7] visa inaktiva grupper Uppdatera
|
l
Grupper Enhet |
& Exempelgrupp Psykiatri vuxen dppenvard v
2 Testgrupp 1 Vardpersonal

I &% Testgrupp 2 (Ingen) v

Yrkesroll

Oppna gruppadministrationen och markera den grupp som ska inaktiveras i listan éver
grupper. For att inaktivera gruppen bocka ur rutan "Aktiv” och klicka pa knappen Spara
langst ner till hdger.
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O Gruppadministration

Filter

Enhet

Vardpersonal

Yrkesroll

v Visainaktiva grupper Uppdatera

Grupper
&% Exempelgrupp

&= Testgrupp 1
&8 Testgrupp 2 |
-~

(Alla i urval) v

(Alla i urval) v

& (Ingen) v

Grupp: Testgrupp 2
Egenskaper

Gruppnamn
Testgrupp 2

Beskrivning (200 tecken)

|

Enhet |
Psykiatri vuxen dppenvard v
Vardpersonal

(Ingen) v
Yrkesroll

Inaktiverade grupper haren grd ikon framfér gruppnamnet.

Valj medlemmar och remisser
Se till att 6nskad patientgrupp ar aktiverad i patientlisten.

Ga via menyval enligt nedan till fonstret Bokningsunderlag.

Meny-> Resursplanering—> Bokningsunderlag

Vilj medlemmar

Gruppmediemmar

Patient
20010403-2388 Malin Cosmic Frid
20011204-2387 Thilda Cosmic Nasiund
19 800422-2397 Midas Cosmic Ericson
19 760306-2386 Hedvig Cosmic Olofsson

<O<%

w# Visa vantelista

Vantelista

Patient
" 20031230-2383 Cecilia Cosmic Ediund

Remiss
2025-01-30, Privat virdbegaran - Vuxenpsykiatrimottagn
2024-11-28, Vardbegaran Psykiatrisk intensiwardsavdel
2025-01-29, Privat virdbegaran - Minnesmottagningen
2024-11-25, Privat virdbegaran - Vuxenpsykiatrimottagn

4 4 4 a4

eeee

Remiss

u.",'au - r@

“Vlp

My virdoegaran,

My konsulaBonsremiss
Ny prival vardbegaran.

@ i

Dialogrutan Valj medlemmar éppnas.

Stédmaterial
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Har kopplar du respektive patient till aktuell remiss samt véljer vilka som ska bokas genom
att bocka i och ur kryssrutorna till vanster. Det ar alltsa mojligt att valja bort patienter som, vid
detta tillfalle, inte ska inga i gruppen.
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Om du markerar checkboxen Visa vantelista kan du aven samtidigt hantera patienter som
ligger pa vantelistan.
Klicka pa OK.

Fyll i och spara Bokningsunderlag
Informationen som kravs till bokningsunderlaget & densamma som kravs nar du skapar
underlag for en enskild patient.

© Bokningsunderiag: Exempelgrupp

Registreringsdatum:  2025-02-05 % |4
A B C D
E F
Kategori 1 Kategori 2 Medicinsk prioritet Kategor 3 —-— -
(Ingen) v [ (Ingen) ~} (ingen) A (nget) 'I I_]Kurt'.'arsel I_]Oromngslunl
Valavvarddtgsd ——M9M— M MM = __ =
| Vardande enhet* 1 Bokningsinformation Kallelsesatt
Bevakningsintervall o -; Il .'-:U:HDSI- Katrimatiagning el:;:;ﬁ:_;ﬁ;l K K'flr:IGT!: v
Ty Vardtjanst* i allelsebrev
<valp :co.:‘ 0205+ B : I Besakpehanding Jdooan s (Ingen) v @
G ' H
1 v Fritext till vald kallelse
booosos »
Bokning l :
® Samplanering . Sarskild information:
2Ll i J [yreescon
Ingen) v
BevBok datum Virdtjanst Tidsitging H Status Virdande enh Ansvarig virdpers Yriesroll Kontakityp Besokstypll Lagg i >
Ta bort
Kopiera
-»
- L] b
Sting
[ T o 1 1 T e T Em T emmmmmmm———
| Fyll i tvingande falt. (I Cosmic ar dessa markerade med * eller o)
! e Bev/Bok e Vardtjanst
H datum ¢ Medicinskt ansvarig enhet
1 o
i e Vardande
]
i enhet
Fyll vid behov i eventuella valfria falt.
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A Kategori 1l
e Diagnos.
B Kategori 2

e Atgard/ behandling.
C Medicinsk prioritet

e HOog, Medel eller Lag.
D Kategori 3 (Team)

e Anvands till att sortera i Planerade vardatgarder.
E Kort varsel

o Visar tider som blivit lediga “i sista minuten”. Bra att anvdnda om
patienten kan komma med kort varsel.
F Ordningsféljd
e Ska ej anvandas da detta ar en gammal funktion som inte ar
tillampbar i systemet.
G Bevakningsintervall

e Anger inom vilken tidsperiod patienten ska bokas. Du kan vélja ett
intervall eller valja datum manuellt. Ska fdlja regionala rutiner fér
vantetider for nybesok och lokala rutiner for aterbesok.

H Bev/Bok datum

e Det datum som vardatgarden bor bokas pa utifran Vardgarantin.
| Ansvarig vardpersonal

o Ditt eget namn ar forvalt. Valj (Ingen) om du inte vet vem som ska
ansvara for besoket.
J Yrkesroll

e Nar en yrkesroll valjs visas endast bokningsbara tider kopplade till
personal med just denna yrkesroll. Om ingen valjs kan bokningen
gbras oberoende av yrkesroll. Observera att enligt regional rutin
ska yrkesroll alltid anges da val av yrkesroll paverkar bl.a.
patientavgift, utdata och filtreringsmajligheter i Planerade
vardatgarder.

K Bokningsinformation

e Information till vardpersonal.

Till hbger kan du i forvag fylla i kallelseinformation.
Klicka pa Lagag till.

Dialogrutan Skapa ny vardkontakt dppnas.
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Skapa ny vardkontakt

Kontakmp * e
<Valp v ¥ 00T NGRS SR MO Ml Ay
Besokstyp
alp ¥
e
Ly granguba i
Aot O Ja @ Nej
a3 EEHD
Atgrsaroa
Information till kassa och insiriming
Biny
alicon Bl Iy p o .

- @JI:I,

Ange Kontakttyp samt Besdkstyp... ... alternativt valj vardkontakt i listrutan
Vardkontakter.

Klicka pa OK.

Dialogrutan Information om gruppmedlemmar éppnas.

Pafiart Pgrnonn e Indorrmofion i ke g oo v Herwrnm ¥
1 [T F Fow F -
i L L} P T+
5 R " F - v
200NN H) Catli Codmel E3ufd agon Halbnd L Pitns Opgain. v
Aesda
@"-5"‘

Fyll i informationen och klicka pa OK.

BBl Aatum v nsk Tids g dneg H Shahis virdands snh g whidpers Trimsnoll Kontailyp BasSiShD  Lagge
morsopge [ Besskmehan v 00030 H W & sparad umenpspidain v Folf Wallin, Sk e (ngen ¥ Mollagrangsbes  Merbessa ——
[ R
Kopien
&
w»
a -

Spara och awshuta Sting

| kelumnen Status kan du se att bokningsunderlaget starsom "ej sparad".
Klicka pa Spara.
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Nu ar bokningsunderlaget skapat och de planerade vardatgarderna aterfinns pa vantelistan i
fonstret Planerade vardatgarder. Efter att du har sparat blir snabbknappen Tidbok aktiv —
klicka pa den for att ga till tidboken och boka in besok. De 6vriga snabbknapparna langst ner
mojliggdr andra olika funktioner.

Tidbok

e Via denna snabbknapp kommer du direkt till Tidboken.
Belaggning
e Om vardtjansten ar av typen inskrivning kan du via denna knapp
komma till Belaggning.
Kallelsebrev

e Har kan du hantera kallelsebrev och skriva ut for bokade
vardatgarder. For mer utforlig information, se rubrik Kallelser.
Gruppmedlemmar

e Har far du upp mer information om de patienter som ingar i
gruppen. Harifran kan du andra viss information. Om besoken ar
bokade géar de aven att via denna funktion avboka och boka om.

Skriv ut

e Skriver ut bokningsunderlaget.

Boka grupp
Se till att 6nskad patientgrupp ar aktiverad i patientlisten.

Ga till Tidbok, antingen direkt via snabbknappen i Bokningsunderlag, eller via menyval.

Meny-> Resursplanering—> Tidbok

Valj dnskad resurs ur den mittersta listrutan i Ovre delen av fonstret.
Det finns sedan olika satt att vélja och boka en tid.

Alternativ 1:
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Exempelgrupp, Vuxenpsykiatrimottagningen Halmstad, Malladmin Sussa, Psykolog 4 mediemmar
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0024 (M NS & 4 v BN 15 760 Qe o Amoks
v b VUsengsyiamoRagnngen Hamst v Walaamen Sussa Payolog v (N0 NeSUNSOrUpg Y ®Rewnn O '-hﬁ"‘
Sok leag 80 resursschema ¥ 240214 Maaamin Sussa Payeotog 10 240215 Mataomen Sutsa, Pepoiog 5
Sokbokmingsbaratider o .
T of -
Resurs & Mamaarmen Sussa Papoiog
VI3nde wohetl  \enpsytianmotiagnngen ¢
viraans A3 P
Fr o.m datum 25.02.47
T.om catum n2s02n:
Fromss x50228: 1.
Tombdd W0wed s
md 9on e Kk W
veondaga vvvvv il
Rensa |[ g0k
Forestagna soer 2
Tider Samadnta kocean 15 34
Datum Stadt S Anpvarg vikdpersonat
20250234 1000 1200 Sussa Malaamin
20250217 1000 1200 Sussa Malacmen
20050298 1000 1200 Sussa Matadmin 3. b'
20250219 1000 1200 Sussa Mataadmen Shva p——
- ry S: ang
1. stall in dnskade parametrar i rutan for sokvillkor till vanster.
2. Klicka déarefter pa Sok.
3. | det nedre faltet till vanster listas féreslagna tider.
4. Klicka pa 6nskad tid (raden blir d& gulmarkerad).
5. Klicka pa Boka.
Alternativ 2:
™ 1) 5l P oAlE O duteia
v Malladmen Sussa, Pyykolog T [INgEn IS DD T W Resurd O Viemesl Bota
o on 2R G il pnsarTen Sunis. Piresieg |1_ 83 P00 Mangarmen Sulil Puroisy
| &
2.
i
/ 3.
m Cirl+gl
! Friboimieg —
Soarm Boirang -
Shpmaliggneg
Holerng
Epdima Bd
RNA BHTINNING
14 Ll
- Lis vpp i -
[t e T
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1. Kontrollera att du befinner dig pa ratt datum i tidboken.
2. Hogerklicka pa en ledig tid direkt i tidboken (raden blir d& gulmarkerad).
3. Valj Boka i hdgerklicksmenyn.

Dialogrutan Valj medlemmar 6ppnas.

Vilj medlemmar

Grupprmsdlemimar
Patent Remiss
»" | 20 010403-2388 Malin Cosmic Frid 1P valj= v @
s 120 011204-2387 Thilda Cosmic Naslund u‘,‘.aj, v @
s 119 B00422-239T Midas Cosmic Efcson Ui valj> v @
w" | 10 T60306-2386 Hedvig Cosmic Olofsson "', valj> v G‘_}
A
B

C

] visa vantelista

D

if:'rd

Valj gruppmedlemmar genom att markera och/eller avmarkera checkboxarna.
Valj ratt remiss i remissvaljaren.

Genom att markera checkboxen Visa vantelista, kan du se och hantera eventuella
patienter p& vantelistan.
Klicka pa OK.

O O ®>

Fonstret Boka eller omboka vardatgéard 6ppnas.
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Boka eller omboka vardatgard: Exempelgrupp

Ny Planerade och bokade{1)
Kontaktinformation

Gruppmedlemmar. Antal valda gruppmedlernmar. 4

1
] Medicinskt ansvarig enhet"

1 Psykiatri vuxen dppenvard '
a
Yrkesroll Bokningsinformation Information till kassa och inskrivning
{Ingen) v
Kategori 1 Kategori 2
(Ingen) v {Ingen) v

| Vardande enhet*
1 Vuxenpsykiatrimottagningen Halmst.. -
1

. |
I Vardtjanst* 1 : Kontakityp:* :
:_ Besdkibehandling 1 Mottagningsbesdk '
_____________ N |
e
f Besdkstyp l
| Alerbesdk ¥ IAkut Q Ja ® Nej
_______________ o4
Kallelsesatt Kallelsebrev
(Inget) A v | (Ingen) v | 0 Kallelser for gruppmediemmar
[
Bokningstid B
[ Andra tidsatgang Start Slut <+ | — Datum: 2025-02-19
Resurs(er): Personal : N in sussa, P w C

E- Fyll i tvingande falt. (I Cosmic ar dessa markerade med * eller o)
H e Medicinskt ansvarig e BesoOkstyp
H enhet o Kontakttyp
i e Vardande enhet

L Vardtjanst

Fyll vid behov i eventuella valfria falt.
| sektionen Bokningstid (A) finns checkboxen Andra tidsatgang.

Tidsatgangen ar forifylld utifran vald vardtjanst (B). | exemplet ovan ar tidsatgangen per
default 30 minuter, vilket kan ses i angivelsen for Start och Slut. Om tidsatgadngen andras
kan det fa konsekvenser pa 1177.se, bade vid ombokning och gallande vilken information
som visas for patienten. Rekommendationen ar darfor att i forsta hand valja en vardtjanst
med réatt tidsatgang.

Bokrarj b

W ndapasiiping St oo Swze: | 4———— | dettaexempel artidsatgangen andrad.

FUTETE FEONE Y ToUFEE T SYEAnT]

SEars / Boks At

Klicka pa Spara/Boka (C).

Obs! Under Pre-GolLive och den initiala GoLive-fasen kan férvaltningarna behéva anvanda
sig av workarounds i systemet som innefattar att &ndra tidsatgangen. Varje enskild
férvaltning ansvarar for sin egen workaround, vilken lankas i tabellen nedan.

Cosmic manual: Manual Cosmic - Gruppbokning Sida 14 av 32
RH-17019
Huvudforfattare: Scheutz Viona Cecilia PSH



_ Stédmaterial
\.:? Region Halland Galler for: Region Halland

PSH Workarounds for Psykiatrin Halland
Information om gruppmediemmar X
Patient Personnr Patient Information till kassa och inskrivning Kund Remissre Avtal
20 010403-2388 Malin Cosmic Frid Region Halland v Psykiatrin Oppenv... v
20 011204-2387 Thilda Cosmic N&slund Region Halland v Psykiatrin Oppenv... v
19 800422-2397 Niklas Cosmic Ericson Region Halland v Psykiatrin Oppenv... v
19 760306-2386 Hedvig Cosmic Olofsson Region Halland v <Valj> v
<Valj>
Extern annan betalare
Halsovard
Psykiatrin Oppenvard
Rensa
oK Avbryt

Fonstret Information om gruppmedlemmar 6éppnas.

Kontrollera listrutan Kund samt valj ratt Avtal. Fyll vid behov i falten Information till kassa
och inskrivning.
Tryck OK.

Eventuellt 6ppnas dialogrutan Overlappande bokningar.
Kontrollera datum och klockslag.
Klicka darefter pa Ja.

Overlappande bokningar X

Patienten har tider som Gverlappar eller ar narliggande vald tid (2025-02-19 10:00 - 2025-02-19 10:30).

Personnummer Namn Start Slut BU
19 760306-2386 Hedvig Cosmic Olofsson 2025-02-07 10:00 | 2025-02-07 10:30 | 5
19 760306-2386 Hedvig Cosmic Olofsson 2024-12-11 13:24 7
20 010403-2388 Malin Cosmic Frid 2025-02-07 09:00 2025-02-07 09:45 1
20 010403-2388 Malin Cosmic Frid 2025-02-07 13:00 | 2025-02-07 13:30 | 6
19 800422-2397 Niklas Cosmic Ericson  2025-02-06 11:30 | 2025-02-06 12:00 | 2
19 800422-2397 Niklas Cosmic Ericson  2025-02-10 09:00 | 2025-02-10 11:00 | 3
19 800422-2397 Niklas Cosmic Ericson  2025-02-07 09:30 | 2025-02-07 10:00 | 4

Vill du boka anda?

Ja Nej
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18:00
08:00
19:00 10:00(°  Exempelgrupp - Besoklbehandling
0:00|° Exempelgrupp - Besdklbehandling 11:m
1:00 12:00
2:00 13:00
(exempel A) (exempel B)
Bokningen ses nu i Tidboken.
Bohrenging
Barengsbd
— i - o' Anada podigang Swt 1000 3 Shut 1200 3
[ ] Anda pds Siglng Stait Shit
Hastadad T . Baverdnn REFOTEF FETFOTLE WO OS5 F B ety

I exempel A har bokningens tidsatgang inte | exempel B har tidsatgadngen andrats fran

andrats och det bokade besdket upptar 30 minuter (per default) till 120 minuter.

darfér 30 minuter i tidboken. Detta aterspeglas i tidboken, dar besoket ar
tva timmar langt.

Kallelser

Kallelser kan antingen véljas i samband med skapandet av bokningen/bokningsunderlaget
eller i efterhand.

Vid skapandet av bokningsunderlaget; | denna vy véljs gemensamt kallelsesatt, kallelsebrev,
eventuella bilagor samt fritext till samtliga medlemmar i gruppen.
Exempelgrupp, Vuxenpsyklatrimottagningen Halmstad, Malladmin Sussa, Psykolog 4 medlemmar E ?

3 PokAinEundeiad: Faempeg g

Registeringsdatum: 0250025 7 B

Kategen 1 Katwpon 2 Mdansk prioriet Ko 3

Feaan) ® I " [1LFTL " [ILFTL ¥ [ksnvasse [ Oidningassis

Vall arvwdrdligard

Wiaidasdy anhiel® Baimingsindammabon Koalleds os 38
- VemenpsykiafimoRagningen Halma  » LOESE ptikriven beeiall . =
Beakmingsintersall  BvBok datum . = =
Vel s digin LR
A .| 20zeczzn s i e o
. B S D2 h e w |30 — Etandard " '-‘l
Medcngl] sngvang snher
P i viran Boeervdos » Fritaad 6 vald albslss
Bloiming -,
¥ Samplansning ATSVA vaIGpaTsona T
o 54 Malladmin Sussa, Paykoleg L] B2 Sl
} St Fegher.
£ Fricasmd
Papeoasg »
BeaBak dafum Vi anst Tidadiging H =1 Wirdands eoh drvang viedears Wrigarall Kiontakdyp Basbishp | Laggm

| det sparade bokningsunderlaget finns kolumner och funktionsknappar avseende kallelser:
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R —
[rempelgrvon. Vurenpiybislrmotiagringen Halmatad. Moltadmn Suira. Pryholog Lﬂ i u

A Har kan du vélja kallelsebrev och lagga till bilagor gemensamt fér hela gruppen.

B Nar du klickar pa funktionsknappen Kallelsebrev 6ppnas fonstret Skriv ut kallelser
(illustrerat p& nasta bild).

| fonstret Skriv ut kallelser kan du valja och anpassa kallelseséatt, kallelsebrev, bilagor och

fritext individuellt for var'|e enskild gruggmedlem innan du skriver ut.

Komplettera foljande planerade och bokade vardatgarder.

De bokade gar att skriva ut.

Skriva ut Status Personnummer  |Namn Kallelsebrev Bilagor | Utskriftsdatum Kallelsesatt |[Enhet |[Vardtjanst | [BewBok datum Fritext till vald kallelse Sarskild information BU
O Planerad 19 760306-2386 Hedvig ... (Ingen) v 0bi. (Inget) v Vuxenp... Besdk/beh.. 2025-02-25 ‘,7 0
»  Bokad |20011204-2387 |Thilda . (Ingen) v(0bi. {Inget) v [Vuxenp...|Besdklbeh . 2025-02-25 10:00 rd 1
(] Planerad 20 011204-2387 |Thilda Standard v|0bi. O Lokalt utsk. . v Vuxenp. . Besok|beh . |2025-02-28 )4 1
(] Planerad 19 760306-2386 | Hedvig .. Standard v|0bi. O Lokalt utsk. . v Vuxenp. . Besok|beh . |2025-02-28 )4 0
(] Planerad 19 800422-2397 |Niklas .. Standard v|0bi. O Lokalt utsk. . v Vuxenp. . Besok|beh . |2025-02-28 )4 2
(] Planerad 20 010403-2388 | Malin C.. Standard v|0bi. O Lokalt utsk. . v Vuxenp. . Besok|beh . |2025-02-28 )4 3

Totaltantal : 6 st Varav markerade for utskrift: 1 st

&/ Skriv endast ut en utskrift totalt for markerade vardatgarder som ingar i samplaneringiserie

Skriv ut Stang

| samband med bokning kan du hantera kallelser i fonstret Boka eller omboka vardatgard:
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Boka eller omboka varditgard: Exempelgrupp

Ny Planerade och bokade(4)
Kontaksndormation
Gruppmediemmar Artal vaida gruppmediemmar 4
Medians it ansvang enhet*
Psyidatri won Opponvied v
Yrkesroll Boxningstormaton Information i Kas53 och inskaivning
Psykolog v
Kategon 1 Kategon 2
ngen) v (ingen) v
Vadande enhet*
Vuxenpsysiatimottagningen Halmst
Virdtjanst* Kontakhyp *
Besoxjbehandling Mottagningsbesdk v
Basdkstyp*
Atarbeson Y oAt QJa ® Ney
Kallelsesa® Kallelsadrev
(nget A v | ongen B ] c Kalleiser for gruppmediemmar
Bomingstd
(] Ancra pasitging Start Sagt Datum 20260227
Resurs(er) ' Personal | Makadmin Sussa, Psykolog
Spara / Boka At

Vadljer du (B) Kallelsebrev i listrutan gérs samma val for alla gruppmedlemmar. For att
individanpassa kallelsen, anvand istallet funktionsknappen (C) Kallelser for
gruppmedlemmar (illustrerat pa nasta sida).

A B

Kallelsesatt: Kallelzebrev:

{Inget) v (Ingen}) ¥

I “(Ingen) 1
ingeh Ombakning

‘Lokalt utskriven brevkallelse

! ) Standard
Muntiig kallelse sltan besdksadress
ICentralt utskriven brevkallelse “VArdnadshavare i

‘Postens eBrev

Sa har kan valen av kallelsesatt se ut i den Urvalet av kallelsebrev i listrutan kan se ut
utokade listrutan. sahar.

Cosmic manual: Manual Cosmic - Gruppbokning Sida 18 av 32
RH-17019

Huvudforfattare: Scheutz Vlona Cecilia PSH



Stédmaterial
\-L Region Halland Galler for: Region Halland

Information om grappemedlemmar

P SO T T Hamn Ll 5 o bef e Friext bl wald ialsise Sars ol indormation
010028 Malin Cosmic Frid egen * &
Z0011204-2337  Thilda Cosmic Mashmnd FJ
13 BOMEI-ZIT Nk Cosmic Encion »
19 THOME-2IS4  Hedvig Cosmic Olotsson +

LN DEOii b eis
Al e

Rensa

O oyl

| fonstret Information om gruppmedlemmar kan du anpassa kallelsen for varje enskild
patient i gruppen.

| fonstret Planerade vardatgarder kan du via tooltip pa brevikonen fa en detaljerad
kallelsestatus (A). Via funktionsknappen Kallelsebrev (B) kan du anpassa och skriva ut

kallelser for varje enskild gruppmedlem som har ett bokat besok.
Exempelgrupp, Vuxenpsykiatrimottagningen Halmstad, Malladmin Sussa, Psykolog 4 medlemmaor v ?

0 Planerade vardatlgarder

Visa vy e ® Valdgrupe O Alla patienter

Vardhtgarder  Lmebiina viedeontaier

3l urvalstpe v L30gte | Tavon | [[] Utorad strning 1o Gatummikse Anvand fiter
From Tom
Nar /e noet 3
amn Ve Regisrenngscatunm - 8 o p
Virdance enhet Vunengs yatnmottagningen Halmstad

BewBok catum 202

[] Kentvarsel o/ Ej bok W Bokaa Sp3ra 50 Mter
o ‘Fwisa . [ Ssknw A [
Actal & stycken
Mediansk poo Bok datum Persconum Namn Virdjanst Keontakityp Kallelsestatus Stabus Bolningsinfo Ombo
Exempeipruse  BesoMbehandl . MoZagningstes Manecad .
2 C .. Besokbehanal . Mo tes b~} ol ]
3 DIADIhI 4 letsabrey vat men o] ctshrivet
by Besobehanan . Mon; =4
1 Hesonderanm ] Planead
B .
- L
Viga resursdtodng Beldgopny Thaook Siavut Stang
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KA hTar 4 T0hsanle (Favir a0b 2D DObade #310MGa Je
Ot 20mp90 3ir 3 ey o8
Dives B 2 Pemamemmer  Nane walwsalyen Magiv [N PV Pt Donel VR Besios s Fened It i vatuiie Tt hg e b on L
- Paseryd ¥9 M0X0% Moy s & e o Vieeng . Bealiften ’ °
v Bt Thise v 2m & e o VTR Seotifter 0 ' 4 '
[ Panerad Puwt a2 [ . Vorne Jten ’, 2
[0 P NanC [ v Sestiiter » "
Pionerad ™IZO edu & LR e v Voseng  Stoditen ’ t
| Planerad M 7500052000 Medwp . Randand vlum & LIRSk, . Vonang. . Beotidten 4
B
Toton oemyl 030 Nardv manersde e et 1 @
WV S et U e Ul ) B et it T 51 nght 1 e e gt ene
tang

| Tidboken kan du hogerklicka pa en bokad tid och valja Skriv ut kallelsebrev.

Exempelgrupp, Vuxenpsykiatrimottagningen Halmstad, Malladmin Sussa, Psykolog 4 medlemmar

—

20260205 ;M M @ & #| |k WP 1] |5 72 M & & o
onsdeg v
Vungnpsyidatimotiagningen Halmstad ¥ Malladmin Sussa, Psyolog ¥ (INgen MSUrSQrUpp)
on 250304 Malladmin Sussa, Psykolog 1 250306 Malladmin Sussa. Psykolog 1250307 MaRadmin
07 00|
08
0900/
10:00( - . *
Oppna snabbokning sunderiag

11 Oppna pokningsunderiag

T Aubika
12:00| Omboka

T Andra tigsdnging
13 - * Shate ut lallelse b
14,
15:00| ’
1B>E;|

Fonstret Skriv ut kallelser ('jﬁﬁnas.

Kompletiera fo5ande planerade och bokade viroMoarder

De bokade gir att skitva ut

Skiva it Stabys  Personnummar Namn | Kallelsebrev  Blagor  Utsioifisdabom 2 fm_m 8l vald kabelse i Kallelsesalf  Enhet  Virdianst Bev
v Bokad 200112042387 Thilda . Ombdokning v 0BI & |Lokanutsk . v Vurenp . Besdijoeh 202!
v Bokad | 19800422-2397 NiMas .. Ombdokning v 0ol @ & Lokanutsk. v Vuxenp . Besokben. 202!
v Bokad | 19760306-2385 Heowp. Omdoiming v 0ol @ & Loxanuask. v Vurenp.. Besdijoen  202¢
W/ Bokad 20010403-2388 MalinC. Ombdokning v Obi. @ & Lokanutsk. v Vuxenp.. Besoroen . 202!
- »

Totalt antal "4 51 Vacav markerade for utsin®t |4 st

+ Skaiv endast ut en utskaift totalt 10r markerade vardigarder som ingde | samplanenng/sene
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Laggatill och bokain ny medlem i redan bokad grupp
Se till att 6nskad patientgrupp ar aktiverad i patientlisten.

Sok fram eller ga via menyval till fonstret Gruppkort.

Meny-> Patient-> Grupper-> Gruppkort

Lagg till gruppmedlemmar genom att klicka pa funktionsknappelr:ll Lagg till.

Exempelgrupp, Vuxenpsykiatrimottagningen Halmstad, Malladmin Sussa, Psykolog 4 medlemmar ¥

& Gruppkort Exempsigripe
Grupg: Exempeignepp

Egensiaper Grppmodiemman
G 2 e Prvea kommenkar  Pubiik komimsenkar @
e 1 T80306-2388 | Meavig Cosmic Olotsson

7 W0 ’ 2

Beskraming (200 tecken)

4 I0011204-2367 | Thidas Codemic Naslund

o Ay

Enhet
Vuzengs ykiatimstagningen Hal . v

Min M mma
Mg e &
Rl medhemmar s

Valda objekt
& Wagdslena Cosmic Norin 20 010326-2382

e e /

Personnume Fémar M ERemarmn
20010326-2382

ver — Efernamn

20 010326-2382 Magdalena 4-CEEmic Moin /
- !
\ !
{

/
Sok fram och pila over en ellerflera \ /
&

patienter. Klicka darefter pd OK.

dh

LJ

r’\/[_;_;])‘ Aoyt
Klicka pa funktionsknappen §para.

Nu finns den tillagda patienten/ de tillagda patienterna i listan dver gruppmedlemmar.
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Gruppmedlemmar

# | Personnummer Mamn Privat kommentar | |Fublik kommentar
1 19 760306-2386 | Hedwig Cosmic Olofssaon
2 20 010326-2382  Magdalena Cosmic Marlin
3 20010403-2388 | Malin Cosmic Frid Ta bost mediemmas
4 19 800422-2397 | Miklas Cosmic Ericson
5 | 20011204-2387 | Thilda Cosmic Naslund [« V4l patient
;
Avboka
Hogerklicka pa patienten och valj Boka.
T — B

E
)
|K%_

A Markera det eller de gruppbesok du vill boka in patienten pa.
1 |
: B Valj vardbegaran eller skapa ny. :
I'c valj Kund. I
ID Valj Avtal. I

E Klicka pa funktionsknappen Boka.
Lagg till eventuell individuell kassainformation.
Kom ihag att aven valja ratt remiss for patienten.
Spara om gruppen och stang.
Kallelse laggs till genom hogerklick i tidboken, 6ppna snabbokningsunderlaget och klicka pa

Kallelser.

Avboka patient fran gruppbesok

Om patienten hor av sig och vill avboka gruppbesdk men inte kan ange vilket datum det
géaller, kan bokningen sdkas fram via Kontaktéversikten.

Observera att avbokningar aldrig ska goras direkt fran Patientoversikten.
Det finns tva satt att avboka patienten fran gruppbesok.
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Alternativ 1:

Se till att ratt grupp ar aktiverad i patientlisten.
Oppna Gruppkortet och markera aktuell patient (raden blir gulmarkerad).
Hogerklicka och valj Avboka.

Exempelgrupp, Vuxenpsykiatrimottagningen Halmstad, Malladmin Sussa, Psykolog 4 medlemmar

Q Gruppkort Exempelgrupp

Grupp: Exempeligrupp

Egenskaper Gruppmediemmar
Gruppnamn = Personnummer Namn Privat kommentar Publik kommentar
Exempelgrupp 1 19 760306-2386 Hedwg Cosmic Olofsson
Beskrivning (200 tecken) 2 20010403-2388 Malin Cosmic Frid
3 | 19800422-2397 | Nikas Cosmic Ericson Ta bort mediemmar
4 20011204-2387 | Thilda Cosmic Naslund
5 Val) patient
6 Boka
W Axtiv

Enhet
Vuxenpsyieatnmottagningen Mal,. v

Vardpersonal

Fonstret Planerade och bokade vardatgarder 6ppnas.

Plamerade och boksde vardasgarder foe 20 0104002388 Malin Cosmic Frid

Patient: &0 F10403-7388 Malin Cosmic Frid

BwwBoi datum virdands enhet wirdang Siaus Boimangsmfrmaton detenich Ta b By
Py rp g P ] hashpirkaimoRsg  Desttahanding Mararss o
Fu i Fg nEsnpaykaimollag . Besotitehanding Panerad W 1
02%-02-25 1000 Wumenpsykiainmoiiag . Bestcjtehanding Baad W z

Ta bod Risa

Sidrg

Markera en eller flera tider som ska avbokas genom att aktivera checkboxen i kolumnen
Avboka.
Klicka darefter pa funktionsknappen Avboka.

Fonstret Lagg till orsak dppnas.
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Lagg till orsak
Information

Avbokning for patient 20 010403-2388,
Malin Cosmic Frid

M = = = = == ————— I
| I
<Vilj= v
| I
| o e e e e e e e e e = I

Obs! Klicka aldrigi Tillbaka till vintelistannar
avbokning gors fran ett Gruppbesok!

G600 tecken kvar

(] Tillbaka till vantelistan

Tidigare orsaker
Datum +— Typ Orsak Kommentar

Avoryt

Valj avbokningsorsak i listrutan.

Se till att checkboxen Tillbaka till vantelistan inte ar ikryssad. (Ny tid for patienten behover
istallet hanteras via menyval Gruppadministration)

Klicka pa OK.

Fonstret Planerade och bokade vardatgarder ligger kvar i bakgrunden. Stang detta genom
att klicka pa funktionsknappen Stang.

Alternativ 2:

Se till att ratt grupp ar aktiverad i patientlisten.
Oppna Tidboken och vélj ratt resurs.
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Exempelgrupp, Vuxenpsykiatrimottagningen Halmstad, Malladmin Sussa, Psykolog 4 medlemmar

w @ 1 s 7 &)

we0z24 T B M @ W

mandag

Wag e O

Vienpaykiatimattagringen Halmelad * | Maisdmin Sussa, Paykolog *  (Ingen resursgrupg)

O md 250224 Malladmin Sussa, Psykolog i 250225 Malladmin Sussa, Peykolog on 250226 Makadmi

0700
o8
0800
10:00| - ¢ :

= Oppna snabbekning sunderieg

— Oppna bokningsunden

11:0a] = IngEundenag

| Barboia

Qmboka

#ndra Bdsatgdng

Shertw i kalleleabeey

% Ancra bokningsinformation

+ ¥al] pabent

Schamaldggning

ey it tidbok

Wisa o och omibokningsorsaker

Markera bokningen, hogerklicka och valj Oppna bokningsunderlag.

dmin Sussa. Psykolog 4 o etomimar

0

Cxempelgrupp, W Py agning

Meguremngetaan Jwsis 4
walagun t ey M3 pniste oy
" oe o g Wgen vgan . ) Oswnguiige
R el o]
Vi S e wenee Bianns ety e babetsas e
O M v e et e
[ S L] DeeBox Sotim
ey, YRy B sabrizatrer
vaas v 20294
. -~ . ) @ " o 0

[T TR

Basnng ’
DB 1, Ve Aars Tadgdny “ ®>n Vi v angan; drgen ThE e e Pesaing Boann ot sHeceve oy T
TUNAIIN 18 . Besiaienandl  BO N v reet e Walidee hade T Peskibeg WRageigebes  Mlertien s Wrepent e

Klicka pa funktionsknappen Gruppmedlemmar.
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Markera patienten (raden blir gulmarkerad).
| kolumnen Status ser du patientens bokade besok.
Valj den tid/de tider som patienten ska avboka och klicka pa Avboka.

Fonstret Lagg till orsak 6ppnas.

Lagq till orsak
Information

Avbokning for patient 20 010403-2383,
Malin Cosmic Frid

=ittt I
|

<Valj= v

Obs! Klicka aldrigi Tillbaka &ill vdntelistannar
avbokning gors fran ett Gruppbesok!

G600 tecken kvar

(] Tillbaka till vantelistan

Tidigare orsaker

Datum + Typ Orsak Kommentar

Valj avbokningsorsak i listrutan.
Se till att checkboxen Tillbaka till vantelistan inte ar ikryssad. (Ny tid for patienten behéver
istallet hanteras via menyval Gruppadministration)

Klicka pa OK.
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i OessA  0SAR M | = AL BN AR

T Py Copeic Mimiersd U015 M0 rptE Ty FediEerdrs

ERpAR ETIE] Bunepang [l wee

Observera att status nu har andrats fran
Bokad tillMakulerad.

Klicka pa funktionsknappen Stang.

Stang Bokningsunderlaget.

Ga till Tidboken och uppdatera den genom att trycka pa knappen

ti 260225 Malladmin Sussa, Psykolog

07:00

08:00

08:00

10:00|* @ Exempelgrupp - Besdklbehandling

11:00

| Planerade vardatgarder far du en bra éversikt 6ver gruppens bokade och planerade

vardatgarder.

Cosmic manual: Manual Cosmic - Gruppbokning
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o
= eller F5.

| ©10:00-10:30
| Exempelgrupp
| @ 20011204-2387 Thilda Naslund
£ Malladmin Sussa, Psykolog
+| Besdklpehandling
Kategori 1:
Kategori 2:
Besdkstyp: Aterbesok
Kategori 3:

Bokad av: Cecilia Karlsson, Medicinsk sekreterare (2025-02-24 10:01)

Bokningsinformation
Boknings-ID

Via tooltip i tidboken kan du se vilka
medlemmar som ar kvar i bokningen.
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Exempelgrupp, Vuxenpsykiatrimottagningen Halmstad, Malladmin Sussa, Psykolog 4 medlemmar
Visaw for @ Valdgrupp O Alla patienter

Vardatgarder | Uteblivna vardkontakter

=Valj urvalstyp= r Lagag till Ta bort E] Utdkad sdkning fir datumwillkor
Fr.o.m T.o.m
- Namn — Vérde. Registreringsdatum |___ - -+ &Y -
Vardande enhet Vuxenpsykiatrimottagningen Halmstad
BeviBok datum |2025-02-24 3 H 2025-0.

[ Kortvarsel W Ejbokad »/ Bokad
[ Akut [ visa alla Atgarder inom serien [_] Saknar patientavgift
Antal: 3 stycken

Bev datum Bok datum Personnum... Mamn Vardtjanst Kontakityp Vardandeen.. |[Ansvarigvard... Status B
2025-02-25 19 ¥60306-2386 Hedvig Cosmic ... Besdk|behandli..oMottagningsbes... Vuxenpsykiatri... Malladmin Sus... Planerad
2025-02-25 10:00 Exempelgrupp |Besdk|behandli... Mottagningsbes... Vuxenpsykiatri... Malladmin Sus... Bokad

2025-02-25 10:00 20 011204-2387 |Thilda Cosmic ... |Besdk|behandli... Mottagningsbes... Vuxenpsykiatri... Malladmin Sus... Bokad

Vid s6kning pa den enskilda gruppmedlemmen vars besok du just avbokat, finns det inte
langre nagra poster i Planerade vardatgarder.

* 20 010403-2388, Malin Cosmic Frid, 23ar @

@ Planerade vardatgarder

Visavyfor @ Vald patient QO Alla patienter

<Valj urvalstyp= v [2ggtll | Tabort [ Utokad sskning for datumvillior
- From
Ay it Registreringsdatum - s

Vardande enhet Vuxenpsykiatrimottagningen Halmstad H
BevBok datum 20250224 * ||

[[] Kortvarsel & Ejbokad » Bokad

[] Akt [] visa alla &tgarder inom serien [

Sok i planerade vardatgarder

Bev datum Bok datum Personnum... Namn Al
Inga poster funna.

OK

Kontaktregistrering i kassa

Kontaktregistrering for grupper kan bara ske for bokade besok. | kassan kan man valja att
kontaktregistrera alla samtidigt eller var for sig. Betalning sker separat.

Sok fram eller ga via menyval till fonstret Vardkontakt och efterregistrering.

Meny-> Registrera vard-> Vardkontakt och efterregistrering

Sok fram 6nskad grupp (Se instruktion) och klicka pa OK.
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Fonstret Oppna besok visas, dar gruppens bokade besok kommer upp. VAlj rétt besok i
rullisten och klicka pa OK.

Oppna besik

Patienten har redan planerade besdk for valt datum.

Om du vill anvénda ndgon av dessa valj fran listboxen.

':-‘"i:' 08:00 Vuxenpsykiatrimottagningen Halmstad Sussa, Malladmin Mottagni...

0 Vardkontakt och efterregistrering

Besbksdatum
2025-03-18 * BY | Idag

Vardande enhet | (All3iunal) v

~| Bestk (1) | [¥] Patientens besik Kvittolista

Tid Personnummer |[Mamn  Vardande enhet | Vardpersonal | Status  Typ
08:00 253 Ex... Vuxenpsykiatrimo... Malladmin Sus... Bokad ~ Moft..

Oppna
Du kan ocksé ppna besdket genom att

hogerklicka och valja fjppna

Visa grupp

Valj patient
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o Vardkontakt och efterregistrering

Besoksdatum

Vardande enhet

7| Besok [

Datum och bid
2025-03-18 08
2025-03-18 08
2025-03-18 08
2025-03-18 08
202503-18 08

20250312 3 B Idag

(A3 i urval)

Patentens besok

Personnummer
20 011204-2387
19 800422-2397
19 760205-2386
20 010326-2382
20 010403-2388

Kvittolsta

Namn
Thilda

Nikias

Heavg
Magdal
MalinC

Grupp (5)

Varaance enner
Vuxenpsykiatrimo
Vuxenpsykiatrimo
Vurenpsykiatimo
Vuxenpsykiatimo
Vuxenpsykiatrimo

Vardpersonal
Maliadmin Sus

Malladmin Sus
Maliaomin Sys
Maiiaomin Sus

Mafladmin Sus. .

<)

Status
Bokad
Bokad

+Bokad

- Bokag
Boxad

Kontaktregistrera Alla

Uppdatera

Typ
Mot
Mot
Mott

Moftt.

Mot

Stédmaterial

Galler for: Region Halland

Under fliken Grupp finns de kontakter som tillhér gruppen. For att kontaktregistrera alla i
gruppen samtidigt, klicka pa funktionsknappen Kontaktregistrera Alla.
Alla kontakter far da status Anlant. (Betaldelen skots separat for varje enskild kontakt.)

For att kontaktregistrera varje gruppmedlem enskilt, hdgerklicka pa patienten och klicka
sedan pa Valj patient.

€D Vardkontakt och efterregistrering

Besoksdatum -
2025-03-18 5 WY

Vardande enhet:

Datum och tid

Vélj legitimationssatt och klicka pa Spara.

2025-03-18 08:...
2025-03-18 08:...
2025-03-18 08:...
2025-03-18 08:...
2025-03-18 08:...

Idag

(Alla i urval)

V] Bestk 4] Patientens bestk

Personnummer
20 011204-2387

19 800422-2397
19 760306-2386
20 010326-2382
20 010403-2388

Kvittolsta

Namn

Thilda ...
Niklas ...
Hedvig ...
Magdal...
MalinC...

Grupp (5)
Vardande enhet

Angra

ut kvittoko

opia

Valj patient

Uppdatera

Vardpersonal | Status
Vuxenpsykiatrim~ Mntiadmin Cus-Bokad
Vuxenpsykiatim Oppna ‘
Vuxenpsykiatrim
Vuxenpsykiatrim
Vuxenpsykiatrim Utebliven

Bokad
Bokad
Bokad
Bokad
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8 Bokat besok kLOB:00 for 20 011204-2387 Thilda Cosmic Nasiund _

m Stkorsak | At
Remiss: - O Ja @ Nej

2025-03-06, Privat vardbegaran - Vuxenpsykiatrimottagningen Hz - ¥ | (i)

Besokstyp:*

Datum:* 2025-03-18 5 By 1259 Merbesok '

Kontakdtyp:* Mottagningsbasok hd

Vardande enhet* | urenpsykiatimottagningen Halmstad

Med. Ansv. Enhet™ | Psykiatri vuxen dppenvard il
Vardfjanst* Besdkbehandling v
Kund:" Region Halland
Kundavtal* Psykiatrin Oppenvard v
Vardpersonal Malladmin Sussa, Psykolog v | Fler..
[ Anvand betalreg
<\Valp>

Godkand svensk legitimationshandling
Annan legitimationshandling

Styrkt av annan person

Ej legitimerad

Besokskostnad®™: Fikliv besokskostnad

Repsa Information om frikort w Skriv Stang

Patientens status andras darefter automatiskt till Anlant.

Andra status i Besokslistan

Du gar igenom besokslistan och ser till att patienten har ratt status. Besokslistan och
Vardkontakt och efterregistrering speglar varandra. Andrar du status pa en patient i
besokslistan sa syns det i Vardkontakt och efterregistrering och tvartom.

1. Oppna fonstret Besokslista.

2. Andra status for din bokade patient till Utfoérd

Status

Dammiom 20250318 3 @

Mams [Uepdatera |
Daumtom 20250318 & @
Bokad 5d Ankpmstid Suhis  Persoomammer Nama Keotarttp Viedipad Bolningsinformatisn  Virdande enbat 7
202503180800 2025-05-1808.00 Anl o Exempeigrupp Moltagring . Besokibehancing Vurenpsylsatrimo - Maltad
s [Personnummer Namn " Vird3)
v 199004222097 Nitas Cosmic Enicson  Motagning LKl > F i
icka pa de tre prickarnai

v 19760 2386 Medng Cosmic Olofsson Moagning . Besokiden:!

v 200103282382 Mapasiena Cosmicho. Motagnng Besoreni] | olumnen Status
v 20010403-2388  Malin Cosmic Frid Woltagning . Besdkbens *

v 00112042337 Thikca
\ Da oppnas fonstret
Gruppmedlemmar som visar|
samtliga deltagare ochdardu

kan andra status forvarje
enskild individ.

Nar gruppbesoket ar genomfort Andrar man status till Utford i Besokslistan: Om nagon
patient inte kontaktregistrerat sig star denne kvar som bokad — och @ndras sedan till
utebliven om patienten inte kom pa sitt besok. Klicka pa OK.

Skriv journalanteckning pa gruppmedlemmarna
SOk fram gruppen (Se instruktion) i patientlisten.
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Ga via menyval till Ny anteckning.

Meny-> Journal-> Ny anteckning

© Gruppanteckning

L 1)

[ 1]

Personnummer Patient Vardkontakt

19 800422-2397  Niklas Cosmic .. = 202503-18,
19 760306-2386  Hedvig Cosmic... i= 202503-18,
20 010403-2388 Malin Cosmic ... = 202503-18,
20 011204-2387  Thilda Cosmic ... = 202503-18,
20 010326-2382 Magdalena Co... = 2025-03-18,

~

Harbockar du ur medlemmar som uteblivit

Valj mall och skriv anteckningen. Den anteckning som skrivs hamnar i vardera patients
journal.

Relaterade dokument
Cosmic - Resursplanering, bokning och kallelse

Uppdaterat fran foregdende version

Ny manual.
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