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Cosmic — Signering, vidimering och redigering av
journalanteckning

Hitta i dokumentet

Syfte Makulera

Bakgrund Vidimera

Spara Kontrasignering

Andra i sparad (osignerad) anteckning Medicinska sekreterare

Radera sparad (osignerad) anteckning Referenser och bilagor

Signera Uppdaterat fran foregdende version
Omsignera och Andra signerad anteckning

Rutinen ar inte fullstandig men ska anvandas tills vidare.

Syfte

Rutinen syftar delvis till att beskriva funktionaliteten och forklara begreppen:
e spara

andra

radera

signera

signera med vidimerare

signera med kontrasignerare

kontrasignera

vidimera

makulera

omsignera

Medicinska sekreterares process for signering i Cosmic.

Utover detta syftar rutinen till att tydliggora hur dessa alternativ ska/far anvandas i Region
Halland pa en 6vergripande niva.

Bakgrund

| exempelvis vyerna; Journal, Remiss/-er, Bestallning och svar, Att gora — Patient/Enhet,
Lakemedel samt i 6versikten Osignerat och Ovidimerat kan medarbetare behdva spara,
signera och makulera data som registrerats. Funktionerna kan anvandas pa olika satt och i
olika kombinationer beroende pa den kontext medarbetaren befinner sig i.

Det framgar alltid tydligt av knappvalen i respektive del av systemet ifall det rér sig om att
signera, signera med vidimerare, signera med kontrasignerare, vidimera, spara, radera,
makulera eller kontrasignera. En tumregel &r att man enbart kan radera osignerade
anteckningar och man kan enbart makulera signerade poster och anteckningar.

Osignerade, sparade och/eller ovidimerade/ej kontrasignerade anteckningar samlas i
Oversikten Osignerat och Ovidimerat. Har kan man filtrera fram sina egna listor samt
kollegors listor. Detta for att arbetsflédet runt patienten inte ska stoppas upp eller bli
personberoende till en specifik medarbetare, men aven for att den enskilde medarbetaren
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enklare ska kunna se sina ovidimerade/osignerade poster. Ett undantag fran detta ar att
sparade bestallningar fran Bestallning och svar (BoS) och ovidimerade svar fran BoS inte
listas har, se rutin Bestéllning och svar

Verksamhetschefen &r ytterst ansvarig for att se till att osignerad och ovidimerad/ej
kontrasignerad dokumentation atgardas. Verksamhetschefen kan i sin tur utse ansvariga for
att fullgora uppgiften.

Spara

Funktionen Spara kan anvandas vid uppréttande av journalanteckningar,
lakemedelsordinationer, och remisser i de tillfallen medarbetaren exempelvis blir avbruten
vid dokumentation av journalanteckning, eller invantar information infor fardigstéllande av en
remiss eller lakemedelsordination. En osignerad/sparad anteckning markeras med symbol av
Overkorsad cirkel i anteckningshuvudet, se bild 1.

Bestksantecknin
@ g

Bild 1. Symbol fér sparad/osignerad anteckning

Notera att en journalanteckning som endast ar sparad blir synlig fér andra vardutovare direkt,
aven pa NPO och for patienten via 1177 Journalen. En sparad remiss skickas inte forran den
har blivit signerad. Det ar darfor viktigt att, s snart som majligt, fardigstélla
dokumentationen, remissen eller ordinationen och signera.

Alla uppgifter i en journal ska signeras inom 14 dagar efter upprattad anteckning eller
diktatutskrift. Nagon funktion for lasning eller automatisk signering finns inte i Cosmic.

Samtliga sparade journalanteckningar, lakemedelsordinationer och remisser listas &ven i
oversikten Osignerat och Ovidimerat och kan hanteras darifran.

Andrai sparad (osignerad) anteckning

Det finns mdjlighet att &ndra och radera i sparade/osignerade anteckningar. Det ar endast
tilldtet att &ndra i en egenskriven anteckning. Detta gors genom att hoger- eller dubbelklicka
pa den sparade (e]j signerade) anteckningen och vélja menyval Andra, se bild 2.

Bestksanteckning

@

Lakare115 Laksson11] Andrs
Avdelning 41 Strokeenk
Vardkontaktsuppgifter

Radera

Vardkontakisorsak, A S il
Kontakttyp Signers
L Planerinm i

Bild 2. Andra i sparad/osignerad anteckning

Vid varje andringstillfalle skapas olika versioner av anteckningen. Dessa gar att lasa
kronologiskt via hogerklicksalternativet Versionshistorik, se bild 3, dar den senaste versionen
visas overst. | Versionshistoriken gar det latt att utlasa vilka &ndringar som gjorts, nar de
gjordes, samt av vem.
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Versionshistorik

@) Version 3 Version 3
2024-09-04 16:44 SEERE -
" " " SKAPAD 2024-09-04 16:44 AV LAKSSON115, LAKARE115, LAKARE

Laksson115, Lakare115, Lakare

Vardkontakt Besdk under Vidimerare  (Ingen vidimerare)
vardtillfslle
Signering (Ingen signering) Sekreterare = (Ingen sekreterare)
- Kontrasignerare (Ingen Diktat Anteckningen &r inte kopplad till
-04 16:42 kontrasignerare) ett notat
Laksson115, Lékare115, Lékare

Bild 3. Versionshistorik

Radera sparad (osignerad) anteckning

Det finns mdjlighet att radera en hel anteckning. Detta gérs genom hdgerklicksmenyn och
valet Radera. Det &r obligatoriskt att ange orsak till varfér anteckningen raderas, se bild 4.
Det rekommenderas att den som upprattat anteckningen aven ar den som raderar
anteckningen. Detta likstalls med att makulera en anteckning, och skall enbart anvandas nar
man exempelvis journalfort pa fel patient av misstag. Man far som medarbetare inte radera
anteckningar utan goda grunder for detta.

Besiksanteckning

ara Slcecon Sleara
Anteckning for: 19 800602-2381 Eva Aberg

V3

DatumiTid:
Vardpersonal
Pl Ennet

Dif Orsak till borttagning®
Fel vardkontak

@)
SH
85 tecken kvar
M
Le] Ta bort Avbryt

Bild 4. Obligatorisk information vid radering av anteckning

Signera

Signering &ar ett personligt ansvar. Genom att signera bekraftar medarbetaren att det som
dokumenterats/registrerats ar korrekt. Samtliga medarbetare ska strava efter att alltid signera
nar ett moment ar fardigt i Cosmic. Vad respektive medarbetare kan, och ar alagda, att
signera ar beroende pa behdrighetstilldelning, medarbetaruppdrag och roll i Cosmic, varfor
det kommer att skilja sig at i Cosmics olika funktioner beroende pa vilken medarbetare som
journalfér/registrerar vad.

Signering aterfinns pa manga platser i Cosmic, exempelvis i vyerna Lakemedel, Journal och
Remiss mfl. For djupare information om signeringens betydelse i olika vyer i Cosmic
hanvisas till separata regionala rutiner.

Omsignera och Andra signerad anteckning

Alla medarbetare kan andra i en signerad anteckning. Dock ska man i regel halla sig till att
enbart justera i en anteckning man sjalv forfattat. Andringar kan endast goras pa specifika
sokord som redan dokumenterats pd, och for ett sokord i taget. Detta genom att hogerklicka
pa sokordet och valja Omsignera markerat sokord, se bild 5.
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Besbtksanteckning

Lakare115 Laksson115, Lakare
Avdelning 41 Strokeenhet Sunderby sjukhus
vardkontaktsuppgifter

Vardkontakisorsak, Astma KOL Kro
Kontakiiyp Mot
Flanering Skri
Patientens &tagan Omsignera markerat sdkord... Il;l
Diagnos och atgards|— I

Bild 5. Omsignera markerat sékord

Innehallet under sokordet kan d& antingen redigeras genom knappen Andra i markerat
sOkord och efter ny registrering/justering klicka pa knappen Ersatt. Observera att om man
onskar lagga till dokumentation men behalla det tidigare skrivna skall man klicka i rutan
Historik fran min enhet, se bild 6. Omsigneringen visas i Versionshistorik och med symbolen

€ journalen.

)msignering: Eva Aberg
Allman information om anteckningen

Anteckningstyp: Vardenhet: Vardpersonal:
Vardkontakt Handelsedatum: Tid: Dokumentationsdatum:
Vardkontakisuppagifter Markerat sckordsversion
Vardkontaktsorsak, Astma KO gjgnerad av: Signeringsdatum: Tid:
Kontakityp
i Planering
2024-09-04 16:59
Patientens atagande
Diagnos och atgardskod
I Andra i markerat sékord I
Ersattas med

(i) Planering I [] Historik fran min enhet I

r Fritext

Skriver en anteckning fir redigering version 4

Makulera I Erzatt I Avbryt

Bild 6. Andra i markerat s6kord, Ersétt, Historik fr&n min enhet.

Makulera
Makulera en hel

(signerad) anteckning

Felaktigt signerade anteckningar kan makuleras av anvandare med behdrighet for detta.
Funktionen makulera rekommenderas att enbart anvandas da journalféring exempelvis
genomforts av misstag pa fel patient och/eller liknande handhavandefel. | Cosmic kan man
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antingen makulera en hel anteckning eller enstaka stkord i anteckningen. For att

makulera en hel anteckning hdgerklickar man pa anteckningsrubriken och véljer Makulera,

se bild 7.

Besoksanteckning

Maja MK Kallin, Lakare
Avdelning 2A Kirurgi Varberg
- vardkontaktsuppgifter
vardkontaktsorsak
Kontakityp
Diagnos och atgardskod

Besoksanteckning

Testar signering
Mottagningsbesdl
Atgérdskod: X591

Leif MK Mogren, Lakarstuderande

Avdelnina 2A Kirurai Varbera

Bild 7. Makulera hel anteckning

Visa anteckningsinformation

Makulera

Fyll i blankett fran anteckning

Skriv ut markerad anteckning

Nytt meddelande...

Andra vardkontakt, datum och tid
Lénka/uppdatera |@nk till halsodrenden

Visa versionshistorik

202503-07 08:00

Avdelning 2A Kirurgi Varberg
Kirurgikliniken

2025-03-0618:00

Avdelning 2A Kirurgi Varberg
Kiruraikliniken

Det &r obligatoriskt att ange en orsak till makuleringen. Ange alltid s& korrekt orsak som
mojligt till varfér en anteckning makuleras, se bild 8.

sore e Loimoyiar oy o _
Anteckning for: 19 4912232594 Oscar Vas Os...

Den har anteckningen &r skriven av en annan vardper.

Datum/Tid
Vardpersonal
Enhet

Orsak ill makulering:*

Makulera

Avbryt

gl
100 tecken kvar

Bild 8. Orsak till makulering &r obligatoriskt

Nar en anteckning ar makulerad gar den att aterfinna i den kronologiska journalens
mappstruktur och visualiseras med symbol av en réd, éverkryssad cirkel, tidpunkt fér
makuleringen och orsaken, se bild 9.

Besoksantecknin
® g

Maja MK Kallin, Lakare
Avdelning 2A Kirurgi Varberg
Makuleringstidpunkt: 2025-03-1
Fel patient

910:49

Bild 9. Makuleringssymbol, makuleringstidpunkt och makuleringsorsak

Makulera enskilt s6kord

For att makulera enskilt sokord i en signerad anteckning hogerklickar medarbetaren pa det
aktuella sokordet och valjer Omsignera markerat sokord, klickar p& knappen Andra i
markerat sokord och sedan klicka pa knappen Makulera. Notera att det har inte kravs en
obligatorisk orsak till makuleringen. Medarbetare skall dock endast makulera sékord som
exempelvis journalforts av en sjalv, pa fel patient.
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Att makulera ett enskilt sékord innebar néar ett huvudsokord makuleras kommer all
information under det specifika huvudsodkordet och tillhdrande undersdkord raderas. De
ersatts med texten “Makulerad information” samt en symbol av en réd, 6verkryssad cirkel.
Det ar darfor viktigt att markera ratt sokord for makulering.

Planering Makulerad information @
Patientens Makulerad information ®
atagande

Bild 10. Visuélisering av enskilda makulerade s6kord

Vidimera

Vidimering ar en funktion som aterkommer i manga delar av Cosmic. Inneborden av
vidimering kan variera beroende pa vilken vy i Cosmic som medarbetaren arbetar i. Nedan
forklaras nagra olika omradens hantering av vidimering 6vergripande, detta ar dock inte
heltdckande information.

Bestallning och svar (BoS): Vidimering innebdar att du bekraftar att du tagit del av provsvar
eller svar pa exempelvis rontgenundersokning. Vidimering innebér héar att svaret
omhandertagits och att vardprocessen forts vidare utifran svaret. For mer information se rutin
Bestallning och svar

Remiss: Remissvar maste vidimeras, for mer information se rutin Remisser.

Journal: Anteckningar som en annan vardpersonal kan behova ta del av for kannedom kan
vidimeras. All vardpersonal med signeringsbehdrighet kan vélja att sanda en anteckning for
vidimering till en kollega, se bild 11. Vidimeraren kan inte andra nagot i innehallet eftersom
anteckningen redan ar signerad. Om innehallet inte stammer maste anteckningen makuleras
i sin helhet och skrivas om. Om det endast ar information under ett visst sékord som inte
stammer racker det med att det enskilda s6kordet omsigneras — lanka till rubrik Omsignering

> Ny anteckning 19 4912232594 Oscar Vas Ostberg _

Mall ©® Vardkontakt Vardpersona Enhet

- X i= 2024-10-08, Vardtilifalle, Avdel v MK Palmaqyist, Kare, ALLA ROLLER Avdelning 2A Kirurgi Varberg
Slutenvardsanteckning, v

Handelsedatum

» Anamnes [ 2025-03-18 (© 14:36
» Status
Beddmning
» Atgarder
Planering Anamnes
» Administrativ information

Aktuellt © [ ®

Visar vidimering

Diagnos och atgérdskod

Status

Allméntillstand

Signera

Med vidimerare

Spara || Sparaoch fting \‘

Bild 11: Val att signera anteckning Med vidimerare
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Obligatorisk vidimering av studerandes journalanteckningar
Nar en studerande i Region Halland, under sin praktik, journalfér pa en patient kommer
denne inledningsvis att journalfora i sitt eget namn. Detta &r en brist i systemet som arbetas

pa over tid.

Funktionen obligatorisk vidimering i journalen aktiveras for samtliga journalmallar for de
anvandare som har nagon form av studerande-roll i Cosmic. Nar den studerande skall
signera anteckningen maste en Vidimerare valjas i urvalslistan. I listan skall den studerande
stka fram sin handledare.

Den som ar handledare at den studerande, kommer aterfinna anteckningen som skall
vidimeras i dversikten Osignerat och Ovidimerat. Om handledaren anser att den registrerade
informationen ar godkéant vidimerar denne detta direkt fran 6versikten. Precis som for 6vrig
vidimering géller att anteckningen makuleras i sin helhet och skrivs om, eller att enskilda
s6kord omsigneras, om den registrerade informationen ar felaktig.

Att en anteckning ar vidimerad (eller ska vidimeras), visas i Cosmic i hogerklicksalternativen
Visa anteckningsinformation och/eller Versionshistorik pa den aktuella anteckningen, se bild
12. Notera att informationen presenteras bade i Cosmic, 1177 Journalen och NPO trots att
den annu inte &r vidimerad.

© Journal: 19 491223-2594 Oscar Vas Ostberg

Journal:

Enhetens anteckningar
Basdata - Min vardgivare

i Besoksanteckning 2025-03-06 18:00

Basdata - Alla vardgivare -
" W j:;?ﬁ;{;:eller Leif MK Mogren, Lakarstuderande Avdelning 2A Kirurgi Varberg
w Avdelning 2A Kirurgi Varberg Kirurgikliniken

Enhetens journaltabeller . s
Min vardgivares jour var ppgifter
Alla vardgivares journaltabeller Vardkontaktsorsak
Blanketter Anteckningstyp
Journalreferenser Slutanteckning Vardkontakt
\ Regionens vardenheter

. Handelsedatum
W Specialiserad vard Maja MK Kallin, Lakare
Enhet

Avdelning 2A Kirurgi Varberg

Journalanteckning 2025-03-06

&/ Primanvard
Specialiserad vard alla anteckning .
irdens alla Vardpersonal
Regionens alla anteckningar Diagnos och atgardskod A signering
Privata vardgivare 5
Alla vardgivare Slutanteckning

-

Leif MK Mogren, Lakarstuderan
Avdelning 2A Kirurgi Varberg | Kontrasignerare
Anamnes T
Diagnos och atgardskod A

Besoksanteckning Vid
b Vidimerare

Leif MK Mogren, Lakarstuderan

« >

Senast andrad av

Oppna KoVIS Ny journaltabell Ny blankett Ny anteckning Dokumentationsdatum

Bild 12: Visa anteckningsinformation, Vidimerare

Observera att den som forfattat journalanteckningen (i detta fall den studerande) &r den vars
namn kommer publiceras som ansvarig for anteckningen, bade i Cosmic och pa 1177
Journalen/NPO - inte handledarens/vidimerarens namn.

Kontrasignering

Funktionen kontrasignering innebar att Slutanteckningar, som skrivs av medarbetare med
rollerna AT-/ST-/ BT-lakare, Lakare med sarskilt férordnande (ej legitimerade lakare) och
Medicinska sekreterare, har obligatoriskt krav pa kontrasignering. Nar slutanteckningar har
kontrasigneringskrav blir Kontrasignerare obligatoriskt vid signering, det vill sdga att
anvandaren maste vélja en kontrasignerare fran urvalet, se bild 13. Anteckningen aterfinns
sedan i 6versikten Osignerat och Ovidimerat for den valda kontrasigneraren.
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Observera att den som forfattat journalanteckningen ar den vars namn som kommer
publiceras som ansvarig for anteckningen, bade i Cosmic och pa 1177 Journalen/NPOQO, inte
kontrasignerarens.

Signera anteckning

Vidimerare ® Kontrasignerare

Avbryt

Bild 13: Obligatoriskt krav pa kontrasignering, urval kontrasignerare

Att en anteckning ar kontrasignerad, och vem som ska eller har kontrasignerat, visas i
Cosmic i hogerklicksalternativen Visa anteckningsinformation och/eller Versionshistorik pa
den aktuella anteckningen, se bild 14.

¢ Journal: 19 500729-2435 UIf Cosmic Engstrom

Journal:

u Enhetens anteckningar

(| Basdata - Min vardgivare Slutanteckning 202503-06 17:46
/| Basdata - Alla vardgivare
* 4 Vardplaner Emma ESNissen, AT-lakare Avdelning 41 Medicin Halmstad

4 (| Journaltabeller
u Enhetens journaltabeller
L] Min vardgivares journaltabeller
L Alla vardgivares journaltabeller
» ./ Blanketter Slutanteckning
» & Journalreferenser

Avdelning 41 Medicin Halmstad Medicinkliniken Halmstad
Diagnos och atgardskod Atgardskod: XS915, Lakare Datum 2025-03-06 17:47

Anteckningstyp

“ (| Regionens vardenheter Christer MB Svensson, AT-1akq vardkontakt 2025 2025-03-12 Vardtillfalle
» & Specialiserad vard A 1 in Halmetd . .
] Primarvard %nl Handelsedatum
LJ Specialiserad vard alla anteckning H Ansvarig specialistiakare | Enhet
/| Primanvardens alla anteckningar N Whpec srdskod Vard !
/| Regionens alla anteckningar Diagnos och atgar e pessons
» &/ Privatavardgivare > Signering
» & Allavardgivare Slutanteckning
Christer MB Svensson, AT-l3kd
ing 41 Medicin Halmst
Utskrivning av patient Kontrasignerare Jaden MK Smallenbroek, Lakare (Har ej kontrasignerat)
Inskrivningsorsak
Diagnos och atgardskod
Anteckni
@ "9 Vidimerare [Inga vidimerare]
__ & e
OppbnaKoVIS | | Nvioumnaltabell | | Nvblankett | | Nvanteckning Senast andrad av Emma ES Nissen, AT-lakare

Bild 14: Kontrasignerare i hogerklicksalternativet Visa anteckningsinformation

Kontrasignering tillampas aven exempelvis for ordinationer av lakemedel, recept eller
utdelning som skall administreras. Dar innebar funktionen att utan kontrasignering verkstalls
inte det som journalforts i lakemedelslistan. For mer information se Rutin Lakemedel.

Medicinska sekreterare

Nar en medicinsk sekreterare skall journalféra pa uppdrag av annan medarbetare kommer
Cosmic att krava att sekreteraren anger vilken vardpersonal denne journalfor at, se bild 15.
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© Ny anteckning 19 800202-2385 Nelly Cosmic Hedlund

Enhet

Mall Vardkontakt Vardpersonal

v = 2025-02-20, Vardtillfalle, v Hjartmottagningen Halmstad v

Handelsedatum
() 2025-02-20 ® 13:40

A Inaen mall vald
Bild 15: Obligatorisk val av Vardpersonal for Medicinsk sekreterare

Nar den medicinska sekreteraren skrivit fardigt journalanteckningen klickar denne pa
knappen Klar att Signera. Anteckningen kommer da skickas till den angivne medarbetarens
dversikt Osignerat och Ovidimerat. Medarbetaren i vars namn det journalforts at, av den
medicinska sekreteraren, kan fran denna Oversikt valja att antingen Signera anteckningen
eller satta den som Ej klar for signering, se bild 16.

? Anteckning 2025-02-20 13:40

Jaden MK Smallenbroek, Lakare Hjartmottagningen Halmstad

Kalle MK Peltola, Medicinsk sekreterare

Avdelning 52 Medicin Halmstad Medicinkliniken Halmstad @

Bedomning Flimmer och fladder enligt EKG, bedoms behdva 6vervakas

pa avdelning for att ... &5

AA
@

1 av 1 anteckningar visas

Ta bort I Satt som 'Ej klar for signering’ Signera

Stang

Bild 16. Satt som Ej klar for signering och Signera

Véljer medarbetaren att satta anteckningen som Ej klar for signering maste denne valja
vilken sekreterare som skall fa tilloaka anteckningen for komplettering. Enligt samma
forfarande kommer da anteckningen att visas i sekreterarens oversikt for Osignerat och
ovidimerat, se bild 17.

Ej klar for signering X

Ar du saker pa att du vill satta anteckningen till “Ej klar for
signering™?

Sekreterare  Adnan Jonasson, Medicinsk sekreterare v

Ja | [ Nej | | Avbrt

Bild 17. Urvalslista Sekreterare
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Referenser och bilagor
e Socialstyrelsens foreskrifter och allménna r&dd om journalféring och behandling

av personuppagifter i halso- och sjukvarden (HSLF-FS 2016:40)

Uppdaterat fran foregdende version

Héar kan man skriva en kort information om de viktigaste uppdateringarna.
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