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Manual Cosmic — Samvardsavdelning

Hitta i dokumentet

Inledning Utskrivning av utlokaliserad patient eller
Beskrivning arbetssatt patient pd samvardavdelning
Enhetsoversikt Relaterade dokument
Varddokumentation Uppdaterat fran foregdende version
Inledning

Inom Region Halland har vissa vardande enheter, sa kallad samvardsavdelning, platser for
patienter som tillhor olika Medicinskt ansvariga enheter (MAE).

Syftet med den regionala manualen ar att beskriva hur patienter som samvardas pa en
vardande enhet kan hanteras i Cosmic oavsett vilket medicinskt ansvar (klinik) patienten
tillhor.

Inom Hallands Sjukhus bedrivs samvard pa avdelning 62 och 63 (barn- och ungdom),
avdelning 82 (6ron-, nasa-, hals; 6gon och specialisttandvard) samt Vardavdelningen
Kungsbacka (palliativ medicin, rehabilitering och opererande specialiteter).

Beskrivning arbetssatt
Inskrivning direkt fran akutmottagning

Forflyttningsfunktionen i akutmottagningens enhetséversikt anvands for att ange
medicinskt ansvarig enhet/klinik och mottagande vardande enhet. Medicinskt ansvarig enhet
ar den klinik som har det medicinska ansvaret for patienten. Som Vardande enhet anges den
samvardavdelning dar patienten ska vardas. | bildexemplet nedan ska patient skrivas in pa
barnavdelning 62, med kirurgkliniken som medicinskt ansvarig klinik.
e Om vardavdelningen inte finns i urvalet for den medicinskt ansvariga kliniken, anvands
Lagg till fler val. Bild 1

Planera forflyttning: 20 180124-2387 Isabelle Barnvip

Forfiyttning fran: Akutmottagningen Halmstad, Barnakuten Halmstad

Typ av forflytning @)

Inskrivning fran akuten EGLEESILGIT

Forflyttning till:
Kirurgikliniken v
=Valj vardande enhet= v

<Vlj vardande enhet=
Avdelning 2A Kirurgi Varberg
Avdelning 2B Kirurgi Varberg
Avdelning 2C Kirurgi Varberg
Avdelning 72 Kirurgi Halmstad
Avdelning 83 Kirurgi Halmstad
Utomlansavdelningen Kirurgi
Lagg till fler val...
o sl

Planerad tid fir forflyttning:
_ - -t B4 __ 3% | ldag
i}

p Patient redo att forflyttas

Avor
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e Vardavdelningen sodks fram via Ange enhetsnamn och kan sedan laggas till med hjalp
av pilsymbolen som pekar héger. (TIPS! Enklaste séttet att sbka fram avdelningarna ar
att skriva t.ex “62” eller “3C” i sokfaltet. Bild 2

Enheter ~ Valj flera Walda enheter:

Ange enhetsnamn: (11 Avdelning 62 Barn och ungdom Halmstad

2] x

Sdkresultat (1 enheter funna)
1 Avdelning 62 Barn och ungdom Halmstad

OK Avbryt

e Skrivin F('j.rflyttning bestdmd, Planerad tid for forflyttning samt Patient redo att
forflyttas. Klicka p& Spara. Bild 3

Planera forflyttning: 20 180124-2387 Isabelle Barnvip

Forflyttning fran: Akutmottagningen Halmstad, Barnakuten Halmstad

Typ avfarflyttning (3)

Inskrivning fran akuten [EENUEEINLGIE]

Férflyttning till:
Kirurgikliniken v

Avdelning 62 Barn och ungdom Halmstad ¥

Teknisk enhet:
(Ingen) r

Sarskilda vardplatsbehov:

o\/ Férflyttning bestamd

Planerad tid far forflytining:
2025-03-25 5 H 11.04 3| | Idag

n\/ Patient redo att farflyttas

Spara Avbryt

Registrera vardtillfalle
Genomforande se bild 5.

e Ga till menyn In- och utskrivning > fliken Inskrivning. Denna meny nas aven
via knappen Inskrivning i Enhetséversikten.

e Remiss anges och kopplas till vardtillfallet. Detta gors genom att en Ny, privat
vardbegaran skapas. Mottagande enhet ska vara den vardande enhet dar
patienten skrivs in och Medicinskt ansvarig enhet ska vara den klinik som har
det medicinska ansvaret.

- Ny Privat vardbegaran + nytt vardatagande, valjs nar patienten saknar, eller
inte har nagot relevant vardatagande pa kliniken.

- Ny Privat vardbegaran + befintligt vardatagande, om patienten har ett
relevant vardatagande pa kliniken sedan tidigare. | detta fall & Medicinskt
ansvarig enhet forvalt.

Cosmic manual: Manual Cosmic - Samvardsavdelning Sida 2 av 10
RH-17132
Huvudférfattare: Thomsgard Jakob RK



_ Stédmaterial
\1 Region Halland Galler for: Region Halland

e Viktigt att ange ratt inskrivningssatt (Annat sjukhus/klinik, Ordinart boende
eller Sarskilt boende) eftersom denna uppgift foljs av Socialstyrelsen

e Vardande enhet, Med. Ansv. Enhet, Kund, Kundavtal och Vardtjanst, maste
vara ifyllda. Vardande enhet &r alltid den avdelning dar patienten har sin
vardplats.

o Patientklass ska anges i fliken Ekonomi. Detta underlattar infor eventuell
forflyttning samt utskrivning.

- Registrerat vérdlillfallef ] | 480717-1899 Samuel Webbtidbok Ericsson

., 270
Inskrivning = Pagaende  Ekonomi | Utskrivning

= T ) . . ) . . - Upplysningar far l1amnas ut
Remiss: 2024-11-27, Privat vardbegaran - Andnin aanmgen Halmstad, Hosta, Pagaer- ¥ (W _
O Patienten ej tillfragad

Inskrivningsdatum:* 2024-11-27 5 || 15:10 2

® Ja
Inskrivningssatt*  Ordinart boende @ v O Nej
Inskriven fran: o
- ; . Akut
Vardande enhet*  Avdelning 61 Medicin Halmstad
® Ja O Negj
Med. Ansv. Enhet* Medicinkliniken Halmstad
Samordning
Kund:* Region Halland o
; ; O Ja ® Nej
Kundavtal:* Lansvard slutenvard
. - . - Planeringstyp
Vardtjanst™ Inskrivningjvardtilifalle
O Planerat ® Oplanerat
Teknisk enhet: (Ingen)
Plats: (Ingen) Ovrig information
Vardpersonal (Ingen) v Fler=. Vantetider...

Bild 5. Dialogruta, Inskrivning

Oplanerad inskrivning direkt fran hemmet eller annat sjukhus
Vid direktinskrivning fran hemmet hanteras inskrivningen av vardande enhets vardpersonal.
e Inskrivande vardpersonal soker fram patient i patientlisten och via knappen
Inskrivning pa enhetsoversikten nas in-gch utskrivningsvyn. Bild 4

Inskrivning Patientoversikt Jour

‘el

Bild 4. Knappen Inskrivning i enhetséversikten
e Enhetsdversikten > In- och utskrivning: Aktuell patient markeras i
enhetsoversikten och inskrivning gors enligt avsnitt Registrera vardtillfalle.

Planerad inskrivning
Planerad inskrivning forutsatter att det finns en ett inbokat vardtillfalle via funktionen
Bokningsunderlag. Se rutin: Cosmic - Resursplanering, bokning och kallelse
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e Enhetsodversikten > Bokade kontakter: har listas de patienter som ar
aktuella for planerad inskrivning. Det gar aven att soka pa framtida datum i
menyn.

¢ Enhetsdversikt

Pégéende kontakter (4) Bokade kontakter Forflyttningar Avslutade kontakter
Filtrering

Medicinskt ansvarig enhet.  (Alla) v | Team: (Alla)
Vardande enhet: Avdelning 62 Barn och un... v | Vardpersonal: | (Alla)
Plats, | Team 318 Personnummer |[Namn & |

e Enhetsdversikten > In- och utskrivning: Aktuell patient markeras i
enhetsoversikten och inskrivning gors via funktionen Registrera vardtillfalle.
Notera att remiss for ett inbokat vardtillfalle redan ar upprattad, darmed ska ny
privat vardbegaran inte upprattas.

e Information fran bokningsunderlag: kontrollera om det finns information i
bokningsunderlaget behover beaktas.

Bestallning och svar (BoS) — utlokaliserade patienter
Vid bestallning som gors av personal, inloggad pa patientens vardande enhet
Bestallning av analyser och undersokningar skapas som vanligt, dock maste Bestallande
enhet andras till Medicinskt ansvariga enhet.
e Vardkontakt ska vara aktuellt vardtillfalle. Hamtas in via menyval Alla vid behov.
e | rutan Bestallande enhet: valjs den avdelning som patienten vardas pa.
o Bestéllare och Svarsmottagare ska vara ordinerande lakare. Menyval Hamta fler
anvands for att hamta in ratt |akare.
¢ Svarsmottagande enhet ska vara den vardavdelning dar patienten vardas.
e Betalande enhet ska vara medicinskt ansvarig enhet.
Fyll i Svarsmottagare. Menyval Hamta fler anvands vid behov.

Enhetsdversikt

Nar patienten vardas pa en samvardsavdelning finns majlighet att se alla patienter pa
Enhetsoversikten hos vardande enhet, beroende pa vilket urval och filtrering som ska visas.
Pa enhetsoversikten kan vardpersonalen filtrera pa olika sétt for att se alla patienter som ar
inneliggande pa den vardande enheten (avdelningen) exempel genom att filtrera pa
exempelvis, MAE, vardande enhet eller team.
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&) Enhetsdversikt

Pégéende kontakter (3) Bokade kontakter Farflyttningar Avslutade kontakter

Filtrering
Medicinskt ansvarig enhet. | (Allaiurval) v Team
Vardande enhet; (Alla i urval) v | Vardpersonal
Plats Team $18 | Personnumm... Namn &

Reumatologi Universitetssjukh...
19 800316-2... Fredrik Ekstrém BOS "rér ej” P
19790331-2... Alvin Nilsson P
VO medicin Universitetssjukhu...
19 800207-2_. Sofia AKM Magnusson

Varddokumentation

| Cosmic sker journaldokumentation alltid pa en vardkontakt. En vardkontakt ar det
administrativa tillfallet patienten far vard, t.ex. ett mottagningsbesok eller ett vardtillfalle. En
vardkontakt ar ett maste for att t.ex. skriva en journalanteckning. Vardkontakten skapas
exempelvis nar patienten bokas till en mottagning, eller skrivs in pa en avdelning.

Vardkontaktens uppbyggnad, i kombination med inloggad enhet, styr i vilka mappar i
patientens journal som dokumentationen aterfinns nar medarbetaren ska lasa dennes
journaldokumentation. Det &r darfor viktigt att medarbetare loggar in pa sin ordinarie
vardande enhet och véljer ratt vardkontakt nar medarbetaren ska dokumentera.

For att valja ratt vardkontakt behover medarbetaren pa en samvardsavdelning kontrollera:
Typ av vardkontakt, slutenvardskontakt = Vardtillfalle

Att datum pa vardkontakten ar rimlig

Att Medicinskt ansvarig enhet (MAE) ar ratt = patientens kliniktillhérighet

Att Vardande enhet ar den enhet patienten fysiskt befinner sig pa

Att vardkontakten ar Pagaende

A S

Vid konsultationer kan arbetssattet for val av vardkontakt skilja sig fran ovan beskrivning,
vanligen se rutin Cosmic- Konsultation.

Att I&sa journal

Nar medarbetaren valt aktuell patient kan hela patientens journaldokumentation lasas i
fonstret Journal. Patientens journal ar uppdelad och sorterad i olika mappar i ett
Journalvytrad. Olika typer av dokumentation aterfinns i olika mappar. Patientens
standardjournal aterfinns i journalmappar for vardenheten/kliniken, regionens olika
vardenheter sorterade pa Specialiserad vard och Primarvard samt samlade mappar med alla
anteckningar inom Specialiserad vard, Primarvarden respektive Regionens alla
anteckningar. Se bild xy.
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Journak

Enhetens anteckningar
Specialiserad vard alla anteckningar
Basdata - Min vardgivare
Basdata - Alla vardgivare
/. Enhetens gemensamma dokument |
& Vardplaner
4 | Journaltabeller
Enhetens journaltabeller
Min vardgivares journaltabeller
| Allavardgivares journaltabeller
» 4 Blanketter
y » & Journalreferenser
.| Regionens vardenheter
» 4 Specialiserad vard
» & Primanvard
Specialiserad vard alla anteckning
Primarvardens alla anteckningar
/| Regionens alla anteckningar
» . Privata vardgivare
» § Allavardgivare

Bild xy. Journalvytradets mappstruktur

Onskar medarbetaren lasa t.ex patientens dokumenterade Vardplaner, Journaltabeller eller
Blanketter sa aterfinns dessa i mapp namngivet efter typ av dokumentation. Flera av dessa
dokumentationstyper aterfinns endast i sin respektive mapp, inte i klinikmapp.

D& det ar vald vardkontakt i kombination med inloggad enhet som styr vart i journalvytradet
som journalanteckningar kan lasas, ar det rekommenderat att i forsta hand ta del av
information om patienten i den klinikmapp som tillhér Medicinskt ansvarig enhet (MAE) for
aktuellt vardtillfalle. For att ta del av dokumentation fran andra specialistomraden kan mapp
Specialiserad vard alla anteckningar valjas.

Att dokumentera i journal

| Cosmic sker journaldokumentation alltid pa en vardkontakt. Cosmic kan i vissa fall
automatiskt vélja en vardkontakt, men det &r viktigt att den som journalfor kontrollerar att det
ar korrekt vardkontakt som valjs for den aktuella dokumentationen. | Enhetsoversikten kan
medarbetare se vilken vardenhet (klinik) som ar Medicinskt ansvarig enhet (MAE) for
patientens aktuella Vardtillfalle. Det &r denna MAE som styr valet av vardkontakt, se bild xx.

@ Kare MK Palmauist, (kpt805) Lakare Avdelning 62 Barn och ungdom Halmstad COSMIC Test Region Halland

W Qe EEEE E CTTR

MINA GENVAGAR @ Enhetsaversikt
Journal

Pagaende kontakter (3) | Bokade kontakter | Farflyttningar | Avsiutade kontakter
Patientoversikt Filtrering Gruppering
Ny anteckning Medicinskt ansvarig ennet | (Alla) v| Team (Alla) v| W Visatomma platser (ingen)

Lakemedel Vardande enhet Avdelning 62 Barn och ungdom Halmstad v| vardpersonal: | (Alla) v Filtrera
Lakemedelslista

Svar provbunden Plats, |[Team skt [Personnummer |[Namn @ [E!Axtviteter LzLab Remiss. Forfiyt Fiytto.| =| [Vardtjanst Medicinskt ansv. enhet e
Inkorg

B 20 240806-2392  Carlos Cosmic Kellgren P Inskrivning fran akutmottal] Bam- och ungdomskiniken

19800417-2394 Lo Cosmic Eklund % d O
20210802-2399  Noel Cosmic Eriksson 1= f215:10 Lab 331 Rem 2 Inskrivning|vardtilifalle Bamn- ech ungdemskliniken

Bild xx. Enhetsoversikt med markering av kolumn fér Medicinskt ansvarig enhet.

Beroende pa vilken vardenhet som ar MAE for patientens aktuella/pagaende vardtillfalle sa
aterfinns vardkontakten, som ska journalféras p4, i listan for Vardkontakt antingen under
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Urval eller under Alla, se bild yy. Ar det en patient med annan kliniktillhérighet &n den
vardande enhetens sa finns vardkontakten oftast under Alla.

* 20240806-2392, Carlos Cosmic Kellgren, 7m20d @' a2

Inga foreslagna Halsoarenden  +5 Mer v

© Ny anteckning 20 240806-2392 Carlos Cosmic Keligren

Mall ® Vvardkontakt Vérdpersonal Enhet
Slutenvardsanteckning, barn ach - = hd MK Palmqvist, Kére, ALLA ROLLER Avdelning 62 Barn och ungdom Halmstad v
» Allmé&nna uppgifter Urval Alla C' Uppdatera + Ny vardkontakt

Minderariga barn som narstaende
» Valdsutsatthet - _
Levnadsvanor...

2025-04.01 Mottagningsbesol v = X
Levnadsvanor i barnets narhet
+ anamnes I 2025-02-06 vardtillfalle Avdelning 62 Barn och un.. Barn- och ungdomskliniken ~ Pag&ende

Blldyy Fonster Ny anteckning med lista av vé.rdkontakter och valen Urval eller Alla. Samt ansvarig
MAE for patientens aktuella/pagaende vardtillfalle.

| patientens aktuella/pagaende vardtillfalle visas bade MAE och Vardande enhet. Nar en
journalanteckning ar skapad och signerad visas den i mappen Enhetens anteckningar och i
den for vald vardkontakt aktuella Medicinsk ansvarig enhets klinikmapp. For exemplet ovan
innebér det Barn- och ungdomsklinikens klinikmapp, se bild zz.

() Journal: 20 240806-2392 Carlos Cosmic Kellgren

Journal:

Enhetens anteckningar
Basdata - Min vardaivare
Basdata - Alla vardgivare
[ Enhetens gemensamma dokurment Barn
b 4 Vardplaner
4 | Journaltabeller
Enhetens journaltabeller
Min vardgivares journaltabeller
Alla vardgivares journaltabeller
W Blanketter
W Patientens formular
& Journalreferenser
.4/ Regionens vardenheter
4\ Specialiserad vard
] Akutkliniken
Ambulanssjukvard och sjukresor
Barn och ungas psykiska halsa
Barn- och ungdomskliniken
BUP
Habiliteringen
Hjalpmedelscentrum
Hudkliniken
Hirselhabiliteringen
Horselmottagningen
Infektionskliniken
Kirurgikliniken

Bild 2z. Journalvytradet med markering av Barn- och ungdomsklinikens klinikmapp.

[

Vardkontaktvaljaren ser lite olika ut beroende pa var i systemet man arbetar/vad for typ av
dokumentation medarbetaren ska dokumentera, se exempel fran journaltabell i bild ii. | regel
visas har de vardkontakter som finns under Urval forst. For att se vilka vardkontakter som
finns registrerade pa patienten under Alla behdver medarbetaren klicka fram dem via valet
Visa alla.
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vardkontakt* | 2024-11-15, Vardtillfalle, Avdelning 62 Barn och ungdom ...

Vardpersonal:*

2024-11-15, Vardtillfalle, Avdelning 62 Barn och ungdom Halmstad, , Ortopedikliniken, Pagaende
Kolumnrubrik:  =Visa alla=

My vardkontakt. .

Datum och tid: 2025-03-27 E 07393

OK Avbryt

Bild ii. Vardkontaktvaljaren for ny kolumn i funktionen Journaltabeller, markering for valet Visa alla.

Utskrivning av utlokaliserad patient eller patient pa samvardavdelning
Oppna menyn Utskrivning. Klicka pa knappen Fler. Se bild:

4- Registrerat vardtillfalle for 19 640409-4739 Tolv Testsson

~A
s o
Inskrivning ~ Pagaende = Ekonomi  Utskrivning LJ
Utskrivningsdatum:* 2025-03-315 B 11524  Idag
Utskrivningsorsak:*  <Valj= v
Utskriven till:* =<Valj= v
Utskriven till enhet:
Vardpersonal* (Ingen) v Fler...
Leta upp utskrivande lakare genom att klicka i menyn: Vardpersonal
Vardpersonal g
Vardpersonal:  <Vilj> v || Lag L.OJ
Personalkategori Vardpersonal Tabort
OK Avbryt
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Bladdra ned till slutet av listan: Lagg till fler alternati\r/‘

o)
?f’ ekniker
: edicin teknisk Ingenjor
! (ekniker
1 nhetschef
. Apotekare
Q temtekniker
stiker
inistrativ assistent
| ekniker
(5\ emtekniker
o -390 till fler alternativ... .
Sok fram ratt vérdiersonal, markera och klicka ié hbi eriil, darefter OK:
Lagg tull rier alternatv A
Sok Avancerad sdkning YR onien
" # Staffan Lickander, Systemsamordnare
Ange namn pa personal
lickander
(7] s6k bland inaktiva objekt Sok
(] s6k med enhetskoppling
Sokresultat: (1 personal hittade)
# Staffan Lickander, Systemsamordnare
P
<h

0K Avhrvt
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Klicka pa knappen: Lagg till
Vardpersonal X

Vardpersonal: Staffan Liickander, Systemsamordnare v | Laggtill
Personalkategori Vardpersonal Tabort
Administrator Staffan Luckander, Systemsamord...
OK Avbryt

Klicka OK - Nu finns ratt utskrivande vérdpersonal i listan

Stédmaterial

Galler for: Region Halland

7 4~ Registrerat vardtillfalle for 19 640409-4739 Tolv Testsson

Inskrivning =~ P3gaende  Ekonomi  Utskrivning

Utskrivningsdatum:* 2025-03-315 4 11524 Idag

Utskrivningsorsak:* <Valj=
Utskriven till:* =Valj=

Utskriven till enhet:

Vardpersonal* Staffan Lickander, Systemsamordnare

Tank aven pa att:
Ratt val i menyn Utskrivningsorsak
Ratt val i menyn Utskriven till

Klicka pa Registrera utskrivning. Klart!

Relaterade dokument
Cosmic - Vardovergangar - i sluten- och heldygnsvard

v Fler...

Fiken Ekonomi maste vara ifylld pa ratt satt for att utskrivningen ska genomforas.

Uppdaterat fran foregdende version

Uppdaterad med Utskrivning av utlokaliserad patient eller patient pd samvardsavdelning
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