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Manualen beskriver hur dokumentation utförs i journalens olika delar vid vård av 
utlokaliserad patient. De patienter som vårdas på en avdelning som tillhör en annan klinik än 
den som är medicinskt ansvarig enhet (klinik) är utlokaliserade. All journaldokumentation ska 
utföras i den klinikjournal som har det medicinska ansvaret. Manualen överensstämmer även 
vid dokumentation inom teknisk enhet dvs IVA.  
 

Sök utlokaliserad patient i Cosmic 

Patient som är utlokaliserad återfinnas i Enhetsöversikten både inom Medicinsk ansvarig 
enhet (ansvarig klinik) och inom den Vårdande enheten (vårdavdelningen). 
 
Enhetsöversikten 

• Medicinskt ansvarig enhet: Klinikens utlokaliserade patienter sökas fram genom att 
ändra filtreringen till Vårdande enhet: (Alla) Utlokaliserade patienter syns då överst i 
enhetsöversikten under aktuell klinik. 

 

 
 

• Vårdande enhet: Patienter som är utlokaliserade på en vårdavdelning söks fram 
genom att ändra filtreringen till Medicinskt ansvarig enhet: (Alla) 
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Patientlisten 

• Genom att hålla tooltip på sängikonen synliggörs vårdande enhet (avdelning) där 
patienten vårdas. 

 
 

Läkemedelslista  

Läkare inom medicinskt ansvarig enhet (klinik) är ansvarig för att dagligen ronda patienter 
som vårdas inom annan klinik. Läkemedelslistan kan justeras oavsett vilken klinik som 
inloggningen görs på, det finns inget behov av att byta inloggad enhet. 
 

Dokumentation  

För att dokumentationen ska hamna i rätt klinikjournal kopplas den alltid till patientens 
pågående vårdtillfälle, tillhörande den medicinskt ansvariga kliniken. Vid varje nytt 
dokumentationstillfälle måste rätt Vårdkontakt aktivt väljas.  
 

1. Sök via Meny och Journal 
2. Klicka på Ny anteckning i listen nederkant 
3. Klicka på Vårdkontakt i listen  

 

4. Klicka på fliken Alla och välj rätt Vårdtillfälle (kontrollera att Medicinskt ansvarig 
enhet är korrekt med Status <pågående>)  

 

5. Välj mall för anteckningen exempelvis Inskrivnings-, Slutenvårds- eller 
Slutanteckning, därefter kan dokumentationen utföras enligt vanliga rutiner. 

6. En påbörjad anteckning kan sparas med Spara eller Spara och stäng (anteckningen 
kan nu kompletteras eller ändras). 

7. När anteckningen är slutförd avsluta med Signera. 
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Inskrivningsanteckning 
Läkarens Besöksanteckning på Akutmottagningen gäller som inskrivningsanteckning. 

Inskrivningsanteckning, Omvårdnad upprättas enbart om patient utlokaliseras direkt från 
akutmottagningen. När patient utlokaliseras från annan vårdavdelning så gäller den 
inskrivningsanteckning som upprättats inom överflyttande avdelning. 

Slutenvårdsanteckning – Överflyttande avdelning 
Inför att patient ska utlokaliseras så ansvarar överflyttande avdelning för att säkerställa 
informationsöverföring genom att kontrollera och vid behov uppdatera Slutenvårds-
anteckningen. Dokumentation av aktuellt tillstånd ska finnas beskriven med hänvisning till 
aktiva vårdplaner. Under sökord Planering ska det finnas beskriven planering av aktuella 
åtgärder som ska följas under fortsatta vårdtiden samt om det finns en planering av åtgärder 
efter utskrivning. 
 
Slutanteckning  
Under ett vårdtillfälle ska enbart en slutanteckning dokumenteras inom respektive profession 
(t ex omvårdnadsepikris, medicinsk epikris). 
 
Läkare inom Medicinsk ansvarig enhet/klinik är ansvarig för att utföra de uppgifter som ingår i 
utskrivningsprocessen t ex upprätta Slutanteckning, Vårdsammanfattning till patient, 
Läkemedelsberättelse, säkerställa läkemedelslistan. 
 
När det är aktuellt att upprätta omvårdnadsepikris är det sjuksköterska på den avdelnbing 
där utskrivningen sker ifrån som upprättar slutanteckningen. Patientens aktuella tillstånd vid 
utskrivningen beskrivs under obligatoriska sökorden med hänvisning till aktiva vårdplaner. 
Under sökord, Planering dokumenteras åtgärder som ska följas efter utskrivningen. Vid 
behov kan hänvisning göras till andra relevanta anteckningar som dokumenterats inom 
Medicinsk ansvarig klinik te x Planering av åtgärder efter utskrivning. 
 

Hitta journalanteckningar utlokaliserad patient 

När journalanteckning är upprättad med rätt Vårdkontakt visas anteckningen i journalvyn 
under mappen: 

• Enhetens anteckningar 

• Specialiserad vård > Medicinskt ansvarig enhet/klinikens journalmapp. 

• Specialiserad vård alla anteckningar  
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Registrering av kliniska parametrar och in- och utfarter 
Beskrivning av registrering i journaltabell och patientöversikt. 
 
Journaltabell 

• Påbörjade journaltabeller hittas via:  
Meny> Journal> Journaltabeller> Min vårdgivares journaltabeller.  

• För att starta en ny journaltabell> Klicka på Ny journaltabell längst ner till vänster. 

• Vid registrering eller skapande av journaltabell välj rätt Vårdtillfälle (kontrollera att 
Medicinskt ansvarig enhet är korrekt med Status <pågående>) 

 

 
 
Patientöversikt 

• Vid registrering av kliniska mätvärden i patientöversikt Välj rätt Vårdtillfälle 
(kontrollera att Medicinskt ansvarig enhet är korrekt med Status <pågående>) 

 

 
 

Beställning av analyser och undersökningar 

Vid beställning av analyser och undersökningar på en utlokaliserad patient är det viktigt att 
svaren och betalningen hamnar på den Medicinskt ansvariga enheten. 
 

• Beställning av analyser och undersökningar skapas som vanligt, dock måste 
Beställande enhet ändras till Medicinskt ansvariga enhet (om inte enheten redan 
finns i urvalslistan välj först Lägg till fler) 

• Fyll i Svarsmottagare (den som ordinerat analysen) 
 
 



 

 

Gäller för: Hallands sjukhus 

 

 
Cosmic manual: Manual Cosmic - Utlokaliserad patient (journalen) 
RH-17141 

Sida 5 av 5 

Fastställd av: , Fastställt: 2025-03-29  
Huvudförfattare: Irja Larsson, HS  

 

Relaterade dokument   

Regionala rutiner:  
Cosmic – Omvårdnadsdokumentation i sluten- och heldygnsvård 
Manual Cosmic – Vårdövergångar Utlokalisering av patient 
Cosmic – Beställning och svar (BoS) 
Cosmic - Vårdövergångar i sluten- och heldygnsvård 
 

Uppdaterat från föregående version 

Uppdaterad med nya nyckelord. Ersätter 2025-03-29 

 
 
 

https://9e4c3d2d3b91447a9a467d1f3e27e712-rh.omniacloud.eu/api/centrallink/get/RH-16996
https://9e4c3d2d3b91447a9a467d1f3e27e712-rh.omniacloud.eu/api/centrallink/get/RH-16867
https://9e4c3d2d3b91447a9a467d1f3e27e712-rh.omniacloud.eu/api/centrallink/get/RH-17085
https://rh.sharepoint.com/sites/Kvalitet/ODMPublished/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2FKvalitet%2FODMPublished%2FRH%2D17079%2FCosmic%20V%C3%A5rd%C3%B6verg%C3%A5ngar%20%2D%20i%20sluten%2D%20och%20heldygnsv%C3%A5rd%2Epdf&parent=%2Fsites%2FKvalitet%2FODMPublished%2FRH%2D17079
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