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Manualen beskriver hur lokala analyser beställs och analyssvar registreras i Cosmic. En 
Lokal analys finns bara att beställa av de enheter som har utrustning för att utföra den 
lokala analysen. 
 

Beställ och spara 

Inför beställning av analys säkerställs att rätt patient är aktiverad i Patientlisten.  
 

1. Sök via Meny och välj Aktivitet och Beställning  
 

 
 

2. Välj rubrik Lokala analyser. Sök i fritextfältet efter aktuell analys eller välj i 
underkategorierna (via pilen till höger) 
 

  
 
3. Lägg till vald analys genom att dubbelklicka eller klicka på den blå symbolen 

  

 
4. Den valda analysen lägger sig nu i Utkorgen. Lägg eventuellt till ytterligare analyser 

på samma sätt. 
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5. Kontrollera att Beställande enhet är korrekt och att rätt Beställare (den person som 
ordinerat provet) är ifylld 

 

 
 

6. Fyll Provtagningstid och eventuell kommentar. 
 

7. Välj Spara under Status: 
Spara = provtagning planerad vid senare tidpunkt 
Spara och skriv ut = som ovan + skriv ut etiketter eller underlag 
Utför och signera = provet har tagits eller tas direkt 
 

8. Klicka på Klar. 
 

Hitta, öppna och ändra en sparad beställning 

Sparad beställning kan hittas via olika vyer såsom:   

 Att göra – Patient under fältet Planerade och pågående. 

 Att göra – Enhet under fältet Planerade och pågående. 

 Meny> Beställning och svar> Provtagningsunderlag eller Beställningsstatus 
 

 
Öppna, ta bort eller lägg till analyser eller ändra information 
 

1. Öppna den vy du valt och markera patient 
2. Markera önskad beställning, högerklicka och välj Redigera  
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3. Sök och lägg till ytterligare analys, ändra eller ta bort analys med krysset. 
4. Tryck på Klar 

 
Beställda analyser syns i Utkorgen. För att ta bort analys klicka på krysset jämte analys 
som ska tas bort alternativt om alla analyser ska tas bort klicka på Rensa (längst ner i listen). 
 

 
 
 

Skriva in resultat samtidigt vid beställning av lokala analys 

Analysresultat kan skrivas in direkt i samtidigt som lokala analysen läggs upp. Det förutsätter 
att analysen registrerats att den Utförts och signerats.  
 
Bocka i rutan för Patologiskt om analysen avviker från aktuellt referensvärde. 
 

 
 
 
 
 

Skriva in resultat i sparad beställning 

Analysresultat kan skrivas in i sparad beställning via olika vyer: 
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• Skriva in resultat via Meny> Beställning och svar> Provtagningsunderlag. 
 

1. Klicka och öppna Provtagningsunderlag 
2. Markera aktuell beställning och högerklicka 
3. Klicka på Gå till svarsinmatning 

 

 
 

4. Fönstret Lokala analyser öppnas, skriv in svaret under rubriken Resultat  
5. Vid behov ange ett Patologiskt analysresultat (P)  
6. För att lägga till en kommentar, högerklicka på vald analys och välj Skriv kommentar 

 

 
 

7. Fyll i Provtagningstid: datum och klockslag (faktisk provtagningstid) 
8. Signera och Stäng 

 

• Skriva in resultat via Att göra – patient 
 
Via Att göra - Patient finns genvägar för att mata in analysresultat. 
 

 
 

Patologiskt analysresultat 

Ett analysresultat som hamnar utanför referensvärdet ska anges som patologiskt i samband 
med registrering i vyn Inmatning av lokala analyser. Detta utförs manuellt av den person 
som skriver in resultat 
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1. Dubbelklicka i kolumnen under P, jämte det patologiska svaret 
 

 
 
2. Analyssvaret rödmarkeras och asterisk (*) visas under rubriken P 
 

 
 

Lägg till kommentar  
Kommentar kan läggas till ett analysresultat i samband med registrering i vyn Inmatning av 
lokala analyser.   
 
OBS! Det går inte att lägga till en kommentar efter att registreringen är signerad 
 

 
 

1. Högerklicka på den valda analysen.   
2. Välj Skriv kommentarer. Välj mellan att lägga till en Svarskommentar eller Enskild 

analyskommentar. Skriv kommentar. 
3. Klicka på OK 

 
 

Sök analysresultat  

När en lokal analys är genomförd återfinns svaret under Meny >Beställning och svar> 
Beställningsstatus eller Svar provbunden.   
 
Analyssvar syns även i Patientöversikten> Svar (se bild nedan) 
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Relaterade dokument   

Regional rutin: Cosmic - Beställning och svar (BoS) 
 
 

Uppdaterat från föregående version 

Ny manual 2025-03-XX 
 
Här kan man skriva en kort information om de viktigaste uppdateringarna. 
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