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Manualen beskriver hur dokumentation om utlämnande av journalkopior utförs i Cosmic.  
Patientens samtycke ska inhämtas  
 

Registrering av journalutlämnande 

Utskrift av journalkopior sker från Journalvyn. 
Enskild anteckning skrivs ut via högerklick på avsedd journalanteckning och menyval Skriv ut 
markerad anteckning. 

 
 
Anteckningar, t.ex från klinikens journal skrivs ut genom att välja aktuell kliniks journalmapp 
och därefter knappen Skriv ut i nedre högra hörnet. 

     
 
I menyn för utskrift av journal skapas underlag till en s.k Journalreferens. Ingen mer 
dokumentation ska i regel behöva göras. I denna meny anges: 

• Typ av utskrift, t.ex journalutskrift till försäkringsbolag.  
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• Vem som menprövat.  

• Vilken klinik eller vårdenhet som fått uppdraget/förfrågan att göra 
journalutlämnandet. 

• Mottagare av journalkopian.  

• Om skriftlig begäran har inkommit och om den skickats till scanning in i e-arkiv. 

• Uppgift om antal sidor som lämnats ut 

 
 
Klicka OK och därefter kommer ett nytt fönster med en visualisering av utskriften. 

 
 
Klicka på Skriv ut och OK i påföljande utskriftsmeny. Observera att man måste trycka på 
knappen Skriv ut för att journalreferensen ska sparas! 
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Journalreferens gällande utskriften kan nu hittas i Journalvyn och mappen Journalreferenser. 
I journalreferensen finns den information som gjordes i utskriftsmenyn ovan. Någon mer 
dokumentation behöver i regel inte göras. 

 
 

Skriftlig begäran 

Om det finns en skriftlig begäran om utlämning av journalkopia (till exempel från patienten 
själv) ska den arkiveras och skannas in i e-arkivet.  
 

Avgift journalkopior 

Det finns ett beslutat regelverk gällande journalkopior som reglerar kostnad för antal 
kopior/sidor, se Avgiftshandboken. För att kunna följa antalet sidor som lämnats ut behöver 
därför anteckningen innehålla uppgift om antal sidor när begäran överstiger nio sidor samt 
om denna journalkopia varit avgiftsfri (första utlämnandet för kalenderåret överstigande nio 
sidor). 
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Relaterade dokument    

Övrig handläggning vid journalutlämnande finns beskriven i Regional rutin: 
Journalutlämnande 
 
(Information gällande dokumentation av journalutlämnande kommer att revideras i rutinen så 
det överensstämmer med Cosmic) 
 

Uppdaterat från föregående version 

Förtydligande och tillägg i avsnitt Registrering av journalutlämnande 
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