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Manualen beskriver hur dokumentation om utlämnande av journalkopior utförs i Cosmic.  
 

Registrering av journalutlämnande 

• Välj meny > Ny anteckning 

• Välj journalmall> Administrativ anteckning 

• Använd sökordet> Administrativ information 
 

Vad ska dokumenteras 

I patientens journal ska det antecknas  

• Datum 

• Vem som begärt journalkopia 

• Patientens samtycke 

• Vem som sekretessprövat  

• Vad som skickats och till vem 

• Om skriftlig begäran har inkommit och om den skickats till scanning in i e-arkiv. 

• Uppgift om antal sidor som lämnats ut 
 
Skriftlig begäran 
Om det finns en skriftlig begäran om utlämning av journalkopia (till exempel från patienten 
själv) ska den arkiveras. Om möjligt ska den skannas in i e-arkivet.  
 
Avgift journalkopior 
Det finns ett beslutat regelverk gällande journalkopior som reglerar kostnad för antal 
kopior/sidor, se Avgiftshandboken. För att kunna följa antalet sidor som lämnats ut behöver 
därför anteckningen innehålla uppgift om antal sidor när begäran överstiger nio sidor samt 
om denna journalkopia varit avgiftsfri (första utlämnandet för kalenderåret överstigande nio 
sidor). 
 

Relaterade dokument    

Övrig handläggning vid journalutlämnande finns beskriven i Regional rutin: 
Journalutlämnande 
 
(Information gällande dokumentation av journalutlämnande kommer att revideras i rutinen så 
det överensstämmer med Cosmic) 
 

Uppdaterat från föregående version 

Ny manual 
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