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Avsteg fran rutin

Region Halland (RH) goér avsteg fran rutinen Loggkontroll i patientjournalsystem RH da
forutsattningarna for att ta ut loggkontroller i Cosmic inte kan utféras lika frekvent som enligt

rutinen.

Ta fram patient

1. Logga in som medicinsk sekreterare pa den vardenhet du ska logga pa.

& Cambio COSMIC

Anvindarroll Medicinsk sekreterare

v

Arbetsenhet Ungas psykiska halsa Kungsb... v

[J Kom ihag detta val till ndsta gang

2. Ange menyval Besokslista eller tryck Ctrl+Alt+B

besd

Besokslista
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3. Ange Datum for aktuell vecka/period samt Vardande enhet
4. Valj Status Utford och/eller Anland (beroende pa vad enheten anvander) och
Uppdatera.

) Besdkslista

[Datum!rom 2025-02-10 2&] Vardande enhet  Provtagningen Falkenberg

Datumtom. 2025-02-11 § [ | Vardpersonal  (Alla)

Bokad tid Ankomsttid Status Personnummer Namn
Status
i Na Uppdatera

Aktuell besotkslista visas med tillhérande status for varje besok.
Sok ut en patient efter den slumpmetod ni anvander, t.ex fodelsedag via Slumpgeneratorn.

Accesslogg i Cosmic
Oppna Accesslogg i Cosmic via

1. Valj Meny
. Valj Administration
3. Valj Accesslogg

Q& Anna Cosmic Kindbacke, (ake220j Loggadministratér Likarmottagningen Nissan COSMIC Test Region Halland

« Queny [N ETE TR

MINA GENY

Accesslop

Administrabion ¥

Ednster

Rapporter

Logganalys

»
’
i 5

Nytt fonster Accesslogg 6ppnas.

4. Valj Fran och fyll i startdatumet som patienten 6énskade loggutdraget for.
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5. Valj Till och fyll i stoppdatumet alt. bocka i rutan for Aktuell tid som patienten
onskade loggutdraget for.

Om patienten ringer till mottagningen och begar loggutdrag sa loggas bara den
mottagningen.

Enskild patient:
6. Valj Patient ID och fyll i patientens personnummer.
Hoppa till punkt 8.

Enskild anvandare (riktad kontroll):

7. Valj Anvandare.
Sok i Hallandskatalogen (HAK) for att fa fram Anvandar ID.
OBS! Resterande falt ska gapa tomt.

8. Valj Hamta.

9. Valj Sok.

© e Commic: Kok, (s44720 L b st g Wissan COSHEE Tt Fgm ol

© weny A 195001052383, Andres commicouninisen, 434 @ (D & 7 W0

Sortera pa tid sa du far aldst férst genom att:

10. Valj kolumn Tid.

OBS! Maxtid att s6ka fram i Accesslogg ar 1 manad. Onskar patienten ett loggutdrag for
flera manader behdver du gora flera sdkningar, ibland kravs det att du soker med
begrasningar till dagar och timmar. Var darfor ytterst noggrann nar du soker.

Arbetsenhet: Den enhet anvandaren har varit inloggad pa.
Enhet: Den enheten som ager informationsmangden.

Filtrera sokning i Accesslogg
Foljande fonster dyker ofta upp nar patienten har besdkt en stdérre mottagning eller klinik.
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Go6r om din sékning med ett mindre tidsspann.

Bestallning av Sharen

Du som loggkontroller ska ha tillgang till Sharen dar hittar du mallen fér Accesslogg och
ENDAST har far mallen sparas och arbetas med.
Privata anvandare som har konton hos Regionen kommer ocksa at Sharen.

o Fylliféljande bestallningsunderlag Anvandare - Loggkontroll i RH.xIsx
1. L&gg bestallningen i SD+.

Mall for Accesslogg
Oppna mall fér Accesslogg:

1. Oppna Utforskaren pa din dator m
2. Fyllifoéljande adress \\Ithalland.se\vdata\CosmicAccessLoqg i faltet.

miER-

Arkiv Start

3. Valj Enter.
4. Valj mappen Systemadministration.

B B B - | CosmicAccesslogg
Arkiv Start Dela

Fasti
Snabbatkom:

€ > v o B> Natverk > lthallandse > v

# Snabbatkomst

B ~oH
B
B NsvH
| L
M CosmicAccessLogg M re
I Bilder B systemadministration

5. Valj Mall Accesslogg.
Excell dokument 6ppnas.
6. Valj Arkiv.
7. Valj Spara som.
8. Valj Den har Datorn.
9. DO6p om mallen i Filnamn: ex. AAAA-MM-DD - Accesslogg.
10. Valj Spara och spara i aktuell mapp.
Detta for att grundmallen alltid ska finnas kvar.
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B B B - | CosmicAccesslogg
Arkiv start Dela

P E

Flytta Kopie
il

Urklipp

4 B > Natverk > ithalland.se > vdata

Overfér och filtrera loggar
Kopiera loggar i Accesslogg till Excel

1. Klicka pa kolumnen Enstaka patient

Nu visas Ja poster forst och sedan Nej poster.
2. Markera forsta raden och klicka Ctrl+A for att markera alla.
3. Kopiera loggarna Ctri+C.

4. Oppna Mall Accesslogg ... (kopia Mall Accesslogg)
For mer information se avsnitt Mall for Accesslogg.

5. Stall markoren enligt bilden (rad 3, kolumn A)

LOGEUTORMS COSMIC 13 Region Halland

s simare e i Patiesr L B L) s provss—ee . [ i parar | b

Ga tillbaka till Cosmic och sk fram nasta period for att sedan kopiera och klistra in det
pa nasta lediga rad i Excel.
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Nar alla loggar ar inklistrade i Excel ska "Nej-posterna” i kolumn "Enstaka patient”
raderas.

7. Valj pilen vid rubriken Enstaka patient.
8. Klicka ur Ja-boxen.
9. Anvand.

Nu visas endast raderna med Nej-posterna i Excel.

\_\'? Region Halland 61 Sortera frin At 6

9l sortera fran O till A

—
1G]
n
[ Anpassad sortering
a
Ja 7 Bladwy >
s
a
"
e ]
¥
x Textfilter >
P
= a sok
X
o | Markera allt
Nej
e
Nej ] Nej
Nej
Nej
Nej
Nej
Nej
Nej
Nei

ik |

10.Markera alla Nej — poster.
11.Hogerklicka och valj Ta bort.
12.Valj Rader ... - ...

13. Vélj pilen vid rubriken Enstaka patient.
14. Klicka i Ja-boxen.
15. Anvéand.

Nu visas endast Ja - posterna i Excel. Alla Nej - poster ar raderade.
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= Bladl +

Arbetsboksstatistik

pe— —

2L Sortera frén O till A

B Anpassad sortering

2 Bladvy

& Rensa filter i Enstaka patient

Textfilter
a sok

] Markera alit

Ta bort rad — En rad per anvandare/patient
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1. Markera de rader du vill ta bort med ctrl och musklick, ex. rad 4, 20, 41-44.

2. Hogerklick och valj Tag bort.
3. Valj Tabellrader.

A 5
LOGGUTDRAG COSMIC

20050524 15:45.28

2250824 154401

2050324213519

20050824 112054

2050523 201154

2250323 200353

2050323 201150

20050523 01186

- 20250323 201130

209287 Lasa

219250 Lasa

276020 Usa

205784 Lasa

212636 Lasa

72635 Lasa

212634 Lazn

Patientintermation
Paiertiniormation
patiemminscamation
Pavertintormatian

Uppeite

Audining 41

audeining 41

[oome - J A& & @~ % 3 O o—r
OO [ L |- ee——
e e
i
ol T
o 3 o Fer——
sncren| [ [P
o o i E—
e B ]
Inasang 1 Mesicawainein o (3 Uppaier ]
e [ ;
Taben
T
—

Nu visas endast en rad per anvandare/patient.

Do6lj kolumn Enstaka patient
Dolj kolumner genom att:

1. Hogerklicka pa kolumn P, Enstaka Patient
2. Valj Dolj Kolumn P.

Kolumnen P, Enstaka Patient ar inte langre synliga i loggutdraget.
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Klistra in special

&) Infoga 1 Kolumn, vanster
rgl) Infoga 1 Kolumn héger
[& Tabort Kolumn P

& Radera innehall

Dé6lj Kolumn P

Justera tid i kolumn

1. Markera kolumn A.

2. Valj Egen genom att trycka pa pil ned.

3. Valj Fler talformat...

X Klipp ut Ctri+X
O Kopiera ctri+C
- [B Kiistrain Ctri+V g
f Enstaka pd rs

B Mall Accesslogg &3

Arkiv Stat  Infoga Dela

Cabri (& A
F "y o -
Al v % - LOGGUTDRAG COSMIC
SM IC
1
3| 202503100735 21685 U Virdkontakt
4 2025-03-1007:54 216972 Lasa Patentinformation
5| 2025-03-1007:54 216973 Lasa
6 | 2025-03-10 08:05, 216981 Swriva Samtycke
2025-03-10 08:05 216982 Lasa Samtycke
2025-03-10 08:05, 216982 Lisa Samtycke

&

Valj Anpassa.

o

| & Allaformateringsalternativ =~ X
Nummer Justering Teckensnitt Kantlinje
Vi) kategori

$% Anpassat

Awvdalning 41 Medicn Halmstad

Region Halland
Hiartmottagningen Halmstad
Region Halland
Region Haltand

Valj AAAA-MM-DD tt:mm:ss
6. Stang fonstret genom att valja X i hogra hornet

<« Alla formateringsalternativ X

@® Allmant
Nummer Justering  Teckensnitt Kantlinje

12 Tal
@ valuta Valj kategori
@ Redovisnin g $% Anpassat M
@ Datum
© Tid

% Procent
% Brak
10 Vetenskapligt

ab Text

"« “temm;

| © speca e

AAAA-MM-DD ttmm:® I
{ $% Anpassat [5-en-USJAAAA-MM-DD tmm AM/PM.@ <

Nu visas aven sekunderna fér loggarna.

Granska loggutdrag

Nu ar loggutdraget fardigt. For att kontrollera att allt ser ratt ut:
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1. Valj Arkiv.
2. Valj Skriv ut.

Nu visas loggutdraget. Om det blir fér manga sidor kan du behdva dela upp loggarna i tva
filer.

Sakerstall att utskriften ser korrekt ut grafiskt och informationsmassigt.
Kontrollera sista sidan! Om nagon kolumn ar fér bred syns det pa de sista sidorna av

loggutdraget. Sa kontrollera alltid sista sidan. Om det ser konstigt ut beror det troligtvis pa att
nagon eller nagra kolumner ar for breda. D& maste du ga tillbaka och justera detta.

Hantering riktad kontroll
Loggkontroll patientjournalsystem

Hantering loggutdrag till patient

Om patienten vill fa loggutdraget skickat med rekommenderad post:
1. Skriv ut loggutdrag, bilaga Forklarande texter samt foljebrev.
2. Laggi kuvert som adresseras till patientens folkbokfoéringsadress.
3. Forsandelsen ska rekommenderas.

For mer information se Rutin — Loggutdrag till patient

Raderna loggfilerna fran mapp
Néar du ar klar glom inte att raderna logdfilerna fran mappen.

Relaterade dokument

o Rutin - Loggkontroll i patientjournalsystem
o Rutin - Loggutdrag till patient
1. Loggning och loggkontroller - bilaga
Foljande dokument finns i Share (Utforskaren) — Mapp — Systemadministration:
Cosmic Foljebrev loggutdrag
Bilaga - Forklarande texter for Cosmic loggutdrag
Mall Accesslogg.
Manual Cosmic — Accesslogg

o kN

Uppdaterat fran féregaende version
2025-04-22: Ny manual

2025-05-13: Sma korrigeringar
2025-05-23: Nya lankar i manualen
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