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Avsteg fran rutin

Region Halland (RH) goér avsteg fran rutinen Loggkontroll i patientjournalsystem RH da
forutsattningarna for att ta ut loggkontroller i Cosmic inte kan utféras lika frekvent som enligt

rutinen.

Accesslogg i Cosmic
Oppna Accesslogg i Cosmic via

1. Valj Meny
. Valj Administration
3. Valj Accesslogg

€ Anna Cosmic Kindbacke, (ake220) Loggadministrator Lakarmottagningen Nissan COSMIC Test Region Halland

 Oveny RN EETE I <

Administration » Rapporer

Ednster Logganalys

Nytt fdnster Accesslogg éppnas
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Valj Fran och fyll i startdatumet som patienten dnskade loggutdraget for.
5. Valj Till och fyll i stoppdatumet alt. bocka i rutan for Aktuell tid som patienten
onskade loggutdraget for.

Om patienten ringer till mottagningen och begar loggutdrag sa loggas bara den
mottagningen.

Enskild patient:
6. Valj Patient ID och fyll i patientens personnummer.
Hoppa till punkt 8.

Enskild anvandare (riktad kontroll):

7. Valj Anvandare.
Sok i Hallandskatalogen (HAK) for att fa fram Anvandar ID.
OBS! Resterande falt ska gapa tomt.

8. Valj Hamta.

9. Valj Sok.

O At Comn: Kinche (14720 L copominit |t magrmgn it COSHRE Tast g Hallwnd

gi 198001052383, Androa Cosmic Danvelsson, 458 @ D &
o

Sortera pa tid sa du far aldst férst genom att:
10. Valj kolumn Tid.

OBS! Maxtid att séka fram i Accesslogg ar 1 manad. Onskar patienten ett loggutdrag for
flera manader behdver du gora flera sdkningar, ibland kravs det att du soker med
begrasningar till dagar och timmar. Var darfor ytterst noggrann nar du soker.

Filtrera sokning i Accesslogg
Foljande fonster dyker ofta upp nar patienten har besokt en stérre mottagning eller klinik.

T
2% Ml 10305 2025-03-04 5 Bl 10:30 3| () Avuelltid

Hafa Hamta

Patient 0
ramta 19450514-TA1D, Test Testsson

Gor om din sdékning med ett mindre tidsspann.
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Mall for Accesslogg
Oppna mall fér Accesslogg:

1. Oppna Utforskaren pa din dator E
2. Fylli foéljande adress \\Ithalland.se\vdata\CosmicAccessLoqqg i faltet.

M ER-

Arkiv Start

3. Valj Enter.
4. Valj mappen Systemadministration.

B B B = | CosmicAccesstogg

Arkiv Start Dela

B Snabbatkomst

€ > v 2 B> Natverk > Ithallandse > vdata > CosmicAccesslogg
Namn
# Snabbatkomst
B OneNote -anteckningsbocker
B Dokument 2
B Andrea Kuti
M CosmicAccessLogg n
B sBilder B systemadministration

5. Valj Mall Accesslogg.
Worddokument dppnas.
6. Valj Arkiv.
7. Valj Spara som.
8. Valj Den har Datorn.
9. D&6p om mallen i Filnamn: ex. AAAA-MM-DD - Accesslogg.
10. Valj Spara och spara i aktuell mapp.
Detta for att grundmallen alltid ska finnas kvar.

| ] B - | CosmicAccesslogg
Arkiv Start Dela Visa
Fasti Fiytta Kopi Ta y Ny
P snabbatkomst in H i namn  mapp
Urklipp

« v 4 B > Natverk » lthalland.se

dministration
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Overfor och filtrera loggar
Kopiera loggar i Accesslogg till Excel

1. Klicka pa kolumnen Enstaka patient

Nu visas Ja poster forst och sedan Nej poster.
2. Markera forsta raden och klicka Ctrl+A for att markera alla.
3. Kopiera loggarna Ctrl+C.

4. Oppna Mall Accesslogg ... (kopia Mall Accesslogg)
For mer information se avsnitt Mall for Accesslogg.

5. Stall markoren enligt bilden (rad 3, kolumn A)

LOGGUTDRAG COSMIC "7 Region Halland

T irate o [ e [ T e S I P S e vy e - Innay parwar [ b

Ga tillbaka till Cosmic och s6k fram nasta period for att sedan kopiera och klistra in det
pa nasta lediga rad i Excel.

Nar alla loggar ar inklistrade i Excel ska "Nej-posterna” i kolumn "Enstaka patient”
raderas.

7. Val; pilen vid rubriken Enstaka patient.
8. Klicka ur Ja-boxen.
9. Anvand.

Nu visas endast raderna med Nej-posterna i Excel.
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10. Markera alla Nej — poster.
11. Hogerklicka och vilj Ta bort.
12. Vilj Rader ... - ...
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13. Valj pilen vid rubriken Enstaka patient.
14. Klicka i Ja-boxen.
15. Anvand.

Nu visas endast Ja - posterna i Excel. Alla Nej - poster ar raderade.

Q R s

[’ ]
\1? Region Halland &l Sortera fran A till O
Rl Sortera fran O till A
R .

2
£3
o [ Anpassad sortering
%
" Bladvy >
7

% Rensa filter i Enstaka patient:

100
101
102 Textfiiter >
103
104
105

s ) Markera alit
107

110
11
112
113
114
115
116
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o

Arbetsboksstatistik

Ta bort rad — En rad per anvandare/patient
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1. Markera de rader du vill ta bort med ctrl och musklick, ex. rad 4, 20, 41-44.

050323201188 272633 Lasa et Avdeining 41 edicin Halmstad  Andrea Cosmic Danielsson fimstag  Flora Appelbers

N osesnun  meres Patientinfomation Angres CosmicDanlelsson 198001052583 Kranskarlsonigen Haimstad  Flora Appelbers

2. Hogerklick och valj Tag bort.
3. Valj Tabellrader.

A 5
LOGGUTDRAG COSMIC

e o T - C— Gmn o A& A - % 9 O bo—
il FREo-A-Ll-4AT "
memusun) s e B — i

e

momEDT smwm mio o e !
PP e P Fo— B 1o R ]
msmamus mesus  Ussen At 41 Meciin Hainemsa  Ancres | [ jkiimgeatematie R
—omom moim tn nenirg e vainsns sl O [ ]
wmmm e e e = ]
HS0333301146 272683 Liss Uppeife Avdeining 41 Medicin Halmstad  Ancread | [ Upocuies ]
200503-23 201230 272632 LISR PRTANTIMCIATION Anares nfoga |

Jabont

=

o -

Nu visas endast en rad per anvandare/patient.

D6lj kolumn Enstaka patient
Délj kolumner genom att:

1. Hogerklicka pa kolumn P, Enstaka Patient
2. Valj Dolj Kolumn P.

Kolumnen P, Enstaka Patient ar inte langre synliga i loggutdraget.

——
& Klipp ut ctrl+x
0

Kopiera ctrl+C

o

lnstaka pi [B Kiistrain cti+v g
P

Klistra in special >

F

L

&) Infoga 1 Kolumn, vanster
E', Infoga 1 Kolumn héger
[% Tabort Kolumn P

& Radera innehall

Délj Kolumn P

Justera tid i kolumn

1. Markera kolumn A.
2. Valj Egen genom att trycka pa pil ned.
3. Valj Fler talformat...
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FOGGUTDRAG LOSMIC

0. Bl Aot Blesus:  Bleshes  Elrse S

he 1
200503100735 216894 Lisa Virdkontakt Avdalning 41 Medicin Halmstad Andirea Cosmic Danie 8
2025.03-1007:54) 216972 Lasa patentinformation ]
20503100754 216973 Lasa Samtycke Region 8 1
2025.03-100805 216981 Swriva samtycke C 8 1
202503100805 216982 Lasa Samtycke 2t 8 |
202503100805 216982 Liss Samtycke 8 1

»

Valj Anpassa.
Valj AAAA-MM-DD tt:mm:ss
6. Stang fonstret genom att vélja X i hégra hérnet

o

< Alla formateringsalternativ X
Nummer Justering Teckensnitt  Kantlinj
Vilj kategori
$% Anpassat v
< Alla formateringsalternativ. X
@ Allmant
Nummer Justering  Teckensnitt Kantlinje
12 Tal
@ Valuta Vil kategori
@ Redovisning $% Anpassat v
@ Datum L7
© Tid
% Procent
Y Brak

10° Vetenskapligt

ab Text o
& special tEmm:@
AAAA-MM-DD ttmm:@
$% Anpassat [5-en-USJAAAA-MM-DD tmm AM/PM;@

Nu visas dven sekunderna for loggarna.

Granska loggutdrag
Nu ar loggutdraget fardigt. For att kontrollera att allt ser ratt ut:

1. Valj Arkiv.
2. Valj Skriv ut.

Nu visas loggutdraget. Om det blir fér manga sidor kan du behdva dela upp loggarna i tva
filer.

Sakerstall att utskriften ser korrekt ut grafiskt och informationsmassigt.
Kontrollera sista sidan! Om nagon kolumn ar fér bred syns det pa de sista sidorna av

loggutdraget. Sa kontrollera alltid sista sidan. Om det ser konstigt ut beror det troligtvis pa att
nagon eller nagra kolumner ar for breda. D& maste du ga tillbaka och justera detta.
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Hantering riktad kontroll
Loggkontroll patientjournalsystem

Hantering loggutdrag till patient
Om patienten vill fa loggutdraget skickat med rekommenderad post:

1.
2.
3.

Skriv ut loggutdrag, bilaga Forklarande texter samt féljebrev.

Lagg i kuvert som adresseras till patientens folkbokfoéringsadress.

Forsandelsen ska rekommenderas.

For mer information se Rutin — Loggqutdrag till patient

Raderna loggfilerna fran mapp
Nar du ar klar glém inte att raderna logdfilerna fran mappen.

Relaterade dokument

1.
2.
3.

No ok

Rutin - Loggkontroll i patientjournalsystem

Rutin - Loggutdrag till patient

Loggning och loggkontroller - bilaga

Foljande dokument finns i Share (Utforskaren) — Mapp — Systemadministration:

Cosmic Foéljebrev loggutdrag

Bilaga - Forklarande texter for Cosmic loggutdrag
Mall Accesslogg.

Manual Cosmic — Accesslogg

Uppdaterat fran foregaende version
Ny manual 2025-04-22.
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