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Manual Cosmic — Accesslogg

Hitta i dokumentet

Avsteq fran rutin Overfér och filtrera loggar

Ta fram patient Hantering riktad kontroll
Accesslogg i Cosmic Hantering loggutdrag till patient
Filtrera sokning i Accesslogg Raderna logdfilerna frdn mapp
Bestallning av Sharen Relaterade dokument

Mall fér Accesslogg Uppdaterat fran féregaende version

Avsteg fran rutin

Region Halland (RH) gor avsteg fran rutinen Loggkontroll i patientjournalsystem RH da
forutsattningarna for att ta ut loggkontroller i Cosmic inte kan utféras lika frekvent som enligt
rutinen.

Ta fram patient

1. Logga in som medicinsk sekreterare pa den vardenhet du ska logga pa.

€ Cambio COSMIC

Anvéndarroll Medicinsk sekreterare v
Arbetsenhet Ungas psykiska halsa Kungsb... v

[] Kom ihag detta val till nésta gang

2. Ange menyval Besokslista eller tryck Ctrl+Alt+B
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Besokslista S+ Alt+E
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3. Ange Datum for aktuell vecka/period samt Vardande enhet
4. Valj Status Utford och/eller Anland (beroende pa vad enheten anvander) och
Uppdatera.

) Besdkslista

[Dalumlrom 2025-02-10 :&J Vardande enhet Provtagningen Falkenberg

Datumtom. 2025-02-11 & K Vardpersonal (All3)

Bokad tid Ankomsttid Status Personnummer Namn
Status
) N Uppdatera

Aktuell besokslista visas med tillhérande status for varje besok.
Sok ut en patient efter den slumpmetod ni anvander, t.ex fédelsedag via Slumpgeneratorn.

Accesslogg i Cosmic

Logga in som Loggadministrator pa vald enhet.
Oppna Accesslogg i Cosmic via

1. Valj Meny
. Vélj Administration
3. Valj Accesslogg

© Anna Cosmic Kindbacke, (ake220) Loggadministrator Lakarmottagningen Nissan COSMIC Test Region Halland

Administration Rapporter

Eonster

Logganalys

Halp

Arkiv

4. Valj Fran och fyll i startdatumet som patienten 6nskade loggutdraget for.
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5. Valj Till och fyll i stoppdatumet alt. bocka i rutan for Aktuell tid som patienten
onskade loggutdraget for.

Om patienten ringer till mottagningen och begar loggutdrag sé loggas bara den
mottagningen.

Enskild patient:
6. Valj Patient ID och fyll i patientens personnummer.
Hoppa till punkt 8.

Enskild anvandare (riktad kontroll):

7. Valj Anvandare.
Sok i Hallandskatalogen (HAK) for att fa fram Anvandar ID.
OBS! Resterande falt ska gapa tomt.

8. Valj Hamta.

9. Valj Sok.

O A Commic Kindinacke. (o087 | b st L g Nivhan COSMEC Tuut g ol

A 193001052303, Androa counic oanieisscn, 438 @ (D & 7 W0

Sortera pa tid sa du far aldst férst genom att:

10. Valj kolumn Tid.

OBS! Maxtid att soka fram i Accesslogg ar 1 manad. Onskar patienten ett loggutdrag for
flera manader behdver du gora flera sdkningar, ibland kravs det att du soker med
begrasningar till dagar och timmar. Var darfor ytterst noggrann nar du soker.

Arbetsenhet: Den enhet anvandaren har varit inloggad pa.
Enhet: Den enheten som ager informationsmangden.

Filtrera sokning i Accesslogg
Foljande fonster dyker ofta upp nar patienten har besdkt en stérre mottagning eller klinik.

i T A
10250202 W 10305 20260304 2 (] 10303 0] A ingen)
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thn Tal
0250202 Wl 1030 2 20260304 % ] 1030 3| ) Avtuell s .
wngare Resurser

Hamita tngea) v

Ennet

Famta Haita e
wetsennet PationtiD

Hamta a5t 19450514.TATD, Test Testsson
fresusat-Visar 1000 resurser Grupperatavetent

Ta aatner Resurs Ennet Patent PatientD Arvetsenhet
1260304 103026 1561 Samorgningsarende Test Tastsson | 18450514-TA1D | Administralion och senvcs Halso- 0ch sjumaroston
1250304103025 155655683 Patiensatarmation Testsson
1260304102824 156652739 Vardkontakt Hora virdcental motiagning Test Tesisson | 10450514-TA1D | Nora virdcental motiagning
1250304 1027:49 155651131 Varakcatakt Nora virdcenral motiag TestTestsson  13¢50514-TATD | Nora virdcenal matiagning
1264304 1027:44 196650677 VarrontaHt 50n | 18450514-TAID | Psyvosvardens oppervardsmotiagning Karianuset
1250304102358 155642655 Varakontakt 0n | 19450514 TAID | Nora virdcentral mattagring
6 159638231 Virdkontakt on | 184505141410 | Nora vardcenval mottagning

1250304101954 155633319 Virakontakt Dettinas mer tlgangia on i mottagning
1250304 101954 159633318 Vargrontart on | 18450514-TA1D | Varbera viracentral motzgning
1250304 101758 155628670 roatat oK son | 19450514 TATD

Nora virdcental maltagning

12503-04 10:7:54

155628652 i

1250304 1015 36 156623637 Vardkoatakt Nora virdcantcal motiagning
1250304 10:14:56 155622145 Varakontat Nora viracenral matiagning
1250304 101234 155618191 Samordnings arende

1250304 10:1233 155615169 Patiensatormation

12650304 101228 156616175 L: Virdkontakt Hora virdcental motagning
1250304 10:1227 155616172 Virgrontait Nora viracentral mattagning
12603-04 1007.65 155607042 Virdkontakt Nora virdcental maltagning

1250304 100533
1260304 100528

155801452
166601481

Samoraningsarende
Patiensnformation

1250304 100448 155601205 Virdtontakt Nora véracental motagning
126503-041001:69 155693863 Vardkontaht Odensbackans vargosniral motizgning
Lasa Odensbackens vircceniral motiagning

1250304100155 155593863 Vargontakt

Cosmic manual: Manual Cosmic - Accesslogg
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10450514TAID
19450514-TAD.
10450514.TAID
19450514-TATD.
10450514.TAID
19450514-TAID.
10450514TAID
13450514-TAID

TestTestsson
Tost Toslsson
TestTestsson
Tost Tostsson
TestTestsson
Tost Testsson
TestTestsson
Test Tastsson
TestTe:
Test Tostsson
TestTesisson

13450514 TAID
AB4E0514-TATD
13450514 TAID

Angens
Hora vi
Hora viracenral mottagning
Hora virdcenlral maltagning
Hora vérdcenral motiagning
Nora virdcental maltagning
Hora véracental motiagning
Hora virdcenral mattagning
Asaltspergs véracentral mosagning
dolfsbergs vardoaniral mosagning

deental moltagning

Odensbackens viracenral mefiagning
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Go6r om din s6kning med ett mindre tidsspann.

Bestallning av Sharen

Du som loggkontroller ska ha tillgang till Sharen dar hittar du mallen for Accesslogg och
ENDAST har far mallen sparas och arbetas med.
Privata anvandare som har konton hos Regionen kommer ocksa at Sharen.

e Fylliféljande bestdllningsunderlag Anvandare - Loggkontroll i RH.xIsx
e L&gg bestédliningen i SD+. OBS! Blanketten Behdrigheter/Loggkontroller —
uppdrag maste vara ifylld och signerad innan behorighet till share laggs.

Mall for Accesslogg
Oppna mall fér Accesslogg:

1. Oppna Utforskaren pé din dator E
2. Fyllifoljande adress \\Ithalland.se\vdata\CosmicAccessLoqq i faltet.

Arkiv Start

Mappar som ofta anva

OneN

3. Valj Enter.
4. Valj mappen Systemadministration.

Cosmic manual: Manual Cosmic - Accesslogg Sida 5 av
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https://servicedesk.lthalland.se/WorkOrder.do?woMode=newWO&from=Templates&module=serviceRequest&reqTemplate=33901&requestServiceId=603
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file://///lthalland.se/vdata/CosmicAccessLogg

\.‘ Region Halland

B B B - | CosmicAccesstogg
Arkiv Start Dela

»

Fasti
R Snabbatkomst

€ > v o B> Natverk > Ithalland.se > vdata > CosmicAccesslogg

Namn

B ~oH

B

B nsvH

B Andrea Kuti B es+

M CosmicAccesslogg M sy

B Bilder B systemadministration

# Snabbatkomst

B OneNote -anteckningsbacker
B Dokument 2

5. Valj Mall Accesslogg.
Excell dokument 6ppnas.
6. Valj Arkiv.
7. Valj Spara som.
8. Valj Den har Datorn.
9. D&p om mallen i Filnamn: ex. AAAA-MM-DD - Accesslogg.
10. Valj Spara och spara i aktuell mapp.
Detta for att grundmallen alltid ska finnas kvar.

Cosmic manual: Manual Cosmic - Accesslogg
RH-17232
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B E B - | CosmicAccesslogg

Arkiv Start Dela

Fasti 0
F Snabbatkomst

& > v 42 B Natverk > Ithalland.se > vdata > CosmicAccesslogg

Namn

B 20H

B OneNote -anteckningsbécker B s
B Dokument 2 B nsvH
B Andreakuti B es
M CosmicAccess! B R

B sBilder B systemadministration

# Snabbatkomst

Overfor och filtrera loggar
Kopiera loggar i Accesslogg till Excel

1. Klicka pa kolumnen Enstaka patient

Nu visas Ja poster forst och sedan Nej poster.
2. Markera forsta raden och klicka Ctrl+A for att markera alla.
3. Kopiera loggarna Ctrl+C.

4. Oppna Mall Accesslogg ... (kopia Mall Accesslogg)
For mer information se avsnitt Mall fér Accesslogg.

5. Stall markoren enligt bilden (rad 3, kolumn A)

LOGGUTDRAG COSMIC 7 Region Hafland

6. Klistra in de kopierade loggarna Ctrl+V.

LOGGUTORAG COSMIC
07 Region Halland

oo e

Ga tillbaka till Cosmic och s6k fram nasta period for att sedan kopiera och klistra in det
pa nasta lediga rad i Excel.

Cosmic manual: Manual Cosmic - Accesslogg Sida 7 av
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Nar alla loggar ar inklistrade i Excel ska "Nej-posterna” i kolumn "Enstaka patient”
raderas.

7. Valj pilen vid rubriken Enstaka patient.
8. Klicka ur Ja-boxen.
9. Anviand.

Nu visas endast raderna med Nej-posterna i Excel.

\}\? Region Halland ~ ov so

10.Markera alla Nej — poster.
11.Hogerklicka och valj Ta bort.
12.Valj Rader ... - ...

13. Valj pilen vid rubriken Enstaka patient.
14. Klicka i Ja-boxen.
15. Anvand.

Nu visas endast Ja - posterna i Excel. Alla Nej - poster ar raderade.

Cosmic manual: Manual Cosmic - Accesslogg Sida 8 av
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Arbetsboksstatistik

Ta bort rad — En rad per anvandare/patient

= Bladl +

\? Region Halland &l Serterafrin Atil O
s

21 Sortera frén O till A

) Anpassad sortering

o Bladvy

T Rensa filter i Enstaka patient:

Textfilter
Q sok

| Markera alit

Stodmaterial

Galler for: Region Halland

1. Markera de rader du vill ta bort med ctrl och musklick, ex. rad 4, 20, 41-44.

20050323 201150

20050323 201145

20050323 201130

63 tasa

272833 125

e asa

s@d  Ancrea Cosr

Avdeining 61 Medicin Haimstad  Andrea Cosmic

‘ncrea Cosmic Danielsson

Avdeining 61 Medicin Haimstad  Andrea Cosmic Danielsson

2. Hogerklick och valj Tag bort.

3. Valj Tabellrader.

LOGGUTDRAG COSMIC

Oanisisson

- P - [T - [ l:{&'"_ Jo_J& & - % 9 O rom—

PO [ ml | —

20280526 154528

2025-03-04 154401

20250324 113399

20250820 112054

202503.23201154

2250323200153

202503:25 201150

2005023201146

20250323 201139

29287 Lasa

279250 s

276020 tisa

275784 Lsa

272636 s

835 Lsa

27263 Loz

272633 sa

[ox Tmenyerna ]
[ e O 841 Medicin Halmstad ¢
rocres{ 1y yopiera Kieining 41 Medicin Halmstad ¢
Ueein Avdelning 41 Medicin Haimstad  Andres{ (3} '
o oo i vamen aes] [ [y [SEEEEEEY
Uppgift Andrea o |
Upprite Avdeining 41 Medicin Heimstad  Andrea nsxarisregen Halmstss 1
Patientinformation Anarea 2 !

Nu visas endast en rad per anvandare/patient.

Do6lj kolumn Enstaka patient

Dolj kolumner genom att:

1. Hogerklicka pa kolumn P, Enstaka Patient
2. Valj Dolj Kolumn P.

Kolumnen P, Enstaka Patient ar inte langre synliga i loggutdraget.

Cosmic manual: Manual Cosmic - Accesslogg
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X Kiipp ut Ctrl+x
O Kopiera ctri+C
-1 O Klistrain ctri+v g
l Enstaka pd S
Klistra in special o

;ﬂ Infoga 1 Kolumn, véanster
G, Infoga 1 Kolumn héger
E;, Ta bort Kolumn P

& Radera innehall

Délj Kolumn P

Justera tid i kolumn

1. Markera kolumn A.
2. Valj Egen genom att trycka pa pil ned.
3. Valj Fler talformat...

B Mall Accesslogg &3

Ark y Automat 131
& 08 &
9 i e
F Y o = -
Al v % - LOGGUTDRAG COSMIC
smc
1
3| 2005031007:33 21685 Lisa Virdkontakt #wdelning 41 Medicn Halmsad
4| 200503100754 216972 Lasa Paventinformation
5 2025031007:54 216973 Lass Samtycke Region Haltand.
6| 202503100805 216981 sirva samtycke Wisrtmottagningen Halmstad
7| 200503100805 216982 usa Samtycke Region Halland.
8| 202503100805 216982 Lisa Samtycke Region Halland
)
10
u

4. Valj Anpassa.
5. Véalj AAAA-MM-DD tt:mm:ss
6. Stang fonstret genom att valja X i hdgra hornet

< Alla formateringsalternativ X
| ¢ Allaformateringsalternativ X
‘ Nummer Justering  Teckensnitt Kantlinje

Valj Kategori

$% Anpassat

< Alla formateringsalternativ e
@ Allmant

Nummer Justering Teckensnitt ~ Kantlinje
12 Tal =
B Valits Valj kategori
@ Redovisning $% Anpassat L
& Datum
® Tid

% Procent
% Brik
10" Vetenskapligt

ab Text

& Special
AAAA-MM-DD ttmm:@

{ % Anpassat {5-en-USJAAAA-MM-DD tmm AM/PM@

Nu visas aven sekunderna fér loggarna.

Granska loggutdrag

Nu ar loggutdraget fardigt. For att kontrollera att allt ser ratt ut:
Cosmic manual: Manual Cosmic - Accesslogg

RH-17232
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1. Valj Arkiv.
2. Valj Skriv ut.

Nu visas loggutdraget. Om det blir fér manga sidor kan du behéva dela upp loggarna i tva
filer.

Sakerstall att utskriften ser korrekt ut grafiskt och informationsmassigt.
Kontrollera sista sidan! Om nagon kolumn ar fér bred syns det pa de sista sidorna av

loggutdraget. Sa kontrollera alltid sista sidan. Om det ser konstigt ut beror det troligtvis pa att
nagon eller nagra kolumner ar for breda. D& maste du ga tillbaka och justera detta.

Hantering riktad kontroll
Loggkontroll patientjournalsystem

Hantering loggutdrag till patient
Om patienten vill f& loggutdraget skickat med rekommenderad post:

1. Skriv ut loggutdrag, bilaga Férklarande texter samt foljebrev.
2. Laggikuvert som adresseras till patientens folkbokféringsadress.
3. Forsandelsen ska rekommenderas.

For mer information se Rutin — Loggutdrag till patient

Raderna loggfilerna fran mapp
Néar du ar klar glom inte att raderna logdfilerna fran mappen.

Relaterade dokument

e Rutin - Loggkontroll i patientjournalsystem
e Rutin - Loggutdrag till patient
1. Loggning och loggkontroller - bilaga
Foljande dokument finns i Share (Utforskaren) — Mapp — Systemadministration:
Cosmic Féljebrev loggutdrag
Bilaga - Forklarande texter for Cosmic loggutdrag
Mall Accesslogg.
Manual Cosmic — Accesslogg

ok owbn

Uppdaterat fran foregaende version

Dpigtepat fugmfonegéende version
2025-058-22: Spnénkncrigeringar
2025-05-23: Syasl&okagérmauralen
2025-08-23: Noarigekagi manualen

2025-08-22: Korrigering
2025-11-25 Laat till lankar
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