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Syfte 

Manualen riktar sig till handledare och nedanstående kategorier av studenter: 
Sjuksköterskestudenter på grundnivå 
Barnmorskestudenter 
Paramedicinska studenter 
Läkarstudenter 
 
Manualen syftar till att tydliggöra hur studenten dokumenterar i journalanteckning, Vårdplan, 
Journaltabell, kliniska parametrar och CDS Vårdskadeprevention.  
Manualen beskriver även hur handledaren tar över och signerar studentens osignerade 
poster.  
 
Läkarstudenter ska i första hand diktera sina journalanteckningar, men kan också utföra 
journaldokumentation enligt denna manual efter överenskommelse med sin handledare. Se 
avsnitt Diktera journalanteckning (läkarstudenter). 
 
 
Grundprincipen är att studentens dokumentation sker i handledarens namn, dock med 
några få undantag. För att uppnå detta behöver dokumentation ske på ett visst sätt i Cosmic. 
Studenten använder funktion för att Spara, inte Signera. Handledaren tar därefter över och 
signerar studentens anteckning. 
 
 

Inloggning i Cosmic 

Studenten loggar in i Cosmic med sin egen roll, som är anpassad till studerande. 
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Journaldokumentation, student 

 
Skriva journalanteckning 
Studenten skriver en journalanteckning i sitt eget namn. Välj Spara och stäng. Under lämpligt 
sökord, t.ex Närvarande eller Aktuellt skrivs att anteckningen är upprättad av student, tex: 
”Anteckningen skriven av sjuksköterskestuderande Elvira Norberg” 
 

 
 
Diktera journalanteckning (läkarstudenter) 

1. Studenten loggar in i eget namn och dikterar journalanteckningen via funktionen 
Skapa nytt diktat i Cosmic. I diktatet anges att anteckningen upprättats av 
läkarstudent. 

2. I kommentarsfältet skrivs att diktatet ska skrivas ut i handledarens namn enligt bild 
nedan.  

 
3. Klicka på Diktering klar. 
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4. Medicinsk sekreterare skriver ut diktatet och lägger handledaren som ansvarig 
vårdpersonal. 

 
5. Välj Klar att signera. 

 
Handledaren hittar journalanteckningen bland sina osignerade poster i Osignerat och 
Ovidimerat. Handledaren kan nu göra eventuella ändringar och därefter signera.  

 
 
 
 
Basdata 
Studenter ska tills vidare inte dokumentera i Basdata.  
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Vårdplan 
Studenten skriver och uppdaterar sökord i vårdplan. I fritextruta under varje sökord anges en 
kort notis om att studerande har gjort anteckningen, t.ex: ”E.Norberg SSK-stud.” 
Välj sedan Spara. 
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Kliniska parametrar 
Registrering av kliniska parametrar utgör ett undantag gällande signering, där signerar 
studenten direkt. 
 

 
 
 
Journaltabell 
Registrering i journaltabellt utgör ett annat undantag gällande signering, även där signerar 
studenten direkt. 
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CDS Vårdskadeprevention 
Då studenten upprättar CDS Vårdskadeprevention används även här funktion för signering. 
Då vårdplan upprättas i samband med CDS används även funktion för vidimering. 
 

 
 
 
 
 

Handledare: Ta över och signera studerandes dokumentation 

Via menyval Osignerat och Ovidimerat kan en samlad lista av studentens osignerade poster 
tas fram. Handledaren kan granska, ändra och signera studentens osignerade poster. 
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Hur handledaren tar över studentens vårddokumentation 
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På samma sätt tar handledaren över studentens dokumentation, som upprättats i vårdplan. 

 
 
  



 

 

Stödmaterial 
 

Gäller för: Region Halland 

 

 
Cosmic manual: Manual Cosmic - Journaldokumentation studerande.docx 
RH-17413 

Sida 9 av 9 

Huvudförfattare: Lückander Staffan RK  

 

Vad händer om studenten råkar signera en anteckning? 

Rekommenderat arbetssätt i dessa fall är att skriva en ny journalanteckning på samma 
tidpunkt som den felaktigt signerade. 
 
Använd historik för att kopiera in tidigare info via "klocksymbolen". 

 
Makulera den gamla anteckningen. Orsak till makulering måste anges. 

 
 

NPÖ och 1177 Journalen 

Notera att studentens namn kommer att stå som ansvarig för journalanteckningen fram till 
dess att handledaren tagit över och signerat. Detta gäller även NPÖ och 1177 Journalen 
Handledaren bör därmed kontrollera, ta över och signera så snart som möjligt! 
  
 

Relaterade dokument 

Rutin: Journaldokumentatuíon studerande  
 
 

Uppdaterat från föregående version 

Uppdatering gällande läkarstudenter och diktering. 
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