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Konfiguration av aktivitetsfunktioner i Cosmic 

Bakgrund 

Följande dokument kommer gå igenom hur aktivitetsfunktioner konfigureras i Cosmic. 
Konfiguration av aktivitetsfunktioner innefattar tre moment:  

1. Att lägga till personal på avdelningen. 
2. Att ange varje personals aktivitetsfunktioner. 
3. Att ställa in vilka aktivitetsfunktioner som ska vara förvalda som ansvariga på 

alla aktiviteter som finns på avdelningen. 

Detta dokument utgår ifrån Aktivitetsramverket_i_COSMIC_SysA_v12.0_sv men 
innehåller förtydliganden för att göra processen enklare att följa. 

 

Lägga till personal på avdelning och tilldela aktivitetsfunktioner 

1. Logga in i Cosmic som Lokal systemadministratör. 
2. Öppna fönstret Administrera aktivitetsfunktioner. 

 
3. Välj den enhet du önskar hantera aktivitetsfunktioner på. 
4. Överst i fönstret till höger, ändra valet från urvalspaket till personal. 

https://rh.sharepoint.com/:b:/r/teams/NOVA-pilotprojekt/Delade%20dokument/Cambio%20-%20underlag,%20koncept%20och%20manualer/Aktivitetsramverket_i_COSMIC_SysA_v12.0_sv.pdf?csf=1&web=1&e=OXvXbb
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5. Urvalspaket ska inte användas, då de lägger till all personal i urvalspaketet och 

paketen generellt ligger på kliniknivå. Det riskerar att importera för många 
medarbetare. 

6. I den övre sökrutan söker du fram personal utifrån deras hak-id (ex. abc123), 
detta för att säkerställa att det blir rätt medarbetare. 

 
7. Tryck på plustecknet jämte personalens namn för att lägga till dem på 

avdelningen. 
8. Personalen läggs till på listan nedanför med förvalda aktivitetsfunktioner. Om 

dessa inte stämmer trycker du på nedåtpilen för att öppna drop-down menyn 
aktivitetsfunktioner. Klicka ur eventuella felaktiga aktivitetsfunktioner och klicka 
i de personalen ska ha. 
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9. Upprepa steg 5-8 för all personal som ska läggas till. 
10. När du är nöjd med urvalet, tryck på knappen Spara i nedre högra hörnet. 

 

Koppla aktivitetsfunktioner till aktiviteter 

1. Öppna fönstret Administrera aktivitetsfunktioner. 
2. I menyn högst upp, tryck på aktiviteter. 

 
3. Välj den enhet du önskar administrera aktiviteter på i valrutan Enhet. 
4. En lista med alla aktiviteter kopplade till enheten dyker upp under enheten. 
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5. Markera en aktivitet du önskar administrera. Till höger öppnas en lista med de 
aktivitetsfunktioner som är aktiva på enheten.

 
6. Bocka i de aktivitetsfunktioner som ska vara förvalda som ansvariga för 

aktiviteten. 
7. Tryck på knappen Spara i nedre högra hörnet. 
8. Upprepa stegen 5-7 för alla aktiviteter du önskar administrera. 
 


