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Syfte 

Manualen riktar sig till handledare och nedanstående kategorier av studenter: 

• Sjuksköterskestudenter på grundnivå 

• Barnmorskestudenter 

• Paramedicinska studenter 

• Läkarstudenter 

• Audionomstuderande 

• Undersköterskestuderande 
För studerande till specialistsjuksköterska (ej barnmorska) gäller vissa undantag, vilket 
beskrivs under rubrik Signering med vidimering (studerande till specialistsjuksköterskor). 
  
Manualen syftar till att tydliggöra studentens hur journalföring sker gällande: 

• Journalanteckning 

• Diktering 

• Vårdplan 

• Journaltabell 

• Kliniska parametrar 

• CDS Vårdskadeprevention 

• Beställningar av klinisk kemi, patologi och röntgen 

• Remisshantering 

• Läkemedel 

 

Manualen beskriver även hur handledaren tar över och signerar studentens osignerade 

poster.  
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Grundprincipen är att studentens dokumentation sker i handledarens namn, dock med 

några få undantag. För att uppnå detta behöver dokumentation ske på ett visst sätt i Cosmic. 

Studenten använder funktion för att Spara, inte Signera. Handledaren tar därefter över och 

signerar studentens anteckning. Se rutin Journalföring studerande [publiceras inom kort]. 

 

 

Inloggning i Cosmic 

Studenten loggar in i Cosmic med sin egen roll, som är anpassad till studerande.  

 

Journalföring, student 

 
Skriva journalanteckning 

Studenten skriver en journalanteckning i sitt eget namn. Välj Spara och stäng. Under lämpligt 
sökord, t.ex Närvarande eller Aktuellt skrivs att anteckningen är upprättad av student, tex: 
”Anteckningen skriven av sjuksköterskestuderande Elvira Norberg” 
 

 
 
Diktera journalanteckning  
I de fall som studenten dikterar journalanteckningar, t.ex läkarstudenter, sker detta enligt 
nedan. 

1. Studenten loggar in i eget namn och dikterar journalanteckningen via funktionen 

Skapa nytt diktat i Cosmic. I diktatet anges att anteckningen upprättats av 

läkarstudent. 
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2. I kommentarsfältet skrivs att diktatet ska skrivas ut i handledarens namn enligt bild 

nedan.  

 
3. Klicka på Diktering klar. 

4. Medicinsk sekreterare skriver ut diktatet och lägger handledaren som ansvarig 

vårdpersonal. 

 
5. Välj Klar att signera. 

 
• Handledaren hittar journalanteckningen bland sina osignerade poster i 

Osignerat och Ovidimerat. Handledaren kan nu göra eventuella ändringar och 

därefter signera.  
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Upprätta journalanteckning med taligenkänning 
Studenten loggar in i eget namn och upprättar journalanteckning med hjälp av 

taligenkänning. Se instruktion: Instruktion - Taligenkänning. I övrigt följs arbetssätt enligt 

rubrik Skriva journalanteckning.  

 
 
Basdata 
Dokumentation av Basdata sker via Journalvyn > Basdata eller Patientöversikt > Basdata. 
Vid dokumentation i Basdata används funktion för att spara, inte signera.  

 

  
 
 
 
  

https://vardgivare.regionhalland.se/app/plugins/region-halland-api-styrda-dokument/download/get_dokument.php?documentGUID=RH-17065
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Vårdplan 
Studenten skriver och uppdaterar sökord i vårdplan. I fritextruta under varje sökord anges en 
kort notis om att studerande har gjort anteckningen, t.ex: ”E.Norberg SSK-stud.” 
Välj sedan Spara. 
 

 
 
 
 
Kliniska parametrar 
Dokumentation av kliniska parametrar via Patientöversikten eller EWS i Enhetsöversikten 
utgör ett undantag gällande signering, där signerar studenten direkt. 
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Journaltabell 
Dokumentation i journaltabell utgör ett annat undantag gällande signering, även där signerar 
studenten direkt. 

 
 
 
Remiss 
Studerande har inte behörighet att upprätta eller skicka remisser, men har i vissa 
studentroller behörighet att läsa remisser och skriva remissvar. Förutsättning för att kunna 
besvara remiss är att den har status Accepterad (status 3). I de fall remissvar skrivs av 
studerande används funktionen Klar för signering där handledare ska väljas som signerare, 
se bild nedan. Remissvaret hamnar därefter i handledarens signeringsposter och kan 
redigeras av handledare innan signering. Studentens svar är inte synligt för remittenten 
förrän handledaren har signerat. 
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Beställningar - klinisk kemi, patologi och röntgen 
Studenter har behörighet att upprätta beställningar, men inte att skicka dem. Vid 
beställningar av röntgen, klinisk kemi och patologi anges alltid handledaren både som 
beställare och som svarsmottagare, detta för att beställningen ska hamna i handledarens 
signeringsposter.  
 
För studentens upprättade beställningar ska kunna skickas så behöver handledaren eller 
annan berörd personal på vårdenheten sortera fram dem och skicka dem via menyerna:  

• Beställningsstatus  

• Ej skickade radiologibeställningar.  

• Beställningar av röntgenundersökningar kan även nås av berörd handledare och 
skickas via Osignerat och Ovidimerat. 

 

 
 
 
Läkemedel  
Studerande har olika behörigheter i läkemedelsmodulen, beroende på studentkategori. För 
generell funktionalitet gällande läkemedelshantering i Cosmic, se manual:  
 
Läkarstudenter och tandläkarstudenter 
Dessa har behörighet till ordination och förskrivning, men med handledaren angiven som 
ordinatör. I textrutan Insatt av annan ordinatör anges i fritext att ordinationen/förskrivningen 
upprättats av läkarstudent. Använd funktion för att spara, signering ska inte utföras. 
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Sjuksköterskestudenter, barnmorskestudenter och studerande till specialistsjuksköterska 
Dessa har behörighet att verkställa ordinationer med handledaren som kontrasignerare. 
Studenten använder menyvalen Iordningställ eller Administrera. 

 
 
Därefter visas följande symbol, vilket visas att det administrerade läkemedlet behöver 
kontrasigneras av handledare/sjuksköterska, via menyval Administrera. 

 
 
Handledaren/sjuksköterskan behöver därefter högerklicka på symbolen ovan och välja 
Administrera på nytt, varpå symbolen ändras enligt nedan. 
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CDS Vårdskadeprevention 
Då studenten upprättar CDS Vårdskadeprevention används även här funktion för signering. 
Då vårdplan upprättas i samband med CDS används även funktion för vidimering, men 
handledaren som vidimerande part. 
 

 
 

 
 
 
 
 

Handledare: Ta över och signera studerandes dokumentation 

Via menyval Osignerat och Ovidimerat kan en samlad lista av studentens osignerade poster 
tas fram. Handledaren kan granska, ändra och signera studentens osignerade poster. 
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Hur handledaren tar över studentens vårddokumentation 
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På samma sätt tar handledaren över studentens dokumentation, som upprättats i vårdplan. 
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Vad händer om studenten råkar signera en anteckning? 

Rekommenderat arbetssätt i dessa fall är att skriva en ny journalanteckning på samma 
tidpunkt som den felaktigt signerade. 
 

• Använd historik för att kopiera in tidigare info via "klocksymbolen". 

 
• Makulera den gamla anteckningen. Orsak till makulering måste anges. 

 
 

Signering med vidimering (studerande till specialistsjuksköterskor) 

Legitimerade sjuksköterskor som studerar till specialistsjuksköterska (ej barnmorska) 
signerar anteckningar, vårdplaner, mm i eget namn och använder i stället funktion för 
vidimering, där handledaren sätts som vidimerande part. 
 
Funktionen hittas i fönstret för Ny anteckning och nås via fliken bredvid knappen Signera och 
menyval Med vidimerare. 

 
 
Där väljs berörd handledare som vidimerare. 

 
 
Anteckningen vidimeras av handledaren via menyn Osignerat och Ovidimerat och fliken 
Ovidimerade. 
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NPÖ och 1177 Journalen 

Notera att studentens namn kommer att stå som ansvarig för journalanteckningen fram till 

dess att handledaren tagit över och signerat. Detta gäller även NPÖ och 1177 Journalen 

Handledaren bör därmed kontrollera, ta över och signera så snart som möjligt! 

  

 

Relaterade dokument 

Rutin: Journalföring studerande [publiceras inom kort] 
 
 

Uppdaterat från föregående version 

2026-08-14 Omarbetad manual i sin helhet med beskrivning av studerandes journalföring i 

fler moduler: Läkemedel, Basdata, remiss, beställningar.  

Ersätter Manual Cosmic – Journaldokumentation studerande 2026-05-05. 
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