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BT- och AT-lakare ar anstéllda av Region Halland och definieras inte som studerande och
omfattas darfor inte av denna rutin.

Bakgrund

Studerandes mojligheter att ta del av patientuppgifter finns beskrivet av Socialstyrelsen

i Senaste version av HSLF-FS 2016:40 Socialstyrelsens féreskrifter och allmanna rad om
journalféring och behandling av personuppgifter i halso- och sjukvarden - Socialstyrelsen.
| denna foreskrift finns information om journalféring och behandling av personuppgifter i
halso- och sjukvarden.

Patientens samtycke

Studerande omfattas av Patientdatalagens tillampningsomrade om de deltar i den faktiska
patientvarden. Det innebar bland annat att vardgivaren i sadana fall ska kunna lata de
studerande fa ta del av och aven kunna féra anteckningar i elektroniska patientjournaler i
nddvandig omfattning, forutsatt att patienten tillfragas och ger sitt samtycke samt att den
studerandes atgarder sker under handledares uppsikt och ledning. Fér dokumentation av
patientens samtycke, se rubrik Journalféring i Cosmic.

Atkomst till journalsystem

Alla studerande som ska ha atkomst till journaluppgifter behdver tilldelas lamplig behérighet

for sin studeranderoll och larandemal. Behorigheter i Cosmic for studerande ar ett pagaende
Sussa-gemensamt utvecklingsarbete. Aktuella behérigheter som finns att tilldela studerande
i Cosmic beskrivs i Bilaga: Behorigheter i Cosmic.

Samtliga studerande behdver en egen personlig inloggning till vardinformationssystemet for
att kunna ta del av de uppgifter som behoévs for att utféra sina arbetsuppgifter samt for
journalféring (6 kap. 1 § HSLF-FS 2016:40).

De studerande tilldelas en allméan lasbehorighet i Cosmic, som genererar atkomst till
journaluppgifter fran alla vardgivare inom Region Hallands Cosmicinstallation. Detta
innefattar flera moduler; exempelvis journalanteckningar, remiss, lakemedel, bestallning och
svar. Eftersom begransning av atkomst inte kan styras via behérigheter i Cosmic galler att
den studerande endast ska ta del av journaluppgifter fran den klinik/vardenhet dar praktiken
sker. Undantag ar for verksamheter dar patienter fran flera kliniker/vardenheter vardas,
exempelvis akutmottagning och intensivvard. Vidare ska studenten endast utféra den
journalféring som kravs for att kunna utféra sina arbetsuppgifter i enlighet med larandemal
och kursinnehall. Verksamhetschef och handledare ar ansvariga for att denna princip foljs.

Utover ovanstaende har olika studentkategorier olika behorigheter till journalféring, vilket
beskrivs under rubriken Journalféring i Cosmic samt mer detaljerat i bilagan Férteckning av
studeranderoller och behdrigheter.

Om studentens behdrigheter inte anses anpassade for larandemalen ska detta meddelas till
berérda ansvariga pa Utbildningsavdelningen Region Halland, se Utbildning och
kompetensutveckling - Vardgivare. Behov av andrade behdrigheter for studerande ska
sammanstallas av verksamhetschef och dokumenteras i en behovs- och riskanalys. Se rutin:
Riskanalys - Standardmetod.
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Studerande utan yrkeslegitimation

For studerande som inte innehar legitimation ar handledaren alltid juridiskt ansvarig foér den
studerandes journalféring. Handledaren ska, sa langt vardinformationssystemet gor det
mojligt, vara den som signerar studentens journalférda poster. Se rubrik Signering och

vidimering.

Studerande med yrkeslegitimation

Studerande med egen legitimation som utbildar sig till yrkesroll som inte kraver ny
legitimation kan dokumentera i eget namn (exempelvis specialistsjukskoterska IVA, psykiatri
eller distriktssjukskoterska). Journaldokumentation ska for dessa studerande vidimeras av
handledaren for att sakerstalla korrekt handlaggning. Se rubrik Signering och vidimering.

Studerande med egen legitimation som utbildar sig till yrkesroll som kraver ny legitimation
(exempelvis sjukskoterska som laser till barnmorska, fysioterapeut eller lakare) ska likt
studerande utan yrkeslegitimation inte sjalva sta som ansvarig halso- och
sjukvardspersonal vid journaldokumentation. Se mer under rubrik Journalféring i Cosmic
samt Dokumentation i Obstetrix.

Studerande med yrkeslegitimation fran annat land

Gallande SKUFF- och KUL-studenter sa genomgar dessa studenter en kompletterande
utbildning vid ett svenskt larosate da den utlandska utbildningen vid granskning inte
befunnits jamférbar med den svenska utbildningens niva. Syftet med det praktiska momentet
ar samma som for svenska studenter som annu inte tagit examen. Det ar saledes inte fraga
om utvardering av tidigare yrkeserfarenhet och praktisk yrkesutdvning sa som ar fallet nar
praktisk tjanstgoring fullgérs, utan om deltagande for att vinna praktisk erfarenhet pa svensk
niva.

Utbytesstudenter eller 6vriga studenter fran annat land som genomgar vardutbildning ska
darfor betraktas pa samma satt som andra studenter som genomgar utbildning vid svenska
larosaten, det vill sdga de ska ha egen inloggning till journalsystem och ska likt studerande
utan yrkeslegitimation inte sjalva std som ansvarig halso- och sjukvardspersonal vid
journalféring.

Journalforing i Cosmic

| Region Halland galler grundprincipen att nar studerande dokumenterar i journal ska
handledaren sta som signerande person. Syftet ar att sakerstalla att studentens
dokumentation granskas och kvalitetssakras.

Undantag fran ovanstaende ar legitimerad sjukskoterska under utbildning Hill
specialistsjukskdterska, dessa dokumenterar i eget namn, med handledaren som vidimerare.

Beroende pa vilken modul som journalféringen utfors i av den studerande kommer
forfarandet och mojligheterna skilja sig at. Forfarandet for hur journaldokumentation i olika
moduler i Cosmic ska utforas for studerande beskrivs i Manual Cosmic - Journalféring
studerande.

Innan studenten tar del av, och journalfor i patientens journal ska patienten alltid tillfragas
och samtycka till att sa sker. Samtycke ska dokumenteras i Basdata under sékord Samtycke
> Samtycke, annat — specificera.
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Handledarens roll

Studenten kan ha en eller flera handledare beroende pa larandesituation. Den yrkesutévare
med patientansvar som for tillfallet instruerar eller handleder studenten i ett visst moment, ar
ocksa den som ansvarar for att verifiera studentens journalféring och ta éver och signera
enligt beskrivningarna nedan.

Uppmarksamhetsinformation (UMS) och Basdata

Studerande har inte behdrighet att dokumentera i UMS. Vid dokumentation i Basdata
anvands funktion for att spara, varpa handledaren tar éver och signerar. Se manual Manual
Cosmic - Journalféring studerande.

Journalanteckningar

Det ska alltid framga i journalanteckningen att den skrivits av den

studerande. Anvand sokordet Aktuellt for att ange namn pa den studerande som
dikterat/skrivit anteckningen.

¢ | de fall studenten sjalv skriver journalanteckningarna eller anvander system for
taligenkanning, sa dokumenterar den studerande i eget namn, varpa funktion for att
spara anvands men anteckningen signeras inte. Efter att studenten upprattat och
sparat journalanteckningen ska handledaren anvanda funktion for att ta dver och
signera journalanteckningen, se avsnitt om signering. | journalanteckningen kan
versionshistorik tas fram via hogerklicksmeny.

¢ | de fall som studenterna dikterar sina journalanteckningar, ska medicinsk sekreterare
ange handledaren som ansvarig for anteckningen.

For att sékerstélla att alla poster den studerande dokumenterat granskas och signeras ska
ansvarig handledare hantera dessa dagligen i funktionen Osignerat och Ovidimerat. Se rutin
Signering, vidimering och redigering av journalanteckning samt manual Manual Cosmic -
Journalféring studerande.

Kliniska parametrar och CDS Vardskadeprevention

Kliniska parametrar som dokumenteras via Patientdversikten eller Enhetsdversikten utgor ett
undantag fran principen om att handledaren signerar. Detsamma galler &ven dokumentation i
CDS Vardskadeprevention. Av funktionsmassiga skal maste dessa signeras direkt av
studenten sjalv. Handledaren kontrollerar fortidpande under arbetspasset att journalféringen
som den studerande gor ar korrekt, relevant och riktig.

Bestillningar — réontgen, klinisk kemi, patologi

Lakarstudenter har behorighet att uppratta bestallningar for rontgen, klinisk kemi och patologi
men inte att skicka dem. Sjukskdterskestuderande har behdrighet enligt ovanstdende, men
enbart for att uppratta bestallningar inom klinisk kemi.

Vid bestallningar av rontgen, klinisk kemi och patologi anges alltid handledaren bade som
bestallare och som svarsmottagare, detta for att bestaliningen ska hamna i handledarens
signeringsposter. Studentens upprattade bestallningar kan nas av handledaren eller annan
berérd personal pa vardenheten via menyn Bestéllningsstatus eller Ej skickade
radiologibestéliningar. Handledaren ar ansvarig for att studentens upplagda bestaliningar
skickas.


https://rh.sharepoint.com/sites/cosmic/ODMPublished/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2Fcosmic%2FODMPublished%2FRH%2D18906%2FManual%20Cosmic%20%2D%20Journalf%C3%B6ring%20studerande%2Epdf&parent=%2Fsites%2Fcosmic%2FODMPublished%2FRH%2D18906
https://rh.sharepoint.com/sites/cosmic/ODMPublished/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2Fcosmic%2FODMPublished%2FRH%2D18906%2FManual%20Cosmic%20%2D%20Journalf%C3%B6ring%20studerande%2Epdf&parent=%2Fsites%2Fcosmic%2FODMPublished%2FRH%2D18906
https://vardgivare.regionhalland.se/app/plugins/region-halland-api-styrda-dokument/download/get_dokument.php?documentGUID=RH-17103
https://rh.sharepoint.com/sites/cosmic/ODMPublished/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2Fcosmic%2FODMPublished%2FRH%2D18906%2FManual%20Cosmic%20%2D%20Journalf%C3%B6ring%20studerande%2Epdf&parent=%2Fsites%2Fcosmic%2FODMPublished%2FRH%2D18906
https://rh.sharepoint.com/sites/cosmic/ODMPublished/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2Fcosmic%2FODMPublished%2FRH%2D18906%2FManual%20Cosmic%20%2D%20Journalf%C3%B6ring%20studerande%2Epdf&parent=%2Fsites%2Fcosmic%2FODMPublished%2FRH%2D18906

Remiss

Studerande har inte behdrighet att skriva remisser sjalva, men med handledarens
godkannande kan remiss dikteras i handledarens namn. Lakar- och tandlakarstuderande har
behorighet att Iasa remisser och skriva remissvar, under forutsattning att remissen
accepterats av mottagande vardenhet. Da studenten besvarat remissen valjs handledaren
som signerare, varpa remissvaret nas bland handledarens signeringsposter och kan
redigeras av handledare innan signering. Studentens svar ar inte synligt fér remittenten
forran handledaren har signerat. Se manual Manual Cosmic - Journalféring studerande.

Tidbok och schema

| Region Halland galler att studerande inte ska ha egen schemalaggning eller bokning i egna
tidbocker i Cosmic. Studenter har behdrighet att Iasa tidbok och schema, men har ingen
behorighet att redigera. Inga bokningar ska goras i studentens namn, utan patientbokningar
ska registreras, schemaldggas och bokas in i handledarens tidbok.

Lakemedel

Studerande har olika behérigheter i lakemedelsmodulen, beroende pa vilken kategori den
studerande tillhor. Sjukskoterskestudenter har behorighet att administrera utdelningstillfalle i
lakemedelsmodulen med handledaren som kontrasignerare. Lakarstudenter har behdrighet
till ordination och férskrivning med handledaren som angiven ordinatér. Studenten signerar
ordinationen/forskrivningen, men kontrasignering kravs for att ordination ska synas i
lakemedelslistans utdelningsvy eller skickas som recept. Se manual Manual Cosmic -
Journalféring studerande.

Signering och vidimering

Studenter ska inte signera sina journalanteckningar sjalva, utom i vissa undantagsfall enligt
nedan. | stallet anvander studenten funktion for att spara. Handledaren ansvarar darefter for
att ga igenom studentens signeringsposter och anvanda funktion fér att ta dver och signera i
sitt (handledarens) namn. Funktionaliteten for detta beskrivs i manualen Manual Cosmic -
Journalféring studerande.

Undantag gallande signering
Beroende pa i vilkken modul som journalféring utfors i av studerande finns det praktiska och
systemtekniska skal som paverkar mojligheten till att handledare inte kan sta som
signerande person. Darav galler undantag fran detta vid dokumentation i féljande moduler:
e CDS Vardskadeprevention
e Journaltabell
e Kiliniska parametrar, dokumenterade via Patientdversikten eller Enhetsdversikten

For legitimerade sjukskoterskor som studerar till specialistsjukskoterskor sa anvands funktion
for signering med vidimering. Se rubrik om vidimering nedan.

For studerande till barnmorska galler samma regler som ovriga studerande, det vill saga att
dokumentation sker i handledarens namn.

Vidimering

Funktion for vidimering anvands i de fall som studenten dokumenterar i eget namn, vilket
framst galler legitimerad sjukskoterska som studerar till specialistsjukskoterska. Mer om
vidimering hittas i rutin Signering, vidimering och redigering av journalanteckning.
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Vidimering anvands aven vid upprattande av vardplan i samband med att CDS
Vardskadeprevention anvants. Se rubrik CDS Vardskadeprevention i manual: Manual
Cosmic - Journalféring studerande.

NPO och 1177 Journalen

| de fall som studenten sparat journalanteckning eller vardplansanteckning i eget namn, sa
kommer studentens namn att std som ansvarig for journalanteckningen fram tills dess att
handledaren tagit dver och signerat. Detta galler &ven NPO och 1177 Journalen.
Handledaren ska darmed kontrollera, ta 6ver och signera sa snart som maijligt!

Dokumentation i Obstetrix

Da barnmorskestuderande loggar in i Obstetrix ska specifik studeranderoll anvandas. Rollen
innebar att den studerande endast kan dokumentera med kontrasignering. Fér mer
information, se Obstetrix Milou — Regiongemensam sida - Region Halland Intranat.

Dokumentation i Paratus ambulansjournal

| Paratus finns ingen sarskild roll for studerande. Studerande Ovar sig pa att dokumentera
genom att handledaren loggar in i Paratus med sin inloggning och sitter med nar studenten
journalfér. Under rubriken upplysning skriver studenten "Journal skriven av
sjukskoterskestudent/sjukskoterskespecialist foljt av sitt namn”. Handledaren signerar
darefter direkt i journalen och star som medicinskt ansvarig for dokumentationen.

Undersokningar utforda i 6vnings- och utbildningssyfte

Vissa verksamheter later studenten pa egen hand, med patientens samtycke, utféra kliniska
undersokningar i dvnings- och utbildningssyfte. Exempel ar da barnmorskestudenter utfér
ultraljudsundersokningar i dvningssyfte. Dessa undersdkningar ska inte bokas, registreras
eller journalféras. Om studentens undersdkning resulterar i kliniska fynd, som inte varit
kanda sedan tidigare, ska handledaren bekrafta undersdkningsresultatet och ansvara for att
dokumentation upprattas.

Relaterade lankar

Manual Cosmic - Journalféring studerande
Signering, vidimering och redigering av journalanteckning

Uppdaterat fran foregaende version

2026-10-12: Ny, i grunden omarbetad rutin med fokus pa funktionalitet i Cosmic. Ersatter:
Journaldokumentation studerande 2021-12-16
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Bilaga: Behorigheter i Cosmic

Det ar viktigt att studerande tilldelas en anvandarroll benamnd med studerande da denna
begransar vad den studerande kan gora i Cosmics olika moduler. Den studerande ska alltid
logga in i Cosmic med den tilldelade studeranderollen. Undantagna att tilldelas
studeranderoll i Cosmic ar Medicinsk sekreterare, studerande — deras tilldelning beskrivs
separat nedan.

For mer information om Cosmic behérighet, se dvergripande rutin Cosmic behdrigheter.

Titel, Cosmic yrkesroll och anvandarroll
Titel, Cosmic yrkesroll och anvandarroll ar centrala begrepp fér en anvandare i Cosmic.

o Titel: Studerande, foljt av yrkeskategori, tex studerande lakare. Anges vid
skapande av personpost i HAK.

e Cosmic Yrkesroll i One Identity: Studerande — tilldelas samtliga
studerandegrupper, forutom for studerande medicinsk sekreterare som
behdver ha Cosmic yrkesroll medicinsk sekreterare. Det kan férekomma
undantag for studerande som aven har ett ordinarie/parallellt uppdrag i
Cosmic, exempelvis underskoéterskor som studerar till sjukskoterska. Dessa
studenter behdver hanteras utifran fall till fall.

Viktigt att studenten loggar in med ratt anvandarroll utifran uppdrag.
¢ Anvandarroll: Valj enligt nedanstaende tabell.

Studenter som arbetar parallellt med studier

For en sjukskoterskestuderande som arbetar som underskoterska sedan tidigare behover
man i de flesta fall som behoérighetsansvarig pa enheten se dver att studenten har ratt titel i
sitt studerandeuppdrag.

Behorighet for Medicinsk sekreterare, studerande

Sussa-gemensam behdrighet for Medicinsk sekreterare, studerande ar i

nulaget for begransande for att na 1arandemal. Tills vidare tilldelas dessa studenter istéllet
behdrighet i Cosmic enligt nedan:

e Titel: Studerande
e Yrkesroll i One Identity: Medicinsk sekreterare
¢ Anvandaroll Cosmic: Vardadministrator

Det ar viktigt att studentens larosate och handledare tydliggdr vilka moment som ar aktuella
under LIA. Detta da behdrigheterna inte tekniskt begransar studenten som medicinsk
sekreterare i Cosmic.


https://rh.sharepoint.com/:b:/r/sites/Informationssakerhet_och_sakerhet/ODMPublished/RH-17483/Cosmic%20-%20Beh%C3%B6righeter.pdf?d=w1c383659a1b54519ba70f2231c6f8728&csf=1&web=1&e=7ovRpd

Forteckning av studeranderoller och behérigheter

Anvandarroll vid inloggning
Cosmic

Cosmic
yrkesroll i One
Identity:

Har behorighet till:

Lakarstuderande

Tandlakarstuderande

Studerande

Skriva journalanteckning
Uppratta och dokumentrera
i vardplan

Uppratta och dokumentera
i journaltabell

Uppratta blankett, dock ej
Webcert

Ordinera och forskriva
lakemedel, kontrasignering
av handledare behovs fér
verkstallande

Lasa, spara och avvisa
remiss genom att satta
"klar for signering” till
handledare for
verkstallande

Uppréatta bestallningar
klinisk kemi, radiologi och
patologi, handledaren
behdver verkstalla
bestallningen for att den
ska skickas

Allman lasbehdrighet

Sjukskdterskestuderande

Barnmorskestuderande

Specialistsjukskoterska,
studerande

Studerande

Skriva journalanteckning
Uppratta och dokumentera
i vardplan

Uppratta och dokumentera
i journaltabell

Uppratta blankett, dock ej
Webcert

Administrera
utdelningstillfalle i
lakemedelsmodulen med
handledaren som
kontrasignerare
Dokumentera i EWS i
Enhetsoversikten
Dokumentera kliniska
parametrar i
Patientoversikten
Uppréatta bestallningar
klinisk kemi, handledaren
behover verkstalla
bestallningen for att den
ska skickas

Uppratta kliniskt
beslutsstdéd | CDS




vardskadeprevention,
inklusive vardplan

Lasa inkommande remiss,
Omrikta inkommande
remiss

Avvisa inkommande
remiss, signering av
yrkesverksam vardutdvare
kravs

Allman lasbehérighet

Underskoterskestuderande Studerande e Skriva journalanteckning
Skétarestuderande e Uppratta och skriva i
Arbetsterapeutstuderande vardplan
Fysioterapeutstuderande *  Uppratta och dokumentera
y P i journaltabell
Logopedstuderande e Upprétta blankett, dock ej
Tandhygieniststuderande Webcert
Tandskoterskestuderande o Uppratta kliniskt
Audionomstuderande beslutsstod i CDS
Dietiststud d vardskadeprevention,
Ieisistuderande inklusive vardplan
Halso- och sjukvardskurator, e Lé&sa inkommande remiss,
studerande e Omrikta inkommande
Psykologstuderande remiss
e Allman lasbehdbrighet
Studerande lasa (kan anvandas Studerande Enbart I&asbehdrighet.
generellt)
Vardadministrator (anvands av Medicinsk e Skriva journalanteckning
studerande till medicinsk sekreterare pa uppdrag, i ansvarig

sekreterare)

vardpersonals namn, for att
kunna satta klar for
signering

Lasa och registrera i tidbok
och schema
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