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Syfte

Ratt anvand kompetens genom arbetsvaxling, det vill saga avlasta vardpersonal vad galler
administration som kan utféras av medicinsk sekreterare.

Bakgrund

Utdrag fran socialstyrelsens handbok sid 72, Journalféring och behandling av
personuppgifter inom halso- och sjukvarden (HSLF-FS 2016:40), dar exempel ges pa sadant
som inte behdver signeras.

Lank till regional eller forvaltningsovergripande rutin
VAS — dokumentation administration

Dokumentation

Féljande anteckningar i VAS ska undantas fran signeringskrav och far skrivas i eget namn av
medicinska sekreterare pa kliniken. Av tekniska skal kommer dessa anteckningar att behdva
signeras anda, detta gors av den medicinska sekreteraren som skrivit anteckningen.

¢ Anteckningar som galler bokning/ombokning/avbokning, dar det finns behov av
ytterligare dokumentation &n den som kan géras i anmarkningsfaltet, eller som
omboknings- eller avbokningsorsak.

e Anteckningar som galler patientavgift, uteblivet besdk eller pa annat satt galler
avgifter och det inte finns annan plats an journalanteckning fér dokumentation.

¢ Anteckningar som galler att kopior av journalhandlingar postas/skickas/faxas till
annan enhet.

e Anteckningar som innehaller information som framkommer i telefon vid tidsbestallning
om varfor patienten har sékt vard och fatt en bokad tid, symtom, problemstallning.

o Anteckningar fér inkommande dokument, exempelvis journalkopia, dokumenteras att
handlingen inkommit och laggs for signering till ansvarig hosp.

¢ Anteckning vid inkommande dokument, exempelvis forfragan om snabbare
handlaggning, detta kan svaras med standardsvar och dokumenteras av medicinsk
sekreterare.

Anteckningar som innehaller nagon typ av medicinsk radgivning eller godkéannande av att
journalhandlingar lamnas ut— undantas aldrig av signeringskrav.

Bilagor:

Anvisning: Dokumentation som undantas signering Sida1av 2
RH-8317

Faststalld av: Verksamhetschef, Faststallt: 2024-08-15

Huvudfdrfattare: Bujupi Sara HS OGON
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