Boka utprovningsrum och produkt pa hjalpmedelscentrum
1. Oppna Office365 och kalendern
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2. Valj importera kalender fran katalog (om du redan har lagt till kalendrarna nedan behdver du inte gora det igen)

Importera kalender Lagg till kalender fran katalog

@ Helgdagar Valj en person, grupp eller resurs frén organisationens katalog for att visa kalendern.

[ Fran fil

HMC HSTD Utprovningsrum 106

gt - Itfunk719@regionhalland.se
A Frén katalo
= HFS HMC HSTD Utprovningsrum 107
Itfunk728@regionhalland.se

HFS HMC HSTD Utprovningsrum 108
Itfunk710@regionhalland.se

O sski katalog

Anvander b Bing

Se lista pa nasta sida vad rummen heter och vilka produkter du kan boka i vilket rum. Tank pa att du maste lagga till bade rum och
produkt.



Halmstad:

Scooter

Sittdynor
Overflyttningshjalpmedel
Tyngdprodukter
Positioneringskuddar
Kognitiva hjalpmedel
Lyftselar

Varberg:

Scooter

Sittdynor
Overflyttningshjalpmedel
Tyngdprodukter
Positioneringskuddar
Kognitiva hjalpmedel
Lyftselar

Kungsbacka:

Scooter

Sittdynor
Overflyttningshjalpmedel
Tyngdprodukter
Positioneringskuddar
Kognitiva hjalpmedel
Lyftselar

Sok efter rum:

HFS HMC HSTD Utprovningsrum 106
HFS HMC HSTD Utprovningsrum 106
HFS HMC HSTD Utprovningsrum 106
HFS HMC HSTD Utprovningsrum 107
HFS HMC HSTD Utprovningsrum 108
HFS HMC HSTD Utprovningsrum 107
HFS HMC HSTD Utprovningsrum 106

HFS HMC VBG Demonstrationsrum
HFS HMC VBG Demonstrationsrum
HFS HMC VBG Demonstrationsrum
HFS HMC VBG Kognitionsrum

HFS HMC VBG Demonstrationsrum
HFS HMC VBG Kognitionsrum

HFS HMC VBG Demonstrationsrum

HFS HMC KBA Utprovningsrum
HFS HMC KBA Utprovningsrum
HFS HMC KBA Utprovningsrum
HFS HMC KBA Utprovningsrum
HFS HMC KBA Utprovningsrum
HFS HMC KBA Utprovningsrum
HFS HMC KBA Utprovningsrum

Sok efter produkt:

HFS HMC HSTD Scootrar

HFS HMC HSTD Sittdynor

HFS HMC HSTD Overflyttningshjalpmedel
HFS HMC HSTD Tyngdprodukter

HFS HMC HSTD Positioneringskuddar
HFS HMC HSTD Kognitiva hjalpmedel
HFS HMC HSTD Lyftselar

HFS HMC VBG Scootrar

HFS HMC VBG Sittdynor

HFS HMC VBG Overflyttningshjalpmedel
HFS HMC VBG Tyngdprodukter

HFS HMC VBG Positioneringskuddar
HFS HMC VBG Kognitiva hjalpmedel
HFS HMC VBG Lyftselar

HFS HMC KBA Scootrar

HFS HMC KBA Sittdynor

HFS HMC KBA Overflyttningshjéalpmedel
HFS HMC KBA Tyngdprodukter

HFS HMC KBA Positioneringskuddar
HFS HMC KBA Kognitiva hjalpmedel
HFS HMC KBA Lyftselar



3. Valj rummets kalender, klicka darefter ur din egen kalender.
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4. Valj den dag och tid som du vill boka. Skriv ditt namn (for- och efternamn), telefonnummer, arbetsplats och viken produkt du
vill boka. Tryck pa spara. Ar rummet eller produkten redan upptagen kan du inte boka utan far valja en ny tid.

HFS HMC HSTD Utprovningsrum 106

Spara B Tabort [F Schemaldggningsassistenten Upptagen ~ <2 Kategorisera ~ [ Svarsalternativ

Marina Olsson, 035-164325, Hmc Halmstad, Scootrar & = Man september 16 2019

Bjud in deltagare Valfria

2019-09-16 : vl 1000 v @ Heladagen @ )

Upprepa: Aldrig v

Sok efter ett rum eller en plats Team-méte @

Paminn mig: Vid tiden fér handelsen

Légg till en beskrivning eller bifoga dokument

iv & @ %




5. Valj produktens kalender, klicka darefter ur rummets kalender.
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6. Valj samma dag och tid som du bokade rummet pa. Skriv ditt namn (for- och efternamn), telefonnummer, arbetsplats och
viken produkt du vill boka. Tryck pa spara. Ar rummet eller produkten redan upptagen kan du inte boka utan far valja en ny
tid.

HFS HMC HSTD Scootrar

Spara _J# Tabort [ Schemalidggningsassistenten [gd Upptagen ~ <3 Kategorisera > & Svarsalternativ

e Marina Olsson, 035-164325, Hmc Halmstad, Scootrar & = Man september 16 2019

Bjud in deltagare Valfria

2019-09-16 : ~ il 10:00 v @ Heladagen@

Upprepa: Aldrig ~

Sok efter ett rum eller en plats

P&minn mig: Vid tiden for héndelsen ~

Légg till en beskrivning eller bifoga dokument

v =@ &




7. Om du bockar i bade rummets kalender och produktens kalender sa ska du se tva bokningar om allt har gatt igenom.
Da ar allt klart! Valkommen pa utprovning!
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Behover du andra eller ta bort din bokning kan du redigera eller ta bort den sjalv. Kom ihag att andra bade rummet och produkten.
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