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._ AVSNITT Inloggning i webbutiken
\}R Region Halland

1A. Loggain i webbutiken —for regionens bestallare
Bestéllare som ar anstallda i Region Halland har ett andarkonto/anvandar-1D och darmed
kan bestéllare logga in i webbutiken via s.k. AD-inloggning. Det betyder att man om man ar
inloggad pa regionens natverk kommer man direkt in till webbutiken nar man klickar pa

lankadressen till webbutiken.

1B. Loggainiwebbutiken —for externa bestallare fs

Externa bestallare, t.ex. privata vardgivare, som inte har
Saker inloggning

till Region Halland

regionens anvandar-ID, loggar in med anvandarnamn och

I6senord som meddelats av Regionservice.

Anvandarnamn

[ )

Losenord

( )

Region'Halland — Regionservice
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“ AVSNITT Inloggning i webbutiken
\\'l? Region Halland

2.  Efter inloggning i webbutiken kan man kontrollera om man ar registrerad som bestallare for fler &n
en enhet/avdelning. Det gér man genom att klicka pa Kundorder.
3. Har du fler an en enhet/avdelning att bestélla for ser man detta pa Kund/leveransadress.

Valj i rullisten den enhet/avdelning som aktuell bestéllning ska avse och tryck pa Fortsatt.

HMCHAL webSESAM Information Skriv ut Hialp Avsluta

Férnamn Efternamn .. Sesam 2.0

Orderinformation

— s
DL VA S e (N 038 VardeeniraleniBackagard L akamoiaoning Halmsaa T
LA H1040 Vardcentralen Backagard Distr.skoterskemott Halmst Kundorder
Bestéllning ~—
Dina uppgifter
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AVSNITT Bestalla artiklar

\\'l? Region Halland

4.  Det &r mojligt att bestalla artiklar i Websesam med fyra olika satt:

- skriva in 6nskad artikel med artikelnummer och antal i vyn Kundorder

- sOka efter och bestalla artikel med Sok artikel
- sOka efter och bestalla artikel med Varukatalog

- anvanda bestallningsmall

Region'Halland — Regionservice
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AVSNITT Bestalla artiklar

\\‘R Region Halland

5. Ivyn Kundorder kan man borja sin bestéllning. Har man en skapad bestéllningsmall sa finns den

att hamta fran denna sida.
6. For att bestalla artiklar frAn denna vy anges artikelnummer och 6nskat antal i dessa falt. =

Klicka sedan pa Spara andringarna. Darmed ar bestallningen sparad.

7.  Om man inte kanner till artikelnumret kan man anvanda sokfunktionerna (se nasta sida).

( Spara andringama P Avbryt || Bestallningsmall
Arti Antal

25 ] € 00 ] €——o
Artikel |Ben5imning}'Belillare Lager Individ Lev.datum Avser |Antal |ﬂ—pri5 'TD'II“Z | [1Ta bort |I(Dmpl. individ
Ingen traff.

| Spara andringama || Avbryt || Fortsatt || Bestallningsmall

Artikel Amntal
[ ]
@ |Beniimninngetalare Lager Individ Lev.datum Avser @ |.i.—pri5 'Tl)lil't | [1Ta bort Kompl. individ

‘ 52999 Handske Nitril Stl 8 40 2018-01-17 Forsaljning \ 100 l 8,20 820,00 (|
H1414 Regionservice Stab & ledning Halmstad
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“ AVSNITT Bestalla artiklar
\l; Region Halland

8. Man kan soka efter artiklar pa olika satt; antingen genom Varukatalog eller med Sok artikel.

Varukatalog
Sok artikel

Mottagare | Enhet/avdelning | Kundorder
Dina uppgifter
Allmin info

| Spara andringarna || Avbryt || Bestallningsmall

Artikel Antal

[ ]

Artikel [Benémning/Betalare Lager |individ  [Lev.datum Avser |antal |A-pris  [Totalt |[I¥a bort Kompl. individ

Ingen traff.
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AVSNITT SOk och bestall artiklar
'? - via varukatalogen
\'l Region Halland J

9.  Webbutikens sortiment bestar av ca. 4 000 bestallningsbara artiklar varav ca. 1 400 ar lagerhallna
pa forradslagret i Halmstad. Genom Varukatalog kan man soka sig fram till dnskad artikel.
10. Sortimentet &r uppdelat i olika produktkategorier (Bendmning). FOr att se ytterligare undergrupper

och artiklar klicka pa respektive sortimentsrubrik.

HMCHAL webSESAM Information Skriv ut Hialp Avsluta
l. Sesam 2.0

1S0-kod

l Varukatalog
1S0-kod Benamning = =
Vi Siukvard Sok artikel
V2 Tandvard Kundorder
V3 Kontor 5 =3
V4 Hush3ll e
V5 Hyagien Allmin info
V8 Ovrigt
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AVSNITT SO6k och bestall artiklar
- via varukatalogen

\\‘R Region Halland

11. 1 vyn over artiklar finns per sortimentsgrupp har artiklarna en del artikelinformation:
- artikelnummer, bendmning, antal per férpackning, status, leverantér och dess artikelnummer

12. Om status ar Bestallningsvara finns inte denna artikel inte lagerhallen pa férradets lager.

Vid bestallning av en sadan artikel &r leverantiden normalt langre.
13. Idennavy ar det mdjligt att bestalla den artikel man dnskar genom att klicka i checkboxen och

darefter klicka pa Bestall.
Tillbaka

Inkl. tillgéngligt saldo [

Bestall

[Bendmning |Enh |Ant. per férpackning  |Status |Lev |Lev.artnr [Tillg. s&]do |Bestill

Slangset Cpap Combokit Lp st 20 Bestallningsvara Timik AB (fd Verivita) 7772021 \. |

Sug Endonasal M Olivtip 2,5%150Mm 5 st 25 Bestallningsvara Mediplast AB 6066503025 1

Sug Endonasal M Clivtip 3,04150Mm 5 st 25 Bestallningsvara  Mediplast AB 6066503030 |

Sug Endonasal M Olivtip 3,5%150Mm 5 st 25 Bestallningsvara Mediplast AB 6066503035 1

Sughandstycke U Sugreglage, Vit 5 st 30 Bestallningsvara  Mediplast AB 606650509 |

Sugslang K/K 0,75M 5 st 25 Lagervara Medig Sverige AB E1301075083 1

Sugslang K/K 2,0M 5 st 100 Bestdliningsvara Mediq Sverige AB E1201210083 O
54027 = Sugslang K/K 3,0M S st 50 Bestallningsvara Medig Sverige AR E1301300083 1
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AVSNITT SOk och bestall artiklar
'? - via varukatalogen
\l Region Halland J

14. Det ar ocksa mdjligt att klicka pa en 6nskad artikels artikelnummer och da far man upp en bild
med mer utforlig information om artikeln.

15. |den artikelsida som da visas finns mojlighet aven mojlighet att bestélla artikeln — tryck pa Bestall.

yd

Tillbaka
Tillbaka Artikel: 54213
Benamning: Slangset Cpap Combokil
Beskrivning: MN&saggr, Pannfiste dn.Krets Pron Infant Flow Kombokit Lp
Inkl. tillgdngligt saldo ]
Enhet: st
Ant. per forpackning: 20
Status: Begyfiningsvara
Artikelansvar: Forrddsservice
150-kod: V13116 Sugslangar
e . Servicegrad:
|Benan1nmg |Enh |Ant.
Slangset Cpap Combokit Lp st 20 Leverantir Artikelnummer

Timik AB (fd Verivita) 7772021
Sug Endonasal M Olivtip 2,5%150Mm S st 25
Férsdliningspris

Sug Endonasal M Olivtip 3,0X150Mm S st 25 795,00

Fr.o.m
2018-01-16

Lager
40 Forradsservice

Tillgdngli
0

Sug Endonasal M Olivtip 3,5%150Mm S st 25

Sughandstycke U Sugreglage, Vit S st 30

Bestall

Sugslang K/K 0,75M 5 st 25
Sugslang K/K 2,0M S st 100 |EEESESEESSINNIED

Sugslang K/K 3,0M S st 50 5\
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AVSNITT SO6k och bestall artiklar
? e S—r - via artikelsoknin
\l Region Halland J

16. Webbutiken har sokmojlighet for att hitta artiklar man vill bestélla.

17. Det finns flera falt som ar sokbara for att hitta artiklar, t.ex. ben&dmning eller artiklar per leverantor.

Artikel | | Inkl. tillgéngligt saldo [ |

Lev. artikelnr | | Varukatalog

Benimning | | Sék artikel

Leverantdr |Alla leverantarer V| Kundorder

150-kod | Alla 1SO-koder v| Dina uppgifter
Stk Allmin info

Artikel | | Artikel | |

Lev. artikelnr ‘ Lev. artikelnr | |

Bendamning | handske ‘ Bendamning

Leverantor ntorer v/ Leverantor | AB Hemocue v |

150-kod [Alla ISO-koder v|  150-kod 3 v
Sok Sok
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AVSNITT SO6k och bestall artiklar
? e S—r - via artikelsoknin
\( Region Halland J

18. Nar man soker pa artikelbenamning kan man ange olika avsnitt i artikelbenamningen for att pa sa
satt minska sokresultatet. Nar man till exempel soker efter en nitrilhandske ger benamningen
"handske” en stor soktraff och "nitril” ger betydligt farre sokresultat.

19. P& sidan man far upp som resultat efter sokning ar det sedan mgjligt att bestalla 6nskad artikel.

Artikel | |

Lev. artikelnr |

Bendmning | handske |

Leverantor ntorer v|

150-kod | Alla I30-koder v|
Artikel |Bené@mning |Enh |Ant. per férpackning  |Status [Lev Levartnr  [Tillg\saldo |Bestill
53001 * Handske Nitril St 10 st 100 Bestdllningsvara Helmer Nilsson AB 531423 \D
52998 * Handske Nitril Stl 7 st 100 Bestdllningsvara Helmer Nilsson AB 531420 O
52999 * Handske Nitril Stl 8 st 100 Lagervara Helmer Nilsson AB 531421 O
53000 * Handske Nitril Stl 9 st 100 Bestillningsvara Helmer Nilsson AB 531422 O
53254@ Handske Op Latex Tunn 5,5 S par 200 Bestillningsvara Brioderna Berner Handels AB 330051055 ]
55233 E.:‘ Handske Op Latex Tunn 6,0 S par 200 Bestdllningsvara Broderna Berner Handels AB 330051060 O
55 107@ Handske Op Latex Tunn 6,5 S par 200 Lagervara Bréderna Berner Handels AB 330051065 0

A 55041 @ Handske Op Latex Tunn 7 S par 200 Bestdllningsvara Broderna Berner Handels 8B 330051070 O

55042 E‘:‘ Handske Op Latex Tunn 7,5 S par 50 Lagervara Briderna Berner Handels AR 330051075 |
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._ AVSNITT Skicka bestallningen
\\'l? Region Halland

20. Nar man ar klar med sin bestallning ar det dags att skicka den.

21. Iden har vyn ar det dock mgjligt att lagga till fler artiklar. Det gar dven att ta bort artikelrad som
inte dnskas.

22. Ar man nojd med bestallningen s& klickar man pa Fortsétt.

| Spara andringama || Avbryt || Fortsatt || Bestallningsmall

Artikel Antal
[ ]
Artikel |Ileniimning!Betalare |Lager |Individ Lev.datum Avser |An13|l |.f\—pris |Tnta|t | [lTabort |Kompl. individ
53347 Handske Undersdk Nitril 24 Cm M 40 2018-01-17 Farsalining 150 0,23 34,05 1
H1414 Regionservice Stab & ledning Halmstad
53348 Handske Undersdk Nitril 24 Cm L 40 2018-01-17 Farsalining 150 0,23 34,05 |
H1414 Regionservice Stab & ledning Halmstad
51884 Intraosseds Infart 45Mm Gul S 40 2018-01-23  Férséljning 936,00 4.680,00 [

H1414 Regionservice Stab & ledning Halmstad
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__ AVSNITT Skicka bestallningen
\\’R Region Halland

23. Vyn som visas ger en dverblick av bestallningen. Har finns aven enhetens kunduppgifter.
24. For att skicka bestallningen klickar man pa Verkstall.
25. Klickar man pa Avbryt avbryts bestallningen och man far géra om sin bestallning.
OBS! Vi rekommenderar att inte lamna meddelande har som t.ex. galler 6nskemal om debitering

pa annat konto eller ORG, da dessa uppgifter inte behandlas i bestallningshanteringen.

Verkatai

Mottagare Kund/leveransadress
Personnr Hi414 Kund/leveransadress Hi414

Namn Regionservice Stab & ledning Halmstad Namn Regionservice Stab & ledning Halmstad
Gatuadress Fiskaregatan 2

Postadress 30290 HALMSTAD Forskrivare/bestidllare Tommy Thorbjérnsson

Telefon

Leveransadress Hémta leveransadress frén

Namn [Regionservice Stab & ledning Halmstad | vilj adress

C/o adress [Kund Regionservice Stab & ledning Halmstad HC04-70 Fiskaregatan 2 30290 HALMSTAD Sverige |
Gatuadress Fiskaregatan 2

Postadress [z0220 | [HALMSTAD

Teteron I

o —

Portkad —

e I

Samleverans &

Bnskas

Ovrig information

Artikel | amning/ I; |Lager Lev.d |Avser |Antal |A-pris Bel

53347 Handske Undersdk Nitril 24 Cm M 40 2018-01-23 Forsalining 150 0,23 34,50

H1414 Regionservice Stab & ledning Halmstad

53348 Handske Undersok Nitril 24 Cm L 40 2018-01-23 Férsalining 150 0,23 34,50

H1414 Regionservice Stab & ledning Halmstad

51884 Intracsseds Infart 45Mm Gul S 40 2018-01-23 Férsalining 5 936,00 4.680,00
e s =y H1414 Regienservice Stab & ledning Halmstad

i L — Totalt: 4.749,00
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“ AVSNITT Skapa bestallningsmall
\\'l? Region Halland

26. Det ar mgjligt att skapa en bestallningsmall som kan anvéndas vid varje bestallningstillfalle.
Bestallningsmallar som skapas ar gemensamma for enheten/avdelningen och darmed behdver
inte varje bestéllare lagga upp egna mallar.

27. For att skapa en bestéllningsmall klicka Dina uppgifter i menykolumnen.

28. Pa nasta vy som visas finns lanken Bestallningsmall — klicka pa den.

Sidk artikel
Kundorder
HMCHAL webSESAM Informaw Skriv ut Dina uppgifter

Allmén info

T

Bilagor

Namn Oppna kundorder
Férskrivare/bestillare - Sik kundorder
Kund/leveransadress H1414 Regionservice Stab & ledning Halmstad

Betalare H1414 Regionservice Stab & ledning Halmstad Sk levererade kundorder

Bestallningsmall
Fullstandiga accessrattigheter

Region'Halland — Regionservice
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\\’R Region Halland

AVSNITT Skapa bestallningsmall

29. Finns det bestallningsmallar visas de listade pa sidan for bestallningsmallar.
30. For att skapa en bestallningsmall, klicka pa Ny bestallningsmall.
31. Namnge bestallningsmallen. Och klicka pa Skapa bestallningsmaill.
OBS! Systemet tillater inte flera enheter att ha samma mallnamn: Férslagsvis namnges mallen
med inledande kundnummer och darefter mallnamn, t.ex. HXXXXXFérbandl, HXXXXXSonderl.
32. For att fylla pa bestallningsmallen med artiklar behdéver man ange artikelnummer och antal for
varje artikel. Artikelfaltet har ingen sokfunktion sa vet man inte artikelnumret far man soka efter
detta pa vanligt satt. Antalet man skriver in i mallen kan justeras i efterhand.
Skapa bestallningsmall <
Bestallningsmall Bestéllningsmall
Ingen traff. Lager [Regionservice Stab & ledning Halmstad V|
Bestéllningsmall Test fér bestaliningsmall
Lager H1414 Regionservice Stab & ledning Halmstad
Artikel Y
Antal o
Artikel |Bensmni Enhet |antal | I7a bort
+|Ingen traff.

Region'Halland — Regionservice
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__ AVSNITT Skapa bestallningsmall
\\‘R Region Halland

33. Ar man bestallare for fler an en enhet/avdelning, maste man vélja den bestallningsmall som &r
kopplad till enhet/avdelning som bestallningen géller.
- Klicka pa Kundorder
- Vélj leveransadress (den enhet/avdelning som bestallningen ska galla for), klicka pa Fortsatt
- Klicka pa Bestallningsmall sa visas de mallar som finns for den enheten/avdelningen
- Valj 6nskad mall, vélj de artiklar som finns dar genom att bocka i rutan Bestéll till hdger och

darefter klicka pa knappen Bestall

Orderinformation

Spara andringama Bestaliningsmall Bestil Iningsn'lﬂ“
Artikel

Kund/leveransadre 11414 Regionservice Stab & ledning Halmstad

ey s H143 Logistikservice RGS Halmstad
Bestéllning H212 Regionupphandiing Halmstad RGS ]
Artikel Bendmning/Betalare

Ingen traff.

Bestallni mall tt
Bestall
Artikel |Bendmnii |Enhet |Antal
Nasgrimma Barn Infant Baby st 20

34. Nar man ar klar med alla artiklar och vill bestalla dessa klickar man pa Fortsatt.

For att skicka ivag bestallningen, klicka pa Verkstall (se aven sida 13-14).
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\\'R Region Halland

AVSNITT Dina uppgifter

35. | Dina uppgifter finns ditt namn och vilka enheter som du &r anmald bestallare for i kundregistret.

36. Genom att klicka pa ditt namn far du uppa en informationsruta dar du kan andra dina uppgifter,

t.ex. justera telefonnummer eller lagga till mobiltelefonnummer.

HMCHAI
Foérnamn Efternamn

Avsluta

\

_Eérnamn Efternamn

MNamn =

Forskrivare/bestillare Fornamn Efternamn Mobil Varukatalog
Kund/leveransadress H1038 vardcentralen Bickagird Lakarmottag Fax Sik artikel
Betalare H1038 Vardcentralen Backagard Likarmottag

Fullstindiga accessrattigheter

Region'Halland — Regionservice
Kundtjanst: 010-4761900 -

Kundorder

- ionhalland.
E-post | (@regionhalland.se Dina uppaifter

Allman inro




AVSNITT Hjélp och andra
BASTA LI.VSPLATSEN f k .
\\'l? Region Halland unktioner

37. 1den Oversta menyraden finns en del funktioner som kan vara till nytta:
- Avslut anvands for att logga ut ur webbutiken
- Hjélp ger stdd och information om webbutiken och dess funktioner och informationen ar

anpassad efter menyn dar man befinner sig

HMCHAL webSESAM Information Skriv ut Hilp Avsluta
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AVSNITT Hjélp och andra
BASTA L|.VSPLATSEN f k .
\\'l? Region Halland unktioner

38. For att ga tillbaka till foregaende sida/sidor ska Tillbaka-knappen anvandas. Man ska inte anvanda
anvanda weblasarens tillbakafunktion fér den fungerar inte i Websesam.
39. For att komma tillbaka till startsida kan man klicka pa ikonen Sesam 2.0. 1
Information Skriv ut Hidlp Avsluta
@B sesam 20
—)< Tillbaka
Tandvérd
Varukatalog
Undergrupp sik artikel
vais Kundorder
Dina uppgifter
T — Alimaninte
) (CE “@ ht’(p:j"z"WEbSE‘EamCf.Itha"and.seﬂ“/&bSESBmCF-FO|n|>.r'|Uu;un-.'cuLUIy,rucnmnv.alug_/..ahp. M TN '

S
b Forslag pa webbplatser v g] abouttabs @ Best service - Projectplace @ Extranat -:\' Google g




“ AVSNITT Kundsupport
\'l; Region Halland

Ett nummer
for support

Kontakta RGS Kundtjanst for support

och service

010-4761900 4

- felanméalan om leveranser
- radgivning om webbutiken

o Forretur av gods, reklamation av produkt och transportskadat
gods hanvisas till formular som finns pa informationsplatsen.

o For anmalan eller andring av kundkonto och bestéllare pa enheten/avdelningen gors det med formular som
finns pd samma plats som ovan.

Region'Halland — Regionservice
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