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[bookmark: _GoBack]Uppdragsbeskrivning 
Ange projektets/uppdragets namn

	Ansvarig för uppdraget
Namn: 
E-post: 
Avdelning/verksamhet: 


	Kontaktperson för uppdraget (kan men behöver inte vara samma person som ovan)
Namn: 
E-post: 
Mobil: 


	Typ av uppdrag


	Funktioner och antal personer/funktion som söks för uppdraget (specifik erfarenhet, närstående, diagnos, verksamhets-/organisationstillhörighet, annat)


	Uppdragsbeskrivning 
Vad är syftet/målet? Beskriv tydligt uppdraget, samt vad som förväntas av medverkande. 
Om separat uppdragsbeskrivning finns kan denna bifogas.



	Vilken typ av medverkan efterfrågas (Ange antal tillfällen. På vilken nivå enligt delaktighetsspektrat ska medverkan ske - ska de medverkande gemensamt få veta, få tycka, få resonera, få genomföra, få bestämma, annat)



	Vilken kompetens efterfrågas för uppdraget 


 

	Vad förväntas den medverkande bidra med? (eget perspektiv, helhetsperspektiv, arbetsuppgifter, ansvar, annat) 



	Beräknat start och slutdatum för medverkan


	Omfattning (beräknat antal timmar/person)


	På vilket sätt sker medverkan (fysiska möten, distansmöten, skriftligt, annat)



	Förväntat resultat


	Målgrupp för medverkan (hur och var rekryteras medverkande för uppdraget)


	Arvode och reseersättning (se rutin patient- och närståendeinvolvering)


	Introduktion/Utbildning (hur sker introduktion till uppdraget, behövs särskild utbildning för uppdraget, vem ansvarar)


	Förankring (beskriv hur arbetet ska förankras i respektive organisation)


	Uppföljning och utvärdering av uppdrag (beskriv hur uppföljning sker och eventuell utvärdering av arbetet)


	Återkoppling (beskriv på vilket sätt resultatet från uppdraget återkopplas och till vem)


	[bookmark: _Hlk536173112]Hantering av personuppgifter 
Dina personuppgifter (namn, postadress, e-postadress och telefonnummer) sparas i enlighet med EU:s dataskyddsförordning – GDPR. 
Uppgifterna behövs för att vi ska kunna kontakta dig i ditt uppdrag, distribuera information, minnesanteckningar, nyheter med mera. Den rättsliga grunden för att behandla dina personuppgifter är allmänt intresse. 
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