
Mötesinbjudan via Teams

Utskrivningsplanering

För att börja skapa en länk gå in via 

ikonen Teams



När du kommer in i Teams klicka på 

kalendern

Markera och klicka på  aktuell 

datum och tid för möte



• Skriv att det gäller en 

utskrivningsplanering

• Fyll in din egen mailadress

• Klicka sedan i det 

gråfärgade området så 

kommer din mailadress visas 

korrekt

• Se så att datum och tid för 

mötet stämmer

• Klicka på skicka



• Gå in i kalendern igen

• Dubbelklicka på mötestiden



• Högerklicka på länken



• Tryck på kopiera länk



Gå in i Lifecare och sök upp aktuell patient

• Gå in på ”Meddelande”

• Klicka på ”Skapa nytt” generellt 

meddelande

• Ange mottagare: aktuell avdelning

• Under ämne: skriv utskrivningsplanering 

I meddelanderutan skriver du:

• Ange datum och tid för mötet i 

meddelande rutan

• Höger klicka och klistra in Teamslänken 

• Skicka meddelandet



Ansluter till mötet för      

utskrivningsplaneringen

• Gå in på aktuell patient i Lifecare

• Gå in på meddelande

• Sök upp meddelandet med rubrik 

utskrivningsplanering



• Kopiera den 

inklistrade länken 



• Öppna en ny flik och 

klistra in länken i det 

tomma adressfältet. 

• Klicka på Enter knappen



• Rutan för Teams mötet kommer 

upp

• Klicka på knappen ”Anslut nu”



• Starta ljud och kamera

• När mötet är slut stäng av mötet 

med luren


