1(9)

\ Region Halland

Hantera bokningsschema for tidbok

| MittVaccins tidbok Idgger man upp bokningsbara tider baserat pa olika tidboksmallar.
Mallarna laggs upp standardiserat av systemforvaltningen. Dessa mallar styr i vilken
tidbok respektive tid 6ppnas, vilken farg de far i tidboken samt vilka besokstyper som
kan boka sig pa respektive tid.

Varje mottagning lagger darefter sjalv upp vilka dagar, tider och resurser som skall vara
bokningsbara via funktionen Bokningsschema.

2022-09-15 - Vecka 37

Visa Schema Lsta Atgarder Skivut Gombokningar  Farger Vaccinerad  Vaccineras | Ankomstregistrerad

Covid-19 1 Covid-19 2 Covid-19 3 Ovriga vaccinationer 1 Ovriga vaccinationer 2

08:00
sasongsinfiuensa
08:00 - 10:00

09:00

10:00

For att lagga upp nya tider behdver man ha behérigheten Lakare med admin,
Sjukskoterska med admin eller Endast boka. Ovriga Likar- och sjukskdterskeroller kan
dock redigera en redan 6ppnad tid som ar knuten till samma tidbok, resurs, dag och
besdkstyp. Behdrighetsmatris: Behorigheter och roller i MittVaccin

MittVaccin, Avdelningen fér Lakemedels- och journaltjanster 2024-10-04


https://vardgivare.regionhalland.se/app/uploads/2023/09/Behorigheter-och-roller-i-MittVaccin-1.pdf

2 (9)

Ldgga upp nya tider

1. Oppna menyval Instéllningar > Bokningsschema

Bokningen
Bokningschema
Vaccinationsplan

Kundgrupper

2. Kontrollera antalet resurser (tidboksslipsar) per dag som ska finnas tillgdangliga
for varje tidbok.

Tillgangliga resurser

Veckodag Antal Sarskilda vaccinationsinsatser  Antal Ovriga vaccinationer
Mandag 1 0
Tisdag 2 0
Onsdag 3 0
Torsdag 2 0
Fredag 0 0

3. Valj mall under rubriken Skapa Schema.

Mall Valj mall .

Valj mall

Namn T .
Ovriga vaccinationer

Tidbok Sarskilda vaccinationsinsatser

4. Vilj under Resurs vilka resurser som ska anvandas.
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Resurs *nri || *nr2

nr1
Dag
nr2

Slutdatum

Valj under Typ om samma tid ska 0ppnas varje dag, varje vardag eller vissa
angivna veckodagar. Vid valet veckodagar, glom inte att specificera pa vilka
veckodagar tiderna ska 6ppnas i faltet Dag.

Typ Veckodag - Dag x Tisdag || * Onsdag x Torsdag

Varje dag

Startdatum . Slutdatum 2022-10-02 [ Starttid
Varje vardag

Cewenaty - dos 2 (30 Ar och vnare) x Comimaty - dos 3 % Comimatyv - dos 3 (30 &

Ange start- och slutdatum samt mellan vilka klockslag dessa tider ska vara
bokningsbara.

Typ Veckodag - Dag x Tisdag || x Onsdag | * Torsdag

Startdatum 2022-09-02 & Slutdatum 2022110-02 & Starttid 08 ~ 00~ Sluttid 10 ~ 00 ~

For att lagga till olika block i tidboken kan du klicka pa + tecknet. Detta
mojliggodr att man kan 6ppna upp flera olika tider med det urval som ar valt.
Klicka pa + for att ppna upp fler rader vid behov och klicka pa X for att ta bort.
| rullisterna for varje enskild rad valjs vilka klockslag som tider 6ppnas for.

Starttid 08 -~ 00 - Sluttid 12 - 00 - @

Lagg till rac
Starttid 13 . 00. Sluttid 15 . 00 . g "erE

Starttid 15~ 30 . Sluttid 16 + 30 (%]

Innan du sparar kan du kontrollera antalet tider som kommer att bli
bokningsbara med de urval som gjorts genom att klicka pa uppdaterasymbolen
pa den bla raden.

O Ovanstaende val kommer éppna upp 312 bokningsbara tider. 3]

5. Under Schemadversikt presenteras en schematisk éversikt over alla 6ppnade
tider, dar man kan kontrollera att det blev ratt med de tider som 6ppnats.
Initialt visas 7 dagar framat. Anvand kalenderfunktionen eller pilen for att
kontrollera framtida dagar/veckor.
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A Schemaoversikt

Typ < Ons 26/10 Tor 27/10 Fre 28/10 Lér29/10 $6n 30/10 Man 31/10 Tis /11 =5 >

Bvriga vaceinationer 1 [ ] [ I [

| B

Bvriga vaceinationer 2 [ ] [ Al

]

]

]

Covid-19 2 e [ =
]

Covid-191 [ e s . I
s (] I ——
Covid-193 . . - . I

6. Klicka pa knappen Ga till bokningar for att komma till bokningsvyn. Knapparna
for onlinebokningen anvands ej inom Region Halland.

G4 till bokningar | Oppna onlinebokningen i nytt fonster  Kopiera URL till onlinebokningen

~ Schematversikt

Typ < ons 8/3 Tor 9/3

Ovriga vaccinationer 1 | |

Covid-191 | |

Kopiera 6ppnade tider

Det gar att kopiera tider som redan ar 6ppnade. Detta kan anvandas nar fler tider ska
Oppnas upp och planeringen ser ut som tidigare.

Markera forst vilken dag/dagar som ska kopieras.

v Schemadversikt

Typ < B Fre 20/9 [JL6r 21/9 B S6n 22/9

Vilj sedan vilka resurser som ska kopieras.

v Schemabtversikt

Typ

Sarskilda vaccinationsinsatser 1

[ ] Ssrskilda vaccinationsinsatser 2
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Det gar dven att anvanda snabbvalsknapparna Markera alla dagar och Markera alla
resurser. Observera att endast de tider och resurser som visas i Schemadversikten
markeras.

Markera alla dagar Markera alla resurser

Knapparna for Markera alla dagar och Markera alla resurser andras beroende pa val
och kan anvandas for att snabbt avmarkera.

Avmarkera alla dagar Avmarkera alla resurser

Vid val av bade dag och resurs aktiveras knappen Kopiera (val kravs), beroende pa hur
manga dagar som valts visas knappen med olika text.

Kopiera veckodagar... Kopiera dag. .

Klicka sedan pa knappen Kopiera veckodagar for att kopiera flera dagar eller Kopiera
dag for att kopiera enskild dag.

Nytt fonster 6ppnas upp.

Vid kopiering av flera veckodagar ser fonstret ut som nedan:

Du har valt att kopiera dessa dagar och resurser.

Fre 20/9 Lar 21/9 San 2219 Man 23/9 Tis 24/9 Ons 25/9 Tor 26/9
Sarskilda Sarskilda Sarskilda Sarskilda Sarskilda Sarskilda Sarskilda
vaccinationsinsatser vaccinationsinsatser vaccinationsinsatser vaccinationsinsatser vaccinationsinsatser vaccinationsinsatser vaccinationsinsatser

1 1 1 1 1 1 1

Sarskilda Sarskilda Sarskilda Sarskilda Sarskilda Sarskilda Sarskilda
vaccinationsinsatser vaccinationsinsatser vaccinationsinsatser vaccinationsinsatser vaccinationsinsatser vaccinationsinsatser vaccinationsinsatser
2 2 2 2 2 2 2

Walj till vilka dagar du vill att ovanstaende ska kopieras.

0 Det schema som kopieras kommer att lagga sig pa samma veckodagar som de som de kopieras fran (ex. en mandag ovan lagger sig pa
alla mandagar inom intervallet nedan).

@) Detschema som kopieras kommer att ldgga sig pi samma tidbacker (ex. Ovriga vaccinationer 1) som de som de kopieras fran.

Startdatum p024-09-20 | Slutdatum 2024-09-26 (=

Spara

Det schema som kopieras kommer att lagga sig pa samma veckodagar som de som de
kopieras ifran (ex. en mandag ovan lagger sig pa alla mandagar inom intervallet

MittVaccin, Avdelningen for Lakemedels- och journaltjanster 2024-10-04



6 (9)

nedan). Det schema som kopieras kommer att ldgga sig pa samma tidbocker (ex.
Sarskilda vaccinationsinsatser 1) som de kopieras ifran.

Vid kopiering av en veckodag ser fonstret ut som nedan:

Kopiera schema ) ¢

Du har valt att kopiera dessa dagar och resurser.

Fre 20/9

Sarskilda vaccinationsinsatser 1
Sarskilda vaccinationsinsatser 2

Vilj till vilka dagar du vill att ovanstaende ska kopieras.

o Det schema som kopieras kammer att lagga sig pa samma tidbacker (ex. Ovriga vaccinationer 1) som de som de kopieras fran.
Typ Varje dag + Dag
Startdatum | 2024-09-20 (=3 Slutdatum  2024-09-20 (=)

Spara

Ytterligare urval kan géras om du vill ppna upp varje dag, varje vardag eller veckodag.
Viljs veckodag kan specifik dag viljas.

Anvanda tidigare lagd tid som mall
Det gar dven att anvanda en redan lagd tid som mall vid skapande av ny tid.

Klicka pa aktuell tid som du vill anvanda som mall i schemadversikten

Typ < [ Tor 24/10 [JFre 25/10

[ Sarskilda vaccinationsinsatser 1
[7) Sarskilda vaccinationsinsatser 2 1 Klicka far aft redigera

] Sarskilda vaccinationsinsatser 3 ] Sarskilda vaccinationsinsatser

i . ﬁ kI 10:15 - 11:45
) Sarskilda vaccinationsinsatser 4

Rubriken Skapa schema dndras till Andra schema, filten &r ifyllda med de
installningar som fanns i redan lagd tid. Klicka pa knappen Anvand som mall.

Anvand som mall
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Vyn uppdateras och rubriken har dndrats ater till Skapa schema men med de
installningar som vald tid hade.

Skapa schema

Mall Valj mal

Namn Sarskida vaceinationsinsatser Farg #cfcled

Tidbok Sarskilda vaccinationsinsat... ~ Resurs xnr1

Typ Varje dag E Dag

Startdatum 20241024 (3 Slutdatum 20241024 (3 Starttid 0 - 15 - Sluttid "~ 45 (+]
x Bimervax - dos 10 (enline) || x Bimervax - dos 11 (enline) || » Bimervax - dos 12 (online) ||  Bimervax: - dos 2 (online) || x Bimervax - dos 3 (online) || = Bimervax - dos 4 (online) || » Bimervax - dos 5 (online) || x Bimervax - dos 6 (online)
x Bimervax - dos 7 (online) | | x Bimervax - dos 8 (online) | |  Bimervax - dos 9 (online) || x Comirmaty - dos 10 (oniine} || x Comimaty - dos 11 (online) || x Comimaty - dos 12 (online) || x Comirmaty - dos 2 (oniine) || x Comimaty - dos 3 (online)

Besokstyper
« Comimaty - dos 4 (online) | | » Comimaty - dos 5 (online) || * Comimaty - dos 6 (online) || x Comimaty - dos 7 (online) | | x Comimaty - dos 8 (oniine) || » Comimaty - dos 9 (online) | | » Sasongsinfiuensa (oniine)
x Vaccination covid-19, dos 1 (online) || x Vaccination Kikhosta for gravida || x Vaccination Pneumokocker

[ Internid () Kom ihag mina val Spara

Knappen Anviand som mall fér ny tid finns dven i tidboken under Andra schemalagd
tid.

Andra schemalagd tid

Klicka pa plustecknet for att Idgga ! ytteriggare start och sluttider.

MNamn Starttid Sluttid

sarskilda vaccinati| 08 .~ 30 - 09 . 45. @

Stang tid Anvand som mall fdr ny tid Spara

Redigera 6ppnade tider via bokningsschema

1. Alla 6ppnade tider from innevarande dag, presenteras i en lang lista under
Sokresultat sorterat pa dag och resurs — med boérjan innevarande dag.

Markera alia Avmarkera alla Redigera markerade Ta bort markerade

Filtrera

0 rad(er) markerade

[ & Namn s Interntid + Dag ¢ Datum © Tidstart + Tid slut + Tidbok o Atgarder o
0 Sarskilda vaccinationsinsatser Tisdag 2024-10-15 08:30 09:45 Sarskilda vaccinationsinsatser 1 (1)
o Sarskida vaccinationsinsatser Tisdag 2024-10-15 10:15 1145 Sarskilda vaccinationsinsatser 1 (Y]
0 Sarskilda vaccinationsinsatser Tisdag 2024-10-15 13:00 14:45 Sarskilda vaccinationsinsatser 1 (/1)
0 Sarskilda vaccinationsinsatser Tisdag 2024-10-15 1515 16:30 Sarskilda vaccinationsinsatser 1 00
0 Sarskilda vaccinationsinsatser Tisdag 2024-10-15 08:30 09:45 Sarskilda vaccinationsinsatser 2 (/Y]
0 Sarskilda vaccinationsinsatser Tisdag 2024-10-15 10:15 1145 Sarskilda vacinationsinsatser 2 00
0 Sarskilda vaccinationsinsatser Tisdag 2024-10-15 13:00 14:45 Sarskilda vaccinationsinsatser 2 00
0 Sarskilda vaccinationsinsatser Tisdag 2024-10-15 1515 16:30 Sarskilda vaccinationsinsatser 2 (/Y]
- Qarelilda vanrinatinncine stear Tiedan INDAANAR LEST) naAR Qarelilda warrinatinneine atear 2 LT
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2. FOr att redigera redan 6ppnade tider kan man gora pa flera olika sétt.

a. Klicka pa en tid i 6versikten for att andra i en enstaka tid/resurs.

Typ < [ Tor 24/10 O Fre 25/10
[ Sarskilda vaccinationsinsatser 1 I:l |:| I:| l:l l:l |:| |:
[") Sérskilda vaccinationsinsatser 2 I:l Kiicka for aft redigera
["] Sérskilda vaccinationsinsatser 3 l:l Sarskilda vaccinationsinsatser

kI 10:15- 11:45
l Sarskilda vaccinationsinsatser 4 =

b. Soka upp dem i listan genom att anvanda rutan Filtrera och markera
enstaka soktraff eller valj Markera alla.

IMarkera alla Avmarkera alla Redigera markerade Ta bort markerade
IFi\IrEra I sarskilda

3 radier) markerade

= & Namn % Interntid  # Dag + Datum + Tid start ¢ Tid slut # Tidbok ® .f\tgirder ®
m] Sarskilda vaccinationsinsatser Fredag 2024-09-20 08:00 12:00 Sarskilda vaccinationsinsatser 2 (71X}
Sarskilda vaccinationsinsatser Fredag 2024-08-20 13:00 15:00 Sarskilda vaccinationsinsatser 2 [+ 1]
Sarskilda vaccinationsinsatser Fredag 2024-09-20 15:30 16:30 Sérskilda vaccinationsinsatser 2 [+ ]x]
Sarskilda vaccinationsinsatser Lordag 2024-08-21 08:00 12:00 Sarskilda vaccinationsinsatser 2 (71X}

c. Anvanda sokfunktionen under rubriken Sok for att fylla i flera
filtreringsalternativ samtidigt eller mellan vissa datum.

Namn Farg #f8e9ac
Tidbok Ovriga vaccinationer - Resurs xnr2 I
Startdatum 2022-09-05  [4] Slutdatum 2022-03-30 =]
Besokstyper

Rensa

Sok

3. Se till att de soktraffar du vill anvanda har bockats i, valj Redigera markerade
eller Ta bort markerade.

Redigera markerade Ta bort markerade
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4. Vid redigering av tider 6ppnas en ny dialogruta, Redigera flera dppnade tider.

Dar far man bocka i de falt som ska redigeras, och samma andring kommer
samtidigt att sla igenom pa alla markerade filt. Falt dar rutan inte bockats i
kommer inte att dndras.

Forsoker du @ndra pa poster med olika utgangsvarde i de falt som ar
markerade, far du upp en varningstext i gult langst ner i rutan. Klicka pa Spara
for att andringarna ska sla igenom.

Du far darefter upp en roéd varningsruta om andringen skulle medféra att
tiderna overlappar pa samma resurs. Du far da stdnga ner rutan och gora en
sndvare utsokning innan redigering.

Skulle det finnas bokningar pa nagon av de tider du vill andra, visas dven en gul
varningsruta i dialogen.

Redigera flera Gppnade tider 4

Du redigerar nu samtidigt 6 st 6ppnade tider. Markera de falt du dnskar redigera. De valda 6ppnade tidema kommer alla erhalla samma
varde pa dessa falt. De falt som inte markeras kommer inte andras.

@ Foliande datum redigeras

= 2022-09-06
» 2022-09-08
- Dina andringar gor att minst en oppnad tid 6verlappar en annan oppnad fid.
Namn Sasongsinfluensa
Farg ##
Tidbok Covid-19 v
Resurs nr 1 -
Starttid™ 08 v 00 ~
Sluttia® M ~ 00 -
Besdkstyper
Interntid Nej -

Spara

*dessa falt kommer ifran Gppnade tider som har olika vérden Andrar du dessa kommer dessa dppnade tider erhalla samma vérde som
A gu staller in har.

Det ligger 1 bokning(ar) under de schemalagda tider du redigerar.

(4 Om du andrar tiderna kommer dessa bokningar mojligtvis benéva fordelas om pa andra resurser med samma oppettider och besokstyp

om tidemna Om ingen ledig resurs med samma Gppettider och besokstyp finns, kommer
bokningen placeras under ‘Resurs saknas”.
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