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Lagg till ny kund

Ska man lagga till en ny kund med reservnummer maste inlogg ske via ikonen
MittVaccin pa skrivbordet eller via webblasare.

1. Under huvudmeny Kunder Vilj S6k kund

Kunder | Bokningar = Personal = Signera Logg Statistik | Installningar | Svarigar | Logga ut

Sk kund

Lagg till ny kund

Flyende kunder

2. Fylli patientens personnummer/reservnummer/samordningsnummer. Finns
inte kunden upplagd pa enheten sa visas text Inga kunder matchar dina
sGkkriterier och knapp Lagg till kund visas. Klicka pa Lagg till Kund.

185005251599 (O g Dage

I Inga kunder matchar dina sokkriterier. I

@ Du kan lagga upp denna kund genom att Klicka

3. Det uppsoOkta personnumret/reservnumret/samordningsnumret foljer med in i

dialog Lagg till ny kund.

e Har kunden ett svenskt personnummer/samordningsnummer klicka pa
Hamta fran PU-tjdnsten

EEEL L C5] 19 v (500525 | - 1599 Hamta fran PU-tjansten

Ex. 197312312288
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e Har kunden ett reservnummer klicka pa raden Lagg till kund med
reservnummer. OBS! Hamta fran PU-tjansten fungerar inte pa
reservnummer da dessa inte har nagon koppling till Skatteverket.

Lagg till kund

Lagag till kund med reservnummer

Personnummer

Ex. 197312312288 I

2(3)

4. Vid val Himta fran PU-tjansten hamtas kundens F6r- och efternamn, Adress

och Kon fran Skatteverket. Fyll i Mobilnummer och/eller E-postadress om
patienten vill ha paminnelser. Tryck pa Spara. Nu ar kunden registrerad.

Ligg til kund med reservnummes

Personnummer

Ex. 197512312288 o] 0e0s0e iy ae0s

COwrig information

) Kopiera adressuppagifter till nasta kund

5. Kund med ett reservnummer, fyll i reservnummer och personuppgifterna

manuellt. Klicka pa Spara.

Ex. Ands Nefy Efemamn |1, perg
Al ADELGATAN 2 EosTlie 2122

. T

E;F::;ers@mad_m Kon O Man ® Kvinna

Kontrollera i Cosmic om reservnummer redan finns alternativt skapa ett nytt
reservnummer i Cosmic — se bifogad rutin i guiden.
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Lagg till kund med reservnummer

Reservnummer

Fdrnamn
Ex. Anders

Adress
Ex. Gatan 23

Stad
Ex. Soina

E-post
Ex. anders@mail.com

Gvrig information

Se dven Rutin: Cosmic - Reservnummer

Fodelsedatum 2000 - 01 - 01 -

Efternamn
Ex. Andersson

Postnr
Ex. 12345

Mobilnummer
Ex. 0701234367

Kon ® Man O Kvinna

Spara
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https://rh.sharepoint.com/sites/Informationssakerhet_och_sakerhet/ODMPublished/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2FInformationssakerhet%5Foch%5Fsakerhet%2FODMPublished%2FRH%2D17083%2FRutin%20Cosmic%2D%20Reservnummer%2Epdf&parent=%2Fsites%2FInformationssakerhet%5Foch%5Fsakerhet%2FODMPublished%2FRH%2D17083

